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AYUNTAMIENTOS
AYUNTAMIENTO DE SIGUENZA

CONVENIO POR EL QUE SE FORMALIZA LA ENCOMIENDA DE GESTION
DEL AYUNTAMIENTO DE SIGUENZA A LA MANCOMUNIDAD DE
MUNICIPIOS DE LA ALCARRIA PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS
TECNICOS A DESARROLLAR POR ARQUITECTO MUNICIPAL.?

El Pleno de Mancomunidad Sierra Ministra, en sesion ordinaria celebrada el 15 de
octubre de 2026, aprobd la aceptacion y formalizacion de la encomienda de gestién
del Ayuntamiento de Sigluenza a la Mancomunidad Sierra Ministra para la
realizacion temporal de actividades técnicas de arquitectura municipal.

El Pleno del Ayuntamiento de Siglienza, en sesion extraordinaria urgente celebrada
el dia 7 de octubre de 2026, aprobd la encomienda de gestién a la Mancomunidad
Sierra Ministra para la realizacién temporal de actividades técnicas de arquitectura
municipal asi como aprobar el texto definitivo del Convenio en que se instrumenta
la encomienda de gestidn.

Habiéndose suscrito el Convenio por ambas partes el dia 20 de octubre de 2026, se
publica como Anexo de acuerdo con lo previsto en el articulo 11.3.b) de la Ley
40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico, en concordancia
con el articulo 8.1.b) de la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de Transparencia,
Acceso a la Informacién Publica y Buen Gobierno.

ANEXO

<<CONVENIO POR EL QUE SE FORMALIZA LA ENCOMIENDA DE GESTION DEL
AYUNTAMIENTO DE SIGUENZA A LA MANCOMUNIDAD SIERRA MINISTRA PARA LA
REALIZACION TEMPORAL DE ACTIVIDADES TECNICAS DE ARQUITECTURA MUNICIPAL

En Siglenza, a fecha de firma.
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REUNIDOS

De una parte, DAa. Maria JesUs Merino Poyo, Alcaldesa-Presidenta del Ayuntamiento
de Siglienza, actuando en nombre y representacion del mismo en virtud de las
atribuciones que le confiere el articulo 21.1.b) de la Ley 7/1985, de 2 de abril,
Reguladora de las Bases del Régimen Local, asistida por la Secretaria del
Ayuntamiento, Diia. Inés Asensio Gosalbez, que actla en ejercicio de la funcién que
le atribuye el articulo 3.2.i) del Real Decreto 128/2018, de 16 de marzo, por el que
se regula el régimen juridico de los funcionarios de Administracién Local con
habilitaciéon de caracter nacional.

De otra parte, D. Eduardo Alvarez Nieto, actuando en nombre y representacién de
la Mancomunidad Sierra Ministra, en virtud de las atribuciones que le confiere el
articulo 21.1.b) de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del
Régimen Local, asistido por el Secretario de la Mancomunidad, D. José Luis Paya
Monje, que actla en ejercicio de la funcién que le atribuye el articulo 3.2.i) del Real
Decreto 128/2018, de 16 de marzo, por el que se regula el régimen juridico de los
funcionarios de Administracién Local con habilitacién de caracter nacional.

En representacion de la Mancomunidad Sierra Ministra, facultada para la firma por
acuerdo de érgano y fecha, asistida por nombre y cargo de quien ejerza la
Secretaria de la Mancomunidad.

Ambas partes se reconocen capacidad suficiente para suscribir el presente
convenio.

MANIFESTACIONES

Primera. Segun los antecedentes del expediente, el proceso selectivo para cubrir la
plaza de arquitecto superior del Ayuntamiento de Siglenza finalizé en septiembre
de 2026 sin que esta resultara cubierta. El Ayuntamiento precisa asistencia técnica
temporal para atender los expedientes municipales que requieran trabajos de
arquitectura.

Segunda. La Mancomunidad Sierra Ministra dispone de personal técnico de
arquitectura y manifiesta su disposicidon a realizar las actividades delimitadas en
este convenio, dentro de sus fines y competencias, mediante la dedicacion del 20 %
de la jornada de su arquitecta.

Tercera. El Ayuntamiento de Siglienza ha tramitado la encomienda de gestién y el
texto del convenio mediante acuerdo por el 6rgano municipal competente.

Ambas entidades formalizan la encomienda con arreglo a las siguientes,
ESTIPULACIONES
PRIMERA. Partes y naturaleza de la encomienda.

El Ayuntamiento de Siglenza actla como entidad encomendante y la
Mancomunidad Sierra Ministra como entidad encomendada. El presente convenio
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instrumenta la realizacidon temporal de actividades materiales o técnicas de
arquitectura municipal conforme al articulo 11 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre,

de Régimen Juridico del Sector Publico, dentro de las competencias de la
Mancomunidad y para atender la necesidad justificada en el expediente. La
encomienda no comprende prestaciones propias de los contratos del sector publico
ni supone cesion de la titularidad de las competencias municipales.

SEGUNDA. Objeto y funciones técnicas

La Mancomunidad prestara asistencia técnica de arquitectura para los expedientes
que le remita el Ayuntamiento de Siglenza. La encomienda comprendera la
elaboracion de informes técnicos sobre proyectos y actuaciones urbanisticas
municipales, las visitas técnicas necesarias para dichos informes y el asesoramiento
técnico directamente relacionado. Cada solicitud municipal identificara el
expediente, la cuestién técnica planteada y el trabajo requerido.

Entre las funciones previstas para el puesto de arquitecto municipal del
Ayuntamiento de Siglenza se encuentran las siguientes, que se recogen como
marco de referencia del puesto y no como atribucién automatica e integra a la
Mancomunidad:

e La redaccion de proyectos y la direccidon de obras de iniciativa municipal,
incluidas actuaciones en edificios de equipamiento comunitario, espacios
libres y zonas verdes.

e El asesoramiento técnico, la supervision de proyectos urbanisticos
municipales y las actuaciones técnicas de inspeccién relacionadas con la
ejecucién de obras.

e El examen técnico de proyectos previo a las licencias de obra mayor y la
emisién de informes técnicos sobre actuaciones sujetas a licencia de obra
mayor 0 menor.

e La informacidén técnica al publico sobre materias propias de arquitectura
municipal.

 La coordinacidén técnica de los trabajos con la Alcaldia, las concejalias y la
Secretaria municipal.

e Las visitas e informes técnicos relativos a edificaciones en expedientes de
primera ocupacion.

e La elaboracion de informes técnicos y memorias valoradas de obras
municipales.

e El examen e informe técnico de instrumentos de planeamiento y de los
programas de actuacion urbanizadora.

* La comprobacion técnica de certificaciones de obras publicas ordinarias.

e La planificacién, organizacién, supervision, control y coordinacién del
personal adscrito al servicio municipal.

* La rendicién de cuenta de los trabajos realizados al superior correspondiente.

Otras tareas propias de la categoria profesional previstas para el puesto.

De esa relacién, solo quedan encomendadas las actuaciones materiales o técnicas
comprendidas en el primer parrafo de esta estipulacién y las que se identifiquen
expresamente a continuacion: otras actividades técnicas concretas acordadas.



https://online.elderecho.com/index.jsp?origen=informe-chat&producto_inicial=UNIVERSAL&nref=2015/167833&anchor=ART.11
https://online.elderecho.com/index.jsp?origen=informe-chat&producto_inicial=UNIVERSAL&nref=2015/167833&anchor=ART.11

BOP

BOLETIN OFICIAL DE LA PROVINCIA DE GUADALAJARA

fit
Al

La redaccion de proyectos, la direccién de obras, la informacion al publico y otras
actuaciones que requieran una designacion o delimitacién especifica solo se
realizaran si quedan individualizadas en el convenio y estan comprendidas entre las
competencias de la Mancomunidad. La encomienda no incluye la direccién del
personal de Siglenza, ni permite afadir tareas mediante la férmula genérica
“cualesquiera otras” sin acuerdo de las entidades.

La titularidad de las competencias municipales y la adopcién de licencias, 6rdenes,
requerimientos y demas actos o resoluciones juridicos permaneceran en los
organos competentes del Ayuntamiento de Siglienza. Los resultados de los trabajos
técnicos se entregaran a través de cauce de entrega para su incorporacién a los
expedientes municipales.

TERCERA. Obligaciones de la Mancomunidad Sierra Ministra

La Mancomunidad Sierra Ministra se obliga a organizar y realizar, mediante su
arquitecta, las actividades técnicas efectivamente delimitadas en la estipulacién
segunda. Destinard a su ejecucién el 20 % de la jornada de la arquitecta. La
prestacion se desarrollard presencialmente en el Departamento de Urbanismo del
Ayuntamiento de Siglienza, situado en Plaza Mayor, 4, durante los dias y horarios
gue acuerden ambas entidades, sin perjuicio de las visitas técnicas necesarias para
los trabajos encomendados. La Mancomunidad comunicara las incidencias que
afecten al cumplimiento de la dedicacién pactada y entregara los trabajos por el
cauce acordado.

La encomienda no genera por si misma vinculo funcionarial o laboral entre la
arquitecta designada y el Ayuntamiento de Sigienza. En el desempefio de los
trabajos, la arquitecta observara los principios de diligencia, objetividad,
imparcialidad y confidencialidad previstos para los empleados publicos en los
articulos 52 a 54 del texto refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado
Publico.

La Mancomunidad comprobara mensualmente la relacion de desplazamientos que,
en su caso, presente su arquitecta para ejecutar la encomienda y remitird a
Siglienza los datos necesarios para su liquidacidon conforme a la estipulacién sexta.

CUARTA. Obligaciones del Ayuntamiento de Siglenza

El Ayuntamiento facilitara los antecedentes y el acceso a los expedientes
necesarios para realizar los trabajos solicitados, asi como los medios materiales
precisos durante la prestacién presencial. Designara como interlocutor a cargo o
unidad municipal y abonara a la Mancomunidad la compensacién correspondiente a
la actividad efectivamente prestada y los desplazamientos autorizados y
justificados, conforme a la estipulacién sexta.

Los érganos municipales competentes dictaran cuantos actos y resoluciones
juridicos den soporte a las actividades encomendadas o incorporen sus resultados,
de conformidad con el articulo 11.2 de la Ley 40/2015.

QUINTA. Resultados de los trabajos
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Los informes, proyectos y demas trabajos técnicos que se realicen conforme al
objeto concretamente encomendado se entregaran al Ayuntamiento de Siglienza
para su incorporacion a los expedientes correspondientes. Su utilizacion por
Siglienza en el ejercicio de sus competencias no altera la autoria técnica de los
documentos ni atribuye a la Mancomunidad la adopcién de las decisiones
municipales.

SEXTA. Compensacidn econdémica, desplazamientos y pago

Siglienza compensara a la Mancomunidad con una cantidad equivalente al 20 % del
coste efectivo mensual del puesto de arquitecta soportado por esta, calculado
sobre las retribuciones, la prorrata de pagas extraordinarias y las cotizaciones
empresariales a la Seguridad Social acreditadas en el expediente. Sobre la base
mensual facilitada de 4.554,74 euros, la compensacion estimada, redondeada por
mensualidad, es de 910,95 euros. La base definitiva sera la aprobada por ambas
entidades a la vista de la documentacién econémica.

La compensacién estimada para los cuatro meses iniciales es de 3.643,80 euros.
Cada eventual prérroga de dos meses supondria 1.821,90 euros adicionales. Si se
acordaran ambas prérrogas, el importe estimado para los ocho meses seria de
7.287,60 euros, sin incluir desplazamientos. Cada prérroga requerird un nuevo
acuerdo y la acreditacidn previa de su financiacidon. La cooperacion atendera a las
exigencias de estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera del articulo
57.2 de la Ley 7/1985.

Seran reintegrados a la Mancomunidad los desplazamientos efectivamente
realizados y necesarios para ejecutar la encomienda. Los trayectos computables
seran trayectos autorizados. La arquitecta presentard mensualmente una relacién
con la fecha, motivo, origen, destino y kildmetros de cada desplazamiento; la
Mancomunidad la comprobara y trasladara a Sigienza su liquidacién. Cuando
proceda aplicar al uso de automdvil particular la Orden HFP/793/2023, de 12 de
julio, se utilizara la cuantia de 0,26 euros por kilometro para los trayectos
autorizados y justificados.

La Mancomunidad remitirda mensualmente la justificacion de la dedicacién prestada
y, en su caso, de los desplazamientos comprobados. Siglienza tramitara el pago
conforme a condiciones de liquidaciéon y pago, con cargo a aplicacién
presupuestaria acreditada.

SEPTIMA. Duracién y prérrogas

El convenio quedard formalizado mediante su firma por ambas entidades. La
ejecucion de la encomienda comenzara en fecha de inicio que acuerden ambas
partes y, una vez publicado el convenio en el Boletin Oficial de la Provincia de
Guadalajara, y tendra una duracién inicial de cuatro meses, hasta fecha de
finalizacién inicial.

Antes de vencer el periodo inicial, las partes podran acordar expresamente una
primera prérroga de dos meses. Antes de finalizar esta podran acordar, también
expresamente, una segunda y Ultima prérroga de dos meses. La duracién total no
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excedera de ocho meses. Cada prdrroga exigira justificar la persistencia de la
necesidad de asistencia, acreditar la disponibilidad de la Mancomunidad y su
financiacion y fijar la nueva fecha de finalizacién. Ninguna prérroga sera
automatica.

OCTAVA. Proteccién de datos personales

Las partes firmantes se comprometen a cumplir con lo dispuesto en la Ley Organica
3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccién de Datos Personales y garantia de los
derechos digitales y el Real Decreto 1720/2007, de 21 de diciembre, por el que se
aprueba el Reglamento de desarrollo de la Ley Organica 15/1999, de 13 de
diciembre, de proteccion de datos de caracter personal.

NOVENA. Seguimiento

Cada entidad designara una persona representante para el seguimiento de la
encomienda: representante del Ayuntamiento y representante de la
Mancomunidad. Ambas coordinaran la planificacién y entrega de los trabajos y
procuraran resolver las incidencias de ejecucion, dejando constancia de los
acuerdos alcanzados.

Este mecanismo de seguimiento no podra modificar por si mismo el objeto, la
dedicacién, el plazo ni los compromisos econémicos aprobados. Los cambios que
afecten a tales extremos se elevardn a los érganos competentes de ambas
entidades.

DECIMA. Modificacién

El convenio podrd modificarse por acuerdo expreso de ambas entidades,
formalizado por escrito, previa justificacion de la necesidad del cambio y de su
adecuacion al objeto de la encomienda. Si la modificacién implica gasto, deberan
acreditarse su importe y financiacion antes de aprobarla. Se dispondra su
publicacidon cuando resulte preceptiva conforme al régimen de la encomienda.

UNDECIMA. Extincién y liquidacién

La encomienda finalizara por el cumplimiento de las actividades pactadas, por el
transcurso de su periodo de vigencia sin prorroga, por acuerdo de ambas entidades
o por la desaparicién de la necesidad que la motiva, incluida la cobertura efectiva
de la plaza municipal cuando haga innecesaria la asistencia. También podré
resolverse por incumplimiento de las obligaciones pactadas o por las demas causas
legalmente aplicables.

El presente convenio se extinguira por el cumplimiento de las actuaciones que
constituyen su objeto o por incurrir en causa de resoluciéon. Seran causas de
resolucion segun la LR)SP:

e El transcurso del plazo de vigencia de cuatro aflos como maximo.
e El acuerdo unanime de todas las partes.
e El incumplimiento de las obligaciones y compromisos asumidos por alguna de
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las partes.

Ante un incumplimiento, la entidad cumplidora podra requerir por escrito a la otra
para que lo subsane en plazo de subsanacion, con identificacién de las obligaciones
afectadas. Si persistiera el incumplimiento, le comunicara la resolucién y su fecha
de efectos. La resolucién por esta causa no dara lugar a indemnizacién por
incumplimiento conforme a lo pactado por las partes.

Finalizada la encomienda, las entidades comprobaran la dedicacién efectivamente
prestada, las cantidades abonadas y los desplazamientos autorizados y justificados.
Practicaran la liquidacién que proceda, con reintegro de los importes percibidos en
exceso o0 abono de las compensaciones pendientes, siempre dentro de los
compromisos econdmicos validamente aprobados para cada periodo. La conclusién
de trabajos técnicos en curso tras la terminacidn requerird acuerdo expreso de
ambas entidades, plazo determinado y financiacién acreditada.

DUODECIMA. Publicidad

El Ayuntamiento de Siglienza dispondra la publicacién de este convenio en el
Boletin Oficial de la Provincia de Guadalajara conforme al articulo 11.3.b) de la Ley
40/2015. Ambas entidades atenderan, asimismo, las obligaciones de publicidad
activa previstas en el articulo 8.1.b) de la Ley 19/2013.

DECIMOTERCERA. Régimen juridico y controversias

Este convenio instrumenta una encomienda de gestion de naturaleza administrativa
sometida al articulo 11 de la Ley 40/2015 y a las demas normas aplicables a las
entidades firmantes. Su formalizacién mediante convenio no altera la naturaleza de
la encomienda ni permite incluir prestaciones propias de un contrato del sector
publico.

El presente convenio de naturaleza administrativa. Para todo lo no previsto en el
presente convenio sera de aplicacion la Ley 40/2015 de Régimen Juridico del Sector
Publico.

Las cuestiones litigiosas que surjan entre las partes durante el desarrollo y
gjecucion del convenio, se someteran a la jurisdiccién contencioso-administrativa,
conforme a lo dispuesto en la Ley 29/1998, de 13 de julio, Reguladora de la
Jurisdiccién Contenciosos-Administrativa

La Alcaldesa-Presidenta del Ayuntamiento de Siglienza, DAa. Maria Jesus Merino
Poyo. - El Presidente de la Mancomunidad Sierra Ministra. Fdo.: D. Eduardo Alvarez
Feitoo.

Da fe, la Secretaria del Ayuntamiento de Siglenza. Fdo.: DAa. Inés Asensio
Gosalbez.

Da fe, el Secretario-Interventor de la Mancomunidad Sierra Ministra Fdo.: D. José
Luis Paya Monje. Da fe>>
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En Siglienza a 21 de octubre de 2.026. LA ALCALDESA, DAa. Maria Jesus Merino
Poyo
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