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AYUNTAMIENTOS
AYUNTAMIENTO DE MONDEJAR

APROBACION DE REGLAMENTO REGULADOR DEL SERVICIO DE ESCUELA
INFANTIL MUNICIPAL DE PRIMER CICLO Y DEROGACION DE LA
ORDENANZA REGULADORA DEL CENTRO DE ATENCION A LA INFANCIA

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulos 70.2 de la Ley 7/1985, de 2 de abril,
reguladora de las bases del régimen local, se hace publico el texto integro de la
aprobacién del Reglamento regulador del servicio de Escuela infantil municipal de
primer ciclo y derogacién de la Ordenanza reguladora del Centro de Atencién a la
Infancia que se transcribe, que fue aprobado por la Corporacién en Pleno, en sesion
celebrada el 25 de marzo de 2026 y que ha resultado definitivo por ausencia de
reclamaciones durante el tramite de informacién publica.

Disposicién objeto de publicacion definitiva:

10. REGLAMENTO REGULADOR DE LA ESCUELA INFANTIL MUNICIPAL DE PRIMER
CICLO

FUNDAMENTO LEGAL Y OBJETO

Articulo 1.- En uso de las competencias conferidas por los articulos 25.2.n), 7.3 y
27.3.e) de la Ley 7/85 de 2 de abril, reguladora de las Bases del Régimen Local, por
los articulos 7.2.b), 133.1.b) y 133.4 de la Ley 7/2010, de 20 de julio de Educacién
de Castilla-La Mancha, por el articulo 15 de la Ley Orgénica 2/2006, de Educacién y
por el Decreto 34/2024, de 2 de julio, por el que se aprueban las bases reguladoras
de la concesidn directa de subvenciones a las entidades locales de la comunidad
autonoma de Castilla-La Mancha, titulares de escuelas infantiles que impartan el
primer ciclo de la Educacién Infantil a alumnado de 2-3 afios, este Ayuntamiento
viene prestando el Servicio Municipal antes denominado “Centro de Atencién a la
Infancia”, que pasa a denominarse “Escuela Infantil municipal de primer ciclo”.
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Articulo 2.- El objeto de este servicio es el cuidado, integracién y desarrollo
arménico global de nifios/as de hasta tres afios de edad conforme a los principios
de la legislacion sectorial, asi como la prestacion de otros servicios sociales
compatibles y que permita la infraestructura del centro.

GESTION

Articulo 3.- La direccidn del servicio corresponde a la Alcaldia o concejal/a en quien
delegue.

Articulo 4.- La Comision de Admision de la Escuela Infantil estara compuesta de: un
representante del Ayuntamiento (Alcalde o concejal/a en quien delegue), un
representante de la Delegacién Provincial de Bienestar Social, un representante de
la asociacion de padres y madres, si estuviera legalmente constituida. Podran
asistir como observadores, con voz y sin voto, aquellas personas que, por sus
conocimientos técnicos o responsabilidades, se considere oportuno en cada caso.

Las funciones de la Comisidn consistiran en el estudio y valoracion de las solicitudes
presentadas, en la confeccion de las listas de admitidos y en la resolucidon de las
reclamaciones presentadas contra las mismas, asi como el informe no vinculante de
las propuestas de creaciéon o modificacién de las tasas que se tramiten por el
Ayuntamiento.

La Comisidn sera convocada por la Alcaldia y funcionard como érgano colegiado.
Sus informes y acuerdos se adoptaran por mayoria, sus sesiones se celebrardn con
la asistencia de al menos de la mitad de sus miembros. Sus miembros se
abstendran de intervenir en los casos que les afecten personalmente.

Si en la deliberacién de los asuntos que trate la Comisidn se suscitase debate y
votacion, decidira los empates el voto de calidad de la Alcaldia.

Las funciones de la Comision, operaran solamente cuando el nimero de solicitudes
exceda del nUmero maximo de usuarios del servicio, que es de veintiocho nifios/as.

Articulo 5.- La gestidn del servicio publico se prestara por gestién directa, de
acuerdo con lo previsto en los articulos 85.2 de la Ley 7/1985, de 2 de abril,
reguladora de las Bases de régimen local.

Articulo 6.-

1. El centro prestara servicio de lunes a viernes y durante el periodo comprendido
entre el 1 de septiembre y el 31 de julio de cada ano. El periodo de cierre de la
época estival se podrd variar por la Alcaldia en funcién de las solicitudes de
admisioén al centro.

2. El centro permanecera abierto para la atencién a los nifios/as durante un tiempo
maximo de siete horas al dia. Podra fijarse un horario diario de atencién a los
padres y madres para la atenciéon de consultas, reclamaciones y otros tramites.

3. Se prestaran las siguientes modalidades de servicio:
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e Jornada completa (7 horas diarias).
¢ Asistencia ocasional.
e Otros servicios que pudieran ofrecerse.

4. La modalidad de asistencia ocasional se contempla como supuesto excepcional,
que solamente se prestard en supuestos debidamente justificados y siempre que no
perturbe los objetivos del servicio enunciados en el articulo 2.

ADQUISICION DE LA CONDICION DE USUARIO

Articulo 7.- Para poder acceder y utilizar los servicios de la Escuela Infantil, tendra
que obtener el nifio/a la condicién de usuario.

La condicién de usuario sera concedida por la Alcaldia para cada una de las
tipologias establecidas en el articulo anterior, previo informe de la Comisién de
Admision, en su caso.

Articulo 8.-
1. Requisitos. Sera necesario que los solicitantes rednan los siguientes requisitos:

a. Las familias o responsables legales de los nifios/as tendran residencia en
Castilla- La Mancha y seran vecinos del municipio de Mondéjar
preferentemente, conforme al articulo 18.1.c) de la Ley 7/1985, de 2 de abril.

b. No padecer enfermedad infecto-contagiosa.

. Carecer de deficiencias neuroldgicas severas.

d. Cumplir con el calendario de vacunaciones exigido por las autoridades
sanitarias.

e. Edad: de 24 semanas cumplidas a 3 afos.

(@]

2. Excepciones a los requisitos.

a. Se admitiran nifios/as que cumplan tres afios en el afio de presentacion de la
solicitud si no hubieran obtenido plaza en el Colegio Publico de la localidad.

b. Se admitirdn nifios/as no empadronados en Mondéjar si existieran plazas
vacantes.

Articulo 9.- Reserva de plaza. Para conceder la condicién de usuario tendran
prioridad los alumnos matriculados en el curso anterior:

1. Tendran derecho a la reserva de plaza todos los niflos/as matriculados en el
curso anterior que hayan formalizado la peticién de reserva de plaza y realizado la
matricula para el curso siguiente en tiempo y forma.

2.- Tendran preferencia las reservas de CURSO COMPLETO sobre las de MESES
SUELTOS. Esta ultima modalidad sélo sera posible si en el mes de incorporacion del
menor existiesen plazas libres, no pudiéndose reservar plaza, ni formalizar la
matricula con mas de quince dias naturales de antelacion.

La modalidad de meses sueltos en ningun caso implicara reserva de plaza si




BOP

BOLETIN OFICIAL DE LA PROVINCIA DE GUADALAJARA

fit
Al

el menor causara baja alguna mensualidad. Dicha plaza quedara vacante
para cualquier otra solicitud.

3.- Las familias o responsables legales estaran al corriente de pago de todo tipo de
tributos municipales.

Articulo 10.- Solicitudes de nuevo ingreso.
1. Baremo de puntuacion.

a. Familia en la que ambos padres o madres trabajen o formada por un solo
progenitor que trabaje (siempre que no sea a tiempo parcial en horario no
coincidente con el del centro). 5 puntos.

b. Enfermedad crénica grave o minusvalia de alguno de los progenitores que

interfiera en la adecuada atencidn al nifio/a. 3 puntos.

Familia monoparental. 3 puntos.

d. Familia numerosa. 1 punto por cada hijo a partir del tercero inclusive, hasta
un maximo de 5 puntos.

(@]

2. El tramite de solicitud de nuevo ingreso se formalizara en las fechas que
determine la Alcaldia cada afio, que se fijaran entre el 1 de abril y 30 de mayo de
cada afo.

3. Durante el indicado periodo, el centro dara a conocer las vacantes existentes en
las distintas unidades.

4. Las reservas de plaza Unicamente se haran de CURSO COMPLETO, y la modalidad
de MESES SUELTOS, so6lo sera posible tal y como se contempla en el apartado 2 y 3
del articulo 9.

5. A las solicitudes de nuevo ingreso se acompafara la siguiente documentacién:

a. Libro de familia completo. En su defecto certificados del Registro Civil

correspondiente que acrediten la composicién de la unidad familiar.

D.N.I. del representante legal que firme la solicitud.

Ultima némina de todos los miembros de la unidad familiar.

Contrato de trabajo, cuando éste sea a tiempo parcial.

Documento acreditativo de la condicion de familia numerosa, en su caso.

En caso de nifios/as con necesidades educativas especiales se acompafara el

informe de la Consejeria de Bienestar Social.

g. Documentos acreditativos de todas las situaciones que sean susceptibles de
puntuacién segln el baremo de admisién.

-~0® 9 0 T

Articulo 11.- En las solicitudes, tanto de reserva, como de nuevo ingreso, se
especificard qué horario de atencién, de entre los distintos posibles, desean los
padres, madres o tutores para los nifios/as. Dicho horario debera permanecer
invariable durante todo el curso escolar. El cambio de horario sélo podra autorizarse
por circunstancias excepcionales justificadas documentalmente.

Articulo 12.- Antes de su incorporacidn al centro, éste facilitara el calendario del
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curso, los periodos de reduccién de horario (en su caso) conforme al calendario
laboral estipulado anualmente, un ejemplar de las normas internas del centro y una
lista de los objetos que debe llevar el nifio/a al centro para su cuidado personal e
higiene.

Articulo 13.-

1. Las familias de los nifios/as admitidos tendran un plazo para formalizar la
matricula del 1 al 15 de julio, durante el cual deberdn aportar los siguientes
documentos:

a. Informe médico actualizado o Cartilla de Salud Materno-Infantil debidamente
cumplimentada que indique si el nifio/a padece enfermedad infecto-
contagiosa o de otra indole.

b. Cartilla de vacunaciones o, en su defecto, informe médico sobre su
cumplimiento.

c. Cuatro fotografias tamafo carnet.

d. Resguardo de ingreso de la matricula y de una mensualidad del curso (que se
descontara de la del mes de julio).

e. Demas documentos que exija la normativa municipal.

2. En el caso de nifnos/as que accedan al centro con posterioridad al 1 de
septiembre desde la lista de espera, sus familias aportaran esta documentacion en
los diez dias naturales siguientes a la comunicacion de admision. La falta de
presentacion de documentos en el indicado plazo producira los efectos de la
renuncia a la plaza y el aviso al siguiente en la lista de espera.

PERDIDA DE LA CONDICION DE USUARIO
Articulo 14.- Seran causas de baja:

a. El cumplimiento de la edad reglamentaria para la permanencia en el centro
producira la baja al final del curso.

La peticidn de baja de los padres, madres o representantes legales.

Falta del pago de una mensualidad del precio fijado.

La comprobacién de la falsedad en los datos o documentos aportados.

La inasistencia al centro no justificada que sea continua durante un mes
completo o discontinua (cuatro semanas) durante tres meses.

® oo o

Articulo 15.-

Resolvera sobre la pérdida de la condicién de usuario la Alcaldia, previo expediente
en el que se dara audiencia al interesado que firmd la solicitud de alta.

Articulo 16.-

1. Los ingresos en la Escuela Infantil se producirdn con fecha 1 de septiembre y las
bajas el 31 de julio.

2. Durante los primeros dias del mes de septiembre el centro podrd establecer la
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entrada escalonada de los nifios/as de nuevo ingreso para facilitar su proceso de
adaptacion.

3. Se procurara que el dia 1 de octubre todos los nifios/as admitidos asistan al
centro toda la jornada que les haya sido asignada.

Articulo 17.- Suspensidn del servicio. La prestacion del servicio sera suspendida en
los siguientes supuestos:

1. Cuando los nifios/as sufran:

a. Diarreas, fiebre, pediculosis (piojos).

b. Enfermedades exantematicas (sarampidn, rubeola, varicela, etc.)

c. Enfermedades infecto-contagiosas (herpes, micosis, parotiditis, etc.)
d. Por causas de fuerza mayor.

2. La suspension del servicio no dara derecho a la reduccion de la cuota, salvo que
se prolongue durante mds de 15 dias dentro de un mes natural.

REGIMEN DE FUNCIONAMIENTO

Articulo 18.- La Alcaldia dictara las instrucciones precisas para el funcionamiento de
la Escuela Infantil, asi como las normas complementarias adecuadas para la
organizacion del mismo.

Articulo 19.- El personal al servicio de la Escuela Infantil debera exigir de los
usuarios el cumplimiento de sus deberes, asi como el cumplimiento de las normas
gue dicte la Alcaldia y el Director del Servicio.

CAPACIDAD Y DESTINATARIOS

Articulo 19.bis.- El Aula Mixta Infantil tiene una capacidad de 28 plazas para
menores cuyas edades estén comprendidas entre las 24 semanas cumplidas y los 3
anos, con hasta 2 aulas:

a. En caso de un solo aula: hasta 16 plazas, repartidas del siguiente modo:
o De 24 semanas cumplidas a 3 anos.

b. En caso de dos aulas: hasta 28 plazas, repartidas del siguiente modo:
o De 24 semanas cumplidas a 2 afos: 11 plazas
o De 1 a 3 afos: 17 plazas

La distribucion de las aulas podria variar en funcién de la demanda real de
menores.

El nGmero de nifios/as con necesidades educativas especiales asociadas a
discapacidades fisicas, psiquicas o sensoriales serd un maximo de uno por aula.
Cada alumno con discapacidad ocupara el equivalente a dos plazas.

DEBERES DE LOS USUARIOS

Articulo 20.- Los representantes legales de los usuarios deberan:
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a. Comunicar en la solicitud de admisiéon o en cualquier momento que se
produzca, aquellas incidencias del nifio/a que sea preciso tener en cuenta
para garantizar la salud.

b. Comunicar en la solicitud de admisién los teléfonos de contacto que sean
necesarios, para garantizar la localizacién de alguno de los padres, madres o
de persona responsable en cualquier momento que sea preciso.

. Comunicar los cambios de domicilio y de teléfono que se puedan producir.

d. No llevar a los nifios/as al Centro en los supuestos sefalados en el articulo 17.

e. Llevar a los nifios/as al Centro limpios, aseados y con ropas cdmodas y
adecuadas para su normal desenvolvimiento.

f. Llevar al Centro la ropa necesaria para cambiar a los nifios/as y demas
material que se determine en las instrucciones internas de funcionamiento.

g. Si se produjese algun retraso en la hora de recogida del menor, deberan
avisar al centro. Si se produjera la reiteracidn en el retraso en la recogida, se
abrird expediente de apercibimiento por incumplimientos de las normas del
centro.

h. Cuando venga a recoger al nifo/a una persona diferente a sus padres,
madres, tutores o representante legales, se debera autorizar al centro, dando
los datos de la persona que va a venir a buscarlo/a (nombre, D.N.I, N.L.E.), si
no se notifica no se entregard al nifio/a, por razones de seguridad. El centro
se reserva la posibilidad de solicitar la correspondiente identificacion.

(@]

DERECHOS DE LOS USUARIOS
Articulo 21.- Los usuarios tendran derecho:

a. Los que expresamente se sefalan en el presente reglamento, para cada
modalidad y supuesto concreto.

b. Los que con caracter general enumera la Ley 14/2010, de 16 de diciembre de
Servicios Sociales de Castilla- La Mancha.

Articulo 22.- Los usuarios podran acordar elevar a la Alcaldia propuestas que
incidan en la gestiéon o régimen de funcionamiento del servicio de la Escuela
Infantil, asi como manifestar las quejas y deficiencias observadas en el
funcionamiento del servicio.

Cualquier usuario podra pedir a la Alcaldia que sancione las infracciones de las que
tenga conocimiento.

INFRACCIONES Y SANCIONES.

Articulo 23.- Tendran la consideracién de leves todas las infracciones de los deberes
de los usuarios establecidos en el articulo 20, siempre que no supongan una
perturbacion grave de la convivencia o del funcionamiento del servicio.

Atendiendo a la gravedad del resultado, a la intensidad de la perturbaciéon y a las
demas circunstancias que concurran en cada caso, las infracciones tendran la
consideracion de graves.

Tendra la consideracién de grave, la comisidn de tres infracciones leves en el
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transcurso de un ano.

Articulo 24.- Tendran la consideracién de muy graves las infracciones de los
deberes de los usuarios o sus representantes legales de tal manera que:

a. Imposibiliten la normal convivencia de los usuarios de forma grave, inmediata
y directa

b. Impidan u obstruyan de forma grave y relevante el normal desarrollo del

Centro o el ejercicio de los derechos legitimos de otras personas.

Impidan el uso del servicio por otras personas con derecho a su utilizacién.

d. Deterioren de forma grave y relevante los equipamientos, infraestructuras,
instalaciones o elementos del servicio.

e. Sera considerada muy grave la reiteracién de una infraccién grave de la
misma naturaleza y la comisién de dos infracciones graves en el plazo de un
ano.

(@]

Articulo 25.- Las infracciones leves se sancionan con apercibimiento y/o multa de
hasta 750 euros.

Las infracciones graves se sancionardn con apercibimiento y multa de hasta 1.500
euros.

Estas sanciones se impondran por la Alcaldia, previa audiencia del interesado.

Articulo 26.- Las infracciones muy graves podran sancionarse con la pérdida de la
condicién de usuario y/o con multa de hasta 3.000 euros. La resolucion sera
decretada por la Alcaldia, previa audiencia del interesado y previo informe no
vinculante emitido por la Comisién de Admisién.

Articulo 28.- En las infracciones graves y muy graves se podra decretar la
suspensién de la prestacién del servicio como medida cautelar hasta la resolucién
del expediente.

Articulo 27.- Para lo no previsto en el presente reglamento se estara a lo que
dispongan las normas e instrucciones de funcionamiento interno de la Escuela
Infantil y las normas que puedan dictarse por la Alcaldia y la direccién del centro.

DISPOSICION ADICIONAL

El servicio de Escuela Infantil Municipal se prestara en ejercicio de competencias
delegadas por la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha, conforme al articulo
7.3 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las bases del régimen local y al
articulo 133.1.b) de la Ley 7/2010, de 20 de octubre por ser la Administracién
educativa con competencia en la materia. En ausencia de los oportunos protocolos,
convenios o acuerdos de colaboracidén, se prestara como competencia municipal
impropia.

DISPOSICION DEROGATORIA

Queda derogada la Ordenanza Reguladora del Centro de Atencién a la Infancia,
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publicada en el BOP de Guadalajara de fecha 4 de agosto de 2004.
DISPOSICION FINAL

El presente reglamento comenzard a regir desde el dia siguiente al de su
publicacion en el Boletin Oficial de la Provincia y permanecerd en vigor hasta su
modificacidn o derogacion expresa.

En Mondéjar, a 20 de mayo de 2026. El Alcalde, José Luis Vega Pérez.

Sede electrénica: https://boletin.dguadalajara.es/boletin/validacion/validar-documento.php

Cod. Verificaciéon: b9b07ec7858f5673878b9317d2a2489a6412a4f3

B.O.P. DE GUADALAJARA, N.2 96 fecha: viernes, 22 de Mayo de 2026



