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AYUNTAMIENTOS
AYUNTAMIENTO DE FUENTELSAZ

REGLAMENTO DE ORGANIZACION

REGLAMENTO ORGANICO MUNICIPAL
PREAMBULO

El Ayuntamiento de Fuentelsaz lleva desde su constituciéon sin un reglamento
interno que regule y especialmente deje claro cuales son las reglas de
funcionamiento, en especial para el érgano asambleario por excelencia, el Pleno
Municipal, lo cual denota la necesidad de proceder a su inmediata redaccién y
aprobacién, en aras de establecer por escrito dichas reglas a fin de que todos sus
integrantes o participantes las conozcan promoviendo asi poder devolver a dicho
organo una operatividad y ambiente de respeto desde hace algun tiempo olvidado.
El art. 50 del Real Decreto 2568/1986, de 28 de noviembre, por el que se aprueba
el Reglamento de Organizacién, Funcionamiento y Régimen Juridico de las
Corporaciones Locales prevé de forma especifica que es competencia del Pleno
aprobar dicho reglamento organico.

CAPITULO | DISPOSICIONES GENERALES
Articulo 1. Objeto.

1. En el marco de lo dispuesto en la legislacién del régimen local, el presente
Reglamento Organico regula el gobierno y la administracién del Ayuntamiento de
Fuentelsaz.

2. El Pleno del Ayuntamiento se regira por lo dispuesto en el presente Reglamento y
por las demas disposiciones que les resulten de aplicacién.

Articulo 2. Principios generales.
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El Ayuntamiento de Fuentelsaz se organiza y actla, con sometimiento pleno a la
Ley y al Derecho, de acuerdo con los principios de eficacia, descentralizacion
funcional, desconcentracién, coordinacion y servicio al ciudadano.

Articulo 3. Servicio al interés general y competencias.

1. El Ayuntamiento de Fuentelsaz, bajo la superior direccién del Alcalde, sirve con
objetividad a los intereses generales del municipio, desarrollando las funciones
ejecutivas y administrativas que le atribuyen las leyes o le deleguen la Comunidad
Auténoma u otras Administraciones Publicas.

2. El Ayuntamiento de Fuentelsaz ejerce sus competencias propias en régimen de
autonomia y bajo su propia responsabilidad, atendiendo siempre a la debida
coordinaciéon en su programacion y ejecucién con las demdas Administraciones
publicas. 3. Las competencias delegadas, si existieren, se ejerceran en los términos
de la delegacién, que puede prever técnicas de direccion y control de oportunidad
que, en todo caso, habran de respetar la potestad de autoorganizacién de los
servicios del Ayuntamiento de Fuentelsaz.

Articulo 4. Relaciones con otras Administraciones publicas y con los ciudadanos.

1. El Ayuntamiento de Fuentelsaz ajustara sus relaciones con las demas
Administraciones publicas a los principios de informacién, colaboracidn,
coordinacién y respeto a los ambitos competenciales respectivos.

2. Procedera la coordinacion de las competencias del Ayuntamiento con las demas
entidades locales y, especialmente, con las de las restantes Administraciones
publicas, cuando las actividades o servicios locales transciendan el interés propio
del municipio de Fuentelsaz, incidan o condicionen relevantemente los de dichas
Administraciones o sean concurrentes o complementarios de los de éstas.

3. Las funciones de coordinacién no afectaran en ningln caso a la autonomia del
municipio de Fuentelsaz.

4. En sus relaciones con los ciudadanos el Ayuntamiento de Fuentelsaz actla de
conformidad con los principios de transparencia y participacion.

CAPITULO Il ORGANIZACION DEL AYUNTAMIENTO DE FUENTELSAZ
Seccién | Disposiciones generales.
Articulo 5.

Organizacion administrativa. La organizacién administrativa del Ayuntamiento de
Fuentelsaz responde a los principios de divisién funcional por Areas de Gobierno y/o
Concejalias, salvo las excepciones que puedan ser previstas en este Reglamento

Articulo 6. Organos superiores y directivos.

1. Atendiendo a las funciones que desarrollan, los 6rganos del Ayuntamiento se
clasifican en érganos superiores y 6rganos directivos.
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2. Los drganos superiores de gobierno y administracién del Ayuntamiento de
Fuentelsaz son el Alcalde y los miembros de la Junta de Gobierno Local. A los
efectos de este Reglamento tienen ademas la consideracion de érgano superior, la
Junta de Gobierno Local.

3. Los demas drganos y unidades del Ayuntamiento de Fuentelsaz se hallan bajo la
dependencia de alguno de los 6rganos anteriores en el ambito de sus
competencias.

4. Los titulares de los érganos superiores y directivos quedan sometidos al régimen
de incompatibilidades establecido en la Ley 53/1984, de 26 de diciembre, de
Incompatibilidades del personal al servicio de las Administraciones publicas y en
otras normas estatales o autondmicas que resulten de aplicacion.

Seccién Il Organos superiores Del Alcalde

Articulo 7. Disposiciones Generales. 1. El Alcalde ostenta la maxima representacién
del municipio. Sin perjuicio de las funciones que le asigne el Reglamento Organico
del Pleno, convoca y preside las sesiones de la Junta de Gobierno Local, dirige la
politica, el gobierno y la administracién municipal, sin perjuicio de la accién
colegiada de colaboracion en la direccidén politica que, mediante el ejercicio de las
funciones ejecutivas y administrativas, realice la Junta de Gobierno Local, y ejerce,
ademas funciones que le atribuye el ordenamiento juridico.

2. El Alcalde responde de su gestion politica ante el Pleno.

Articulo 8. Competencias. Corresponden al Alcalde las competencias que le asigne
la Ley Reguladora de la Bases de Régimen Local, asi como las que le atribuyan
expresamente las leyes o aquéllas que la legislacion del Estado, de la Comunidad
Auténoma de Castilla la Mancha, asi como Convenios o Estatutos propios o ajenos,
asignen al municipio y no se atribuyan a otros 6rganos municipales.

Articulo 9. Suplencia del Alcalde.

1. En los casos de vacante, ausencia o enfermedad del Alcalde sera sustituido por el
Teniente de Alcalde. En estos casos, la suplencia se producira sin necesidad de un
acto expreso declarativo al respecto, debiéndose dar cuenta al Pleno de esta
circunstancia. No obstante, el Alcalde podra determinar la forma en que esta
suplencia se deba producir.

2. En los supuestos de sustitucién del Alcalde por razones de ausencia o
enfermedad, el Teniente de Alcalde que asuma sus funciones no podra revocar las
delegaciones que hubiere otorgado el primero.

Articulo 10. Resoluciones de Alcaldia.

1. Podra existir un Libro de Resoluciones de Alcaldia en el que se transcribiran todas
las que ésta haya adoptado. Las Resoluciones podran ser emitidas en formato
electronico, y firmadas electronicamente, debiendo cumplir los requisitos
tecnolodgicos y de seguridad que establezca en cada caso la normativa aplicable a
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los documentos administrativos electronicos.

2. Los libros de Resoluciones emitidos en soporte electrénico, se convertirdn en
objeto de archivo mediante el uso de repositorios corporativos seguros, que
garanticen su integridad, autenticidad, confidencialidad, calidad, proteccion y
conservacién y soélo seran accesibles para la consulta, con la aplicacién de politicas
de seguridad y acceso que impidan la alteracién, modificacién o borrado de los
documentos definitivos.

Articulo 11. Fe publica de las resoluciones.

1. Todas las resoluciones deberdn emitirse bajo la fe del titular de la Secretaria
General del Pleno sin perjuicio de la dacién de fe del Secretario-Interventor.

2. La dacién de fe en la resolucion se producird mediante la férmula “Doy fe”, que
se situard al lado de la firma de quien resuelva, suscribiendo el titular de la
Secretaria con firma integra.

3. Una vez dada fe, se numerara la resolucién, asi como los folios de que se
componga, Y se registrara en el Libro.

4. Si se dicta alguna resolucién ajena a la dacion de fe del titular del érgano de
apoyo, ello se hara bajo la personal responsabilidad de quien lo realice.

5. A cada resolucién se le atribuird un nimero correlativo, sin perjuicio de la
numeracién de las hojas.

6. En la Ultima hoja del Libro se extenderd diligencia de cierre, suscrita por el
Alcalde, el titular de la Secretaria General y/o el Secretario del Ayuntamiento, en la
que se haran constar el nUmero de resoluciones incorporadas al Libro, la fecha de la
primera y de la Ultima y en nimero de folios de que consta el Libro.

7. El titular de la Secretaria General y/o el Secretario del Ayuntamiento expedira
copias del texto de las resoluciones para su incorporacién a los expedientes,
efectuard traslado a particulares de las mismas y expedira las certificaciones con el
visto bueno del Alcalde o Delegado.

8. Los Concejales tendran libre acceso al Libro de Resoluciones de la Alcaldia.

Articulo 12. Remisién de datos a la Administracién Estatal y Autondmica. Las
resoluciones de la Alcaldia que no sean de mero tramite o aprobacién de gastos
fijos, ordinarios y obligatorios, siempre que afecten a terceros, se remitirdn por el
6rgano competente del Ayuntamiento a la Administraciéon del Estado y de la
Comunidad Auténoma de Castilla la Mancha en el plazo que reglamentariamente se
establezca.

Seccidn lll De las Comisiones Informativas
Articulo 13. Constitucién y Funcién de las Comisiones Informativas Permanentes

Para el estudio, informe o consulta de los asuntos que han de ser sometidos a la
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decision del Pleno, se constituiran tantas Comisiones Informativas Permanentes
como determine la Corporacion, procurando que se correspondan, en lo posible,
con el numero y denominacion de las grandes areas en que se estructuren los
servicios corporativos. Asimismo tendran por objeto el seguimiento de la gestién del
Alcalde, de la Junta de Gobierno Local y de los Concejales que ostenten
delegaciones, para lo cual se incluird en el orden del dia de las sesiones de dichas
Comisiones el turno de ruegos y preguntas.

Articulo 14. Establecimiento y Composicidn de las Comisiones de la Corporacion

La Corporacién, a propuesta de su Presidente, establecera el nimero y la
denominacién de las Comisiones, asi como el nUmero de miembros que hayan de
integrarlas. Todos los Grupos Politicos integrantes de la Corporacion tendran
derecho a participar en la Comisiones mediante la presencia de Concejales
pertenecientes a los mismos en proporcién al nimero de Concejales que tengan en
el Pleno. Los portavoces de los distintos Grupos Politicos sefialaran las personas
concretas, titulares y suplentes, que hayan de adscribirse a cada Comisién. Todos
los Concejales tienen derecho a participar en una Comision.

Articulo 15. Presidencia de las Comisiones Informativas

El Presidente de la Corporaciéon es el Presidente nato de todas las Comisiones
Informativas; sin embargo podra delegar la presidencia en cualquier miembro de la
Corporacidn, a propuesta de la propia Comision, tras la correspondiente eleccidn
efectuada en su seno.

Articulo 16. Asistencia y participacién en las sesiones de las Comisiones

De forma ordinaria, a las sesiones de la Comision asistiran los concejales que la
constituyan, tanto titulares como suplentes, asi como el secretario o el funcionario
en quien delegue. El presidente de cada comisién podra requerir la presencia, en
sus sesiones, de personal interno o externo, o de miembros de la Corporacion, para
que informen sobre asuntos determinados de su competencia.

Seccidn IV Del régimen general de Comisiones Informativas
Articulo 17. Convocatoria y Procedimiento de las Comisiones Informativas

La convocatoria de las Comisiones Informativas se realizara, al menos con dos dias
habiles de antelacién, mediante comunicacion electrdnica dirigida a los miembros y
mediante correo electrénico dirigido a los Grupos Politicos. En la convocatoria se
hara constar el orden del dia de los asuntos a tratar en la sesién y sera
acompafada por el acta de la sesidn anterior. La convocatoria se hara publica
igualmente en el tablon de anuncios de la Ayuntamiento. Permitiéndose vy
autorizando la participacién telematica.

Articulo 18. Constitucion de las Comisiones Informativas Las Comisiones
Informativas quedaran validamente constituidas cuando asistan la mayoria de
miembros que las integran, ya sean titulares o suplentes.
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Articulo 19. Competencia y Deliberaciéon de las Comisiones Informativas

Ninguna Comisién podra deliberar asuntos de la competencia de otras. Cuando
surja la duda respecto de algln asunto, se recabara el dictamen de la Comisién que
corresponda o0 se convocara reunidn conjunta de dos o mas Comisiones que se
entiendan competentes por razén de la materia.

Articulo 20. Dictdamenes y Decisiones de las Comisiones Informativas

El dictamen de la Comision podra limitarse a mostrar su conformidad con la
propuesta que le sea sometida, o presentara otra alternativa que estara
debidamente razonada. También podra decidir que el asunto quede sobre la mesa o
que se someta a nuevos informes.

Articulo 21. Adopcién de Dictamenes en las Comisiones Informativas

Los dictamenes se adoptaran por mayoria de votos de los miembros asistentes,
decidiendo los empates el Presidente con voto de calidad.

Articulo 22. Actas de las Reuniones de las Comisiones Informativas

De cada reunién que celebren las Comisiones se extendera acta en la que consten
los nombres de los vocales asistentes, asuntos examinados y dictdmenes emitidos,
asi como un extracto de las intervenciones producidas. No se hara constar en acta
ninguna intervencion particular, a no ser que expresamente se solicite, evitdndose
de modo ordinario la transcripcidn literal de textos o documentos. Se entregara
copia de cada acta a los integrantes de la Comisién.

Articulo 23. Convocatoria y Procedimiento de la Junta de Gobierno

La convocatoria de la Junta de Gobierno se realizard, al menos con 24 horas de
antelacion, mediante comunicacidn electronica. En la convocatoria se hara constar
el orden del dia de los asuntos a tratar en la sesidn y sera acompanada por el acta
de la sesidn anterior. La convocatoria se hara publica igualmente en el tablén de
anuncios de la Ayuntamiento. Permitiéndose y autorizando la participacién
telematica.

Articulo 24. De la participacion telematica en las comisiones y Junta de Gobierno.

De conformidad con lo dispuesto en el apartado 3 del articulo 46 de la Ley 7/1985,
de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local, cuando concurran
situaciones excepcionales de fuerza mayor, de grave riesgo colectivo, o catastrofes
publicas que impidan o dificulten de manera desproporcionada el normal
funcionamiento del régimen presencial de las sesiones de los drganos colegiados
Municipales, estos podran, apreciada la concurrencia de la situacion descrita por el
Alcalde o quien validamente le sustituya al efecto de la convocatoria de acuerdo
con la normativa vigente, constituirse, celebrar sesiones y adoptar acuerdos a
distancia por medios electrénicos y telematicos, siempre que sus miembros
participantes se encuentren en territorio espafiol y quede acreditada su identidad.
Asimismo, se debera asegurar la comunicacion entre ellos en tiempo real durante la
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sesion, disponiéndose los medios necesarios para garantizar el caracter publico o
secreto de las mismas seguin proceda legalmente en cada caso. A los efectos
anteriores, se consideran medios electrénicos validos las audioconferencias,
videoconferencias, u otros sistemas tecnoldgicos o audiovisuales que garanticen
adecuadamente la seguridad tecnoldgica, la efectiva participacion politica de sus
miembros, la validez del debate y votacién de los acuerdos que se adopten.
Asimismo, cuando por causas justificadas algin miembro no pueda asistir
presencialmente a una sesidén, o cuando la asistencia presencial implique
dificultades de cualquier tipo, se podra autorizar la asistencia telematica mediante
alguno de los medios indicados. El miembro que pretenda hacer uso de la
asistencia telematica deberd comunicarlo a la Presidencia por conducto de la
Secretaria, preferentemente por medios electrénicos, tan pronto como sea posible,
indicando la causa que concurre. En caso de que sea la Presidencia quien solicite la
participacién telematica, debera comunicarlo al Teniente de Alcalde por conducto
de la Secretaria, preferentemente por medios electrénicos, tan pronto como sea
posible, indicando la causa que concurre. Se entendera autorizada la participacion
telematica si no es denegada motivadamente por la Presidencia o, si es la
Presidencia quien solicita la participacion telematica, por el Teniente de Alcalde, en
un plazo maximo de 24 horas, y en todo caso con 12 horas de antelacion a la
celebracién de la sesion.

CAPITULO 11l DE LA ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DEL PLENO
Secciodn | Disposiciones generales
Articulo 25. Lugar de celebracién de las sesiones.

El Ayuntamiento en Pleno se reunira en sesiones, ordinarias o extraordinarias, que
se celebraran en el Salon de Sesiones de la Casa Consistorial, salvo razones de
fuerza mayor. Por causa de excepcional interés, podran celebrarse sesiones
extraordinarias del Pleno de la Corporacién fuera de su sede habitual, en algin
centro municipal, asimismo, se permite y autoriza la participacién a telematica.

Articulo 26. De la participacion telematica en las sesiones.

De conformidad con lo dispuesto en el apartado 3 del articulo 46 de la Ley 7/1985,
de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local, cuando concurran
situaciones excepcionales de fuerza mayor, de grave riesgo colectivo, o catastrofes
publicas que impidan o dificulten de manera desproporcionada el normal
funcionamiento del régimen presencial de las sesiones de los érganos colegiados
Municipales, estos podran, apreciada la concurrencia de la situacién descrita por el
Alcalde o quien validamente le sustituya al efecto de la convocatoria de acuerdo
con la normativa vigente, constituirse, celebrar sesiones y adoptar acuerdos a
distancia por medios electrénicos y telematicos, siempre que sus miembros
participantes se encuentren en territorio espafiol y quede acreditada su identidad.
Asimismo, se debera asegurar la comunicacion entre ellos en tiempo real durante la
sesion, disponiéndose los medios necesarios para garantizar el caracter publico o
secreto de las mismas segln proceda legalmente en cada caso. A los efectos
anteriores, se consideran medios electrénicos validos las audioconferencias,
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videoconferencias, u otros sistemas tecnoldgicos o audiovisuales que garanticen
adecuadamente la seguridad tecnoldgica, la efectiva participacion politica de sus
miembros, la validez del debate y votacién de los acuerdos que se adopten.
Asimismo, cuando por causas justificadas algin miembro no pueda asistir
presencialmente a una sesién, o cuando la asistencia presencial implique
dificultades de cualquier tipo, se podra autorizar la asistencia telematica mediante
alguno de los medios indicados. EIl miembro que pretenda hacer uso de la
asistencia telematica debera comunicarlo a la Presidencia por conducto de la
Secretaria, preferentemente por medios electrénicos, tan pronto como sea posible,
indicando la causa que concurre. En caso de que sea la Presidencia quien solicite la
participacién telematica, debera comunicarlo al Teniente de Alcalde por conducto
de la Secretaria, preferentemente por medios electrénicos, tan pronto como sea
posible, indicando la causa que concurre. Se entendera autorizada la participacion
telematica si no es denegada motivadamente por la Presidencia o, si es la
Presidencia quien solicita la participacidn telematica, por el Teniente de Alcalde, en
un plazo maximo de 24 horas, y en todo caso con 12 horas de antelacion a la
celebracién de la sesion.

Articulo 27. Simbolos presentes en el Salén de Sesiones.

1. El retrato del Jefe de Estado estara colocado en un sitio preferente en el testero
del Salén de Sesiones.

2. En el salon de sesiones ondeara las Banderas de Espafia, de Europa, de la
Comunidad de Castilla La Mancha y de la villa de Fuentelsaz.

Articulo 28. Ubicacién de los Concejales en el Salén de Pleno.

1. Los miembros de la Corporacién se sentaran en el Salén de Pleno por grupos
municipales. Los grupos decidiran su ubicacion empezando por el grupo o grupos
qgue integren el Gobierno de la villa. Dentro del Gobierno y de la oposicién la
eleccién correspondera al grupo que tenga mayor nimero de Concejales o, en caso
de igualdad, al que haya obtenido mayor nimero de votos.

2. El orden de colocacion de los grupos permanecera durante todo el mandato de la
Corporacién si permanecen inalteradas las circunstancias iniciales que la
determinaron. Seccién Il Presidente y Secretario del Pleno

Articulo 29. Presidencia y convocatoria.

1. El Pleno sera convocado y presidido por el Alcalde, salvo en los supuestos
previstos en la Ley Electoral General.

2. El Alcalde podra delegar esta facultad en los términos previstos en el articulo
122.2 de la Ley de Bases de Régimen Local.

Articulo 30. Suplencia.

1. En caso de ausencia, vacante o enfermedad, si el Alcalde no hubiera delegado la
presidencia, sera sustituido por el Teniente de Alcalde.
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2. La suplencia se producira sin necesidad de un acto declarativo expreso al
respecto, debiéndose dar cuenta al Pleno de esta circunstancia.

Articulo 31. Secretaria del Pleno.

1. Podra nombrarse a un titular de la Secretaria General del Pleno, ostentando en
tal caso caracter de drgano directivo y su nombramiento correspondera al
presidente en los términos previstos por la Ley 7/85, de 2 de abril, Reguladora de
las Bases del Régimen Local.

2. En virtud de lo establecido en los articulos 130.1.B.e) y 122.5 de la Ley 7/85, de 2
de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local, la configuraciéon de este
érgano directivo serd como sigue: Al Secretario General del Pleno y de las
Comisiones le corresponderd, a su vez, la denominacién de Secretario General del
Ayuntamiento. Como Secretario General del Pleno y de las Comisiones ejercera las
funciones previstas en el articulo 122.5 de la Ley de Bases de Régimen Local.
Ademas, como Secretario General del Ayuntamiento, correspondera al Secretario
General del Pleno, la coordinacién, a las 6rdenes directas del Alcalde, de las
funciones del Titular de la Asesoria Juridica Municipal.

Articulo 32. Emision de informes preceptivos.

1. El plazo para la emisién de informes que, preceptivamente, corresponda emitir a
la Secretaria General del Pleno y/o a la Secretaria-Intervencién, sera de 5 dias
habiles, siempre que obre en dichas Secretarias la documentacién y antecedentes
necesarios para su emision.

2. Una vez informado un asunto o expediente por quien corresponda en aquellos
supuestos en que resulte preceptivo, no podra recaer sobre el mismo informe de
legalidad de otro 6rgano municipal.

Seccidn lll Las sesiones

Articulo 33. Clases de Sesiones. Las sesiones del Pleno podran ser: ordinarias,
extraordinarias o extraordinarias de caracter urgente.

Articulo 34. Antelacién necesaria para la convocatoria.

El Alcalde o Concejal en quien tenga delegada esta facultad convocara las sesiones
del Pleno con al menos dos dias habiles de antelacion, salvo las extraordinarias de
caracter urgente, que podran ser convocadas en cualquier momento anterior a su
celebracién y cuya convocatoria debera ser ratificada por el propio Pleno al
comienzo de la sesion.

Articulo 35. Orden del dia de las sesiones.

1. El orden del dia de las sesiones sera establecido por quien efectle la
convocatoria, con asistencia en su caso y de existir o ser nombrado del Secretario
General del Pleno y contendra la relacién detallada de los asuntos a tratar en forma
suficientemente expresiva del contenido de las propuestas. La convocatoria de
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cada sesidén incluira el borrador del acta de la sesidn anterior que deba ser
aprobada, asi como un extracto de las resoluciones de la Presidencia y Concejales
Delegados.

2. La convocatoria se enviara, por medios electrénicos, a todos los miembros de la
Corporacion a través de las direcciones habilitadas a tales efectos.

3. El Secretario General del Pleno podra enviar las convocatorias con el acta de la
sesién anterior, utilizando medios electrénicos de transmision, a las direcciones de
correo electréonico que al efecto se hayan facilitado por los miembros de la
Corporacién o a la de los grupos politicos y se entenderd realizada desde el
momento en que se tenga constancia, por cualquier medio, de su recepcién. Podra
delegar o encomendar esta funcién al Secretario/a Interventor/a.

4, El Secretario General del Pleno exigira a los Grupos Municipales la constancia de
haber recibido el orden del dia, con indicacién del dia y, en su caso, de la hora.

5. La convocatoria se enviara, ademas, a todos los medios, y a las personas,
instituciones o servicios que se determinen o se estimen pertinentes.

Articulo 36. Remisidn de expedientes y posibilidad de declaracion de urgencia

1. No podran incluirse en el orden del dia los asuntos cuyos expedientes no estén
totalmente terminados, incluidos los informes cuando fueren preceptivos, y no se
hayan enviado a la Secretaria del Pleno y/o Secretaria de Intervencion con cinco
dias habiles de antelacién al dia que en que haya de celebrarse la sesién
correspondiente. El plazo de cinco dias se computara a partir del que deba
celebrarse el Pleno. El Ultimo dia del computo deberan presentarse los asuntos con
anterioridad a las 12 horas. El plazo de cinco dias podra acortarse a la mitad si el
asunto en cuestion cuenta con una diligencia del Jefe de la unidad correspondiente
en la que se afirme y se responsabilice de la completa tramitacion del expediente.
En tal caso, el Jefe de la Unidad o responsable a la que el asunto corresponda
debera poner diligencia, antes del envio del expediente, en la que acredite que estd
terminado y en condiciones de ser sometido al acuerdo plenario.

2. En las sesiones ordinarias, podran tratarse, excepcionalmente, asuntos no
incluidos en el orden del dia, previa votacién de los miembros del Pleno. El Jefe de
la Unidad o responsable al que pertenezca el expediente debera acreditar en el
expediente la imposibilidad de su previa inclusion en el orden del dia de la sesion.

Articulo 37. Fecha de celebracidn de las sesiones ordinarias.

1. Las sesiones ordinarias se celebraran de forma periddica y preestablecida de
forma trimestral, se determinaran por el propio Ayuntamiento Pleno al comienzo del
mandato.

2. No obstante lo anterior, cuando las circunstancias imposibiliten la celebracion de
sesién ordinaria del Pleno en la fecha sefialada, el Alcalde podra convocar con
posterioridad sesion de Pleno extraordinario cuya convocatoria contendra los
mismos asuntos que se debieron incluir para su debate y votacién en la sesién
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ordinaria, asi como ruegos y preguntas y urgencias.
Articulo 38. Sesiones extraordinarias.

1. Las sesiones extraordinarias se celebrardn cuando existan asuntos que las
requieran por su caracter especial o cuando la resolucién a adoptar no admita la
demora que supondria su inclusion en el orden del dia de la sesion ordinaria
inmediata.

2. Podran ser debatidos en sesiones extraordinarias la aprobacién de los
Presupuestos. 3. En las sesiones extraordinarias no podran tratarse asuntos que no
consten en el orden del dia, ni se admitirdn ruegos o preguntas, con la excepcién
establecido en el Articulo 32.2.

Articulo 39. Convocatoria de sesiones extraordinarias

1. Las sesiones extraordinarias se convocaran cuando lo decida el Alcalde o a
solicitud de la cuarta parte, al menos, del nimero legal de miembros de la
Corporacion, asi como en los supuestos previstos en la legislacién basica del
régimen local.

2. La solicitud se hara por escrito, con especificacion del asunto o asuntos que se
proponen como objeto de la convocatoria y estard firmada por todos los
solicitantes. Cuando los solicitantes pretendan la adopcion de acuerdos presentaran
el texto en el que conste su motivacion y el contenido de la propuesta que haya de
ser sometida a debate.

3. La convocatoria de la sesion extraordinaria a instancia de miembros de la
Corporacioén deberd efectuarse dentro de los cuatro dias siguientes a la peticion y
no podra demorarse su celebracién por mas de dos meses desde que el escrito
tuviera entrada en el Registro General.

Articulo 40. Sesiones extraordinarias y urgentes

El Alcalde, o Concejal en quien tenga delegada esta facultad, podrd convocar el
Pleno en sesién extraordinaria y urgente, cuando la inmediata urgencia del asunto a
tratar no permita convocar sesién extraordinaria con la antelacién minima prevista
en este Reglamento. En este caso, se incluira como primer punto del orden del dia
la declaracion de la urgencia, sin la cual no podra continuar la sesién.

Articulo 41. Constitucidon vélida de la sesion.

1. El Pleno se constituye validamente con la asistencia de la mayoria absoluta de
los miembros de la Corporacion. Este quérum debera mantenerse durante toda la
sesidn. En todo caso se requiere la presencia del Alcalde o Concejal en quien tenga
delegada la facultad de presidir y del Secretario o sustituto si hubiere sido
nombrado.

2. Si transcurridos treinta minutos de la hora sefialada no se alcanzara el nimero
de asistentes necesarios para constituir validamente el Ayuntamiento, la
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Presidencia dejara sin efecto la convocatoria. En este caso, se celebrara la sesidon
en segunda convocatoria dos dias habiles después, en el mismo lugar y hora. Si
tampoco entonces se alcanzase el quérum necesario, la Presidencia dejara sin
efecto la convocatoria, posponiendo el estudio de los asuntos incluidos en el orden
del dia, para la primera sesién que se celebre con posterioridad, sea ordinaria o
extraordinaria.

3. En caso de que se constituyese el Ayuntamiento de acuerdo con lo previsto en el
parrafo primero del presente articulo, pero no hubiese quérum legal necesario para
determinados asuntos que requieran para su aprobacion mayoria cualificada, el
Ayuntamiento celebrara sesion para tratar sélo los asuntos que no requieran tal
mayoria. La Corporacién quedara automaticamente convocada para reunirse en la
segunda convocatoria a que se refiere el parrafo anterior, en cuya sesion sélo se
conoceran y resolveran los asuntos necesitados de mayoria simple.

4. Los miembros de la Corporacién que por cualquier circunstancia justificada no
puedan asistir a la sesidén lo comunicaran a la presidencia.

5. Los Concejales necesitaran licencia del Presidente para ausentarse del Salén de
Sesiones.

Articulo 42. Posibilidad de suspension de la sesién por el principio de unidad de
acto.

1. Toda sesidn, cualquiera que sea su clase, debera terminar dentro del dia en que
comience, pudiendo la Presidencia suspender la sesion si no fuera asi.

2. Las sesiones suspendidas por haber finalizado el dia en que se celebren, se
reanudaran el primer dia habil siguiente, a la hora que determine la Presidencia,
salvo causa justificada que lo impida.

3. Cuando por causa justificada que lo impida no pueda reanudarse la sesién el
primer dia habil siguiente, la Presidencia, dentro de los dos dias siguientes también
habiles, determinara el dia y hora en que deba tener lugar.

4. Todas las incidencias a que se refieren los parrafos anteriores se haran contar en
Acta, con indicacién del dia y de la hora en que se suspende la sesién y del dia y de
la hora en que se prosigue.

5. En cualquier caso, la sesién interrumpida o no, se considerara como Unica.
Articulo 43. Posibilidad de suspension de la sesién por otros motivos.

1. En el supuesto de que la sesidn fuera suspendida por la Presidencia por cualquier
otro motivo, la reanudacién debe producirse dentro de las tres horas siguientes o
cuando se acuerde por unanimidad del propio Pleno. En este caso se considerara
asimismo realizada en unidad de acto.

2. De no poderse reanudar la sesion dentro de las tres horas siguientes, la
Corporacién quedara automaticamente convocada para reunirse dos dias después,
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en lugar y hora sefialados para la sesién interrumpida.
Articulo 44. Férmula de apertura y cierre de las sesiones.

Las sesiones se declararan abiertas o cerradas por la presidencia y no tendran
valor, ni constaran en acta las intervenciones que puedan producirse antes o
después de que se efectlen estas declaraciones.

Articulo 45. Caracter publico de las sesiones.

1. Las sesiones plenarias son publicas. No obstante, el Pleno debera declarar
secreto, por acuerdo adoptado por mayoria absoluta, el debate y resolucién de
asuntos que afecten al derecho fundamental del ciudadano previsto en el articulo
18.1 de la Constitucion.

2. El publico asistente a la sesidn no podra intervenir ni hacer manifestaciones que
alteren el orden de la sesidn. La presidencia adoptara las decisiones pertinentes
para impedir estas manifestaciones y, en su caso, procederd al desalojo de quienes
impidan el normal desarrollo del Pleno, todo ello con excepcién de lo dispuesto en
el Reglamento de Participacién Ciudadana en lo referente al tramite para las
intervenciones de las entidades en el Pleno Municipal.

3. Las sesiones seran grabadas por la Secretaria mediante medios electrénicos, y se
facilitara una copia a los miembros de la Corporacion, previa comunicacién a la
Presidencia.

Articulo 46. Aprobacion del acta anterior.

1. Toda sesién comenzara preguntando el Presidente si algin miembro de la
Corporacion tiene alguna observacién que hacer al borrador del acta de la sesidn
anterior. Si no hubiese observaciones quedara aprobada. Si se manifestasen
discrepancias o se hiciesen sugerencias sobre su contenido, se resolvera sobre ellas
quedando el acta aprobada con las modificaciones o adiciones que, en su caso,
procedan. Para el debate y decisiéon de las rectificaciones del acta anterior, los
Concejales entregaran, con anterioridad a la Presidencia, un escrito conteniendo las
observaciones propuestas. Si alguien deseara hacer uso de la palabra, lo solicitara
del Sr. Presidente, a los efectos de explicacién de la propuesta o apertura de
debate.

2. La aprobacién del acta no podra modificar el fondo ni el sentido de los acuerdos
adoptados, sin perjuicio de corregir errores materiales, mejorar la redaccién o
expresar puntos y posiciones determinadas sin alteracion sustancial de lo tratado.

Articulo 47. Examen del Orden del Dia y retirada o aplazamiento de asuntos.

1. Seguidamente, se pasara al examen de los puntos del orden del dia segun la
relacidon previamente establecida. El Presidente, por propia iniciativa o a peticién de
cualquiera de Grupos Politicos, podra acordar, no obstante, que se celebre el
debate conjunto de varios puntos del orden del dia que estén intimamente
relacionados, sin perjuicio de que después se voten por separado. También podra




BOP

BOLETIN OFICIAL DE LA PROVINCIA DE GUADALAJARA

fi
i

acordar la presidencia que se altere excepcionalmente el orden de los asuntos
cuando exista causa justificada que lo aconseje.

2. El Presidente o Concejal en quien delegue dara lectura a los puntos del orden del
dia, otorgandole seguidamente el turno de palabra al Concejal o Portavoz que
corresponda en funcién de la materia

3. El Ponente de una propuesta podra solicitar la retirada de la misma y la
Presidencia accedera a ello de forma automatica y sin necesidad de votacion.

4. La Presidencia, los Portavoces y el Secretario General del Pleno podra solicitar la
retirada de una propuesta, o que quede sobre la mesa, cuando tengan dudas sobre
su legalidad.

Seccidn IV Del debate y de las cuestiones de orden

Articulo 48. Formas de intervencion en las sesiones de la corporacion: enmiendas,
mociones, ruegos y preguntas

Con independencia de las propuestas de la deliberacion de los asuntos incluidos en
el orden del dia, las intervenciones de los Concejales en las sesiones podran
adoptar las siguientes formas: a) Enmienda: es la propuesta de modificacién de un
dictamen o proposicién, presentada por escrito dirigido al Presidente. Se
presentaran en la Secretaria un dia antes de la sesion y podran ser de supresion, de
modificacién y/o de adicidn; en estos dos Ultimos supuestos, la enmienda debera
contener el texto completo que se proponga. No obstante durante el debate,
podran formularse enmiendas en este momento a efectos de alcanzar un acuerdo,
enunciando el Presidente de forma clara y concisa los términos de lo modificado
cuando se someta a votacién el asunto. b) Mocidn: es la propuesta formulada por
los Portavoces de los Grupos Politicos y por los Concejales No Adscritos, para la
inclusion en el orden del dia de las sesiones ordinarias. Se requerira su
presentacion en el Registro General de la Corporacién con una antelacién minima
de dos dias habiles a la celebracién de dichas sesiones, y se entregara, de forma
inmediata copia de las mismas a los distintos grupos politicos y Concejales No
Adscritos. De no cumplirse estos requisitos, la Presidencia dispondra la inclusion de
la mocién en la sesién ordinaria del mes siguiente. Estos requisitos no seran de
aplicacién para las mociones presentadas conjuntamente por todos los Grupos
Politicos. c) Ruego: es la formulacién de una propuesta de actuacién dirigida a
algunos de los 6rganos de Gobierno. Los ruegos formulados en el seno del Pleno
podran ser debatidos, pero en ningln caso sometidos a votacién. Pueden plantear
ruegos todos los miembros de la Corporacion, o los grupos politicos a través de sus
portavoces. Los ruegos podran ser efectuados verbalmente o por escrito y seran
debatidos generalmente en la sesidn siguiente, sin perjuicio de que lo puedan ser
en la misma sesién que se formulen, si el Presidente lo estima conveniente. d)
Pregunta: es cualquier cuestion planteada oralmente o por escrito a los érganos de
gobierno, sobre alguna cuestién o asunto provincial. Pueden plantear preguntas
todos los miembros de la Corporacion, o los grupos politicos a través de sus
portavoces. Para ser contestadas en la sesidn, habran de presentarse en el Registro
General de la Corporacioén con una antelacién de 3 dias naturales; en caso contrario
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la contestacién tendrd lugar en la sesién del siguiente pleno ordinario. Tanto los
ruegos como las preguntas sélo se admiten en las sesiones ordinarias. En materia
de preguntas no se abrira debate.

Articulo 49. Registro de exposiciones en acta por los miembros de la corporacién
Cuando un miembro de la Corporacién desee que su exposicidon conste en Acta con
la extensidn o precisién que considere de interés, asi lo manifestara, debiendo no
obstante hacer entrega a la Presidencia de una copia de la intervencién a recoger
en el Acta por el Secretario.

Articulo 50. Deliberaciones.

1. En caso de que se promueva la deliberacién, los asuntos serdn primero debatidos
y después votados.

2. La deliberacidén se atendra a las siguientes reglas: a). Los Concejales necesitaran
la venia del Presidente para hacer uso de la palabra. Si un Concejal, al ser llamado
por la Presidencia, no se encuentra presente, se entiende que ha renunciado al uso
de la palabra. b). Los Concejales, al hacer uso de la palabra, se dirigiran siempre a
la Corporacién y no a un individuo o fracciéon de la misma. c). Los miembros del
equipo de gobierno podran hacer uso de la palabra siempre que lo soliciten, sin
perjuicio de las facultades que para la ordenacién de os debates corresponde al
Presidente. d). El proponente del acuerdo podra disponer de un tiempo maximo de
cinco minutos, una vez que se haya solicitado la deliberacidn, para explicar y
justificar la propuesta. e). En el caso de dictdmenes y proposiciones, en primer
lugar intervendran los concejales y concejalas sin adscripcién, si los hubiere por
orden alfabético. A continuacién tomaran la palabra las y los portavoces de los
grupos politicos municipales o concejalas y concejales designados por éstos para
intervenir sobre cada asunto, en orden inverso a su respectiva importancia
numérica en el Pleno. Ninguna de las intervenciones de este primer turno excedera
de cinco minutos. f). A solicitud de alguno de los grupos o concejales y concejalas
sin adscripcién podran haber un segundo turno de palabra de tres minutos cada
uno en el orden indicado en el parrafo anterior. Finalizado el segundo turno de
palabra el proponente podra disponer un tercer turno de palabra de 2 minutos para
realizar sus conclusiones. g). En el caso de concejalas y concejales no adscritos se
aplicaran los tiempos establecidos por la Alcaldia. Concluidas las intervenciones de
los grupos municipales podra tomar la palabra el Presidente para cerrar el debate.
La presidencia podra ampliar los tiempos de intervencién si la importancia del
asunto lo requiere. Transcurrido el tiempo establecido para las intervenciones, el
Presidente, tras indicar dos veces al orador que concluya, podra retirarle la palabra.
El Presidente podra conceder la palabra a cualquier Concejal que la solicite para
que, sin entrar en el fondo del asunto debatido, pueda responder, sucintamente, a
alusiones que de él se hayan hecho. Esta intervencién no excedera de 1 minuto,
para aclarar o precisar brevemente las palabras o el sentido de su intervencion. El
Presidente coordinara con flexibilidad los términos del debate para que con
salvaguarda de la libertad de expresion y del derecho de los Concejales a debatir
los asuntos, no se dilaten innecesariamente los puntos del orden del dia, ni se
incidan en meras repeticiones de posturas ya suficientemente expresadas. Una vez
que la Presidencia cierre y declare concluido el debate, se pasara a la votacién.
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Articulo 51. Posibilidad de llamamiento al orden y responsabilidades.

1. El Presidente podra llamar al orden a los miembros de la Corporacién, que: a).
Falten de alguna manera al decoro de la Corporaciéon o de sus miembros, de las
instituciones publicas o de cualquier otra persona o entidad. La presidencia
ponderard adecuadamente la situacion de tal forma que tampoco se atente contra
la libertad de expresién de los Concejales. b). Usen de la palabra sin la venia de la
Presidencia, o efectlen interrupciones improcedentes del orden de los debates. c).
Falten a las mas elementales reglas de decoro de los debates, viertan comentarios
ofensivos, y/o apelen personalmente a alguno de los miembros de la Corporacion.
d). Prosigan en el uso de la palabra una vez que la Presidencia se lo haya retirado.

2. El Concejal a quien la Presidencia haya llamado la atencion debera cesar en su
actitud y justificarse. Si no atendiese el primer requerimiento, la Presidencia le hara
un segundo y un tercero. 3. Desatendida la tercera Ilamada al orden, la Presidencia
le requerira para que abandone la sesion y adoptara las medidas, que en su caso,
procedan para la efectividad de lo decidido, incluida recabar el auxilio de la fuerza
publica. 4. Los concejales estan obligados a observar la cortesia debida y a respetar
las normas de orden y funcionamiento de los 6rganos municipales, asi como a
guardar secreto acerca de las actuaciones y los debates sobre asuntos que
pudieran afectar al derecho fundamental del ciudadano recogido en el articulo 18
de la Constitucion Espafola. 5. Asimismo, los concejales estdn sujetos a
responsabilidad civil y penal por los actos y omisiones realizados en el ejercicio de
su cargo. Las Responsabilidades se exigiran ante los Tribunales competentes y se
tramitaran por el procedimiento ordinario aplicable, siendo responsables de los
acuerdos del Ayuntamiento los miembros de la Corporacién que hubiesen votado a
favor de su adopcién. El Ayuntamiento podra exigir la responsabilidad de sus
miembros cuando por dolo o culpa hubieren causado dafios y perjuicios a la
Corporacion o a terceros, si éstos ademas hubiesen tenido que ser indemnizados
por la Corporacion.

Articulo 52. Peticidn de lectura de documentos.

Cualquier Concejal podra pedir durante la discusion, o antes de votar, la lectura de
las normas o documentos que crea conducentes a la ilustracion de la materia de
gue se trate. La Presidencia podra denegar las lecturas que considere no
pertinentes o innecesarias.

Seccién V Del régimen de adopcion de acuerdos
Articulo 53. Votacidén de los asuntos.

1. El presidente fijard clara y concisamente, a la vista del debate y antes de
proceder a la votacion, los términos en que haya de producirse y la forma de emitir
el voto. Iniciada la votacidn no podra interrumpirse.

2. Si sélo existe la propuesta inicial, ésta sera la que habra de votarse. Si se han
producido propuestas alternativas se votaran con preferencia, comenzando con las
del gobierno, de mayor a menor nimero de Concejales o votos. La aprobacién de
una propuesta alternativa excluird ya la votacion de las restantes.
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3. Si en vez de propuestas alternativas se hubiesen producido modificaciones o
adiciones a la propuesta, se votara en primer lugar la inicial sin modificaciones ni
adiciones, a menos que alguna de ellas haya sido aceptada por el firmante, en cuyo
caso quedardan incluidas en la propuesta. Si la propuesta inicial, con las
modificaciones aceptadas, en su caso, queda aprobada, la votacién se dard por
concluida.

4. Si la propuesta se rechaza se votara a continuacidén con las adiciones o
modificaciones no aceptadas por el firmante.

5. Terminada la votacién ordinaria, el presidente declarard lo acordado.
Inmediatamente antes de concluir la votacién nominal o secreta, el Secretario
computara los sufragios emitidos y anunciara en voz alta su resultado, tras lo cual
el Presidente proclamara el acuerdo adoptado.

6. Proclamado el acuerdo de los Grupos politicos, si no han intervenido
anteriormente, podran consumir un turno de explicacién de voto, con los mismos
criterios de prioridad establecidos para las intervenciones en los debates. Estas
intervenciones no podran exceder de tres minutos cada una de ellas.

Articulo 54. Clases de votaciones.

Las votaciones seran: a). Ordinarias: Las que se manifiesten por signos
convencionales de asentimiento, como permanecer sentado o de pie, segln se
apruebe o no se apruebe, o se produzca abstencién; o levantar la mano, tanto para
manifestar la aprobacidon como el disentimiento o la abstencién. b). Nominales: Las
que se verifiquen leyendo el Secretario General del Pleno la lista de los Concejales
para que cada uno, al ser nombrado, digo si 0 no, segun los términos de la
votacién. c). Secretas: Las que se realicen por papeleta que cada Concejal vaya
depositando en una urna o bolsa

Articulo 55. Tipos de mayorias en la adopcién de acuerdos por la corporacién

1. Los acuerdos se adoptaran, como regla general, por mayoria simple de los
miembros presentes, salvo que en la ley o en este Reglamento se establezca otra
mayoria. Se entiende por mayoria simple aquélla en que los votos afirmativos son
mas que los negativos.

2. Se produce mayoria absoluta, cuando el acuerdo por un nimero de votos que
represente, al menos, mas de la mitad del nimero legal de miembros de la
Corporacion, siendo exigible la misma en aquellos supuestos previstos en el articulo
47.3 de la Ley 7/85, Reguladora de Bases de Régimen Local.

3. En el caso del Ayuntamiento Pleno, sera exigible el voto de los dos tercios del
numero de hecho y, en todo caso, mayoria absoluta, en aquellas materias y so6lo en
ellas, que expresamente se recogen en el articulo 47.2 de la dicha Ley. 4. A efectos
de la determinacién de los dos tercios, sefialados en el parrafo anterior, si de la
operacién no resulta niumero exacto, se computara por exceso la fraccidn
correspondiente. Se entiende por nimero de hecho de miembros de la Corporacidn,
el equivalente a la diferencia entre su niumero legal y las vacantes que pudieran
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existir.

Articulo 56. Incompatibilidad en las deliberaciones por intereses personales o
familiares

1. El Alcalde y los Concejales no podran tomar parte en las deliberaciones de
acuerdos sobre asuntos en que tengan interés directo, ya sea personalmente o
como encargados o apoderados, o que afecten de igual modo a sus parientes, hasta
el tercer grado inclusive.

2. En estos casos, el interesado debera abandonar el Saléon mientras se discute o
vota el asunto, salvo cuando se trate de proposiciones de censura, en que tendrd
derecho a permanecer y defenderse.

Articulo 57. Advertencia de llegalidad en Actos y Acuerdos por el Secretario General
del Pleno Con independencia de los informes preceptivos que hubieran de emitirse
por el Secretario General del Pleno u otros érganos directivos o consultivos
municipales, éste, dentro de sus respectivas competencias, advertira la manifiesta
ilegalidad que pudiera darse en los actos y acuerdos que se pretendan adoptar,
mediante nota en el expediente o de palabra.

Seccidn VI De las Mociones de los Grupos y Concejalias
Articulo 58. Presentacion.

1. Se entiende por Mocidn la proposiciéon o propuesta de acuerdo que los grupos o
concejales someten directamente a conocimiento del Pleno para su conocimiento,
debate y votacion. Tendran por objeto solicitar del Pleno un posicionamiento
politico respecto de algun tema de interés ciudadano, iniciar/instar alguna
actuacién o adoptar una medida determinada.

2. No podréan tramitarse como Mociones las propuestas de acuerdo que exijan
informes técnicos, econdmicos o juridicos, necesarios para garantizar la
oportunidad, posibilidad o legalidad de los pronunciamientos del acuerdo a adoptar,
sin perjuicio de las de caracter urgente, previstas en este Reglamento.

3. La Alcaldia podra denegar la inclusidon de alguna Mocién en el orden del dia
mediante resoluciéon motivada.

Articulo 59. Debate y efectos de las mociones

1. La Presidencia, oida la Junta de Portavoces, podrd decidir que se debatan de
forma conjunta dos 0 mas mociones incluidas en el orden del dia cuando se refieran
a asuntos similares o interrelacionados.

2. El debate en el Pleno de las mociones se iniciara por el Portavoz del grupo
proponente o Concejal no adscrito o Concejala no adscrita firmante, con la lectura
de su titulo y de las propuestas de acuerdo que contiene. El resto de los grupos y
Concejales o Concejalas no adscritos que hayan solicitado la palabra consumiran, a
continuacién, un Unico turno. Por cada grupo hablard un concejal o concejala
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designado al efecto. El Presidente dara la palabra empezando por los Concejales o
Concejalas no adscritos, por orden alfabético, a continuacién lo haran los Grupos
municipales empezando por el que tenga menor nimero de Concejales o votos. En
Gltimo lugar intervendra el proponente para realizar sus conclusiones. Ninguna de
las intervenciones excederd de cinco minutos. En el caso de concejalas y concejales
no adscritos se aplicaran los tiempos establecidos por la Alcaldia segun lo dispuesto
en este Reglamento. La Presidencia del Pleno podra ampliar los tiempos de
intervencion si la importancia del asunto lo requiere. Concluidas las intervenciones
de los grupos municipales podra tomar la palabra el Presidente para cerrar el
debate y en su caso fijar los términos de la votaciéon. 3. Las mociones presentadas
podran ser retiradas por sus proponentes en cualquier momento, siempre con
anterioridad al inicio de la votacidn.

Articulo 60. Asuntos Urgentes.

1. En las sesiones ordinarias, finalizado el debate y votacién de los asuntos
comprendidos en el orden dia, se entrara en el conocimiento, en su caso de
aquellos otros que, por razones de urgencia, se hayan entregado en Secretaria
General del Pleno antes del comienzo de la sesion. Se empezara por los asuntos
urgentes presentados por el Gobierno, se continuard por los de los Grupos
Municipales en orden de mayor a menor representacion.

2. No se podrd declarar la urgencia de un asunto si se hace expresa manifestacién
de ilegalidad por los funcionarios competentes.

3. Antes de entrar en el debate, el asunto debera ser declarado urgente por la
Corporacién, con el voto favorable de la mayoria absoluta del nimero legal de
miembros de la Corporacion.

4. Tampoco podran someterse a la Corporacién propuestas de urgencia, si las
mismas requieren informe preceptivo previo y no lo tiene.

Seccién VII De las Actas del Pleno
Articulo 61. Validez y requisitos del Libro de Actas del Pleno

1. El Libro de Actas del Pleno tiene la consideracién de instrumento publico
solemne, y deberd llevar en todas sus hojas, debidamente foliadas, la rdbrica del
Alcalde o Presidente del érgano, y el sello de la Corporacién.

2. No seran validos los acuerdos no reflejados en el correspondiente Libro de Actas,
ni aquellos que lo sean en Libro que no redna los requisitos expresados en el
parrafo anterior.

Articulo 62. Emisidn, custodia y conservacion de las Actas del Pleno en formato
papel y electrénico

1. Las Actas del Pleno podran ser emitidas en papel y en formato electrénico. En
éste Ultimo caso seran firmadas electréonicamente, debiendo cumplir los requisitos
tecnolodgicos y de seguridad que establezca en cada caso la normativa aplicable a
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los documentos administrativos electrénicos, ademas de cumplir el resto de
requisitos materiales que en esta seccion se establecen.

2. Los libros de Actas del Pleno emitidos en soporte electrdnico, se convertiran en
objeto de archivo mediante el uso de repositorios corporativos seguros, que
garanticen la identidad e integridad de la informacién necesaria para reproducirlos
y sélo seran accesibles para la consulta, con la aplicacién de politicas de seguridad
y acceso que impidan la alteracién, modificacion o borrado de los documentos
definitivos. Transcurrida la etapa de vigencia administrativa y en funciéon de la
evolucién tecnoldgica, los libros electronicos de Actas del Pleno se transferiran a un
sistema de preservacion continua iniciando la etapa de archivo electronico
histérico. Dado que las Actas son la primera fuente de informacién del
Ayuntamiento, los Libros de Actas del Pleno se custodiaran con duplicidad de
soportes, papel (copia auténtica) y electrénico (documento electrénico original) que
por su durabilidad servirda como copia de seguridad y conservacion.

Articulo 63. Custodia y expedicién de certificaciones del Libro de Actas del Pleno

El Secretario General del Pleno custodiara el Libro de Actas, bajo su responsabilidad
pudiendo delegar esta funcién en Secretaria-Intervencién. La custodia se hara en la
Casa Consistorial y no se consentira que salgan de la misma, bajo ningln pretexto,
ni aun a requerimiento de Autoridades de cualquier orden. Se expediran
certificaciones o testimonios de los acuerdos que dicho Libro contenga, cuando asi
lo reclamen de oficio las Autoridades competentes. La expedicién de certificaciones
a solicitud de particulares habrd de ser decretada por la Alcaldia.

Articulo 64. Aprobacién, modificacién y certificacién de las Actas del Pleno

1. Normalmente constituird la aprobacion del acta de la sesién anterior, el primer
punto del orden del dia de cada sesién del Pleno. En el caso de que por la
proximidad entre sesiones no hubiera sido posible la confeccion del borrador del
acta, ésta no se sometera a aprobacién hasta otra sesidn, en la que se aprobaran
conjuntamente las que procedieran.

2. En las certificaciones que se expidan sin estar el Acta aprobada, se hara la
salvedad en este sentido y a reserva de los términos que resulten de la aprobacién
del Acta correspondiente.

3. Del borrador del acta se facilitara fotocopia a los Grupos Municipales, de forma
que si ningun Concejal lo exige, el Acta se tendrd por conocida sin necesidad de dar
lectura a la misma.

4. El Acta se tendrd por aprobada si ninguno se opone. Cuando alguno de los
miembros que tomaron parte en la adopcién de los acuerdos estime que
determinado punto ofrece en su expresion dudas respecto a lo tratado o resuelto,
podra solicitar de la Presidencia que se aclare con exactitud, y si la Corporacién lo
estima procedente se redactara de nuevo el Acta, anotandose la modificacién al
margen de la minuta.

5. Al resefiar en cada Acta la lectura, en su caso, y aprobacion de la anterior, se
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consignaran las observaciones o rectificaciones practicadas con arreglo al parrafo
procedente. 6. En ninglun caso podra modificarse el fondo de los acuerdos
adoptados y sélo cabra subsanar los meros errores materiales.

Articulo 65. Diligencia en caso de no celebracidn de sesion del Pleno

De no celebrarse sesion, por falta de asistentes u otro motivo, el Secretario General
del Pleno o en su defecto el Secretario Interventor suplira el Acta con una diligencia,
autorizada con su firma, en la que consigne la causa y los nombres de los
concurrentes y de los que se hubieran excusado.

Articulo 66. Firma y legalizacion del Acta del Pleno

1. El Acta de cada sesion del Pleno debera firmarse en el plazo maximo de los
quince dias siguientes a su aprobacidn.

2. El Secretario procedera a obtener la firma del Alcalde, asi como la rdbrica de la
legalizacién de cada hoja.

Articulo 67. Publicacién y remision de acuerdos del Pleno

1. Los acuerdos integros o en extracto, adoptados en cada sesidn, por el
Ayuntamiento Pleno, se publicaran en el tablén de edictos de la Casa Consistorial.

2. El Secretario General del Pleno Municipal o en su defecto el Secretario
Interventor remitird a la Administracion del Estado y de la Comunidad de Madrid, en
el plazo y forma que reglamentariamente esté determinado, copia 0, en su caso,
extracto comprensivo de los actos y acuerdos adoptados por el Pleno.

DISPOSICION ADICIONAL

1. Para lo no previsto en este Reglamento, se estard a lo dispuesto en la normativa
basica de Régimen Local y en el Reglamento de Organizacién, Funcionamiento y
Régimen Juridico de las Entidades Locales.

2. Las normas, actualmente vigentes, sobre organizacién y funcionamiento de las
Juntas Municipales de Distrito deberan adecuarse a las disposiciones de este
Reglamento en el plazo maximo de 6 meses. .

DISPOSICION FINAL

El presente Reglamento entrara en vigor a los treinta dias de la insercion del
anuncio de su aprobacidn inicial en el Boletin Oficial de la Provincia.
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