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AYUNTAMIENTOS
AYUNTAMIENTO DE TORREJON DEL REY

ACUERDO DEL PLENO DE FECHA DE 19 DE FEBRERO DE 2025 POR EL
QUE SE APRUEBA LA MODIFICACION CON CARACTER DEROGATORIO
COMPLETO DEL REGLAMENTO ORGANICO MUNICIPAL.

Al no haberse presentado reclamaciones durante el plazo de exposicién al publico,
queda automaticamente elevado a definitivo el Acuerdo plenario inicial aprobatorio
de la modificacién con caracter derogatorio completo del Reglamento Organico
Municipal cuyo texto integro se hace publico (Anexo |), para su general
conocimiento y en cumplimiento de lo dispuesto en los articulos 49 y 70.2 de la Ley
7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local.

Contra el presente Acuerdo, se podra interponer recurso contencioso-
administrativo, ante la Sala de lo Contencioso-Administrativo del Tribunal Superior
de Justicia de Castilla-La Mancha con sede en Albacete, en el plazo de dos meses a
contar desde el dia siguiente a la publicacién del presente anuncio, de conformidad
con el articulo 46 de la Ley 29/1998, de 13 de julio, de la Jurisdiccién Contencioso-
Administrativa.

En Torrejon del Rey, a 11 de abril de 2025, La Alcaldesa.- Maria Belén Manzano
Saqguar.

B.O.P. DE GUADALAJARA, N.2 74 fecha: miércoles, 16 de Abril de 2025
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Anexo |
REGLAMENTO ORGANICO MUNICIPAL DEL AYUNTAMIENTO DE TORREJON DEL REY
INTRODUCCION

El Reglamento Organico Municipal se basa en el principio de la autonomia municipal
gue garantiza la Constitucién Espafiola y se dicta en ejercicio de la potestad
reglamentaria y de autoorganizacién que corresponde al municipio.

La Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local, sefiala en
su articulo 4.a) que corresponde a los municipios la potestad reglamentaria y de
autoorganizacién, atribuyendo al Pleno, en el articulo 22.2.d), la aprobacion del
Reglamento Organico Municipal.

Con el fin de estructurar y ordenar con plena seguridad funcional el funcionamiento
interno de los érganos de gobierno municipal se hace indispensable desarrollar la
presente norma.

EXPOSICION DE MOTIVOS

El presente Reglamento se elabora para regular el control de la accidén de gobierno,
aumentar la transparencia, favorecer la participacién ciudadana y garantizar el
derecho a la participacion en los asuntos publicos de todos los grupos municipales
gue conforman la Corporacién dada su pluralidad.

Para ello el Reglamento trata de conseguir los siguientes objetivos:

e Aumentar el control al gobierno de la localidad por parte de los grupos
politicos de la Corporacién, como representantes de la ciudadania.

 Incrementar los mecanismos de participacion por parte de la ciudadania.

e Mejorar la transparencia en la gestion del gobierno y de la actividad
institucional de la Corporacion municipal.

e Garantizar y regular el derecho a la participacidon en los asuntos publicos por
parte de todos los grupos que componen la Corporacién municipal en la
elaboracién de disposiciones de caracter general.

Otro de los motivos para la elaboracién de este Reglamento es tratar de ahondar en
la necesidad de un “Buen Gobierno Local”, mediante la redaccion de una serie de
principios y el disefio de instrumentos de gobierno, que contribuyan a consolidar
pautas de comportamiento de los electos locales en aras a configurar una ética
publica comin que evite la mala gestidn, destierre posibles actuaciones corruptas,
y por el contrario sirva para generalizar las buenas practicas.

El papel de los electos locales en la gestion de los Ayuntamientos, esencial para el
funcionamiento del sistema democratico por su proximidad a la ciudadania, debe
ser ejercido, en general, con sentido de la responsabilidad, voluntad de servicio a la
sociedad, transparencia, eficacia y dedicacién plena a sus funciones publicas.

El alejamiento de los cargos electos de la realidad social, connivencia con los
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intereses privados, ausencia de cauces suficientes para el control de la gestion por
la oposicidn, aun siendo casos excepcionales, degradan y perjudican a la
democracia y dafian la credibilidad de Instituciones y politicos, frente a estos
fendmenos, la Unica respuesta posible es la de comprometerse con el buen
funcionamiento de la democracia local y profundizar en ella a través de una
conducta honesta, transparente y abierta a la participacion.

TITULO PRELIMINAR. DISPOSICIONES GENERALES.
Articulo 1. Ambito de aplicacién.

Las normas contenidas en este Acuerdo seran de aplicacién a la Corporacién
Municipal del Excmo. Ayuntamiento de Torrején del Rey.

La organizacién y el funcionamiento del Pleno del Ayuntamiento se regirdn por las
disposiciones de este Reglamento.

Se establece como régimen supletorio, en todo aquello que no se haya previsto en
el presente Reglamento, la Ley 7/1985, de 2 de abril, requladora de las Bases del
Régimen Local; la Ley Orgdanica 5/1985 de 19 de junio, del Régimen Electoral
General; el Real Decreto 2568/1986, de 28 de noviembre, por el que se aprueba el
Reglamento de Organizacién, Funcionamiento y Régimen Juridico de las Entidades
Locales, y demds Leyes aplicables de régimen local sobre funcionamiento de los
érganos colegiados municipales.

El presente Reglamento, confeccionado por el Equipo de Gobierno sera elevado al
Pleno del Ayuntamiento para su aprobacién y se publicara en la sede web del
Ayuntamiento y todos los medios dispuestos en la legislacién vigente.

Articulo 2. Naturaleza organica.

El presente Reglamento tiene naturaleza organica y se dicta al amparo de lo
previsto en el articulo 122.3 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las
Bases de Régimen Local.

TITULO I. DEL ALCALDE.

Articulo 3. Atribuciones

El Alcalde ostenta la maxima representacién del municipio.
El Alcalde responde de su gestion politica ante el Pleno.

Sin perjuicio de las funciones que le asigne el Reglamento Organico, para los
municipios de régimen comun y segun el articulo 211 de la Ley de Bases de
Régimen Local, el Alcalde es el Presidente de la Corporacién y ostenta las
siguientes atribuciones:

» Dirigir el gobierno y la administraciéon municipal.
e Representar al ayuntamiento.
e Convocar y presidir las sesiones del Pleno, salvo los supuestos previstos en
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esta ley y en la legislacidn electoral general, de la Junta de Gobierno Local, y
de cualesquiera otros édrganos municipales cuando asi se establezca en
disposicidn legal o reglamentaria, y decidir los empates con voto de calidad.
Dirigir, inspeccionar e impulsar los servicios y obras municipales.

Dictar bandos.

El desarrollo de la gestion econdmica de acuerdo con el Presupuesto
aprobado, disponer gastos dentro de los limites de su competencia, concertar
operaciones de crédito, con exclusién de las contempladas en el articulo
158.5 de la Ley 39/1988, de 28 de diciembre, Reguladora de las Haciendas
Locales, siempre que aquéllas estén previstas en el Presupuesto y su importe
acumulado dentro de cada ejercicio econédmico no supere el 10 por ciento de
sus recursos ordinarios, salvo las de tesoreria que le corresponderan cuando
el importe acumulado de las operaciones vivas en cada momento no supere
el 15 por ciento de los ingresos corrientes liquidados en el ejercicio anterior,
ordenar pagos y rendir cuentas ; todo ello de conformidad con lo dispuesto en
la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

Aprobar la oferta de empleo publico de acuerdo con el Presupuesto y la
plantilla aprobados por el Pleno, aprobar las bases de las pruebas para la
seleccion del personal y para los concursos de provision de puestos de
trabajo y distribuir las retribuciones complementarias que no sean fijas y
periddicas.

Desempenar la jefatura superior de todo el personal, y acordar su
nombramiento y sanciones, incluida la separacién del servicio de los
funcionarios de la Corporacidn y el despido del personal laboral, dando cuenta
al Pleno, en estos dos Ultimos casos, en la primera sesion que celebre.

Ejercer la jefatura de la Policia Municipal.

Las aprobaciones de los instrumentos de planeamiento de desarrollo del
planeamiento general no expresamente atribuidas al Pleno, asi como la de los
instrumentos de gestion urbanistica y de los proyectos de urbanizacion.

El ejercicio de las acciones judiciales y administrativas y la defensa del
ayuntamiento en las materias de su competencia, incluso cuando las hubiere
delegado en otro érgano, y, en caso de urgencia, en materias de la
competencia del Pleno, en este supuesto dando cuenta al mismo en la
primera sesidn que celebre para su ratificacién.

La iniciativa para proponer al Pleno la declaracién de lesividad en materias de
la competencia de la Alcaldia.

Adoptar personalmente, y bajo su responsabilidad, en caso de catastrofe o de
infortunios publicos o grave riesgo de los mismos, las medidas necesarias y
adecuadas dando cuenta inmediata al Pleno.

Sancionar las faltas de desobediencia a su autoridad o por infraccién de las
ordenanzas municipales, salvo en los casos en que tal facultad esté atribuida
a otros 6rganos.

La aprobacién de los proyectos de obras y de servicios cuando sea
competente para su contratacidon o concesién y estén previstos en el
presupuesto.

El otorgamiento de las licencias, salvo que las leyes sectoriales lo atribuyan
expresamente al Pleno o a la Junta de Gobierno Local.

Ordenar la publicacién, ejecucién y hacer cumplir los acuerdos del
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Ayuntamiento.

e Las demas que expresamente le atribuyan la leyes y aquellas que la
legislacidn del Estado o de las comunidades autdnomas asignen al municipio
y no atribuyan a otros érganos municipales.

e Corresponde asimismo al Alcalde el nhombramiento de los Tenientes de
Alcalde.

e El Alcalde puede delegar el ejercicio de sus atribuciones, salvo las de
convocar y presidir las sesiones del Pleno y de la Junta de Gobierno Local,
decidir los empates con el voto de calidad, la concertacién de operaciones de
crédito, la jefatura superior de todo el personal, la separacién del servicio de
los funcionarios y el despido del personal laboral, y las enunciadas en los
parrafos a), e), j), k), 1) y m) del apartado 1 del articulo 21 de la Ley 7/1985,
de 2 de abril.

Articulo 4. Delegacién de atribuciones.
El Alcalde puede ejercer sus atribuciones directamente o por delegacion.

Son delegables todas las competencias, salvo las expresadas en el articulo 21.3 de
la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local, y aquellas
otras expresamente declaradas indelegables en las normas de aplicacion.

El Alcalde puede delegar sus competencias en:

* El Pleno de la Corporacién.

e En la Junta de Gobierno Local.

e En los Tenientes de Alcalde.

e En cualquier concejal, aunque no sea miembro de la Junta de Gobierno Local,
cuando se trate de delegaciones especiales para cometidos especificos,
segun lo dispuesto en este Reglamento.

El Alcalde puede delegar su firma en cualquier concejal en la forma y de acuerdo
con lo establecido en el articulo 12 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, del Régimen
Juridico del Sector Publico.

Articulo 5. Régimen general de la delegacion de competencias

Las resoluciones por las que se delegue el ejercicio de competencias expresaran de
manera clara el dmbito material que comprende la delegacién y las materias a las
gue se refiere, y se ajustaran a lo que dispone la legalidad vigente, y deberan ser
publicadas en el Boletin Oficial de la Provincia de Guadalajara, sin perjuicio de que
se de publicidad a su contenido por otros medios adicionales.

Las resoluciones sobre delegacidon de competencias surtiran efectos desde la fecha
de la notificacion de la resolucién, excepto en el caso que el 6rgano delegado haya
manifestado su negativa a aceptarla.

Las delegaciones podran ser genéricas o especiales. Seran genéricas cuando se
refieran a una o varias areas o materias determinadas y comprenderan tanto la
facultad de dirigir los servicios como la de gestionarlos, y podran incluir la facultad
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de resolver mediante actos administrativos que afecten a terceros.

Las delegaciones especiales son aquellas que tienen por objeto la direccién y
gestidon de asuntos determinados y se referiran a un ambito de gestion incluido
dentro de un area de delegacion genérica.

En caso de ausencia, enfermedad o cualquier impedimento para el ejercicio de las
atribuciones delegadas por la Alcaldia en un miembro corporativo, se ejerceran,
durante el tiempo que duren dichos impedimentos, por la Alcaldia, salvo que ésta
acuerde la sustitucién por parte de otro concejal en el ejercicio de dichas
atribuciones mientras duren las circunstancias que la motivan.

Articulo 6. Requisitos y forma de las delegaciones en los Concejales

Toda delegacién se llevara a cabo mediante decreto de la Alcaldia, que contendra
el ambito de los asuntos a que se refiere la delegacién, las facultades que se
delegan y las condiciones especificas del ejercicio de las mismas.

La delegacion de atribuciones por parte de la Alcaldia surtird efectos desde la fecha
de su notificaciéon y requerird la preceptiva publicaciéon en el Boletin Oficial de la
Provincia de Guadalajara y en el tabldn de anuncios de la sede electronica del
Ayuntamiento.

El Alcalde podra, en cualquier momento, revocar para si la competencia delegada,
siguiendo el mismo procedimiento que para la delegacion, y, asimismo, podra
avocarla en la forma prevista en el articulo 10 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre,
Reguladora del Régimen Juridico del Sector Publico.

Asi mismo el Alcalde podrd en cualquier momento avocar para si el ejercicio de la
competencia delegada para un acto singular, haciéndolo constar asi en la
resolucion que se tome y dando cuenta de ella al érgano delegado, y sin que la
avocacion implique la revocacién de la delegaciéon o la modificacion de su ambito.

Todas las resoluciones que se adopten por delegacion de la Alcaldia adoptaran la
forma de Resolucion.

Articulo 7. Sustitucion de Alcaldia.

Corresponde a los Tenientes de alcalde sustituir en la totalidad de sus funciones y
por el orden de su nombramiento, al Alcalde, en los casos de ausencia, enfermedad
o impedimento que imposibilite a éste para el ejercicio de sus atribuciones, asi
como desempenar las funciones del Alcalde en los supuestos de vacante en la
Alcaldia hasta que tome posesién el nuevo Alcalde.

En los casos de ausencia, enfermedad o impedimento, las funciones del Alcalde no
podran ser asumidas por el Teniente de Alcalde a quien corresponda sin expresa
delegacidn.

No obstante lo dispuesto en el parrafo anterior, cuando el Alcalde se ausente del
término municipal por mds de veinticuatro horas, sin haber conferido la delegacién,
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o cuando por causa imprevista le hubiere resultado imposible otorgarla, le sustituira
en la totalidad de sus funciones, el Teniente de Alcalde a quien corresponda, dando
cuenta al resto de la Corporacién.

Igualmente, cuando durante la celebracion de una sesidn hubiere de abstenerse de
intervenir, en relacién con algln punto concreto de la misma, el Presidente,
conforme a lo prevenido en el articulo 76 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, le
sustituird automaticamente en la presidencia de la misma el Teniente de Alcalde a
quien corresponda.

Articulo 8. Renuncia al cargo.

El Alcalde podra renunciar a su cargo sin perder por ello la condicién de concejal.
Para la validez de la renuncia, deberad hacerse efectiva mediante la dacién de
cuenta al Pleno de la Corporacion del escrito de renuncia.

En tal caso, la vacante se cubrird en la forma establecida en la legislacidn electoral.
Articulo 9. Bandos y Resoluciones.

Los bandos del Alcalde pueden ser simplemente recordatorios de una obligacién o
deber contenidos en las disposiciones de caracter general; o de adopcién de
medidas que excepcionen, singular y temporalmente, la aplicaciéon de las normas,
por razones de extraordinaria urgencia. Seran publicados en el tablén de anuncios
de la sede electrénica del Ayuntamiento y por aquellos otros medios que se
consideren oportunos para la informacién publica de los vecino

De los bandos del Alcalde adoptados por razones de extraordinaria urgencia, se
deberd dar cuenta inmediata al Pleno.

Las demas resoluciones que adopte el Alcalde en ejercicio de sus competencias se
denominaran “Resoluciones de Alcaldia” que seran publicadas cuando asi lo exija la
Ley o se considere necesario, en el Boletin Oficial de la Provincia. Tanto las
Resoluciones que dicte la Alcaldia como las que dicten por delegacién los
Concejales se inscribiran en el Libro de Resoluciones.

El Alcalde podra dirigir la actividad de los 6rganos y organismos que integran la
Administracién Municipal mediante érdenes internas dirigidas a los servicios
municipales que se denominaran “Instrucciones del Alcalde”. Estas Instrucciones se
notificardn a los Servicios afectados y se publicaran en debida forma cuando una
disposicién especifica asi lo establezca o se estime conveniente por razén de los
destinatarios o de los efectos que puedan producirse.

De las Resoluciones del Alcalde y de los Concejales Delegados, el Secretario
General Municipal llevard un Registro, que tendra el caracter de publico, expidiendo
las certificaciones del mismo que le fueran solicitadas por los Concejales o por
cualquier persona que tenga interés directo.

El Registro de Resoluciones de Alcaldia estara integrado por el Libro- Archivo de
Resoluciones, que se formara con las Resoluciones inscritas en el registro,
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siguiendo el nimero de orden que les haya correspondido.

Las copias y certificaciones seran expedidas por el Secretario General Municipal en
los mismos términos establecidos respecto de los acuerdos de los 6rganos
colegiados.

TITULO II. DE LOS TENIENTES DE ALCALDE.
Articulo 10. Definicién, funciones y nimero

Los Tenientes de Alcalde, como 6rganos necesarios en la estructura del
Ayuntamiento, tienen encomendada sustituir en la totalidad de sus funciones y por
el orden de nombramiento, al Alcalde, en los casos de ausencia, enfermedad o
impedimento que imposibilite a éste para el ejercicio de sus atribuciones, asi como
desempefiar las funciones del Alcalde en los supuestos de vacante en la Alcaldia
hasta que tome posesién el nuevo Alcalde.

También corresponderd a los Tenientes de Alcalde el ejercicio de aquellas funciones
cuya competencia le haya sido delegada por la Alcaldia.

El nimero maximo de Tenientes de Alcalde con que puede contar el Ayuntamiento
no sera superior al nUmero de miembros de la Junta de Gobierno Local.

En los supuestos de sustitucidn del Alcalde por razones de ausencia o enfermedad,
el Teniente de Alcalde que asuma sus funciones no podra revocar las delegaciones
gue hubiera otorgado el primero.

Articulo 11. Adquisicidn y pérdida de la condicidn de Teniente de Alcalde

La condicién de Teniente de Alcalde del Ayuntamiento se adquiere por medio del
nombramiento realizado por el Alcalde, por Decreto de la Alcaldia.

El nombramiento serd efectivo desde la fecha de la notificacién de la resolucién,
salvo que el interesado exprese de manera fehaciente su negativa a aceptar el
nombramiento.

De dicho nombramiento se dara cuenta al Pleno en la primera sesién que celebre y
se publicara en el Boletin Oficial de la Provincia, sin perjuicio de su efectividad
desde el dia siguiente de la firma de la resolucion por el Alcalde, si en ella no se
dispusiera otra cosa.

Los Tenientes de Alcalde sustituyen al Alcalde por el orden establecido en su
nombramiento.

La condicién de Teniente de Alcalde se pierde por:

» Resolucion de Alcaldia decidiendo el cese.
e Renuncia expresa manifestada por escrito.
 Pérdida de la condicién de miembro de la Junta de Gobierno Local.

TITULO IIl. DE LOS CONCEJALES.
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Articulo 12. Adquisicion de la condicion de Concejal.

Son Concejales del Ayuntamiento quienes, habiendo sido elegidos en las elecciones
convocadas al efecto, hayan tomado posesién de sus cargos. También lo son
quienes hayan tomado posesidn del cargo para sustituir, cuando proceda, a otros
Concejales de la misma lista electoral.

Los Concejales, una vez que tomen posesion, gozaran de los honores y distinciones,
y asumiran las obligaciones establecidos para el cargo en las Leyes del Estado o de
la Comunidad Auténoma de Castilla La Mancha y, en su caso, del propio
Ayuntamiento. En este sentido serad de aplicacién el Reglamento regulador de los
atributos y distinciones de los miembros de la Corporacién Municipal de Torrején del
Rey aprobado por el Pleno municipal el 23 de abril de 2019.

Articulo 13. Deberes de los Concejales.

Los Concejales estaran obligados al estricto cumplimiento de los deberes y
obligaciones establecidos en el presente Reglamento y en las demdas normas que
les resultan de aplicacion, especialmente:

a. Asistir a las sesiones de los 6rganos colegiados municipales de los que
formen parte y a las de cualquier drgano de otra entidad para el que hayan
sido designados en representacion del Ayuntamiento

b. Guardar reserva en relacién con las informaciones que se les faciliten para
hacer posible el desarrollo de su funcién de acuerdo con la normativa vigente.

c. Abstenerse de participar en la deliberacion, votacién y ejecucién de todo
asunto cuando concurra alguna de las causas a que se refiere la legislacion
de procedimiento administrativo y de contratos de las Administraciones
Publicas. La actuacién de los miembros en que concurran tales motivos
implicara, cuando haya sido determinante, la invalidez de los actos en que
hayan intervenido. En los casos en que concurra el deber de abstencion, la
persona afectada debera abandonar el Salén de Sesiones mientras se debate
y vota el asunto, salvo cuando se trate de proposiciones de censura, en las
que tendra derecho a permaneces y defenderse.

d. Comunicar inmediatamente cualquier posible causa de incompatibilidad en la
gue hubieran podido incurrir, a los efectos dispuestos en la legislacion del
régimen electoral general y en la normativa de incompatibilidades.

Cuando, por cualquier causa, les sea imposible la asistencia lo comunicaran, con
antelacién, a la Presidencia del Pleno y, en su caso, al portavoz del Grupo politico al
que pertenezca que debera comunicarlo a la Presidencia del Pleno, haciéndose
constar, expresamente esta circunstancia en la correspondiente acta.

La falta injustificada de asistencia a las sesiones de los drganos colegiados y el
incumplimiento reiterado de las obligaciones que les correspondan, facultara a la
Alcaldia para la imposicién de sanciones en los términos que determina el articulo
78.4 de la Ley 7/1985, de 2 de abiril.

Articulo 14. Responsabilidad de los Concejales.
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Los Concejales estan sujetos a responsabilidad administrativa, civil y penal por los
actos u omisiones realizados en el ejercicio de su cargo.

De los acuerdos de los 6rganos colegiados de Ayuntamiento seran responsables
quienes los hubiesen votado favorablemente.

La responsabilidad de los Concejales se exigira ante la Jurisdiccion competente, por
el procedimiento que resulte aplicable.

El ayuntamiento debera exigir la responsabilidad de sus miembros cuando, por dolo
o culpa grave, hayan causado dafos y perjuicios a la Corporacién o a terceros, si
éstos hubieran sido indemnizados por aquélla.

Articulo 15. Declaraciones.

Los Miembros de la Corporacion estan obligados a formular, declaraciones sobre
causas de posible incompatibilidad y sobre cualquier actividad que les proporcione
0 pueda proporcionarles ingresos econdémicos o que afecten al dmbito de
competencias de la Corporacién.

Formularan, asimismo, declaraciéon de sus bienes patrimoniales y de la participacién
en sociedades de todo tipo, con informacién de las sociedades por ellas
participadas y de las liquidaciones de los impuestos sobre la Renta, Patrimonio vy,
en su caso, Sociedades.

Las declaraciones se efectuaran en los modelos aprobados por el Pleno (Anexos DA
y DB), antes de la toma de posesion con ocasidn del cese y al final del mandato,
aunque resultaran reelegidos, incorporando las modificaciones que, en su caso, se
hayan producido.

Las declaraciones de bienes y actividades seran publicadas anualmente y, en todo
caso, en el momento de la finalizacién del mandato, a través de la pagina web del
Ayuntamiento, que se configura como instrumento ordinario de acceso de los
ciudadanos, debiendo permanecer publicadas hasta los tres meses posteriores a la
finalizacién del mandato corporativo o al cese, en el supuesto en que éste se haya
producido antes de la citada finalizacién.

Los Concejales y demas personal obligado a presentar declaraciones, respecto a los
que, en virtud de su cargo, resulte amenazada su seguridad personal o la de sus
bienes o0 negocios, la de sus familiares, socios, empleados 0 personas con quienes
tuvieran relaciéon econémica o profesional podran realizar la declaracién de bienes y
derechos patrimoniales en la forma establecida en la normativa basica del régimen
local.

Articulo 16. Registros de intereses.

Bajo la direccidn y custodia de la persona titular de la Secretaria General se
constituyen los Registros de Intereses de Actividades y de Bienes Patrimoniales,
que tendran caracter publico y en los que se inscribiran las declaraciones a que se
refiere el articulo anterior.
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Transcurridos cuatro afios desde el cese de un Concejal sin que se haya producido
incidencia alguna que obligue o aconseje la permanencia de las declaraciones en el
Registro de Intereses, éstas seran destruidas.

Se constituye un Registro Publico de Obsequios e Invitaciones, que tendra caracter
publico y se publicitard en el Portal de Transparencia del Ayuntamiento. Se
considerard obsequio a estos efectos cualquier bien, ventaja, beneficio o favor,
recibido en consideracion al cargo de Concejal, siempre que el valor de los mismos
exceda de sesenta euros. El Pleno del Ayuntamiento podra actualizar esta cuantia
sin necesidad de modificar este Reglamento.

Los miembros de la Corporacién haran llegar por escrito a la Secretaria General,
trimestralmente, la lista de obsequios e invitaciones recibidos desde el periodo
anterior haciendo constar el tipo de invitacién obsequio y la persona, organizacién
empresa que se lo ha hecho llegar. De este registro quedan excluidas las
invitaciones a actos o eventos organizados por el propio Ayuntamiento o por otras
administraciones publicas.

Articulo 17. Derechos de los Concejales.

Los Concejales ejerceran los derechos que les reconocen las leyes, con
sometimiento pleno al ordenamiento juridico y de acuerdo con las finalidades
publicas inherentes a su funcién.

El Alcalde, quienes ostenten responsabilidad de gobierno y, en su caso, el Pleno del
Ayuntamiento, ampararan y facilitaran el ejercicio de estos derechos.

Articulo 18. Régimen de dedicacién de los Concejales.

Los miembros de la Corporacién podran prestar sus servicios a la misma en
régimen de dedicacion exclusiva, parcial o sin sujecién a régimen alguno.

El pleno, al inicio del mandato, fijara el nUmero maximo de Concejales que pueden
acogerse al régimen de dedicacidn exclusiva en funcién de los limites legalmente
establecidos, los cargos que pueden acogerse a este régimen y su distribucion.

Asimismo, el Pleno determinard los cargos que puedan llevar aparejados la
dedicacion parcial, las retribuciones de los mismos, y el régimen de la dedicacién
minima necesaria para su percepcion.

Siguiendo el mismo procedimiento, los miembros de la Corporaciéon podran
modificar durante el mandato su régimen de dedicacion.

Articulo 19. Régimen de dedicacion exclusiva.

Cuando los miembros de la Corporacién desempefen en sus cargos con dedicacién
exclusiva, percibiran retribuciones de acuerdo con lo establecido en la normativa
basica del régimen local y en los correspondientes acuerdos plenarios. Estas
retribuciones son incompatibles con las que pudieran percibir con cargo a los
Presupuestos de otras Administraciones Plblicas y de los entes, organismos o
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entidades de ellas dependientes, asi como para el desarrollo de otras actividades
publicas o privadas en los términos previstos en la normativa de
incompatibilidades.

Articulo 20. Dedicacion parcial.

Los miembros de la Corporacidon que desempefien su cargos con dedicacién parcial
percibiran retribuciones en funcion del tiempo de dedicacidn efectiva a las mismas.

Los miembros de la Corporacion local que sean personal al servicio de las
Administraciones Publicas y de los entes y organismos y empresas de ellas
dependientes sélo podran percibir retribuciones por su dedicacién parcial a sus
funciones fuera de su jornada en sus respectivos centros de trabajo, en los términos
sefalados en la legislaciéon sobre incompatibilidades, sin perjuicio del tiempo
indispensable para el desempefio de su cargo electivo, que sera el necesario para
la asistencia a las sesiones del Pleno, de las Comisiones y atencion a las
delegaciones de las que formen parte o que desempene el interesado, conforme a
lo dispuesto en la legislacién laboral y de funcién publica.

Articulo 21. Indemnizaciones.

Los miembros de la Corporacidn tienen derecho a percibir indemnizaciones por los
gastos ocasionados en el ejercicio de sus cargos, cuando sean efectivos y
documentalmente justificados, segin las normas de aplicacion general en la
Administraciones Publicas y las que, en desarrollo de las mismas, apruebe el Pleno.

Articulo 22. Asistencias.

Sélo los miembros de la Corporacién que no tengan dedicacién exclusiva ni
dedicacién parcial podran percibir, en los términos que se establezcan en las Bases
de Ejecucidn del Presupuesto, las cantidades que, en su caso, el Pleno determine en
concepto de asistencias por la asistencia a las sesiones de los érganos colegiados
en la Corporacién.

Articulo 23. Publicidad.

Deberan publicarse en el Boletin Oficial de la provincia y en la sede electrdnica del
Ayuntamiento los acuerdos plenarios referentes a retribuciones de los cargos con
dedicacion exclusiva y parcial y el régimen de dedicacion de estos ultimos, asi
como los relativos a indemnizaciones y asistencias. También se publicard, en los
mismos medios, la Resolucién de Alcaldia a la que se refiere el apartado 3 del
articulo 9 del presente Reglamento.

Articulo 24. Derecho a la informacién, previa autorizacion del Alcalde.

Todos los miembros de la Corporacién en el ejercicio de sus funciones de
fiscalizacién y control, tienen derecho a acceder a los datos, informaciones y
antecedentes que se encuentren en cualquier servicio municipal y resulten precisos
para el desarrollo de su funcion. La peticion sera suscrita por un Concejal mediante
escrito dirigido a la Alcaldia, que lo remitira, en su caso, al érgano en quien haya
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delegado la competencia para resolver este tipo de peticiones. El escrito debera
concretar de forma precisa el objeto de la peticién. Siempre que sea posible, el
acceso se realizara por via telematica.

La solicitud del ejercicio de este derecho debera ser resuelta en los cinco dias
naturales siguientes al de su presentacion.

Si se denegara el acceso a la documentacidn solicitada, su resolucion habra de ser
motivada, y contra su decisidn cabran los recursos pertinentes.

Articulo 25. Obligacion de facilitar informacion, sin autorizacion previa.

Los servicios administrativos del Ayuntamiento estaran obligados a facilitar la
informacion sin necesidad de que el Concejal acredite estar autorizado, en los
siguientes casos:

Cuando ostenten delegaciones o responsabilidades de gestion y quieran acceder a
la informacién propia de éstas.

Cuando quieran acceder a la informaciéon y documentos correspondientes de los
asuntos que hayan de ser tratados por los édrganos colegiados de los que formen
parte, en los términos previstos en el siguiente articulo.

Cuando soliciten informaciéon o documentacién del Ayuntamiento que sea de libre
acceso para los ciudadanos.

En cualquier caso, los Concejales tendran derecho a que se les notifiquen las actas
de las sesiones celebradas por la junta de Gobierno Local, aun no siendo miembros
de la misma.

Articulo 26. Acceso a la informacién por los miembros de 6rganos colegiados.

En su condicién de miembros del Pleno, de sus Comisiones o de otros érganos
colegiados, los Concejales podran obtener informacién de los asuntos incluidos en
el orden del dia de las sesiones que celebren los 6rganos de los que sean miembros
mediante el acceso a los expedientes correspondientes. El acceso a la informacion
se realizara por via telematica, salvo imposibilidad técnica, de conformidad con el
acuerdo adoptado al respecto en la sesidén extraordinaria organizativa que se
celebra tras la constitucion del Pleno Municipal

El examen y consulta de estos expedientes se realizara de manera exclusiva por
medios electrénicos y deberan estar a disposiciéon de los Concejales desde el
momento mismo de la notificacion de la convocatoria de celebracién de sesién del
organo colegiado que se trate.

Articulo 27. Principios generales que rigen el ejercicio del derecho de acceso a la
informacion.

El derecho de acceso se materializara por via telematica. Sélo en el caso
excepcional de que no fuera posible el acceso a se realizard mediante la vista del
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expediente o de la documentacién de que se trate, en la Secretaria municipal y en
presencia de su titular.

El ejercicio del derecho a la informacién no podra implicar una lesién del principio
de eficacia administrativa, por lo que habra de armonizarse con el régimen de
trabajo de los servicios municipales. En particular, no podran formularse peticiones
de informacién genéricas o indiscriminadas.

Los miembros de la corporacién y el personal asesor guardaran secreto de las
materias clasificadas u otras cuya difusion esté prohibida legalmente, vy
mantendran la debida discrecién sobre aquellos asuntos que conozcan por razén de
su cargo, sin que puedan hacer uso de la informacion obtenida para beneficio
propio o de terceros, o en perjuicio del interés publico o de terceros.

El uso inadecuado de la informaciéon o documentacidon que se facilite generara
responsabilidad administrativa, civil o, en su caso penal.

Articulo 28. Limites al ejercicio del derecho de informacidn.

El derecho general a la informacién podrd ser limitado, previa motivacién, en los
siguientes casos:

a. Cuando el conocimiento o difusidon de los documentos pueda vulnerar el
derecho honor a la intimidad o a la imagen de las personas en los términos
previstos en la normativa reguladora de estos derechos.

b. Cuando la difusién pueda perjudicar la seguridad ciudadana.

c. Cuando la difusiéon pueda perjudicar a los intereses generales del
Ayuntamiento.

d. Cuando la solicitud impligue el tratamiento masivo de datos o requiera del
empleo de medios humanos y materiales que dificulten o pongan en peligro
la prestacion de los servicios administrativos y esté referida a peticiones de
informacién genéricas e indeterminadas.

Articulo 29. Acceso a la informacion de otras entidades municipales.

El acceso de los Concejales a la informacidn de Entidades de derecho publico
dependientes del Ayuntamiento o del derecho privado de capital integramente
municipal, se regird por los mismos principios y normas que el acceso a la
informacién de la Administracién Municipal. En estos casos, la solicitud debera
realizarse ante la Presidencia de la entidad en cuestion. Todo ello sin perjuicio del
derecho a la informacidn que corresponde a los Concejales que formen parte de los
organos de gobierno y administracion de sus entidades, conforme a su propia
normativa.

TITULO IV. DE LOS GRUPOS MUNICIPALES Y CONCEJALES NO ADSCRITOS.
Articulo 30. Aspectos generales.

A efectos de su actuacién corporativa, los Concejales se constituyen en Grupos
municipales en funcion de las candidaturas por las que hayan concurrido a las
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elecciones. Existira un Grupo por cada lista electoral que haya obtenido
representacion en el Ayuntamiento. Los Grupos municipales podran constituirse con
un solo miembro. Ningln Concejal podra pertenecer a mas de un grupo y, durante
el mandato de la Corporacién ningun Concejal podra integrarse en Grupo distinto de
aquel en que lo haga inicialmente, salvo lo previsto para la disolucién de las
coaliciones electorales.

No podran constituir Grupos separados los Concejales que hayan concurrido a las
elecciones en la misma candidatura electoral. Cuando la mayoria de los miembros
gue constituyan un Grupo politico dejen de pertenecer a la formacidén politica en la
que fueron elegidos, aquellos que permanezcan en la formacion seran quienes
continden componiendo el Grupo municipal correspondiente.

Quienes accedan a la condicién de Concejales después de haberse constituido el
Pleno, se incorporaran al Grupo de la lista electoral de que procedan.

Las formaciones politicas que integren una coalicion electoral podran formar grupos
independientes cuando se disuelva la coalicién correspondiente.

Corresponde al Grupo, a través de su Portavoz, designar a aquellos de sus
componentes que hayan de representarlo en los érganos colegiados integrados por
miembros de la Corporacion.

Articulo 31. Constitucién de los Grupos.

La constitucién de los Grupos municipales se formalizard dentro de los cinco dias
siguientes a la constitucion del Pleno mediante escrito dirigido a la Alcaldia, suscrito
por todos sus componentes, que se presentara en la Secretaria General.

El escrito hara constar a denominacién del Grupo y los nombres de las personas
gue ostenten la Portavocia o Portavocias adjuntas que lo han de representar. Esta
representacion faculta en general para, actuando en nombre del Grupo, suscribir
propuestas, enmiendas o modificaciones de otras propuestas presentadas,
presentar ruegos y preguntas y hacer toda clase de declaraciones y
manifestaciones publicas. El portavoz podra delegar en cualquier otro Concejal del
Grupo facultades para cualquiera de las actuaciones que deban llevarse a cabo.

La baja de un Concejal en un Grupo deberd ser comunicada a la Alcaldia por la
persona afectada o por el Portavoz del Grupo y tendra efectos a partir del momento
en que se reciba esta comunicacién.

La composiciéon de los Grupos y sus posibles alteraciones se pondran en
conocimiento del Pleno en la primera sesion que celebre.

Articulo 32. Medios para el funcionamiento de los Grupos.

Los Grupos municipales dispondran en la Casa Consistorial o en otras dependencias
municipales de locales adecuados para el desarrollo de sus funciones. La asignacion
de locales se hara al comienzo del mandato atendiendo a criterios de
representatividad y proporcionalidad. Siempre y cuando se disponga de locales
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para destinarlos a tal fin.

El Ayuntamiento dotard, igualmente, a los Grupos de los medios materiales
necesarios para el cumplimiento de sus fines, siempre y cuando el Ayuntamiento
disponga de ellos o tenga presupuesto asignado para poder ser suministrados a los
diferentes Grupos.

Los grupos politicos municipales, para el ejercicio de sus funciones corporativas
tienen derecho al uso de las salas o locales de que disponga el Ayuntamiento
siempre que los mismos no sean utilizados por un érgano de gobierno, por alguna
de las Comisiones del Pleno teniendo en cuenta, en todo caso, la necesaria
coordinacién funcional y de acuerdo con los niveles de representacién politica de
cada uno de ellos. La utilizacion de los referidos locales habra de ser autorizada por
la Alcaldia, para lo cual deberan dirigirle escrito y con una antelacién minima de
quince dias naturales a la fecha de utilizacién, con indicacion de la finalidad para la
que se requieran.

Articulo 33. Asignacién econémica a los Grupos.

El Pleno de la Corporacién podra asignar anualmente a cada Grupo una dotacién
econdmica para su funcionamiento con cargo a los presupuestos municipales, si
existiese la partida presupuestaria correspondiente. Esta dotacién sera
independiente de la prestacién de medios personales y materiales a que se refiere
el articulo anterior y debera ser destinada al cumplimiento de las funciones
municipales del Grupo, sin que pueda destinarse al pago de remuneraciones de
personal de cualquier tipo al servicio de la Corporacidn, o a la adquisicion de bienes
que puedan constituir activos fijos de caracter patrimonial.

La dotacién, en su caso, deberd incluir una cantidad igual para todos los Grupos y
una cantidad variable fijada en funcién del nimero de miembros de cada uno.

Los Grupos deberan llevar una contabilidad especifica de la dotacién y la tendran
permanentemente a disposicion del Pleno de la Corporacion.

Articulo 34. Concejales no adscritos.

Tendran la consideracién de miembros no adscritos los Concejales que no se
integren en el Grupo que constituya la formacién electoral por la que fueron
elegidos, asi como los que abandonen o sean expulsados de su Grupo de
procedencia.

Los Concejales no adscritos podran reincorporarse al Grupo que constituya la
formacion electoral por la que fueron elegidos, previo acuerdo de aceptacién del
Grupo.

Los derechos econdmicos y politicos de los miembros no adscritos no podran ser
superiores a los que les hubiesen correspondido de permanecer en su Grupo de
procedencia.

Articulo 35. Derechos politicos de los Concejales no adscritos.
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Tendran derecho a participar en la actividad de control del gobierno, en las
deliberaciones y votaciones del Pleno, asi como a obtener informacién para poder
ejercer estas funciones.

Tienen derecho a presentar propuestas, mociones, votos particulares y enmiendas,
asi como a formular ruegos, preguntas e interpelaciones, en los términos previstos
en este Reglamento.

Agrupados con otros miembros de la Corporacién podran solicitar la celebracion de
sesiones extraordinarias y presentar la mocién de censura al Alcalde.

Podran participar en la Comisiones en los términos previstos en el presente
Reglamento y podran asistir a la Junta de Portavoces, con voz, pero sin voto.

Articulo 36. Derechos econémicos de los Concejales no adscritos.

Los Concejales no adscritos no podran acogerse al régimen de dedicacion exclusiva
ni parcial, perdiéndolo, si lo tuvieran reconocido, al acceder a esta condicién.

Tendran los derechos reconocidos a todos los Concejales en concepto de dietas por
asistencia o indemnizaciones por razén del servicio.

En la medida de las posibilidades del funcionamiento municipal, podra facilitarsele
unas dependencias para la celebracién de reuniones vinculadas al ejercicio del
cargo.

TITULO V. DEL PLENO.
Articulo 37. Composicién del Pleno.

El Pleno esta integrado exclusivamente por el Alcalde y los Concejales, y ejerce las
competencias que le atribuye la vigente legislacién del régimen local.

Excepcionalmente, por invitacidon de la Presidencia, por propia iniciativa o a peticion
de cualquier Grupo Municipal, y previo acuerdo de la Junta de Portavoces, podran
asistir e intervenir en el Pleno, personalidades relevantes de la vida social, cultural,
econdmica o politica, exclusivamente para exponer su parecer sobre alguna
cuestion de la competencia del Pleno.

También podran intervenir en el Pleno las entidades ciudadanas, en relacién con
algln asunto en cuyo expediente administrativo hubieran intervenido como
interesadas y que deba ser resuelto por el Pleno. La solicitud de intervencion
debera efectuarse ante la Alcaldia con 48 horas de antelacién a la celebracién de la
sesién correspondiente del Pleno. La intervencion de la entidad, una vez acordada
por la Presidencia, tendra lugar antes de que se inicie el debate sobre la propuesta
por un tiempo maximo de tres minutos. En ningln caso podran intervenir en
relacién con un mismo punto del orden del dia mas de dos entidades.

Articulo 38. Lugar de celebracién de las sesiones.

El Ayuntamiento celebrard sus sesiones en el Salén de Plenos de la Casa
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Consistorial, salvo caso de fuerza mayor justificado por la Presidencia, que se hara
constar en acta. Son nulas las sesiones que, sin concurrir dichas circunstancias de
fuerza mayor, se celebren fuera de la Casa Consistorial.

El retrato del Jefe del Estado estara colocado en un sitio del salén de plenos.

En el Salén ondearan las Banderas de la Union Europea, Espafia, Castilla La Mancha
y Torrejon del Rey (si la hubiese).

Articulo 39. Ubicacion de los miembros de la Corporacion en el Salén de Plenos.

Los miembros de la Corporacién se sentaran en el Salén de Plenos por Grupos
municipales. El orden de colocacidon de los grupos se determinara por el Alcalde,
oidos los Portavoces, teniendo preferencia el grupo formado por los miembros de la
lista que hubiera obtenido mayor nimero de votos y asi sucesivamente. En
cualquier caso, la disposicién tendera a facilitar la deliberacién de los miembros del
grupo y la emisién y recuentos de votos.

Los Concejales no adscritos se ubicaran en aquellos sitios no ocupados por los
miembros de los Grupos.

El orden de colocacién de los Grupos permanecera durante todo el mandato de la
Corporacion, no pudiendo alterarse salvo cuando se modificaran las circunstancias
iniciales que lo determinaron o cuando asi se acordara, expresamente, por la Junta
de Portavoces.

Articulo 40. Presidencia.

El Pleno sera convocado y presidido por la Alcaldia, salvo en los supuestos previstos
en la Ley Electoral General.

La Alcaldia podra delegar la convocatoria y Presidencia del Pleno en un Concejal, sin
que la delegacion pueda abarcar la facultad de dirimir los empates con el voto de
calidad.

En la delegacion podran designarse hasta dos Concejales que sustituyan a la
persona titular de la Presidencia del Pleno por su orden de hombramiento.

En el supuesto en que la Alcaldia hubiera delegado la Presidencia en un Concejal,
correspondera a éste el puesto inmediatamente posterior al del Alcalde en todos los
actos institucionales de la Corporacién y se le dotara, si fuere necesario, de los
medios materiales y de los recursos humanos necesarios para el desempefio de
estas funciones.

La Presidencia del Pleno estara asistida durante las sesiones plenarias por la
persona titular de la Secretaria General. Cuando la naturaleza de los asuntos lo
exija podra requerir la presencia de la persona titular de la Intervencién General.

Articulo 41. Suplencia.

En el supuesto de que la Alcaldia no hubiera delegado la Presidencia del Pleno, en
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Alcalde, atendiendo al orden de su nombramiento.

Si la presidencia estuviera delegada, la suplencia se ajustara a los términos
previstos en la delegacién.

La suplencia se producira sin necesidad de un acto declaratorio expreso al respecto,
debiéndose dar cuenta al Pleno de la circunstancia que la motiva.

Articulo 42. Funciones.
Corresponden a la Presidencia del Pleno las siguientes funciones:

a. Convocar las sesiones del Pleno, garantizando que la documentacién

correspondiente a los asuntos incluidos en el orden del dia se halla a

disposicidn de los miembros de la Corporacion.

Establecer el orden del dia de las sesiones del Pleno.

Presidir la Junta de Portavoces.

Presidir las sesiones del Pleno.

Velar por el normal desarrollo de las sesiones plenarias, adoptando cuantas

medidas sean procedentes para la consecucion de este objetivo.

f. Moderar y dirigir los debates, segun las previsiones de este Reglamento o, en
su caso, segun los acuerdos adoptados en la Junta de Portavoces.

. Garantizar el normal desarrollo de las votaciones y proclamar su resultado.

Resolver con la asistencia juridica de la Secretaria General, las dudas que se

susciten en el desarrollo de las sesiones plenarias acerca de la interpretacién

del presente Reglamento. En esta funcion hermenéutica tendra en cuenta los

usos y costumbres que se hayan consolidado en la practica del

funcionamiento del Pleno, asi como el criterio de la Secretaria y Presidencia.

i. Cuantas otras funciones le atribuya este Reglamento o el resto del
ordenamiento juridico.

® 0o

o Q

En el desempefio de sus funciones la Presidencia del Pleno contara con el auxilio de
los agentes de la autoridad.

Para el mejor desarrollo de sus funciones la Presidencia del Pleno podra dictar:

a. Circulares de la Presidencia del Pleno, que tendran alcance interpretativo
para los distintos servicios y miembros de la Corporacion.

b. Instrucciones de la Presidencia del Pleno, que seran vinculantes Unicamente
para aquellos servicios o0 agentes de la autoridad al servicio de la Presidencia.

Articulo 43. Creacidn y funciones.

Se crea la Junta de Portavoces como drgano consultivo del Pleno y de su
Presidencia para sus decisiones politicas, institucionales y de funcionamiento,
cuando asi sea requerida por la Alcaldia.

En ningln caso la Junta de Portavoces tendra facultades decisorias, pero sus
decisiones y acuerdos vincularan a todas las partes.

fi
i
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La Junta de Portavoces sera consultada:

a. En los supuestos expresamente previsto en el presente Reglamento.

b. Cuando lo considere la Presidencia para conocer su parecer sobre cuestiones
relativas a la organizacién.

c. Cuando lo considere el Alcalde para conocer su parecer sobre decisiones
politicas o institucionales de especial relevancia para el Ayuntamiento o para
el pueblo.

Articulo 44. Composicién de la Junta de Portavoces.

La Junta de Portavoces estd integrada por el Alcalde, que la preside, y los
Portavoces de cada uno de los Grupos Politicos. La Junta de Portavoces, de manera
excepcional podra acordar que, para un asunto concreto, los portavoces puedan ser
asistidos por algun asesor de su Grupo Municipal.

En el supuesto de que la persona que ostenta la Portavocia o Portavocia adjunta no
pudieran asistir a la Junta, podra delegar su asistencia en otro Concejal del Grupo.

El Alcalde podra delegar la Presidencia, con caracter permanente o para alguna
sesion concreta, en quien tenga delegada la Presidencia del Pleno.

La persona titular de la Secretaria General es la persona titular de la Secretaria de
la Junta de Portavoces.

Articulo 45. Reuniones de la Junta de Portavoces.
La Junta de Portavoces se reunira con caracter extraordinario:

a. Cuando asi la convoque la Presidencia o la Alcaldia.

b. Cuando lo soliciten, mediante escrito dirigido a la Presidencia, al menos dos
de sus miembros. En este caso, la sesidon habra de celebrarse dentro de los
cinco dias habiles siguientes.

Articulo 46. Acuerdos de la Junta de Portavoces.

Los acuerdos de la Junta de Portavoces se adoptaran por mayoria, mediante el
sistema de votos ponderados, salvo en aquellos supuestos en que el presente
Reglamento exija una mayoria especial. A cada Portavoz corresponde un nimero de
votos equivalente al nUmero de miembros que en ese momento tenga el Grupo al
que representa.

Los empates se resolveran a favor del Grupo al que pertenezca el Presidente de la
Junta de Portavoces.

Los asuntos tratados en la Junta de Portavoces no precisan de la redaccién de
actas. No obstante, se formalizaran por escrito, lo acuerdos cuando asi lo solicite
uno de los portavoces, en documento sucinto redactado por la Secretaria General.
En este caso el acuerdo suscrito por los asistentes se publicara en la sede
electrénica del Ayuntamiento.
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Articulo 47. Secretaria General.

1. El Pleno contard con una Secretaria General, que lo sera también en sus
comisiones.

2. La Secretaria General esta integrada por su titular y el personal en el que se
estructuren las diferentes unidades y servicios dependientes de aquella.

3. La Secretaria General estara adscrita a la Alcaldia o al Area o Delegacién que
ostente la Presidencia del Pleno, por delegacion del Alcalde.

Articulo 48. Funciones.

1. Corresponde a la Secretaria General las funciones que le atribuya la
legislacion de régimen local y el presente reglamento.

2. La Secretaria General ejercera sus funciones con autonomia y, para el
desempefio de las mismas, podra recabar de todos los 6rganos, servicios y
entidades municipales la informacion que resulte necesaria.

TITULO VI. DEL FUNCIONAMIENTO DEL PLENO.
Articulo 49. Clases de sesiones.
Las sesiones del Pleno del Ayuntamiento podran ser:

a. Ordinarias.

b. Extraordinarias, que lo seran por convocatoria de la Presidencia del Pleno, por
disposicion del presente Reglamento o a solicitud de los Miembros de la
Corporacion.

c. Extraordinarias de caracter urgente.

Articulo 50. Sesiones ordinarias.

Son sesiones ordinarias las que se celebran de forma periddica y preestablecida. Se
celebrara una sesién ordinaria cada dos meses, en los términos establecidos en el
acuerdo adoptado en la sesidn extraordinaria organizativa celebrada tras la
constitucién del Pleno.

El dia y la hora en que se tengan que celebrar las sesiones ordinarias se
determinaran por el propio Ayuntamiento al comienzo del mandato que podran ser
modificadas por motivos justificados de organizacién segun la necesidad de la
autoridad competente

.El Alcalde, podra cambiar, excepcionalmente, la fecha o la hora de una sesién
ordinaria concreta si existieran circunstancias justificadas que asi lo aconsejaran.
Para modificar, con caracter general, la fecha y hora de celebraciéon de las
reuniones ordinarias, se requerira de un nuevo acuerdo plenario.

Los acuerdos que se adapten en sesiones ordinarias sobre materias no incluidas en
el orden del dia, requeriran la previa declaraciéon de urgencia hecha con el voto
favorable de la mayoria absoluta del nUmero legal de miembros.
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Articulo 51. Sesiones extraordinarias convocadas por la Presidencia.

La Presidencia del Pleno podra convocar sesién extraordinaria cuando existan
asuntos que lo requieran por su caracter especial, o cuando el acuerdo a adoptar no
admita la demora que supondria su inclusion en el orden del dia de la sesion
ordinaria inmediata.

Articulo 52. Sesiones a celebrar con caracter extraordinario.

Deberan ser debatidos en sesiones extraordinarias, y como puntos Unicos del orden
del dia:

La mocién de censura al Alcalde.

La cuestidn de confianza planteada por el Alcalde.

La sesién constitutiva del Pleno.

La sesidn extraordinaria organizativa.

La sesidon del aprobacién del acta al final de la legislatura.
Cualquier otro asunto cuando asi lo exija la normativa vigente.

-0 2N oW

En estas sesiones no podran incluirse otros puntos del orden del dia, ni siquiera por
razones de urgencia, ni incorporarse un punto de ruegos y preguntas.

Articulo 53. Sesiones extraordinarias a solicitud de los miembros de la Corporacion.

El Pleno celebrara sesién extraordinaria cuando lo solicite la cuarta parte, al menos,
del nimero legal de miembros de la Corporacién. Ningun Concejal puede suscribir
mas de tres solicitudes de Pleno anualmente. A estos efectos el afio se computara
desde la constitucién de la Corporacion.

La solicitud se formalizara mediante escrito firmado por todos los solicitantes,
especificando el asunto o asuntos que se proponen como objeto de la convocatoria.
Si se propone la adopcién de alglin acuerdo deberd acompafarse un texto en el que
conste su motivacion y el contenido de la propuesta que haya de ser sometida a
debate. Los asuntos propuestos no podran incorporarse al orden del dia de un Pleno
ordinario o de otro extraordinario con mas asuntos, si no lo autorizan expresamente
los solicitantes de la convocatoria. Tampoco podran adicionarse otros puntos
nuevos, salvo que expresamente lo autoricen los solicitantes.

La Presidencia del Pleno podra no admitir la solicitud cuando ésta no reuna los
requisitos formales previstos en el presente articulo o cuando se trate de asuntos
ya debatidos y resueltos por el Pleno, salvo que haya habido un cambio de
normativa, se hayan producido modificaciones sustanciales en la realidad a que se
refiera o a la que afecte el acuerdo, o hayan transcurrido mas de dos afios desde el
momento en que se produjo el debate.

La celebracién del Pleno no podra demorarse por mas de quince dias habiles desde
que fuera solicitada. Si la Presidencia del Pleno no convocase el Pleno
extraordinario para su celebracién dentro del plazo sefalado, quedara
automaticamente convocado para el décimo dia habil siguiente al de finalizacion de
dicho plazo, a las diecinueve horas, lo que sera notificado por la persona titular de
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la Secretaria General a todos los miembros de la Corporacion al dia siguiente de la
finalizacién del plazo citado anteriormente.

Los servicios municipales afectados adoptaran las medidas precisas para que la
sesion plenaria prevista en el apartado anterior se desarrolle con normalidad.

Articulo 54. Sesiones extraordinarias de caracter urgente.

La Presidencia del Pleno podra convocar sesiones extraordinarias urgentes cuando
la resolucion del asunto o asuntos a tratar no permita la convocatoria con la
antelacién establecida en el presente Reglamento.

La convocatoria debera motivar la urgencia del asunto o asuntos a tratar,
especialmente respecto de la imposibilidad de cumplir los plazos previstos en el
Reglamento para la celebracién de las sesiones.

El primer punto del orden del dia sera, necesariamente, el pronunciamiento del
Pleno sobre la urgencia. Si estd no resulta apreciada por la mayoria absoluta del
numero legal de miembros, se levantara la sesion.

Articulo 55. Caracter publico de las sesiones.

Todas las sesiones del Pleno serdn publicas, pudiendo limitarse la asistencia por
razones de aforo del Salén.

El publico asistente no podra intervenir, hacer manifestaciones o actuaciones,
exhibir pancartas, escritos o analogos que alteren el orden de la sesion. La
Presidencia del Pleno adoptara las decisiones pertinentes para impedir este tipo de
conductas, ordenando, en su caso el desalojo de quienes las mantengan tras ser
requeridos para que cesen en su practica.

Las personas asistentes no podran realizar fotografias ni grabaciones de las
sesiones por sus propios medios, ya que el Ayuntamiento se encarga de realizar la
grabacion del Pleno y publicarla, evitando asi que se altere el orden de la sesion. La
Presidencia del Pleno adoptara las decisiones pertinentes para impedir este tipo de
conductas, ordenando, en su caso el desalojo de quienes las mantengan tras ser
requeridos para que cesen en su practica.

En los supuestos en que se considere necesario por la trascendencia de la sesién, la
Presidencia del Pleno podra adoptar las medidas necesarias para que se habiliten
otras dependencias de la Casa Consistorial con medios auxiliares para el
seguimiento de la sesidn, si hubiese esa disponibilidad.

El Pleno Unicamente podra declarar secreto, por acuerdo adoptado por mayoria
absoluta del niumero legal de miembros, el debate y votacion de aquellos asuntos
que afecten al derecho fundamental de los ciudadanos a que se refiere el articulo
18.1 de la Constitucion.

Articulo 56. Publicacion de las convocatorias de las sesiones.
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La Presidencia del Pleno adoptara las medidas precisas para garantizar la mayor
difusion entre la ciudadania de la celebracidén de una sesién plenaria, asi como de
su orden del dia.

Una vez convocadas, el orden del dia de las sesiones plenarias se publicara
preceptivamente en la sede electrénica municipal y en el tablén de anuncios de la
casa Consistorial, en los términos exigidos en la normativa que resulte de
aplicacién.

Articulo 57. Difusion de las sesiones.

Las sesiones plenarias seran grabadas integramente y se publicaradn en la web
municipal, siempre y cuando existan los medios necesarios seran retransmitidas en
directo.

La Presidencia del Pleno adoptara las medidas para facilitar a los representantes
acreditados de los medios de comunicacidn social el desarrollo de su funcién de
informacién y difusiéon del desarrollo de las sesiones plenarias. Dichos
representantes deberan adoptar un comportamiento que no perturbe el desarrollo
de la sesion.

Articulo 58. Expediente de la sesién.

La convocatoria para una sesion del Pleno dara lugar a la apertura del
correspondiente expediente, que debera contener:

a. La relacion de asuntos cuyos expedientes se encuentren conclusos y

completos para su inclusién en el orden del dia.

b. El orden del dia establecido por la Presidencia.

c. Acreditacién de la notificacién de la convocatoria practicada a los miembros

de la Corporacién en la forma establecida en el presente Reglamento.

d. Acreditacién de la notificaciéon de la convocatoria a aquellas entidades que

tengan reconocido este derecho conforme a las normas vigentes.

e. Acreditacién de la publicacion de la convocatoria en el tablén de anuncios y

en la sede electrénica municipal.

f. Copia del acta de la sesién o sesiones anteriores que vayan a ser objeto de
aprobacién.

. Copia del acta de la sesion celebrada.

. Acreditacion de la remision de los acuerdos adoptados, en la forma prevista
en la legislacién de régimen local, a la Administraciéon General del Estado y a
la Administracién General de la Junta de Castilla La Mancha.

i. Acreditacién de la publicacién de los acuerdos adoptados en el tablén de
anuncios, en la sede electrénica municipal y en el portal de transparencia.

= (]

Articulo 59. Plazo para la convocatoria.

La convocatoria de las sesiones se realizara por la Presidencia del Pleno con la
antelacién suficiente para poder cumplir los plazos de notificacidon previstos en el
presente articulo, correspondiendo a la Secretaria General practicar las
notificaciones.




BOP

BOLETIN OFICIAL DE LA PROVINCIA DE GUADALAJARA

fi
i

La convocatoria de las sesiones ordinarias se notificard con dos dias habiles, al
menos, de antelacion a su celebracién.

La convocatoria de las sesiones extraordinarias se notificard con dos dias habiles, al
menos, de antelacién, salvo aquellos supuestos en que esté previsto un plazo
superior.

La convocatoria de las sesiones extraordinarias de caracter urgente podra
realizarse y notificarse en cualquier momento anterior a su celebracién, sin
perjuicio de que su celebracién requiera el previo pronunciamiento sobre la
urgencia en los términos previstos en el articulo 45.3.

A los efectos de este articulo no se consideraran los sébados como dias habiles.
Articulo 60. Notificacidén de la convocatoria.

1. La convocatoria de la sesién se notificara, junto con el orden del dia, en los
plazos indicados en el articulo anterior a los miembros de la Corporacién por
medios telematicos en las direcciones de correo electrénico que hayan
facilitado al efecto.

2. Los miembros de la Corporacion estan obligados a designar una direccidon
electrénica para la practica de estas notificaciones, asi como a cursar recibo
de la notificacién.

Articulo 61. Orden del dia de las sesiones.

El orden del dia de las sesiones sera establecido por la Presidencia del Pleno, con la
asistencia de la persona titular de la Secretaria General y contendra la relacion de
los asuntos a tratar.

El orden del dia de las sesiones ordinarias se confeccionara conforme a la siguiente
relacién de asuntos:

1. Parte resolutiva: aprobacion del acta de la sesidn anterior y asuntos que
requieran de un acuerdo del érgano plenario.

2. Informe de Alcaldia: dacién de cuenta de resoluciones adoptadas por la
Alcaldia desde la Ultima sesién plenaria ordinaria y de cuantos asuntos
considera la Presidencia que es preciso poner en conocimiento del Pleno.

3. Asuntos no dictaminados en Comisidn Informativa: mociones de los grupos
municipales que por su naturaleza y contenido no deban ser objeto de previo
dictamen por versar sobre asuntos que no son de la estricta competencia
municipal y mociones de urgencia.

4. Parte de control y fiscalizacién: ruegos y preguntas.

No podran incluirse en el orden del dia los asuntos cuyos expedientes no estén
totalmente terminados, incluido el informe de la Secretaria General y/o de la
Intervencidn General cuando fueren preceptivos.

Articulo 62. Constitucidon vélida de las sesiones.
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El Pleno se constituye validamente con la asistencia de, al menos, un tercio del
ndimero legal de miembros de la Corporacién. Este quorum debera mantenerse
durante toda la sesién. En todo caso requiere la presencia de las personas titulares
de la Presidencia del Pleno y de la Secretaria General o de quienes legalmente les
sustituyan.

Si transcurridos treinta minutos de la hora sefialada no se alcanzara el nimero de
asistentes necesarios para constituir validamente el Pleno, la Presidencia podra
dejar sin efecto la convocatoria. La Secretaria General extendera diligencia
haciendo constar los mismos asistentes, los que hayan excusado su asistencia y los
miembros ausentes, asi como la inexistencia de quorum para celebrar la sesion. En
este caso, se celebra la sesién en segunda convocatoria dos dias habiles después,
en el mismo lugar y hora, salvo las sesiones extraordinarias y urgentes.

En caso de que se constituyese el Pleno de acuerdo con lo previsto en el parrafo
primero del presente articulo, pero no hubiese quérum legal necesario para
determinados asuntos que requieran para su aprobaciéon mayoria cualificada, la
Presidencia podra convocar sesidon extraordinaria con la finalidad de tratar los
asuntos que requieran dicha mayoria.

Articulo 63. Apertura y cierre de las sesiones.

Las sesiones se declararan abiertas y cerradas por la Presidencia y no tendran
valor, ni constara en acta, las intervenciones o manifestaciones que puedan
producirse antes o después del inicio o cierre de la sesion.

Las intervenciones autorizadas por la Presidencia a vecinos o representantes de
entidades vecinales se producirdn una vez levantada la sesion y su contenido no
formard parte del acta de la sesion.

Articulo 64. Principio de unidad de acto.

Toda sesion, con caracter general, debera respetar el principio de unidad de acto,
desarrollandose sin interrupcién y sin solucion de continuidad, salvo las
excepciones previstas en el presente Reglamento.

Las sesiones terminaran el mismo dia en que dieron comienzo. Si este dia finalizara
sin que se hubieran debatido y resuelto todos los asuntos, la Presidencia del Pleno
podrd levantar la sesidn una vez finalizado el debate y votacién del asunto que se
esté tratando.

Las sesiones suspendidas por finalizacién del dia en que se celebren, se reanudaran
el primer dia habil siguiente, a la hora que determine la Presidencia, salvo causa
justificada que lo impida.

Cuando, por causa justificada que lo impida, no pueda reanudarse la sesion el
primer dia habil siguiente, la Presidencia determinara, dentro de los dos dias
siguientes también habiles, el dia y hora en que deba tener lugar la reanudacion.

Todas las incidencias a que se refieren los parrafos anteriores se haran constar en
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el Acta, con indicacion del dia y de la hora en que se suspende la sesion y del dia 'y
la hora en que se prosigue.

En cualquier caso, la sesidn, interrumpida o no se considerara como Unica.
Articulo 65. Interrupcion de las sesiones.

La Presidencia del Pleno podra suspender el desarrollo de una sesién del Pleno en
los siguientes supuestos.

a. Cuando razones de orden publico impidan su normal desarrollo, y por el
tiempo necesario para restaurar la situacién.

b. Cuando lo considere necesario la Presidencia para formular consultas sobre
cualquier incidencia surgida durante la sesidn.

c. Cuando lo considere la Presidencia, oidos los Portavoces, para un descanso
en la sesién si su duracién asi lo aconseja.

d. Cuando lo solicite un Portavoz de un Grupo para deliberar con los miembros
del mismo. El plazo maximo sera de cinco minutos y no podra hacerse uso de
este derecho en mas de dos ocasiones en cada Pleno.

e. En cualquier otro supuesto expresamente previsto en este Reglamento.

Salvo causo de fuerza mayor, no podra suspenderse una sesién durante el
desarrollo de una votacién y proclamacién de su resultado.

Articulo 66. Aprobacidén del acta anterior.

Cuando asi esté previsto en el orden del dia, la sesién comenzara preguntando la
Presidencia si algiin miembro de la Corporacidn, asistente a la sesidn cuya acta se
aprueba, tiene alguna observacién que hacer al borrador del acta de la sesién
anterior. Si no hubiese observaciones quedard aprobada. Si se manifestasen
discrepancias o se hiciesen sugerencias sobre su contenido, se resolvera sobre ellas
guedando el acta aprobada con las modificaciones o adiciones que, en su caso,
procedan.

La aprobacién de acta no podra modificar el fondo ni el sentido de los acuerdos
adoptados, sin perjuicio de corregir errores materiales, mejorar la redaccién o
expresar puntos y posiciones determinadas sin alteracidn sustancial de lo tratado.

Al resefar, en cada acta, la lectura y aprobacion de la anterior se consignaran las
observaciones y rectificaciones practicadas. No obstante, se extendera diligencia en
el acta aprobada haciendo constar que ha sido objeto de observaciones o
rectificaciones.

Articulo 67. Orden de los asuntos.

Realizado el pronunciamiento sobre el acta por la Presidencia se procedera a
exponer el dictamen emitido por la correspondiente Comisidn Informativa respecto
a todos aquellos asuntos previamente dictaminados y que integren la parte
resolutiva del orden del dia.
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La Presidencia del Pleno podra excepcionalmente alterar el orden de los asuntos
cuando exista causa justificada que lo aconseje. Se considera causa justificada,
entre otras, el hecho de que no pueda en el momento de iniciarse el debate
obtenerse una mayoria especial, cuando el asunto lo requiera.

En el supuesto de que en el orden del dia varios puntos se contemplen agrupados,
el debate, en su caso, sera unico. No obstante, la votacién serd en todo caso
separada para cada punto.

Articulo 68. Retirada de asuntos.

La Presidencia del Pleno podra retirar un asunto antes de proceder a su debate
cuando en ese momento no pueda obtenerse la mayoria especial requerida para su
aprobacidn, sin perjuicio de su facultad de alterar el orden del dia.

Cualquier Concejal podra solicitar en cualquier momento del debate la retirada de
una propuesta, exponiendo por un tiempo maximo de un minuto, los motivos en
que funda su peticion. La peticion sera votada tras terminar el debate y antes de la
votacion sobre el fondo del asunto. Si no obtiene el voto favorable de la mayoria
simple, se procedera a la votacién de la propuesta de acuerdo.

Cuando sea el proponente quien solicite la retirada o acceda a la peticion de
retirada formulada por un miembro de la Corporacion, la Presidencia accederd a
ello de forma automatica y sin necesidad de votacion.

Articulo 69. Definiciones.
Para el desarrollo de las sesiones se utilizaran los siguientes conceptos:

Propuesta de acuerdo de Gobierno

Propuesta de acuerdo de los Grupos Politicos.
Turno ciudadano.

Mocién de urgencia.

Enmienda.

Cuestién de orden.

Alusiones.

Llamadas al orden o a la cuestién.

Ruego.

Preguntas al Alcalde.
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Articulo 70. Propuesta de acuerdo del Gobierno.

Es la propuesta que se somete al Pleno por la Alcaldia o por un Area del Gobierno
referida a la resolucién de expedientes administrativos. Debera contener una parte
expositiva, explicativa, y un acuerdo a adoptar.

El Alcalde podrd someter al Pleno propuestas de acuerdos institucionales o de
temas que afecten en general al municipio.

Articulo 71. Propuestas de acuerdo de los Grupos Politicos.
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Son las propuestas de acuerdo que presenta al Pleno, para su inclusién en el orden
del dia, un Grupo Politico con una antelacion minima de cinco dias habiles a la
celebracién de la comision informativa previa a una sesion ordinaria. Cada Grupo
podra presentar una sola propuesta para su debate y votacién en el Pleno.

Las propuestas deberdn contener una exposicion de motivos y un acuerdo a
adoptar, debiendo guardar su contenido relacién con el mejor funcionamiento del
Ayuntamiento o con el desarrollo del Municipio. Verificados estos requisitos, la
Presidencia del Pleno incluird la propuesta en el orden del dia.

Las propuestas de acuerdo en el momento de su presentaciéon deberan ademas ser
entregadas en la Secretaria General en un formato informatico que sea editable, a
fin de facilitar su trascripcién en aquellos documentos que sea necesario.

Articulo 72. Turno ciudadano que no se incluird en el acta, ya que se realizaran al
cerrar la sesion.

Es el ruego o pregunta que puede plantear una entidad o ciudadano ante el Pleno,
siempre que éste venga referido a un tema de competencia municipal, debiendo
ser registrada con una antelaciéon de al menos 48 horas habiles a la fecha de
celebracion de la correspondiente sesién plenaria.

No seran admitidas a tramite preguntas que se refieran a asuntos que ya hayan
sido debatidos y votados por el Pleno o que hayan sido objeto de alguna pregunta
del turno ciudadanos en el Ultimo afio. En el caso de que una entidad registre una
pregunta en que se dé alguna de estas circunstancias, desde la Presidencia del
Pleno se le remitira el acta de la sesidn en que se haya dirimido ese asunto.

En el supuesto de que para el mismo Pleno se soliciten mas de cuatro
intervenciones de entidades ciudadanas, se admitiran con preferencia las
formuladas por aquellas entidades que hayan planteado menos cuestiones en el
Gltimo afio.

Articulo 73. Mocion de urgencia.

Es la propuesta de acuerdo que presenta un Grupo Politico o Concejal no adscrito
para que se debata directamente en el Pleno por razones de urgencia, sin inclusion
previa en el orden del dia., no pudiendo presentarse mas de dos mociones de este
tipo en una misma sesién.

Las mociones deberan reunir los requisitos formales y materiales de las propuestas
de acuerdo de los Grupos Politicos, sin los cuales no seran admitidas por la
Presidencia del Pleno.

Unicamente se debatirdn en Pleno las mociones que tengan como causa algln
acontecimiento que se haya producido o conocido con posterioridad a dia de
celebracion de la Comision del Pleno correspondiente. Las que se planteen por
sucesos acaecidos o conocidos con anterioridad seran debatidas y en su caso
dictaminadas en la Comisién correspondiente y votadas en el Pleno municipal.
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Admitida a tramite, se concedera la palabra al Portavoz del Grupo que presenta la
mocidn para que, por tiempo de dos minutos, explique exclusivamente las razones
que justifican el pronunciamiento urgente del Pleno. Tras ello se procedera, sin mas
debate, a la votacidn sobre la urgencia. Si no se alcanzara la mayoria absoluta del
nimero legal de miembros, quedara rechazada la urgencia y no se debatira la
mocién.

En caso de coincidencia de mociones de urgencia de varios grupos ,se trataran en
primer lugar las mociones presentadas por el Grupo o Grupos Politicos del
Gobierno, y a continuacion las presentadas por el resto de los Grupos Politicos
comenzando por las de aquellos que tengan menor nimero de Concejales. Por
Gltimo, se tratardn, en su caso, las presentadas por los Concejales no adscritos.

Articulo 74. Enmienda.

Es la propuesta de modificacion de un acuerdo formulada por un Grupo Politico o
Concejal no adscrito, mediante escrito suscrito, en su caso, por la Portavocia y
presentado antes del inicio del debate de dicha propuesta.

Las enmiendas podran ser de supresién, modificacién o adicién. En los dos Ultimos
supuestos, la enmienda debera contener el texto concreto que se proponga.

En ningln caso la enmienda podra introducir alteraciones que modifiquen
sustancialmente el sentido del acuerdo propuesto.

Cumplidos los requisitos previstos en este articulo, la Presidencia del Pleno admitira
a tramite la enmienda. Tras la exposicién por parte del proponente del acuerdo, la
Presidencia concedera un turno de tres minutos a quien suscribe la enmienda para
su defensa continuandose con el desarrollo normal del debate.

Concluido el debate se procedera a la votacién de la propuesta con la enmienda
introducida. Si no se aprobase, se sometera a votacion la propuesta en sus propios
términos.

No obstante, los Portavoces del Grupo proponente y del que formula la enmienda
podran alcanzar un acuerdo, en la misma sesién o con anterioridad a su inicio,
sobre el texto definitivo que se sometera votacion.

Durante el desarrollo del debate podran plantearse enmiendas orales Unica y
exclusivamente para corregir errores técnicos, gramaticales o simples
apreciaciones. Igualmente podran realizarse apreciaciones a la exposicion de
motivos del acuerdo, que seran incorporadas Unicamente si las acepta el Grupo
proponente.

En las propuestas presentadas por los grupos politicos sélo podran votarse
enmiendas si el Grupo proponente la autoriza.

No seran admisibles aquellas enmiendas que incidan en el contenido de los
informes preceptivos emitidos por la Secretaria General o la Intervenciéon General.
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Articulo 75. Cuestiones de orden.

En cualquier momento del debate un Concejal podra pedir la observancia del
Reglamento cuando lo considere infringido. A estos efectos, y previa concesién de
la palabra por la Presidencia del Pleno, debera indicar sucintamente, a su juicio, la
infraccién cometida y el precepto infringido.

La Presidencia del Pleno resolvera lo pertinente, oida, en su caso, a la Secretaria
General, sin que se entable ulterior debate. Su resolucién es inmediatamente
ejecutiva, sin perjuicio de las acciones que, en su caso procedan.

Articulo 76. Alusiones.

Los miembros de la Corporacién podran pedir la palabra cuando consideren que se
han formulado alusiones que implican un juicio de valor o una inexactitud sobre sus
personas.

Si a juicio de la Presidencia concurriera esa circunstancia, concedera la palabra al
Concejal aludido para que conteste, exclusivamente a la alusién, por tiempo no
superior a dos minutos.

Si la alusidn afectara al decoro o dignidad de un Grupo Municipal, la Presidencia
concederad la palabra por idéntico tiempo, a su Portavoz para que conteste.

Articulo 77. Llamadas al orden o a la cuestién.
La Presidencia del Pleno podra llamar al orden a cualquier Concejal que:

a. Vulnere lo dispuesto en el presente Reglamento.

b. Profiera expresiones que atenten contra la dignidad de la Corporacion, de sus
miembros o de las demas instituciones.

c. Provoque interrupciones o altere, de cualquier forma, el normal desarrollo de
la sesion.

d. Haga uso de la palabra sin que le haya sido concedida o habiéndosele
retirado.

Tras tres llamadas al orden en la misma sesion, la Presidencia del Pleno podra
ordenar al Concejal que abandone el Salén, adoptando las medidas que considere
pertinentes para hacer efectiva la expulsidon. No obstante, a la segunda llamada al
orden podra retirarle el uso de la palabra.

También podra la Presidencia del Pleno llamar a la cuestiéon a cualquier miembro de
la Corporacién que se aparte sustancialmente en su intervencion del contenido del
asunto objeto de debate o vuelva sobre asuntos ya debatidos.

Tras dos llamadas a la cuestién en el mismo punto del orden del dia, la Presidencia
del Pleno podra retirar el uso de la palabra al Concejal.

Articulo 78. Ruego.

Es la formulacién de una propuesta de actuacién dirigida a alguno de los érganos
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del gobierno municipal. También podra consistir en la solicitud de abstencién de
determinada actuacion o conducta de los 6rganos de gobierno.

Articulo 79. Preguntas de los Portavoces al Alcalde o Titulares de una Delegacién
Municipal.

Es cualquier cuestion que los Portavoces planteen al Alcalde o Titular de la
Delegacidn respectiva, en relacién con la actuacion del Gobierno.

Las preguntas deberan ser concretas y concisas. La Presidencia del Pleno no
admitira a tramite aquellas preguntas que planteen una diversidad de cuestiones,
sin perjuicio de que la misma cuestion se desarrolle en uno o varios interrogantes.

Desde la convocatoria del Pleno hasta su inicio, cada Grupo Politico podra retirar
una de sus preguntas para presentar otra por motivos de urgencia debidamente
justificada, que debera ser comunicada a la Presidencia del Pleno antes del inicio de
la sesidn.

Las preguntas en el momento de su presentacion deberan ademas ser entregadas
en la Secretaria General en un formato informatico que sea editable, a fin de
facilitar su transcripcion en aquellos documentos que sea necesario.

Articulo 80. Reglas comunes a los ruegos y preguntas.

Los Grupos Municipales, a través de sus Portavoces podran presentar al Alcalde o
Titulares de las Delegaciones de Gobierno, un maximo de dos ruegos y cinco
preguntas concisas en cada sesion plenaria. Las preguntas seran registradas con
una antelaciéon minima de 48 horas habiles antes de la sesion plenaria para poder
ser contestadas en dicha sesién o en la misma sesién plenaria para ser contestadas
en la siguiente sesién plenaria ordinaria que se convoque. La Alcaldia podra delegar
la respuesta en otro Concejal, cuando asi lo considere oportuno.

Los Concejales del Gobierno no podran formular ruegos ni preguntas.

Las preguntas se contestaran con caracter general en la propia sesién y de manera
oral siempre y cuando hayan sido registradas en tiempo y forma. No obstante, vy,
con caracter excepcional o a criterio de la Presidencia, podran ser contestadas por
escrito, en la misma sesidén o con posterioridad a la misma si lo aceptan el
interpelante y la persona interpelada.

La transmision de cada ruego o pregunta se iniciara con su exposicion por parte del
interpelante.

En ningln caso podran ser sometidos a deliberacién o votacién los ruegos o las
preguntas.

Articulo 81. Reglas generales de los debates.

Los debates se desarrollaran ajustandose al contenido de la propuesta de acuerdo
sin que la Presidencia del Pleno admita que se aparten de dicho contenido o se
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vuela sobre asuntos ya debatidos.

Los Concejales deberan intervenir con concisién y cifiéndose al objeto del debate,
sin utilizar expresiones que atenten contra el decoro, la imagen o la honorabilidad
del resto de ediles o de la propia Corporacidn.

Unicamente podré hacerse uso de la palabra previa autorizacién de la Presidencia
del Pleno. Si un Concejal, al ser llamado por la Presidencia no se encontrara
presente, se entiende que ha renunciado al uso de la palabra.

Las personas titulares de la Secretaria General y de la Intervencidn General
intervendra, a requerimiento de la Presidencia del Pleno, para asesorar
técnicamente o aclarar conceptos en materias de su competencia. Cuando los
titulares de la Secretaria o Intervencién consideren que se ha planteado alguna
cuestion que suscite dudas acerca de su legalidad o repercusidén presupuestaria,
podran solicitar de la Presidencia del Pleno el uso de la palabra para asesorar a la
Corporacion.

Articulo 82. Interrupcion de los debates.

Los debates se desarrollaran con celeridad sin que se admitan mas interrupciones
que las previstas en el presente Reglamento.

Ningdn miembro de la Corporacion podra ser interrumpido cuando hable sino por la
Presidencia del Pleno, para advertirle que se ha agotado el tiempo, para llamarle a
la cuestiéon o al orden, para retirarle la palabra o para hacer llamadas al orden al
Pleno, a alguno de sus miembros o al publico.

Durante el debate cualquier miembro de la Corporacién podra pedir que se proceda
a la lectura de las normas o documentos concretos del expediente que consideren
relevantes para la toma de la decision. La Presidencia del Pleno resolvera lo
procedente, denegado aquellas solicitudes que no sean pertinentes o resulten
innecesarias.

La Presidencia del Pleno podra interrumpir el debate en los supuestos previstos en
el presente Reglamento o cuando concurran causas de orden publico o fuerza
mayor.

Articulo 83. Desarrollo de los debates.

El desarrollo de los debates se ajustara a lo dispuesto en el presente articulo, sin
perjuicio de las facultades de la Presidencia del Pleno para dirigirlos.

Si se promueve debate, la Presidencia del Pleno concedera un turno de palabra al
proponente del acuerdo para que realice, en su caso, una exposicion sobre el
asunto por un tiempo de intervencién limitado maximo de cinco minutos, ya sea el
proponte la Alcaldia, un Concejal del Equipo de Gobierno o un Grupo Politico
Municipal, debiendo en este Ultimo caso llevar a cabo la exposicién el portavoz del
grupo, salvo delegacion expresa en otro miembro del grupo.
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A continuacidn, se abrira un turno de intervenciones de los distintos Grupos
Politicos, para fijar su posicion por un tiempo limitado maximo de cinco minutos de
intervencion. La Presidencia podra declarar concluso el debate o, a peticién
justificada de cualquiera de los Grupos, conceder un segundo turno para explicar su
voto. El orden de intervencién de los grupos sera primero los grupos de la oposicién
(de menor a mayor nimero de votos obtenidos) y después los grupos del Equipo de
Gobierno (de menor a mayor nimero de votos obtenidos).

Los Grupos podran no hacer uso de su turno, pero no podran cederlo a otro Grupo.
Sin sobrepasar el tiempo de su turno.

Articulo 84. De las votaciones. Reglas generales.

El voto es personal e indelegable, y se practicara en el propio Salén de Plenos, salvo
lo que se disponga para la votacién a distancia en casos excepcionales.

La Presidencia del Pleno adoptard las medidas pertinentes para que las votaciones
se desarrollen con normalidad y para garantizar el derecho individual al voto.

Una vez iniciada la votacién no puede interrumpirse salvo causa de fuerza mayor.
La Presidencia del Pleno no concedera a palabra durante la misma.

La ausencia de un Concejal, una vez iniciada la votacién del asunto equivale, a
efectos de la votacién correspondiente, a la abstencion.

Cualquier Concejal podra pedir de la Presidencia del Pleno antes de iniciarse la
votacion que se concreten los términos exactos de la propuesta que se vota.
Igualmente, la Presidencia del Pleno podra, de oficio, realizar dicha concrecién.

El voto puede ser emitido en los siguientes sentidos: a favor, en contra o
abstencion.

Concluida la votacion, la Presidencia del Pleno proclamara el resultado obtenido.
Articulo 85. Mayorias exigibles.

El Pleno adopta sus acuerdos, con caracter general, por mayoria simple, que se
produce cuando los votos afirmativos son mas que los negativos. En caso de
empate sera decisivo el voto de calidad del Alcalde, que no es delegable. Si el
Alcalde no estuviera presente, y se produjera un empate, se considerara que no ha
sido adoptado el acuerdo.

Sera exigible una mayoria especial cuando asi venga dispuesto en una norma con
rango de Ley.

Articulo 86. Clases de votaciones.
La votacion podra ser:

1. Ordinaria. Son aquellas en las que el sentido del voto se manifiesta por signos
convencionales de asentimiento (a favor), desistimiento (en contra) o
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abstencion.

2. Nominal por llamamiento. Son aquellas que se realizan mediante llamamiento
por orden y apellidos y siempre en Ultimo lugar la Presidencia del Pleno.

3. Secreta. Son aquellas que utilicen cualquier medio que impida conocer el voto
individual de cada uno de los Concejales.

Articulo 87. Régimen de las votaciones.

1. El régimen normal de votacién de los acuerdos sera la votacion ordinaria. La
Presidencia preguntara a los Concejales para que se manifiesten aquellos que
estén a favor del acuerdo, en contra y las posibles abstenciones. Los
Concejales responderan alzando su brazo dando con ello respuesta y
senalando el sentido de su voto.

2. La votacion nominal por Illamamiento requerira la solicitud de un Grupo
municipal aprobada por el Pleno por mayoria simple. También procedera este
tipo de votacién cuando asi esté expresamente previsto en el ordenamiento
juridico.

3. La votacion secreta Unicamente podra utilizarse en los supuestos
expresamente previstos en el ordenamiento juridico.

Articulo 88. Votacién separada.

Cuando una propuesta de acuerdo contenga diversos puntos separados con
sustantividad propia, cualquier Grupo Municipal podra solicitar que se proceda a la
votacién separada de cada uno de ellos. Unicamente procederd esta votacién
separada cuando sea expresamente aceptada por el proponente del acuerdo.

TITULO VII. DE LA CONSTANCIA Y PUBLICIDAD DE LOS ACTOS Y ACUERDOS DEL
PLENO.

Articulo 89. Reglas generales.

El acta constituye el instrumento publico y solemne que recoge los acuerdos
adoptados por el Pleno del Ayuntamiento.

Los acuerdos del Pleno se acreditaran mediante certificacion del contenido del acta.

El acta de cada sesidon sera aprobada en la forma prevista en el presente
Reglamento.

Articulo 90. Contenido del acta.
En el acta se consignaran los siguientes extremos:

a. Los que acrediten las circunstancias de las formalidades de la celebraciéon de
la sesion, tales como el caracter de la misma, lugar de celebracién, fecha,
asistentes, existencia de quérum, y horas de inicio y finalizacion.

b. Incidencias que hayan afectado al normal desarrollo de la sesidn,
especialmente las interrupciones o suspensiones que, en su caso, se hubieran
producido.
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c. El texto de las comunicaciones oficiales remitidas al Pleno para su
conocimiento.

d. Texto integro de las propuestas y mociones presentadas, tan solo en caso
que sean aprobadas, incluyendo la identificacién de las Areas, Delegaciones y
Grupos Politicos proponentes. Se hardn constar en el acta aquellos asuntos
gue hayan sido retirados del orden del dia, y el resultado de las votaciones,
en funcién de la clase de votacidén que se realice. No obstante, cualquier
Concejal podra solicitar que conste expresamente el sentido de su voto.

e. Sintesis de las intervenciones que se hayan producido.

f. Relacién de preguntas formuladas y de ruegos planteados.

En los supuestos en que no pueda celebrarse la sesiéon, por falta de quérum o
cualquier otro motivo, se extendera la correspondiente diligencia que lo acredite,
haciendo constar expresamente el motivo que impide dicha celebracion.

Articulo 91. Forma del acta.

El acta se confeccionard por el Secretario Municipal, partiendo de las anotaciones
tomadas in situ y de las grabaciones integras, en imagen y/o audio, que se lleven a
cabo de las correspondientes sesiones.

Articulo 92. Libro de actas.

Las actas se incluirdn en el Libro electrénico de Actas, obrando una copia en el
correspondiente expediente electrénico.

Los libros de actas son publicos. EL acceso a su contenido se realizara mediante
consulta en la sede electréonica o mediante certificaciones. Unicamente se
expediran copias de los Libros a requerimiento de la Autoridad Judicial.

Articulo 93. Publicidad.

Las actas escritas, una vez aprobadas, se publicaran en la sede electrénica del
Ayuntamiento, siendo éste el cauce ordinario para su consulta.

Para su eficacia los acuerdos del Pleno se publicardan o notificardn en la forma
prevista en la legislacién del Régimen local.

Articulo 94. Certificaciones.

Todos los ciudadanos tienen derecho a obtener certificaciones de los acuerdos
adoptados por el Pleno previo pago de la tasa que, en su caso, pudiera
corresponder.

Las certificaciones se limitaran al texto del acuerdo adoptado, salvo que
expresamente se solicite que se incorpore la justificacion o exposicién de motivos, y
haran constar, de haberse aprobado el acta, si se ha producido alguna enmienda o
rectificacion.

Las certificaciones seran autorizadas por la Presidencia del Pleno y expedidas por la
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Secretaria General, sin perjuicio de las delegaciones que procedan.
TITULO VIII. DE LAS COMISIONES INFORMATIVAS.
Articulo 95. Naturaleza.

Las Comisiones Informativas actuaran como dérganos complementarios del
Ayuntamiento, pudiendo ejercer las funciones de estudio, informe, dictamen o
consulta de los asuntos que hayan de ser sometidos al Pleno del Ayuntamiento.

Articulo 96. Clases de comisiones.
Las Comisiones pueden ser permanentes 0 no permanentes.

Son Comisiones permanentes las constituidas para asumir de manera habitual y en
su respectivo ambito competencial el ejercicio de las funciones previstas en el
articulo anterior y cuyo nimero, composicion, competencias se acuerden en la
sesién extraordinaria organizativa que se ha de celebrar tras la constitucion del
Pleno.

Son Comisiones no permanentes las que se constituyan de manera extraordinaria
para el examen y analisis de un asunto concreto y determinado, en atencién a sus
caracteristicas especiales, disolviéndose una vez terminado su cometido. Se regiran
por su acuerdo de creacién y, supletoriamente, por las normas reguladoras de las
comisiones permanentes. En todo caso, en su composicidén deberd respetarse el
principio de proporcionalidad. Como minimo se integrara un miembro de cada
Grupo Municipal.

Articulo 97. Creacion.

El Pleno, a propuesta del Alcalde, establecerd, al comienzo de cada mandato, el
numero, denominacién y competencias de las Comisiones permanentes que deban
existir, teniendo en cuenta la estructura de la organizacion municipal y, sin perjuicio
de la posibilidad de su modificacién en cualquier momento posterior.

Asimismo, el acuerdo plenario por el que se crean o modifican las Comisiones
permanentes establecera el nUmero de Concejales que formaran cada Comision y
su distribucién entre los distintos Grupos Politicos, atendiendo al principio de
proporcionalidad.

Los Concejales no adscritos podran formar parte de las Comisiones permanentes
con voz y voto.

Articulo 98. Designacion de los miembros.

La designacién de los miembros de la Comisién se efectuard por resolucién de
Alcaldia, a propuesta de los Grupos Municipales. Para ello los Portavoces de los
citados Grupos, mediante escrito dirigido a Alcaldia, propondran a aquellos de sus
miembros que hayan de integrarse en las correspondientes Comisiones, asi como a
sus suplentes, para los supuestos de enfermedad o ausencia justificada de aquellos.
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La designacion deberd hacerse en el plazo de cinco dias habiles siguientes a la
sesion del Ayuntamiento Pleno en que se determinen los 6rganos colegiados
complementarios, con definicién del nimero de representantes atribuidos a cada
Grupo.

Excepcionalmente, a peticién del Portavoz del correspondiente Grupo y con
justificacion de la ausencia de los miembros designados-titular y suplente-, podra
admitirse, por la Presidencia de la correspondiente Comision, la asistencia de un
sustituto a una reunién determinada siempre que con ello se respeta el criterio de
proporcionalidad en la representacion de los diferentes grupos.

De las designaciones y, en su caso, modificaciones, se darad cuenta al Ayuntamiento
Pleno en la primera sesidn ordinaria o extraordinaria que se celebre.

Articulo 99. Presidencia y Secretaria de las Comisiones.

La Presidencia de las Comisiones corresponde al Alcalde o Concejal miembro en
quien se delegue.

La persona titular de la Secretaria General es la titular de la Secretaria de las
Comisiones, aunque podra delegar la Secretaria de todas o alguna de ellas en el
funcionario o funcionarios, técnicos de administracién general, que estime
conveniente.

Articulo 100. Funcionamiento de las comisiones permanentes.

El funcionamiento de las Comisiones permanentes tendra caracter periddico,
reuniéndose una semana antes de la fecha de celebracidon de las sesiones
plenarias, ya sean ordinarias o extraordinarias.

Articulo 101. Convocatoria y quérum de asistencia.

Corresponde a la Presidencia convocar las reuniones, asegurar la buena marcha de
los trabajos, dirigir los debates y mantener el orden de los mismos. Las sesiones
han de convocarse, al menos, con dos dias habiles de antelacién, salvo las
extraordinarias que se convoquen con caracter urgente, cuya convocatoria con este
caracter deberd ser ratificado por la Comisién

Las Comisiones se constituiran validamente con la asistencia de un tercio del
nuimero legal de sus miembros, que nunca podra ser inferior a tres. Este quérum
debe mantenerse durante toda la sesidn. En todo caso, se requiere la asistencia de
las personas titulares de la Presidencia y de la Secretaria, o de quienes legalmente
le sustituyan.

Articulo 102. Caracter de la sesion.
Las sesiones de las Comisiones no seran publicas en todo caso.

Podra invitarse a otras personas, asi como a funcionarios o Concejales ajenos a la
misma, a que informen ante la Comisidn.
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Articulo 103. Emision de dictamenes y adopcién de acuerdos.

Los dictamenes y acuerdos de la Comisidon se realizaran con base en las
correspondientes propuestas de acuerdo formuladas por el responsable politico
competente del Area o Grupo Politico proponente que haya tramitado el expediente
en cuestion.

El dictamen de la Comision serd emitido en sentido favorable o desfavorable a la
propuesta de acuerdo que se someta.

En ningln caso tendran caracter vinculante los informes de las Comisiones, cuyo
cometido debera limitarse al estudio y preparacion de los asuntos.

Los acuerdos de la Comisidn se adoptaran por mayoria simple. El voto del
Presidente dirimira los posibles empates existentes.

Articulo 104. Relaciones entre Comisiones.

Ninguna Comision podra deliberar sobre asuntos de la competencia de otra, a
menos que se trate de cuestiones comunes o cuando concurran circunstancias
excepcionales que deberdn quedar debidamente acreditadas en el correspondiente
expediente.

En caso de duda sobre la Comisién a la que deba atribuirse una determinada
competencia informativa, resolvera la Presidencia del Pleno.

En el supuesto de que haya de tratarse algin asunto que afecte a varias
Comisiones, la Presidencia podra acordar la celebracién de una sesién conjunta.

Articulo 105. Actas de las sesiones.

De cada reunién que celebre la Comisién se extendera Acta por la Secretaria de la
misma, en la que constaran los nombres de los miembros asistentes, asuntos
examinados y dictdmenes emitidos.

Asimismo, se haran constar los votos particulares que, en su caso, se emitan y su
motivacion. Las motivaciones se sintetizaran por la Secretaria, salvo que considere
mas oportuno consignar la transcripcién integra y literal de las mismas, siempre
que éstas hayan sido aportadas previamente por escrito por parte de quien las
emita.

De cada uno de los dictamenes emitidos -que afecten a una propuesta de acuerdo-
y de cada uno de los acuerdos, en su caso, adoptados, la Secretaria extendera el
particular del acta correspondiente, con el visto bueno de la Presidencia de la
Comision.

Articulo 106. Comisién Especial de Cuentas.

Se constituirdn obligatoriamente y con caracter especial la Comisidn Especial de
Cuentas
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Existira la Comisién Especial de Cuentas del Ayuntamiento de Torrején del Rey,
para el desempefio de la funcidn prevista en el articulo 116 de la Ley 7/1985 y
cuantas otras funciones le atribuya la legislacion reguladora de las Haciendas
Locales.

Asistird a la Comisiéon con voz y sin voto la persona titular de la Intervencién
General, asi como los funcionarios expertos que la misma designe.

La Comisidn, por mayoria, podrd acordar que asistan a sesiones concretas expertos
en la materia designados por los diversos Grupos Politicos.

La Cuenta General se someterd a informe de la Comisién Especial de Cuentas antes
del 1 de octubre de cada ejercicio econédmico.

La documentacién precisa para los trabajos encomendados a la Comision estara a
disposicion de los diferentes Grupos Municipales en el momento de la convocatoria
de la Comision Especial de Cuentas.

En el periodo de estudio y trabajo previo a la citada Comision, habra de guardarse
absoluta reserva sobre el contenido de los documentos objeto del examen,
cumpliendo asi el principio de confidencialidad.

Finalizados los trabajos, se levantara Acta en la cual se expresara la conformidad o
disconformidad con el contenido formal de la Cuenta General.

Una vez emitido el dictamen de la Comisidn, se seguiran los tramites previstos para
su aprobacion en el articulo 212 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales.

TITULO IX La Junta de Gobierno Local.
Art. 107. Caracter, composicion y funciones.

La Junta de Gobierno Local estard integrada por el Alcalde, que la preside, y un
ndimero de miembros que no podra ser superior a un tercio del nimero legal de
miembros de la Corporacidn, que seran nombrados y separados libremente por el
Alcalde, entre los cuales deberan estar obligatoriamente los designados como
Teniente de Alcalde.

La Alcaldia dard cuenta al Pleno de los nombramientos y destituciones de los
miembros de la Junta de Gobierno Local.

Podran asistir a las sesiones de la Junta de Gobierno, invitados por la Alcaldia,
funcionarios responsables de los departamentos municipales, asi como, con
caracter permanente o temporal, otros Concejales o Concejalas que no sean
miembros de la misma como invitados, y aquellas personas que por razén de su
interés considere conveniente la Presidencia.

Es funcidén de la Junta de Gobierno Local la asistencia al Alcalde en el ejercicio de
sus atribuciones, que se efectuara a través de los dictamenes oportunos adoptados
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con el caracter de deliberantes, asi como la resolucién de cuantos asuntos sobre
cuyas materias le haya sido delegado el ejercicio de la competencia por el Pleno o
por la Alcaldia.

También ejercera la Junta de Gobierno Local aquellas atribuciones que se le
atribuyan directamente por la legislacién del Estado.

Cuando la Junta de Gobierno Local ejerza competencias por delegacion del Pleno, el
acuerdo deberda estar precedido del dictamen de la comisién informativa, segin lo
dispuesto en este Reglamento. Solo excepcionalmente, y por razones de urgencia
debidamente justificadas, podra la Junta de Gobierno Local tomar acuerdos sobre
dichas materias sin el previo dictamen de la Comision Informativa.

Serdn aplicables a la Junta de Gobierno Local las reglas de organizacion y
funcionamiento (convocatoria, sesiones, votaciones, debates, etc.), aplicables al
Pleno.

Las sesiones de la Junta de gobierno no son publicas salvo cuando hayan de tratary
resolver sobre asuntos delegados por el Pleno.

Celebrada una sesidn de la Junta de Gobierno Local se dara traslado del borrador
del acta a todos los miembros de la Corporacién Municipal.

TITULO X OTROS INSTRUMENTOS DEL CONTROL Y FISCALIZACION POR EL PLENO DE
LOS ORGANOS DE GOBIERNO.

Articulo 108. Funcion de control.

Corresponde al Pleno la funcién de control y fiscalizacién superior de los 6rganos de
gobierno.

Los érganos y servicios municipales facilitaran en el marco de la regulacién prevista
en el presente Reglamento, el ejercicio de la funcidén de control y fiscalizacion.

La Presidencia del Pleno velara especialmente por el desarrollo normal de la funcién
de control y fiscalizacién, adoptando las medidas pertinentes para remover los
obstaculos que la entorpezcan.

Articulo 109. Medios de control.

Los ruegos y preguntas planteadas en el Pleno y en las Comisiones constituyen los
medios ordinarios de control de accion del gobierno.

Ademas, el Pleno dispone de la mocién de censura como mecanismo superior del
control de la accion de gobierno, la cual respondera a las siguientes reglas:

La sesion extraordinaria para deliberar y votar la mocién de censura al Alcalde se
convocara expresamente con este Unico asunto en el orden del dia. La mocidn se
formalizara por escrito presentado en el Registro General del Ayuntamiento. La
denegacién de la convocatoria debera ser motivada y solo podra basarse en no
reunir los requisitos siguientes:
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e La mocién de censura debera ser propuesta, al menos, por la mayoria
absoluta del nUmero legal de miembros de la Corporacién y habra de incluir
un candidato a la Alcaldia, pudiendo serlo cualquier Concejal, cuya aceptacién
expresa conste en el escrito de proposicién de la mocién.

e El escrito en el que se proponga la mocién de censura deberd incluir las
firmas debidamente autenticadas por Notario o por el Secretario General del
Ayuntamiento y debera presentarse ante este por cualquiera de sus
firmantes. El Secretario General comprobara que la mocién de censura retine
los requisitos exigidos en este articulo y extendera en el mismo acto la
correspondiente diligencia acreditativa.

e El documento asi diligenciado se presentara en el Registro General de la
Corporacion por cualquiera de los firmantes de la mocién, quedando el Pleno
automaticamente convocado para las doce horas del décimo dia habil
siguiente al de su registro. El Secretario de la Corporacién debera remitir
notificacién indicativa de tal circunstancia a todos los miembros de la misma
en el plazo maximo de un dia, a contar desde la presentacién del documento
en el Registro, a los efectos de su asistencia a la sesidn, especificando la
fecha y hora de la misma.

 El Pleno sera presidido por una Mesa de Edad, integrada por los Concejales de
mayor y menor edad de los presentes, excluidos el Alcalde y el candidato a la
Alcaldia, actuando como Secretario el del Ayuntamiento, quien acreditara tal
circunstancia.

e La Mesa se limitara a dar lectura a la mocion de censura, a conceder la
palabra durante un tiempo breve, si estuviesen presentes, al candidato a la
Alcaldia, al Alcalde y a los Portavoces de los Grupos Municipales, y a someter
a votacién la mocién de censura.

* El candidato incluido en la mocién de censura quedara proclamado Alcalde si
esta prosperase con el voto favorable de la mayoria absoluta del nimero de
Concejales que legalmente componen la Corporacién

Ningun Concejal puede firmar durante su mandato mas de una mocién de censura.
A dichos efectos no se tomaran en consideracidon aquellas mociones que no
hubiesen sido tramitadas por no reunir los requisitos previstos anteriormente.

La dimisidn sobrevenida del Alcalde no suspendera la tramitacién y votacion de la
mocién de censura.

Disposiciones adicionales.
Primera. Concejales no adscritos.

En las dudas que se susciten en orden a la interpretacion de los derechos y deberes
de las Concejales no adscritos, se tendra en cuenta, en todo caso, que no podran
gozar de una situacion mas favorable de la que dispusieran de haberse integrado o
permanecido en el Grupo.

Segunda. Participacién ciudadana.

Las normas que este Reglamento dedica a la regulacién de la ciudadana en los
Plenos se consideran normas minimas, que podran ser complementadas y
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ampliadas por lo que dispongan las normas organicas reguladoras de la
participacién ciudadana.

Tercera. Asistencia telematica a las sesiones del Pleno y votacién remota por
medios electronicos.

Se estudiara la posibilidad de implantar asistencia telematica a las sesiones del
pleno de los Concejales en situacién de baja prolongada, permiso o situacién
asimilada por maternidad o paternidad, que podran asistir al Pleno Municipal a
través de sistema telematico, siempre que pueda garantizarse la verificacién por
medios electrénicos de la efectiva presencia o ausencia del Concejal autorizado.
Asimismo, podra votar a través de medios electrénicos que avalen su identidad. La
presencia necesariamente tendra caracter sincrénico y tendra que mantenerse a lo
largo de toda la sesion, en idénticos términos a como sucederia en caso de
permanecer en el salén de sesiones, el cual a todos los efectos tendra la
consideracién de lugar de celebracién de la sesidn. Este sistema deberd autorizarse
por la Presidencia del Pleno previa solicitud de la persona interesada. En el acta de
la sesidn el titular de la Secretaria General hara constar expresamente los
miembros autorizados a asistir telematicamente a la sesién.

Disposicion final y derogatoria.

El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de ser publicado en el
Boletin Oficial de la Provincia quedando derogados a partir de ese momento todas
aquellas normas aprobadas con anterioridad. Asi como todos los acuerdos plenarios
adoptados en materia organizativa interna.

NUm. Registro

Fecha
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ANEXO DA

REGISTRO DE INTERESES DEL AYUNTAMIENTO DE TORREJON DEL REY
(GUADALAJARA) SECCION PRIMERA: REGISTRO DE ACTIVIDADES

MIEMBROS ELECTOS

DECLARACION SOBRE CAUSAS DE POSIBLE INCOMPATIBILIDAD Y SOBRE CUALQUIER
ACTIVIDAD QUE PROPORCIONE O PUEDA PROPORCIONAR INGRESOS ECONOMICOS

1.- IDENTIFICACION DEL DECLARANTE Y CARGO
Nombre y Apellidos:

DNI/NIF ndim.:

Domicilio: , nam.
Localidad: C.P. Provincia:
Correo electrénico: Teléfono:
* Cargo:

* Motivo de la declaracion:

] Toma de posesién

0 Anual

[ Cese o finalizacién de mandato

0 Modificacion circinstancias de hecho

En cumplimiento de lo establecido en el articulo 75.7 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases
del Régimen Local, en relacion a las posibles causas de incompatibilidad y de actividades que proporcionen o
puedan proporcionar ingresos econémicos, y bajo mi responsabilidad, formulo la siguiente DECLARACION:

2.- INCOMPATIBILIDADES

J Que no estoy incurso/a en alguna de la/s causa/s de incompatibilidad de las previstas en la legislacién
vigente
O Que estoy incurso/a en la/s siguiente/s causa/s de incompatibilidad:

.
Y en consecuencia opto por:

O La renuncia al cargo

] El abandono de la situacién que genera la incompatibilidad con mi cargo publico

OBSERVACIONES (Consigne en este espacio las observaciones o ampliacién de datos que estime convenientes
en relacidn a las posibles causas de incompatibilidad)

3.- ACTIVIDADES

3.1. ACTIVIDADES PRIVADAS MERCANTILES Y/O INDUSTRIALES POR CUENTA PROPIA

Descripcién:

Cargo/categoria:

Entidad/razén social:

Actividad principal de la empresa:
Domicilio social:

CIF:

Descripcién:

Cargo/categoria:

Entidad/razén social:

Actividad principal de la empresa:
Domicilio social:

CIF:

3.2. ACTIVIDADES POR CUENTA AJENA
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Descripcidn:

Cargo/categoria:

Entidad/razén social:

Actividad principal de la empresa:
Domicilio social:

CIF:

3.3. OTRAS ACTIVIDADES

3.3.1. ACTIVIDADES DE DIRECCION, REPRESENTACION O ASESORAMIENTO:

Ejercicio de cargos y funciones de direccién, representacién o asesoramiento de sociedades mercantiles y
civiles, fundaciones o consorcios con finalidad lucrativa:

Descripcién:

Cargo/categoria:

Entidad/razén social:

Actividad principal de la empresa:

Domicilio social:

CIF:

3.3.2. CARGOS Y PARTICIPACION EN SOCIEDADES:

Cargos y participacién superior al 10% en el capital tanto de la persona declarante, cédnyuge o persona
vinculada con analoga relacién de convivencia afectiva, y descendendientes sobre los que se ejerce la
representacion legal, en empresas de obras, servicios o suministros, cualquiera que sea su naturaleza, que
contraten con el sector publico estatal, autonémico o local.

Descripcién:

Entidad/razén social:

Actividad principal de la empresa:

Domicilio social:

CIF:

3.3.3. ACTIVIDADES POR CUENTA PROPIA COMO AUTONOMO

Descripcién:

Entidad/razén social:

Actividad principal de la empresa:

Domicilio social:

CIF:

Descripcién:

Entidad/razén social:

Actividad principal de la empresa:

Domicilio social:

CIF:

3.4. OTROS INTERESES O ACTIVIDADES PRIVADAS

Que sean susceptibles de proporcionar ingresos econdmicos o puedan afectar o estar relacionados con el
ambito de las competencias propias de la Corporacién:

Descripcién:

Entidad/razén social:

Actividad principal de la entidad:

Descripcién:

Entidad/razén social:

Actividad principal de la entidad:

3.5. OTRAS ACTIVIDADES PUBLICAS:

Cargos que se ejerzan con caracter institucional o para los que ha sido designado por su condicién, tanto de
caracter unipersonal como en érganos colegiados, directivos o consejos de administracion, de cualquier tipo de
administracion publica, organismos o empresas de capital publico.

Descripcién del cargo:

Entidad/organismo/empresa publica:

Retribucién anual:

Importe anual dietas/indemnizaciones/honorarios/otros ingresos:

Descripcién del cargo:

Entidad/organismo/empresa publica:

Retribucién anual:

Importe anual dietas/indemnizaciones/honorarios/otros ingresos:

3.6. OTRAS PERCEPCIONES PUBLICAS

3.6.1. PERCEPCION DE PENSIONES PUBLICAS:
Organismo pagador:

Concepto:

Organismo pagador

Concepto:
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3.6.2. PERCEPCION DE CUALQUIER OTRA REMUNERACION CON CARGO A LOS PRESUPUESTOS DE LAS
ADMINISTRACIONES PUBLICAS O ENTIDADES VINCULADAS O DEPENDIENTES.

Organismo pagador

Concepto:

Organisme pagador

Concepte:

OBSERVACIONES (Consigne en este espacio aquellas observaciones o aclaraciones que considere convenientes
en relacion a las actividades).

Declaro mi compromiso de mantener actualizada esta declaracién durante todo el periodo de mi mandado o de
ejercicio del cargo de miembro de la Corporacién Municipal de Torrején del Rey, y de realizar cuantas
declaraciones complementarias sean necesarias para incorporar las variaciones producidas y que me puedan
afectar.

Torrejon del Rey,a ___ de de 202_.

Firma:

ANtE M, o

Secretario del Ayuntamiento de Torrejon del Rey.

De acuero con lo establecido en la LO 15/1999, se informa que los datos personales
seran incorporados al fichero “Registro de Intereses” con el fin de gestionar las
preceptivas declaraciones sobre actividades y bienes patrimoniales, establecido en
el articulo 75.7 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases del
Régimen. Los datos contenidos en esta declaracién no se cederan y son de acceso
restringido. Podra ejercer su derecho de acceso, rectificacion, cancelacién vy
oposicion a los datos del fichero, dirigiéndose al responsable del mismo:
Ayuntamiento de Torrejon del Rey (Plaza Mayor n? 1 - 19174 - Torrejon del Rey).

NUm. Registro

Fecha
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ANEXO DB

REGISTRO DE INTERESES DEL AYUNTAMIENTO DE TORREJON DEL REY
SECCION SEGUNDA REGISTRO DE BIENES PATRIMONIALES

MIEMBROS ELECTOS

DECLARACION SOBRE BIENES Y DERECHOS PATRIMONIALES

1.- IDENTIFICACION DEL DECLARANTE Y CARGO

Nombre y Apellidos:

DNI/NIF ndm.:

Domicilio: , num.
Localidad: C.P. Provincia:
Correo electrénico: Teléfono:
» Cargo:

 Motivo de la declaracién:

[J Toma de posesién

O Anual

J Cese o finalizacién de mandato

] Modificacién circunstancias de hecho

En cumplimiento de lo establecido en el articulo 75.7 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases
del Régimen Local, en relacién a los bienes y derechos patrimoniales, y bajo mi responsabilidad, formulo la
siguiente DECLARACION:

2 .- PATRIMONIO INMOBILIARIO

2.1. BIENES DE NATURALEZA URBANA
Descripcién:

Tipo'*

Municipio:

NUm. finca registral:

Fecha de adquisicion:
Porcentaje de participacion:
Cargas o gravamenes:
Valor catastral:
Descripcién:

Tipo:

Municipio:

NUm. finca registral:

Fecha de adquisicion:
Porcentaje de participacion:
Cargas o gravdmenes:
Valor catastral:
Descripcién:

Tipo:

Municipio:

NUm. finca registral:

Fecha de adquisicion:
Porcentaje de participacion:
Cargas o gravdmenes:
Valor catastral:
Descripcién:

Tipo:

Municipio:

NUm. finca registral:

Fecha de adquisicion:
Porcentaje de participacion:
Cargas o gravdmenes:
Valor catastral:

3.- PATRIMONIO MOBILIARIO
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i




BOP

BOLETIN OFICIAL DE LA PROVINCIA DE GUADALAJARA

fi
i

3.1. CUENTAS Y VALORES BANCARIOS
Entidad:

Fecha de adquisicion:

Valor actual:

Entidad:

Fecha de adquisicién:

Valor actual:

Entidad:

Fecha de adquisicion:

Valor actual:

3.2. ACCIONES Y PARTICIPACIONES EN SOCIEDADES
Entidad:

Fecha de adquisicién:

% de participacién:

Valor actual:

Entidad:

Fecha de adquisicién:

% de participacién:

Valor actual:

3.3. ACCIONES Y PARTICIPACIONES EN SOCIEDADES Y/O INSTITUCIONES DE INVERSION COLECTIVA
Entidad:

Fecha de adquisicion:

% de participacién:

Valor actual:

Entidad:

Fecha de adquisicién:

% de participacién:

Valor actual:

3.4. SEGUROS DE VIDA Y PLANES DE PENSIONES
Entidad:

Fecha de adquisicion:

Valor actual/Derechos consolidados:

Entidad:

Fecha de adquisicién:

Valor actual/Derechos consolidados:

Entidad:

Fecha de adquisicion:

Valor actual/Derechos consolidados:

3.6. MUEBLES, CUADROS Y OTROS OBJETOS ARTISTICOS DE ESPECIAL O CONSIDERABLE VALOR ECONOMICO
Bienes tales como joyas, objetos de arte, antiguedades, derechos de propiedad intelectual o industrial, etc, con
valor unitario superior a 12.000 euros.

Descripcién:

Fecha de adquisicion:

Valor estimado:

Descripcién:

Fecha de adquisicion:

4. CARGAS

4. 1. PRESTAMOS E HIPOTECAS
Entidad:

Fecha constitucién:

Valor:

Término:

Entidad:

Fecha constitucién:

Valor:

Término:

5. OTROS BIENES Y DERECHOS PATRIMONIALES
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Descripcidn:

Fecha de adquisicién:
Valor:

Descripcién:

Fecha de adquisicion:
Valor:

Descripcién:

Fecha de adquisicion:
Valor:

6. OBSERVACIONES

(Consigne en este espacio las observaciones o ampliacion de datos que considere conveniente en relacién a
sus bienes y derechos patrimoniales)

7. RESULTADO DE LAS LIQUIDACIONES ANUALES DE IMPUESTOS

7.1. RESULTADO DE LA LIQUIDACION PRESENTADA A LA AGENCIA ESTATAL DE ADMON. TRIBUTARIA SOBRE
RENTA, PATRIMONIO Y SOCIEDADES.

IMPUESTO EJERCICIO IMPORTE LIQUIDACION

IRPF

PATRIMONIO

SOCIEDADES

Declaro mi compromiso de mantener actualizada esta declaracion durante todo el periodo de mi mandado o de
ejercicio del cargo de miembro de la Corporacién Municipal de Torrején del Rey, y de realizar cuantas
declaraciones complementarias sean necesarias para incorporar las variaciones producidas y que me puedan
afectar.

Torrején del Rey,a ___ de de 202_.

Firma:

ANtE M, o

Secretario del Ayuntamiento de Torrejon del Rey.

1 Tipo: P (Pleno dominio); N (nuda propiedad); M (multipropiedad, a tiempo parcial
o similar); D (derecho real de usufructo); C (concesién administrativa).

De acuero con lo establecido en la LO 15/1999, se informa que los datos personales
seran incorporados al fichero “Registro de Intereses” con el fin de gestionar las
preceptivas declaraciones sobre actividades y bienes patrimoniales, establecido en
el articulo 75.7 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases del
Régimen. Los datos contenidos en esta declaracién no se cederan y son de acceso
restringido. Podrd ejercer su derecho de acceso, rectificaciéon, cancelacién vy
oposicion a los datos del fichero, dirigiéndose al responsable del mismo:
Ayuntamiento de Torrejon del Rey (Plaza Mayor n? 1 - 19174 - Torrejon del Rey).

Sede electrdnica: https://boletin.dguadalajara.es/boletin/validacion/validar-documento.php

Cod. Verificacién: a430b48496785f6ee705805a0a280c357f416806




