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AYUNTAMIENTO DE YUNQUERA DE HENARES

CONVOCATORIA'Y BASES CENTRO MUNICIPAL EMPRESAS

1060

Siendo uno de los objetivos de esta Entidad Local incentivar la creacién, desarrollo
y consolidacién de proyectos empresariales generadores de empleo buscando con
ello prestar el apoyo indispensable tanto a los auténomos y/o empresas nuevas, en
proyecto, recientes, que necesitan una ayuda en el inicio de su actividad, o bien,
consolidar su posicion en el mercado,

Existiendo en la localidad un Centro de Empresas Municipal, situado en el Paseo de
la Estacién esquina Calle Joaquin Sorolla, con la intencidn de poner a disposicion de
los emprendedores seleccionados despachos o puestos de autonomos del Centro,
junto con los servicios asociados que se prestan e instalaciones comunes, durante
el plazo de cuatro afios maximo,

Aprobado mediante acuerdo plenario extraordinario de fecha 16/12/2022 el
Reglamento de Organizacién y Funcionamiento del Centro de Empresas Municipal
del Ayuntamiento de Yunquera de Henares; definitivo segun certificado de
Secretaria de fecha 06/02/2023, por no presentarse reclamacion o sugerencia en el
plazo establecido para el tramite,

Constando en el expediente las Bases de convocatoria y criterios de seleccion de
emprendedores que desarrollen proyectos en el Centro de Empresas Municipal de
Yunquera de Henares, que se regira conforme al Reglamento de Organizacién y
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Funcionamiento, del Centro de Empresas Municipal;

Revisadas las Bases reguladoras y el modelo normalizado de solicitud, constatando
gue las mismas no entran en conflicto juridico con el Reglamento de Organizacion y
Funcionamiento del Centro de Empresas; y de conformidad con lo establecido en el
art. 21.1 d) de la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases del Régimen
Local, RESUELVO

PRIMERO.- Aprobar las Bases de la Convocatoria y criterios de seleccién de
emprendedores que desarrollen proyectos en el Centro de Empresas Municipal de
Yunguera de Henares, en los términos que figuran en el Anexo |

SEGUNDO.- Aprobar el modelo normalizado de Solicitud para esta Convocatoria que
figura como Anexo I

TERCERO.- Seguir con el procedimiento establecido en las referidas Bases para
finalmente proceder a la adjudicacién de los cinco despachos o puestos de
autonomos, existentes en el Centro de Empresas, a los emprendedores interesados
participantes en el proceso de seleccion; por orden de prelacién, una vez realizada
la baremacién por la Comisién de Valoracién.

CUARTO.- Aprobar la constitucidon de una “bolsa de proyectos empresariales en
espera”, compuesta por los emprendedores cuyos proyectos no hayan sido
propuestos para la cesién de uso de despachos o puestos de auténomos, por haber
obtenido una puntuacidn inferior a la de los proyectos seleccionados.

En Yunquera de Henares, a 22 de marzo de 2023. Fdo: D. Lucas Castillo Rodriguez.
Alcalde-Presidente

ANEXO |

BASES DE LA CONVOCATORIA Y CRITERIOS DE SELECCION DE EMPRENDEDORES
QUE DESARROLLEN PROYECTOS EN EL CENTRO DE EMPRESAS MUNICIPAL DE
YUNQUERA DE HENARES. (CEM)

PRIMERA.- OBJETIVO

El objetivo de la presente Convocatoria es incentivar la creacion, desarrollo y
consolidacién de proyectos empresariales generadores de empleo buscando con
ello prestar el apoyo indispensable tanto a los autdnomos y/o empresas nuevas, en
proyecto, recientes, que necesitan una ayuda en el inicio de su actividad, o bien,
consolidar su posicién en el mercado. Y ello mediante la puesta a disposicién de los
emprendedores seleccionados de despachos o puestos de auténomos del Centro
de Empresas Municipal junto con los servicios asociados que se prestan e
instalaciones comunes, durante el plazo de cuatro afios maximo.

SEGUNDA.- DOTACION DEL CEM

El Centro de Empresas Municipal se encuentra situado en la segunda planta del
edificio ubicado en el Paseo de la Estacién esquina calle Joaquin Sorolla de
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Yunquera de Henares. Esta dotado de los siguientes despachos o puestos de
autonomos, zonas de uso comun, salas de uso comun:

- Cinco despachos dotados de suministro de energia eléctrica, instalacién de
telefonia e internet, climatizacién por aire frio y caliente y cuantos otros resulten
necesarios para su puesta en servicio; a excepcién de mobiliario, equipos
informaticos, telematicos, contratos de telefonia e internet y otros elementos
decorativos.

Los despachos cuentan con las siguientes medidas, de mayor a menor tamano:

e 45,85 m?.
31,40 m2.
23,95 m?.
18,90 m=.
18,30 m2.

- Zonas de uso comun: Un bafio comun con acceso a minusvalidos; Hall de acceso a
los despachos, ascensor y Office de 40 m2.

- Salas de uso comun: En la primera planta del edificio se ubicara el Centro de
Formacion, que contara en su momento con la homologacién debida. Se destinara,
ademads del uso formativo que en su dia haga la Entidad Local, a considerarse
elemento comun del Centro de Empresas.

Comprende:
- Hall- recibidor de 28.25 m2.
- Aula de 91,35 m?, equipada; destinada a acciones formativas.
- Sala de reuniones de 39,85 m=.
- Sala de reuniones de 35 m2.
- Tres bafios: para hombres, mujeres y minusvalidos
- Vestibulo en la parte trasera del edificio con ascensor de 12.45 m2.
- Cuarto de limpieza.

La cesion de uso de los espacios del Centro de Formacidn, arriba descritos, estara
supeditada a las necesidades de la Concejalia de Economia y Hacienda, que podrd
hacer uso de los referidos espacios en atencién a los diferentes programas o
actuaciones que, para el adecuado desarrollo de sus objetivos, requieran ser
utilizados.

TERCERA.- SERVICIOS DEL CEM

El Centro de Empresas Municipal ofrece los siguientes servicios:
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A ') Servicios repercutidos en precio publico asociados al uso de los despachos por
los usuarios instalados en el centro:

e Climatizacion de los despachos

e Luz

e Limpieza zonas comunes

¢ Sistema de seguridad por video vigilancia
e Consumo de agua

B) Servicios gratuitos:

Control de acceso al edificio

Seguro del edificio

Mantenimiento integral del edificio

Publicidad y promocion del CEM

Uso sala de formacion y despachos del Centro de Formacion
CUARTA.- BENEFICIARIOS DEL CEM
A) Beneficiarios de los despachos o puestos de auténomos

Podran solicitar la adjudicacién de un despacho o puesto de auténomo en el Centro
de Empresas de Yunquera de Henares todos aquellos emprendedores y/o empresas
con proyectos de creacién de negocio y/o en funcionamiento que cumplan con los
requisitos previos, mas abajo detallados, y cuyo plan de empresa o proyecto
empresarial sea considerado viable técnica y econémicamente por el Ayuntamiento
de Yunquera de Henares. Valorado por la Comisidn creada a tal efecto y que no
desempefien una actividad empresarial excluida por la Comisién de Valoracién.

Los emprendedores pueden solicitar la adjudicaciéon de un despacho debiendo estar
constituida la forma juridica de la empresa en el momento de la firma del contrato
de cesién. De no ser asi, el despacho empresarial o puesto de auténomo quedara
vacante y pasara a adjudicarse al siguiente de la lista de espera ordenada por la
mayor puntuacion de los criterios de adjudicacion.

Para determinar la fecha de creacion de la empresa, se tomara como referencia el
alta de la declaracion censal del Impuesto de Actividades Econdmicas de la Agencia
Tributaria.

Seran beneficiarias las personas fisicas o juridicas habilitadas legalmente para el
ejercicio de las funciones declaradas.

Todas las empresas deberan cumplir con las condiciones de seguridad, salubridad,
aclsticas, medioambientales...; estipuladas en las ordenanzas municipales,
debiendo obtener para su implantacién la correspondiente licencia de actividad.
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Cada beneficiario, persona fisica o juridica, esta obligada a suscribir un contrato de
cesion conforme a las normas de derecho civil, en el que quedara reflejado los
plazos y condiciones que sefiale la Administracién Municipal.

El Centro de Empresas estara destinado a las empresas y emprendedores,
entendiéndose por tales:

* Empresas nuevas: Que comiencen la actividad econédmica con su instalacién
en el Centro de Empresas.

= Empresas en proyecto: Que deberan constituirse con caracter previo a su
instalacion en el Centro.

» Empresas recientes: Con una antigiedad maxima del negocio de tres afos, a
contar desde el inicio de la actividad hasta la fecha de presentacién de la
solicitud; y siempre y cuando haya espacio en el Centro de Empresas.

*» Empresas con mas de tres afos de actividad siempre y cuando haya
despachos vacantes en el Centro y éstos no hayan sido solicitados por
empresas nuevas, en proyecto o recientes.

Las empresas candidatas deberan tener la consideracién de PYME, de acuerdo con
la definicidon establecida en la normativa de la Unidn Europea vigente en cada
convocatoria.

Las actividades a desarrollar deberan ser, en todo caso, compatibles con las
caracteristicas fisicas del CEM y con el fin al que esta destinado.

Deben tener el domicilio fiscal en Yunquera de Henares y que establezcan el
domicilio de actividad en la sede del Centro de Empresas.

El 6rgano competente para convocar y resolver podra considerar, de forma
motivada, que no se retnen los requisitos para obtener la condicidn de beneficiario
cuando existan deudas con el Ayuntamiento en periodo de apremio o por
circunstancias legales o de hecho.

B) Beneficiarios del Servicio de Domiciliaciéon de Sociedades:

Las empresas constituidas o en fase de constitucion que no precisen de despacho
podran solicitar el servicio de domiciliacién social, fiscal y/o comercial de su
empresa. Entendiéndose por domicilio social aquél que figura en las escrituras de la
sociedad, por domicilio fiscal aquél en el que se reciben las notificaciones
tributarias de la AEAT y por domicilio comercial el utilizado para proyectar la
imagen de la empresa.

PROCEDIMIENTO DE SELECCION PARA EL ACCESO AL CEM
QUINTA.- CONVOCATORIA

El érgano competente para convocar y resolver sera el Sr. Concejal de Economia y
Hacienda.

Si bien la presente convocatoria contempla un plazo inicial de presentacién de




BOP

BOLETIN OFICIAL DE LA PROVINCIA DE GUADALAJARA

fit
Al

solicitudes y seleccién de interesados, el Ayuntamiento de Yunquera de Henares
deja establecido, una vez finalizada esta convocatoria, un sistema continuo de
convocatoria basado en un procedimiento abierto de estudio y seleccién de
proyectos empresariales por la Comision de valoracidn; que queda constituida con
caracter permanente. Dando lugar a la ocupacién de un lugar en la bolsa de
proyectos empresariales en espera y a la cesion de despachos que hubiera o fueran
guedando vacantes en el CEM.

El anuncio de la convocatoria y modelo normalizado aprobado se encontraran en el
tablon de anuncios electrénico ubicado en la sede electrénica del Ayuntamiento (
Pagina: www.yunqueradehenares.com); en el tabldn de anuncios fisico ubicado en
las dependencias municipales, sitas en Plaza mayor, 1, con horario de atencién al
publico de 9 a 14 horas de lunes a viernes y jueves de 16:30 a 19:00 horas; y en el
Boletin Oficial de la Provincia de Guadalajara.

SEXTA.- PRESENTACION DE SOLICITUDES. PLAZO Y DOCUMENTACION A ADJUNTAR.

El Procedimiento se iniciard con la presentacion de la solicitud de despachos
empresariales o puestos de auténomos en el modelo normalizado aprobado, junto
con la documentacién adicional que en su caso se exija, debidamente
cumplimentada y firmada por el representante de la empresa o auténomo;
conforme se establece en el ANEXO Il de esta convocatoria; dentro del plazo de
veinte dias hdbiles, a contar desde la publicacién del anuncio en el tablén
deanuncios fisico y electrénico del Ayuntamiento de Yunquera de Henares, asi como
en el BOP de Guadalajara.

No se tendran en cuenta ni se tramitaran las solicitudes que no se presenten en el
referido modelo normalizado.

Irdn dirigidas al Sr. Concejal de Economia y Hacienda del Ayuntamiento de
Yunquera de Henares y se presentardn mediante las formas previstas en el
articulo16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas, dentro del plazo sefialado.

Se indicara por orden de preferencia el nUmero de despachos o puesto de
autéonomos que se solicitan, teniendo en cuenta que cada empresa puede ser
beneficiaria del uso de dos despachos como maximo.

Debera tenerse en cuenta, al amparo de lo dispuesto en el articulo 14.2 de la Ley
39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas, que, en todo caso, estardn obligados a relacionarse a
través de medios electrénicos con las administraciones publicas para la realizacién
de cualquier trdmite de un procedimiento administrativo, al menos, los siguientes
sujetos:

e Las personas juridicas.

e Las entidades sin personalidad juridica.

 Quienes ejerzan una actividad profesional para la que se requiera colegiacion
obligatoria, para los tramites y actuaciones que realicen con las
Administraciones Publicas en ejercicio de dicha actividad profesional. En todo
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caso, dentro de este colectivo se entenderan incluidos los notarios y
registradores de la propiedad y mercantiles.

* Quienes representen a un interesado que esté obligado a relacionarse
electronicamente con la Administracién.

Al amparo de lo dispuesto en el articulo 14.3 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre,
del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, las
personas fisicas que quieran acceder al Centro de Empresas dentro del
procedimiento de adjudicacién de los locales o puestos de auténomos, deberan
relacionarse con el Ayuntamiento de Yunquera de Henares por medios electrénicos,
debiéndose facilitar, en el momento de solicitar la participacion en el proceso de
adjudicacion, el correo electrénico y teléfono mévil para la remisiéon de avisos de
notificacién electronica.

DOCUMENTACION A ADJUNTAR:

Junto al impreso de solicitud normalizada, firmado por el representante de la
empresa o el promotor del proyecto, se deberd acompafiar, segun proceda:

1. Declaracién responsable suscrita por el representante legal de la empresa en
la que se acredite que la empresa esta incluida dentro de la definiciéon de
PYME, establecida en la normativa de la Unién Europea vigente en dicha
convocatoria.

2. Declaracion responsable suscrita por el representante legal de la empresa o
autéonomo que acredite que se esta al corriente de pago de todo tipo de
obligaciones con la Hacienda Municipal y con la Administracién Estatal, asi
como con la Seguridad Social.

3. En el caso de personas fisicas, copia del DNI o NIE del promotor solicitante.
Los ciudadanos extracomunitarios, ademas del NIE, deberan aportar permiso
de trabajo. En el caso de personas juridicas, copia de la escritura de poder o
documento acreditativo de la representacidn legal e identidad del solicitante
y fotocopia del DNI de los socios.

4. En el caso de personas juridicas, copia de los estatutos de la sociedad y de la
escritura de constitucién en la que conste la inscripcidon definitiva en el
Registro Mercantil y, en su caso, las actualizaciones oportunas. Ademas, CIF
definitivo de la empresa.

5. Plan de negocio.

Curriculum de los promotores.

7. Tanto para empresarios individuales como para empresas que hayan iniciado
su actividad, modelo 036 6 037 donde conste fecha de alta en la misma.

8. Alta en el régimen de la Seguridad Social que corresponda, general o
autonomos, y ultimo recibo o justificante de pago de cada uno de los socios
trabajadores en la empresa o del empresario individual.

Sk

Si no se ha iniciado aun la actividad, se presentara el referido alta en el plazo
maximo de treinta dias desde la publicacién de la resolucién de aprobacién de la
lista de valoracién de las solicitudes presentadas y asignacién del despacho y, en
todo caso, antes de la formalizacién del acuerdo que habilita el uso de los
despachos o puestos de auténomo. Ademas presentaran declaracidon responsable
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de fecha prevista de inicio. En ningln caso se atenderan solicitudes en las que la
fecha prevista de inicio supere el plazo establecido.

9. En su caso, copia de los contratos de los trabajadores debidamente
formalizados e inscritos en la Oficina de Empleo.

10. En su caso, demanda de empleo, o justificante de la Oficina de Empleo, de los
promotores que se impliquen laboralmente en el proyecto y de los
trabajadores contratados por la empresa.

11. En su caso, certificado de discapacidad de promotores y empleados
contratados por la empresa.

13. Copia del Seguro de Responsabilidad Civil contratado.

La presentacién de solicitudes implica por parte del empresario la aceptacién
incondicionada de las condiciones establecidas en la correspondiente convocatoria.

La falta de viabilidad del proyecto se considera requisito excluyente, por lo que
nunca podran ser beneficiarios de un despacho empresarial opuesto de auténomo
en el Centro de Empresas, aquellos solicitantes que no presenten un plan de
empresa viable técnica y econémicamente.

SEPTIMA.- SUBSANACION DE LOS DEFECTOS DE LAS SOLICITUDES

Si la solicitud no reuniese los datos exigidos o no se acompafiase toda la
documentacién exigida, se efectuara un Unico requerimiento a la persona o entidad
solicitante para que subsane la falta 0 acompafie los documentos preceptivos en el
plazo de diez dias habiles; advirtiéndole que de no hacerlo en plazo se le tendra por
desistido en su solicitud, previa resolucidn, en los términos previstos en el art 68 de
la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas.

Si alguno de los sujetos obligados a presentar su solicitud por via electrénica lo
hiciese de forma presencial, el Ayuntamiento lo requerira para que lo subsane a
través de su presentacién electrdnica. A tales efectos, se considerara como fecha
de presentacién de la solicitud aquélla en la que haya sido realizada la subsanacién,
si se ha efectuado electrénicamente.

OCTAVA.- COMISION DE VALORACION

Se constituird una Comisién de Valoracién compuesta por cuatro miembros para la
valoracién de los proyectos empresariales y planes de empresa presentados por los
solicitantes de despachos empresariales y / o puestos de auténomos, siguiendo los
criterios de valoracién detallados en la Base novena de esta convocatoria.

compuesta por.

Técnico de Empleo y Servicios Municipales del Ayuntamiento de Yunquera de
Henares, que hara también las veces de Presidenta del Tribunal

Técnico de ADAC, Asociacién para el Desarrollo de la Alcarria y la Campifa; que
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hara las veces de Secretario de la Comision

Director Técnico de CEEl , Centro Europeo de Empresas en Innovacién de
Guadalajara.

Secretario-Interventor Interino del Ayuntamiento de Yunquera de Henares; con voz
pero sin voto.

La abstencidén y recusacion de los miembros del Tribunal serd de conformidad con
los articulos 23y 24 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del
Sector Publico.

Los drganos de seleccién actlan con plena autonomia en el ejercicio de su
discrecionalidad técnica y sus miembros son personalmente responsables de la
transparencia y objetividad del procedimiento, de la confidencialidad de las pruebas
y del estricto cumplimiento de las Bases de la convocatoria y de los plazos
establecidos para el desarrollo del proceso selectivo.

Los miembros del Tribunal deberan ser funcionarios de carrera o personal laboral
fijo, contar con la titulacién académica igual o superior a la exigida para el acceso a
la plaza convocada; y seran personalmente responsables del estricto cumplimento
de las bases de la convocatoria, de la sujecién a los plazos establecidos para la
realizacién y valoracién de las pruebas y para la publicacién de los resultados. Las
dudas o reclamaciones que puedan originarse con la interpretacién de la aplicacién
de las bases de la presente convocatoria, asi como lo que deba hacerse en los
€asos no previstos, seran resueltos por el Tribunal, acordado por la mayoria de sus
miembros.

NOVENA.- CRITERIOS DE VALORACION

Los criterios de valoracién se detallan a continuacién con la correspondiente
puntuacion:

- Viabilidad técnica y econdémica del Plan de empresas presentado: de 0 a 5 puntos.

-Se dard caracter preferente a empresas juridicas o fisicas localizadas en Yunquera
de Henares.

-Se dara caracter preferente a empresas juridicas o fisicas de reciente creacién
segun la declaracién censal de la agencia tributaria.

- Caracter innovador de la empresa o del proyecto empresarial: de 0 a 3 puntos.
- Creacién de empleo: De 0 a 3 puntos.

- 0,5 puntos por cada contrato indefinido de trabajadores de la empresa juridica o
fisica.-

- 0, 20 puntos por cada contrato de duracién determinada de mdas de 6
meses.
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DECIMA.-PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION DE DESPACHO EMPRESARIAL O
PUESTO DE AUTONOMO.

Una vez finalizado el plazo de presentacidn de solicitudes y, en su caso, el plazo de
diez dias habiles de subsanacién previsto en la Base Séptima de la presente
Convocatoria, la Comisiéon procederd al examen y estudio de los proyectos
presentados, conforme a los criterios de valoracién previstos en la Base anterior y
elaborard un informe de valoraciéon de las solicitudes presentadas, que elevara al
Concejal delegado del area de Economia y Hacienda para su aprobacion.

El Concejal de Economia y Hacienda procedera a dictar resoluciéon aprobando la
lista de valoracidn de solicitudes de acceso al CEM, ordenadas de mayor a menor
puntuacién, con indicacion de los despachos asignados a cada uno de los proyectos
que hubieren resultado seleccionados para uso de los mismos.

De acuerdo con los criterios de baremacién descritos, en el caso de que varios
proyectos obtengan la misma puntuacién, el empate se resolvera teniendo en
cuenta las siguientes consideraciones, en orden de prioridad:

* Viabilidad técnica y econémica del Plan de empresa.

* Localizacién de la empresa juridica o persona fisica.

e Fecha de creacién de la empresa juridica o alta en auténomos de la persona
juridica.

e Caracter innovador y de base tecnoldgica de la empresa o del proyecto
empresarial.

 Creacién de empleo.

La lista de valoracidn de solicitudes se publicara en el tablén de anuncios fisico y
electrénico del Ayuntamiento.

Tras la publicacion de la lista de valoracidn de solicitudes presentadas, se dara un
plazo de cinco dias naturales para que los interesados puedan solicitar se les aclare
cualquier duda al respecto; tras ello se procedera, en el plazo maximo de un mes, a
la formalizacion del correspondiente contrato de cesién con cada uno de los
empresarios seleccionados.

La formalizacidn habilitara al empresario a la utilizacién de los despachos o puestos
de auténomo adjudicados.

Los despachos o puestos de auténomos se entregaran libres y expeditos de
mobiliario, firmandose, en su caso, un acta de recepcion del espacio a utilizar.

Sera de cuenta del beneficiario los gastos individualizados correspondientes al uso
del espacio y al desarrollo de la actividad, incluidos los impuestos, las tasas de
inicio, asi como los gastos de alta y consumo de la / s lineas telefdnicas, alta y
consumo de servicios de Internet y otras comunicaciones.

En todo caso los proyectos aprobados quedaran condicionados para su
implantacién en el Centro de Empresas de Yunquera de Henares a la obtencién de
la oportuna licencia de actividad.
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UNDECIMA.- BOLSA DE PROYECTOS EMPRESARIALES EN ESPERA
Proyectos empresariales en espera y asignacion de solicitudes.

1.- Los proyectos que no hayan sido propuestos para la cesién de uso de despacho
0 puesto de auténomo, por haber obtenido una puntuacién inferior a la de los
proyectos seleccionados, formaran la “Bolsa de proyectos empresariales en
espera”.

La referida bolsa se configurara por orden de prelacién, en funciéon de la calificacion
obtenida en el proceso de seleccidn correspondiente, reordenandose cada vez que
se incluyan nuevos proyectos en la misma.

A ella se recurrira para cubrir posibles vacantes. La validez de estas solicitudes sera
de cuatro afios naturales, transcurrido este tiempo deberdn reactivarse mediante
nueva solicitud.

2.- Vacantes. Producida una vacante en los despachos del CEM de Yunquera de
Henares, la comisidn de valoracion procederan a informar al Concejal de Economia
y Hacienda en relacion al derecho a la utilizacién del despacho por aquél
empresario que, habiendo participado en la seleccién de proyectos empresariales,
hubiera obtenido un informe previo favorable de viabilidad y se encuentre el
siguiente en la “bolsa de proyectos empresariales en espera”, por orden de
puntuacion.

En el caso de renuncia a un despacho empresarial o un puesto de auténomo, una
vez haya sido concedido, y no exista causa debidamente justificada, perderd todo
derecho sobre el mismo, sin posibilidad de volver a acceder, en su caso, a una
nueva cesién. Pasandose a estudiar nuevas solicitudes o, en caso de concurrencia,
se propondra la adjudicacidon del siguiente proyecto mas puntuado en la
baremacion.

En caso de que varios proyectos obtengan la misma puntuacidn, el empate se
resolvera segun los criterios establecidos en el articulo anterior.

DUODECIMA.- CESION DE USO DE DESPACHOS

El derecho a la utilizacion de los despachos del Centro de Empresas Municipal se
rige por las normas contenidas en este reglamento, en la Ley 33/2003, de 3 de
noviembre, de Patrimonio de las Administraciones Publicas, el Decreto de 17 de
junio de 1955, por el que se aprueba el Reglamento de Servicios de las
Corporaciones Locales, el Real Decreto 1373/2009, de 28 de agosto, por el que se
aprueba el Reglamento General de la Ley 33/2003, de 3 de noviembre, del
Patrimonio de las Administraciones Publicas, el Real Decreto 1372/1986, de 13 de
junio, por el que se aprueba el Reglamento de Bienes de las Entidades Locales y
demas legislacion de régimen local.

DECIMOTERCERA.- FORMALIZACION DE LA CESION

La cesion de uso de los despachos se formalizara mediante el correspondiente
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documento administrativo a firmar entre las partes en el plazo maximo de un mes,
a contar desde la publicacion de la resolucién de aprobacion de la lista de
valoracion y asignacion de despachos. Debiendo acreditar con caracter previo a la
toma de posesion del mismo el ingreso en las arcas municipales del pago de la
fianza correspondiente, equivalente a dos mensualidades de cuota. Esta cantidad le
sera retenida hasta la definitiva extincién del contrato.

La formalizacién del correspondiente acuerdo comportard el derecho a tomar
posesidon del despacho asignado, asi como el compromiso de cumplir con las
normas del Reglamento de Régimen Interno del Centro de Empresas
municipal.Siendo de una duracion maxima de cuatro afios.

La entrega de llaves del despacho o puesto de autdénomo asignado se efectuara en
el Ayuntamiento, previa acreditacidon del cumplimiento por parte del beneficiario de
las condiciones dispuestas en el parrafo anterior.

Si transcurrido el plazo de un mes desde la publicacion de la resolucién de
aprobaciéon de la lista de valoracién y asignacién de despachos, tal como se
establece en la Base Décima, los empresarios seleccionados no proceden a la
formalizacién del acuerdo de cesion del despacho o puestos de auténomo
asignados, comportara automaticamente la renuncia a su derecho de uso, siempre
y cuando la falta de formalizaciédn sea por causa imputable al mismo y no a la
administracion.

En estos casos, el derecho a la utilizacién del despacho o puesto de auténomo
correspondera a quien se encuentre en el primer puesto de la lista de espera.

DECIMOCUARTA.- PRECIO PUBLICO Y FIANZA

Precio Publico.- Sera de cuenta de la empresa o auténomo seleccionado con
derecho a despacho o puesto de auténomo el pago del precio por la cesion
temporal del espacio y por la prestacién de los servicios comunes del centro, de
acuerdo con lo establecido en el Acuerdo de establecimiento y fijacién del precio
publico del CEM de Yunquera de Henares, que se encuentra a disposicién de los
interesados en la pagina web del Ayuntamiento, seccién normativa.

El precio se exigira en régimen de liquidacién directa a practicar por la empresa o
autonomo adjudicatario del Centro de Empresas dentro de los diez primeros dias de
cada mes, mediante domiciliacion bancaria y sera cargado por el Ayuntamiento en
la cuenta designada a tal efecto por el interesado. Constando en el contrato de
cesién las cantidades mensuales a ingresar y la fecha de ingreso en cumplimiento
de la normativa aplicable al contrato. En el caso que se aumenten servicios
comunes a prestar por la Entidad Local en aras a mejorar el servicio prestado, se
repercutira en el precio final, previa informacién a los interesados.

El precio publico mensual a abonar sera revisado anualmente de acuerdo con el
Indice de Precios al Consumo y les sera de aplicacion el impuesto correspondiente.

Fianza.- Los empresarios que resulten seleccionados, con caracter previo a la
entrega de llaves del despacho o puesto de autonomo, deberan ingresar en la
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forma que determine la Tesoreria Municipal y en concepto de fianza, una cantidad
igual al importe de dos mensualidades calculadas con base en el precio publico que
sea de aplicacion.

La falta de depdsito previo de la cantidad prevista en el parrafo anterior
comportara, automaticamente, la renuncia al derecho a la cesién de la instalacién.

La fianza quedara afecta al pago de cualquier dafo o desperfecto que el cesionario
pueda ocasionar a las instalaciones objeto de cesién y, subsidiariamente, sera
aplicada al pago de las mensualidades que pudieran quedar pendientes, previa
resolucién de la autorizacion.

DECIMOQUINTA.- REGIMEN INTERNO DEL CEM

Todo lo relacionado sobre este tema, y otros aspectos no contemplados, se dan por
reproducidos en el Reglamento de Organizacién y Funcionamiento del CEM que se
encuentra a disposicién de los interesados en la pagina web del Ayuntamiento,
seccién normativa.

DECIMOSEXTA.- INCIDENCIAS

El Tribunal queda autorizado para resolver las dudas que se susciten referentes a la
interpretacién de las presentes bases, en todo aquéllo que estas bases no prevean
y tomar los acuerdo necesarios, para el buen orden del Procedimiento.

Las presentes Bases y Convocatoria podran ser impugnadas de conformidad con lo
establecido en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun, de las Administraciones Publicas.

Contra la Convocatoria y sus Bases, que agotan la via administrativa, podra
interponerse por los interesados recurso de reposicion en el plazo de un mes ante
la Alcaldia, previo al contencioso-administrativo, que podra interponerse en el plazo
de dos meses ante el Juzgado Contencioso-administrativo de Guadalajara, a partir
del dia siguiente al de la publicacién de su anuncio, en el Boletin de la Provincia de
Guadalajara, art. 46 de la ley 29/1998, de 13 de julio, de la Jurisdiccién Contenciosa
Administrativa.

Si se opta por interponer el recurso de reposicion potestativo, no podra
interponerse recurso contencioso-administrativo hasta que aquél sea resuelto
expresamente o se haya producido su desestimacién por silencio. Todo ello sin
perjuicio de que pueda interponer cualquier otro recurso que pudiera estimar mas
conveniente a su derecho.

ANEXO I

SOLICITUD DE ADJUDICACION DE UN DESPACHO EMPRESARIAL O PUESTO DE
AUTONOMO EN EL CENTRO DE EMPRESAS MUNICIPAL (CEM) DEL AYUNTAMIENTO
DE YUNQUERA DE HENARES.




BOP

BOLETIN OFICIAL DE LA PROVINCIA DE GUADALAJARA

fit
Al

con DNI ndmero .............................., en calidad de Emprendedor o en
Representacién del la Empresa .........ccoceeveivviiiiiic i iieiievneeen.con - CIF
NUM. e siendo el objeto de la actividad ............cceeenne. y domicilio a
efectos de notificaciones en el Municipio de
ce...provincia de
........................... CP....coooocallevniiciiiie e UM,
teléfono.......cccccvvvviinnnnn,
EXPONE:

PRIMERO.- Que habiendo sido convocado proceso de seleccidén para el acceso al
Centro de Empresas Municipal (CEM) del Ayuntamiento de Yunquera de Henares,
estando interesado en ocupar un despacho empresarial o puesto de auténomo y
encontrandome en el momento de cumplimentar la presente solicitud en la
siguiente circunstancia: (Marcar con una X):

e Empresa o Emprendedor que comiencen la actividad econdmica con su
instalacién en el Centro de Empresas

e Empresa o Emprendedor en proyecto, que deberan constituirse con caracter
previo a su instalacién en el Centro de Empresas.

e Empresa o Emprendedor reciente: con una antigiedad maxima del negocio
de tres afos a contar desde el inicio de la actividad hasta la fecha de
presentacion de la solicitud y siempre y cuando haya espacio en el Centro de
Empresas

e Empresa o Emprendedor con mas de tres afos de actividad: siempre y
cuando hay despachos vacantes y éstos no hayan sido solicitados por
empresas nuevas, en proyecto o recientes.

SEGUNDO.- Que por orden de preferencia sefialo el despacho empresarial o puesto
de auténomo que solicito.

e Despacho de 45,85 m? Preferencia nim............
e Despacho de 31,40 m? Preferencia nim............
e Despacho de 23,95 m? Preferencia nim............
e Despacho de 18,90m2 Preferencia nim................
e Despacho de 18,30m2 Preferencia nUm.................

TERCERO.- Que declaro bajo mi responsabilidad: (Marcar con una X segln su caso):

* Que la empresa a la que represento legalmente, estd incluida dentro de la
definicién de PYME establecida en la normativa de la Unién Europea vigente.

e Que la empresa a la que represento legalmente/ 0 yo como persona
auténoma estda al corriente de pago de todo tipo de obligaciones con la
Hacienda Municipal y con la Administracién Autondmica y Estatal; asi como
con el Organismo de la Seguridad Social.

* Que relino todos y cada uno de los requisitos exigidos en el Reglamento de
Organizacién y Funcionamiento del Centro de Empresas del Ayuntamiento de
Yunquera de Henares, a la fecha de presentacion de esta solicitud y, en todo
caso, a la fecha de formalizacion del contrato de cesién del despacho
empresarial o puesto de auténomo. En todo caso, me comprometo a
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comunicar cualquier variaciéon que pudiera surgir en el momento de la
formalizacién del contrato.

CUARTO.- Que conozco y acepto las condiciones establecidas en el Reglamento de
Organizacion y Funcionamiento del Centro de Empresas del Ayuntamiento de
Yunqguera de Henares, adjuntando con esta Solicitud la documentacién exigida en el
mismo.

Por todo ello, SOLICITO:

Que se admita esta solicitud, se proceda a su estudio por la Comisidn de Valoracién
creada al efecto, comprometiéndome a facilitar cuantos datos, documentos
adicionales me sean requeridos por la Comisién para facilitar su valoracién.

Acompafiando Copia Auténtica de los siguientes documentos: ( Segun proceda en
cada caso):

En el caso de personas fisicas, copia del DNI o NIE del promotor solicitante.
Los ciudadanos extracomunitarios, ademas del NIE, deberan aportar permiso
de trabajo. En el caso de personas juridicas, copia de la escritura de poder o
documento acreditativo de la representacion legal e identidad del solicitante
y fotocopia del DNI de los socios.

En el caso de personas juridicas, copia de los estatutos de la sociedad y de la
escritura de constitucién en la que conste la inscripcién definitiva en el
Registro Mercantil y, en su caso, las actualizaciones oportunas. Ademas, CIF
definitivo de la empresa.

Plan de negocio.

Curriculum de los promotores.

Tanto para empresarios individuales como para empresas que hayan iniciado
su actividad, modelo 036 6 037 donde conste fecha de alta en la misma.

Alta en el régimen de la Seguridad Social que corresponda, general o
auténomos, y ultimo recibo o justificante de pago de cada uno de los socios
trabajadores en la empresa o del empresario individual.

Si no se ha iniciado aun la actividad, se presentara el referido alta en el plazo
maximo de treinta dias desde la publicacién de la resolucién de aprobacién
de la lista de valoracién de las solicitudes presentadas y asignacion del
despacho y, en todo caso, antes de la formalizacidn del acuerdo que habilita
el uso de los despachos o puestos de auténomo. Ademas presentaran
declaracién responsable de fecha prevista de inicio.

En su caso, copia de los contratos de los trabajadores debidamente
formalizados e inscritos en la Oficina de Empleo.

En su caso, demanda de empleo, o justificante de la Oficina de Empleo, de los
promotores que se impliquen laboralmente en el proyecto y de los
trabajadores contratados por la empres

En su caso, certificado de discapacidad de promotores y empleados
contratados por la empresa.

Copia del Seguro de Responsabilidad Civil contratado

En Yunquera de Henares, a de de 2023
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Fdo.:

Representante de la empresa o el promotor de proyecto

A la Atencidn del Sr. Concejal de Economia y Hacienda Ayuntamiento de Yunquera
de Henares.

B.O.P. DE GUADALAJARA, N.2 60 fecha: lunes, 27 de Marzo de 2023 16



