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Al no haberse presentado reclamaciones durante el plazo de exposicién al publico,
gueda automaticamente elevado a definitivo el Acuerdo plenario inicial aprobatorio
del Reglamento Organico del Pleno, cuyo texto integro se hace publico, para su
general conocimiento y en cumplimiento de lo previsto en el articulo 70.2 de la Ley
7/1985, de 2 de abril, de Bases del Régimen Local.

“REGLAMENTO ORGANICO MUNICIPAL DEL AYUNTAMIENTO DE TORIJA
PREAMBULO

El presente Reglamento tiene como objetivo la regulacion normativa de las sesiones
plenarias del Ayuntamiento de Torija.

El Reglamento se basa en el principio de autonomia municipal que garantiza la
Constitucion Espafiola y se dicta en ejercicio de la potestad reglamentaria y de
autoorganizacién que corresponde al Municipio, conforme se reconoce en el art. 4.1
de la Ley 7/1985, de 2 de Abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local.

El mejor funcionamiento de los 6rganos decisorios de esta Corporacion, exige hacer
uso de dicha potestad, para completar la normativa general sobre funcionamiento
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de las Corporaciones Locales, e introducir en ella, aquellas innovaciones y
concreciones necesarias, para mejorar la actuacion del Ayuntamiento de Torija.

También pretende en coordinacion con el resto de la normativa del Ayuntamiento
de Torija, fijar determinados criterios generales relativos a la organizacién
administrativa municipal y garantizar la participaciéon ciudadana en las decisiones
de la Corporacion.

En cuanto al lenguaje utilizado en la redaccién de este documento no podemos
olvidar la larga tradicién patriarcal de la sociedad espafiola. Pero, los cambios
sociales conllevan cambios en los usos del lenguaje, y en este proceso las
administraciones publicas, en relacion permanente con la ciudadania, tienen una
gran responsabilidad en el replanteamiento de los habitos linguisticos.

En este sentido, atendiendo a las recomendaciones planteadas por la Unién
Europea, desde el Ayuntamiento, en su compromiso con las politicas de igualdad de
oportunidades entre mujeres y hombres, se esta tratando de modificar el lenguaje
sexista utilizado en los impresos, formularios y demdas documentos administrativos.

Sin embargo, reconocemos que se trata de un trabajo arduo y progresivo, que no
debe interferir con el objetivo primordial del lenguaje que es la comunicacién. Para
gue este objetivo se vea cumplido, el lenguaje debe ser flexible y accesible para
toda la ciudadania. Esta es la razén por la cual, en el presente documento, en aras
a un principio de economia del lenguaje que facilite su manejo, se mantiene una
terminologia que reconocemos no ha modificado el lenguaje sexista, pero sin que
con ello, en ningln caso, pretendamos delimitar diferencias de género en las
actuaciones administrativas llevadas a cabo.

Todo lo contrario, es compromiso de esta corporacién el ir avanzando en la
sensibilizacién y formacién del personal, implicandonos todos para que el lenguaje
cambie no sélo en los impresos, sino también en el trato cotidiano con las personas
administradas y con los/as compaferos/as, y por ende, en los documentos
administrativos que se elaboren.

Hay que destacar el notable grado de consenso con que la Corporacién Municipal
quiere poner en este Reglamento, consciente de que una norma de esta naturaleza
lo exige, y de que esa amplia aceptacién que supone renunciar por parte de todos,
es la mejor manera para que el Reglamento Organico aparezca ante todos como
una norma valida para garantizar el eficaz desarrollo de las funciones que
corresponden a la Corporaciéon Municipal, para arbitrar la dialéctica gobierno-
oposicion y, en definitiva, para beneficiar en su actuacion a Torija y a toda la
ciudadania
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Articulo 1.- Objeto y ambito de aplicaciéon

El presente Reglamento tiene por objeto la regulacién del régimen organizativo y de
funcionamiento de los 6rganos municipales del Ayuntamiento de Torija de
conformidad con el marco normativo aplicable en la materia.

La organizacién y funcionamiento del Ayuntamiento de Torija se regira por la
legislacion basica del Estado, por las leyes de las Comunidad Auténoma de Castilla-
La Mancha de Régimen Local y por las disposiciones del presente Reglamento
Orgénico, sin perjuicio de la legislacién autondmica o estatal aplicable por razén de
la materia.

Articulo 2.- Sede

El Ayuntamiento de Torija tendra su sede en la Plaza de la Villa, n? 1, C4digo Postal
19190, de Torija

Articulo 3.- Gobierno Municipal

1.- El Gobierno y la Administracién Municipal corresponden al Ayuntamiento,
integrado por el/la Alcalde/Alcaldesa/Alcalde y los/las Concejales/concejalas

Los/las Concejales/concejalas son elegidos mediante sufragio universal, igual, libre,
directo y secreto.

El/la Alcalde/Alcaldesa/Alcalde es elegido/a por los/las Concejales/concejalas en los
términos que establezca la legislacion electoral.

2.- Son érganos municipales necesarios del Ayuntamiento: el Alcalde/Alcaldesa, el
Ayuntamiento Pleno, los/as Tenientes de Alcalde/Alcaldesa y la Comisidén de
Cuentas

3.- Son 6rganos complementarios de los anteriores: los Delegados de Area y los
Concejales/concejalas Delegados/as, las Comisiones Especiales, los de Gestion de
Servicios, los de Participacién Ciudadana.

TITULO I. - DEL REGIMEN DE FUNCIONAMIENTO DEL AYUNTAMIENTO.
CAPITULO I. - REGIMEN DE FUNCIONAMIENTO DEL PLENO
SECCION 12.- DE LAS SESIONES
Clases de sesiones.
Las sesiones del Pleno pueden ser de tres clases:
a) Ordinarias.

b) Extraordinarias.
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¢) Extraordinarias de caracter urgente.
Articulo 4. - Sesiones ordinarias.
1.- Son sesiones ordinarias aquellas cuya periodicidad esta preestablecida.

2.- El Pleno del Ayuntamiento de Torija celebrara sesidn ordinaria cada tres meses
estableciendo el 3er lunes de cada 3 meses. A iniciar de julio 2015.

3.- El propio Pleno del Ayuntamiento, en la sesién extraordinaria que sobre su
propia organizacién habra de celebrar tras su constitucién, determinara el dia y la
hora de cada mes en que habra de celebrarse la sesidn ordinaria correspondiente, o
bien establecera un calendario de sesiones, teniendo en cuenta las circunstancias
concurrentes en cada mes, en cuanto a festividades, periodos vacacionales y otros
semejantes, de forma que los miembros de la Corporacién, los servicios
municipales, los medios de comunicacién y los ciudadanos en general, puedan
tener conocimiento de las fechas de celebracién de las sesiones ordinarias con la
mayor antelacion posible.

Durante el mes de agosto no se celebraran sesiones ordinarias, por considerarse
periodo de vacaciones, y solo se celebraran sesiones con caracter extraordinario si
asi lo exigiera la gestion inaplazable de los asuntos municipales.

El dia y la hora determinados para la celebracidon de las sesiones ordinarias, podran
variarse por el Alcalde/Alcaldesa o a instancia de los Portavoces de los Grupos
Politicos, por causa justificada y oida la Junta de Portavoces, debiendo precisarse al
mismo tiempo la nueva fecha y hora de la sesion.

Articulo 5. - Sesiones extraordinarias.

Son sesiones extraordinarias aquellas que celebra el Pleno y que no obedecen a
una periodicidad establecida, por decision del Alcalde/Alcaldesa o cuando lo solicite
la cuarta parte, al menos, del nimero legal de miembros de la Corporacion.

Articulo 6. - Sesiones extraordinarias y urgentes.

1.- Son sesiones extraordinarias y urgentes las convocadas por el Presidente
cuando la urgencia del asunto o asuntos a tratar no permita la convocatoria con la
antelacién minima establecida en este Reglamento.

2.- El primer punto del orden del dia de estas sesiones sera el pronunciamiento
sobre la urgencia de la convocatoria. Si la urgencia no resulta apreciada por el
Pleno y no es ratificada la convocatoria en votacién ordinaria por mayoria simple, se
levantara acto seguido la sesién.

3.- La ratificacién de la urgencia debera referirse a todos los asuntos recogidos en
la convocatoria

Articulo 7. - Lugar de celebracion de las sesiones.

1.- El Pleno celebrara sus sesiones en la Casa Consistorial, sede del Ayuntamiento.
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2.- En los casos de fuerza mayor, o si existieren razones que impidieran el uso de
los salones de la Casa Consistorial, podra habilitarse provisionalmente un salon
para las sesiones plenarias fuera de la misma, por el tiempo estrictamente
necesario.

En la convocatoria o en resolucién aparte, se precisaran las razones que obligan al
traslado al nuevo lugar.

Salvo en estos supuestos, no podran celebrarse sesiones del Pleno fuera de la Casa
Consistorial.

SECCION 22.- CONVOCATORIA Y ORDEN DEL DIiA DE LAS SESIONES.
Articulo 8. - De las Sesiones ordinarias y extraordinarias a iniciativa del Presidente.

1.- Las sesiones ordinarias y las extraordinarias no urgentes a iniciativa del
Presidente han de convocarse, al menos, con tres dias habiles de antelacién.

2.- Con la convocatoria se remitira el orden del dia de los asuntos que hayan de
tratarse y el borrador del acta de la sesidn anterior pendiente de aprobacion

Articulo 9. - Distribucion.

1.- La convocatoria, junto con la documentacién que debe acompafarla, se
notificara a los Concejalas/concejalas del Grupo Municipal correspondiente
mediante entrega personalizada por técnicos o personal del Ayuntamiento.

2.- La convocatoria se podra notificar por medios telematicos y se entendera
realizada desde el momento en que esté disponible en cualquier medio que permita
tener constancia de su recepcion.

Articulo 10. - De las sesiones extraordinarias y urgentes.

La convocatoria de las sesiones extraordinarias y urgentes se llevara a efecto por
cualquier medio que permita deducir su recepcién, y con la antelacién suficiente
para permitir razonablemente la llegada de todos los Concejalas/concejalas y
teniendo en cuenta la urgencia de los asuntos que hayan de tratarse.

Articulo 11 - Especial consideracién de las sesiones extraordinarias a solicitud de
concejales/concejalas.

En el supuesto de que la cuarta parte, al menos, del nimero legal de miembros de
la Corporacién solicite la celebraciéon de una sesién extraordinaria del Pleno, se
tendran en cuenta las siguientes normas:

A.- La peticién de la convocatoria se presentara con el nombre y apellidos de
todos los solicitantes y la firma personal de cada uno, en el Registro del
Ayuntamiento, con expresa indicacion del asunto o asuntos que la motiva y
que deben ser incluidos en el orden del dia de la sesién.
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B.- Ningln Concejal/a podra solicitar mas de tres sesiones extraordinarias
anualmente, computandose cada afo desde la fecha de constitucién del
Ayuntamiento.

C.- En el caso de que se pretenda someter a votacién, previo el
correspondiente debate, una o varias propuestas de acuerdo, se incluira en el
escrito de solicitud de la sesion el texto concreto de cada una de ellas.

D.- La sesidén extraordinaria deberd celebrarse dentro del plazo de quince dias
habiles desde que fuera solicitada. La convocatoria se efectuara en la forma y
con la antelacion establecida para las sesiones ordinarias o extraordinarias a
iniciativa del Presidente.

F.- El orden del dia de la sesién sera el que se haya indicado en la solicitud.

G.- No podra incorporarse el asunto del orden del dia al de un Pleno ordinario o
al de otro extraordinario con mas asuntos, a menos que lo autoricen
expresamente los solicitantes de la convocatoria.

H.- Si el Presidente/a no convocase el Pleno extraordinario solicitado dentro del
plazo sefialado, quedara automaticamente convocado para el décimo dia habil
siguiente al de la finalizacion de dicho plazo, a las 12 horas. En este caso, el
Secretario notificara esta circunstancia a todos los miembros de la Corporacién
al dia siguiente al de la finalizacién del plazo citado anteriormente. En ausencia
del Presidente o de quien legalmente haya de sustituirle, el Pleno quedara
validamente constituido siempre que concurra un tercio del nimero legal de
miembros de la Corporacidn. En el caso indicado el Pleno sera presidido por el
miembro de la Corporacidn de mayor edad entre los presentes.

Articulo 12. - Expediente de convocatoria de una sesion del Pleno.

La convocatoria para una sesién del Pleno, ordinaria o extraordinaria, dara lugar a
la apertura de un expediente sobre la misma, en el que se iran integrando:

e La relacién de expedientes conclusos y, por lo tanto, informados vy
completados en todos los tramites previos a su resolucion, y dictaminados
por la Comisién del Pleno correspondiente. Dicha relacién corresponde
prepararla al Secretario, a la vista de los asuntos y expedientes que hayan
tenido entrada, con la antelacién necesaria.

* La fijacion del orden del dia por el Alcalde/Alcaldesa.

 Copia de las notificaciones cursadas a los miembros de la Corporacion.

e Copia del anuncio de la convocatoria en el tablén de edictos del
Ayuntamiento.

 Borrador del acta de la sesién, una vez redactado.

e Publicacién de los acuerdos en el tablén de edictos.

Articulo 13. - Orden del dia. Significado y Organo competente.

1.- El orden del dia establecera la relacién de los asuntos que se someten a la
consideracion del Pleno, bien para ser debatidos y, en su caso, resueltos, previa
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votacién sobre los mismos; bien para ser puestos en conocimiento de la
Corporacion, o para que se lleve a cabo el ejercicio de control y fiscalizacion de los
organos de gobierno.

2.- El orden del dia de las sesiones sera fijado por el Presidente, asistido por el
Secretario, y oida la Junta de Portavoces.

Articulo 14. - Estructura del orden del dia de las sesiones ordinarias.

El orden del dia de las sesiones ordinarias se ajustara normalmente a la siguiente
estructura:

|. Parte resolutiva:
- Aprobacidn del acta de la sesion anterior.
- Dictdmenes de las comisiones informativas
- Proposiciones de la Alcaldia y de los Grupos Politicos
- Proposiciones de Iniciativa Particular
- Declaraciones institucionales
- Despacho extraordinario: mociones de urgencia
Il. Control y fiscalizacién de los 6rganos de gobierno:

- Informes, comunicaciones y disposiciones oficiales, daciéon de cuenta de
resoluciones y acuerdos de érganos de gobierno.

- Ruegos y preguntas de los grupos politicos representados en el Pleno y
asistentes al pleno municipal.

Articulo 15. - Propuestas de los Grupos Politicos Municipales

1.- Propuesta es el pronunciamiento que se solicita del Pleno, en el momento del
procedimiento en que la intervencién de dicho 6rgano municipal es necesaria para
continuar o finalizar un expediente conforme a las normas legales aplicables. Seran
presentadas por los Grupos Politicos Municipales o por una cuarta parte de los
miembros de la corporacién.

2.- Las propuestas se presentaran por escrito y contendran: exposicién de motivos
y propuesta de resolucién; debiendo ser defendidas por un Unico concejal, que
podrd ser designado en la misma sesién plenaria por el portavoz del grupo
municipal correspondiente.

3.- Las propuestas deberdn dirigirse al Alcalde/Alcaldesa y presentarse en el
Registro General con al menos dos dias de antelacion al de la convocatoria del
pleno. El Alcalde/Alcaldesa incluira las propuestas recibidas en tiempo y forma en el
orden del dia del primer pleno que se celebre.
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Articulo 16. - Proposiciones.

El Presidente podra incluir proposiciones en el orden del dia por razones de
urgencia. El Pleno, no podrad debatir y votar el fondo del asunto, sin ratificar
previamente la inclusion del asunto en el orden del dia, mediante votacion ordinaria
y por mayoria simple.

Articulo 17. - Asuntos de urgencia.

1.- Unicamente en las sesiones ordinarias podran adoptarse acuerdos sobre
materias no incluidas en el orden del dia de la convocatoria, previa declaracion de
urgencia efectuada por el Pleno, por mayoria absoluta

Si no se cumpliera este requisito no podra debatirse ni votarse el fondo del asunto.

2.- Seran nulos los acuerdos adoptados en sesiones extraordinarias sobre asuntos
no comprendidos en su convocatoria

Articulo 18. - Mociones.

1.- Se considera mocion la propuesta de resolucién formulada por los Grupos
Municipales o Concejalas/concejalas al Pleno para su debate y votacidn. Las
mociones se presentardn por escrito y contendradn: exposicion de motivos y
propuesta de resolucion; debiendo ser defendidas por un Unico Concejal, que podra
ser designado en la misma sesién plenaria por el Portavoz.

Las mociones deberan ser dirigidas al Alcalde/Alcaldesa y presentarse en el
Registro General con al menos dos dias de antelacién al de la convocatoria del
pleno. La Alcaldia, incluird las mociones recibidas en tiempo y forma en el orden del
dia del primer Pleno que se celebre.

2. Los Grupos Municipales y Concejalas/concejalas podran someter a la
consideracion del Pleno mociones por razones de urgencia, que se formularan por
escrito y se podran presentar hasta las diez horas del dia anterior a de la
celebracién de la sesién plenaria, en cuyo caso deberd convocarse sesién de la
Junta de Portavoces a fin de que el autor de la mocién justifique su urgencia.

El Pleno votara sobre la procedencia de debatir la mocién. Solo si el resultado de la
votacion fuera positivo, por mayoria absoluta, se procedera al debate y votacién del
proyecto de acuerdo de que se trate.

3. Las mociones tendran ordinariamente por objeto el pronunciamiento del Pleno
sobre la necesidad de iniciar actuaciones con una o mas finalidades determinadas,
careciendo de la eficacia precisa para la adopcidn inmediata de acuerdos que exijan
informes técnicos, econdmicos o juridicos, necesarios para garantizar la
oportunidad, posibilidad o legalidad de los pronunciamientos del acuerdo a adoptar,
y sirviendo, en estos casos, el certificado de aprobacién por el Pleno, de resolucién
inicial de oficio de un expediente que, tras su instruccién, se sometera al 6rgano
municipal competente.
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Excepcionalmente, las mociones se utilizardn para que el Pleno, formule una
declaracién de ideas o sentimientos meramente politicos, respecto de aquellos
problemas que en el ambito de sus competencias contribuyan a satisfacer las
aspiraciones del Municipio. En este caso, el acuerdo que tome el Pleno pondra fin a
la tramitacién de la mocién.

Articulo 19. - Ruegos.

Ruego es la formulacién de una peticién dirigida al equipo de gobierno o a un
miembro del mismo, en relacién con una actuacidon concreta. Todos los
Concejales/concejalas individual o colectivamente, o los Grupos Politicos a través de
su Portavoz, pueden presentar ruegos.

Los ruegos presentados por escrito con tres dias habiles, incluyendo como inhdbiles
a estos efectos los sabados, de antelacién al de la celebracién de una sesién
ordinaria, seran contestados en la misma. En caso contrario, se contestaran en la
sesion siguiente.

Articulo 20. - Preguntas.

1.- Pregunta es la interrogacion o interpelacion planteada en el seno del Pleno a
cualquiera de los miembros del equipo de Gobierno relacionada con la gestidn
politica o administrativa de que sean responsables. Pueden plantear preguntas
todos los Concejales/concejalas, individual o colectivamente, o los Grupos
Municipales, a través de su Portavoz. A su vez podran plantear preguntas todos y
todas los y las asistentes al pleno municipal.

Las preguntas presentadas por escrito con setenta y dos horas de antelacién al de
la celebracidn de una sesion ordinaria, seran contestadas en la misma, salvo que el
destinatario pida el aplazamiento de la misma para la sesion siguiente. En caso
contrario, se contestaran en la sesién siguiente.

Las preguntas formuladas oralmente en el transcurso de una sesidén seran
contestadas en la sesidn siguiente, salvo que el interpelado de respuesta
inmediata.

2.- La pregunta contendrd una escueta introduccién, si fuera precisa, y la
formulacién de la cuestién sobre un solo hecho, una informacién o una actuacién
dentro de la esfera de responsabilidad del preguntado. No se formularan preguntas
en un mismo escrito, que se dirijan a mas de un interpelado.

No obstante, si la actuacion, situacién o hecho objeto de la pregunta, afectara a
varias Concejalias o areas de Gobierno, la pregunta se dirigird a la Alcaldia y podra
ser contestada por uno o por varios miembros del equipo de Gobierno, segin
resuelva aquélla.

3.- El Presidente no admitira a tramite las preguntas en los siguientes supuestos:

a) Las que se refieran a asuntos ajenos al ambito de competencia del
Ayuntamiento.
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b) Las que sean de exclusivo interés personal de quien las formula o de
cualquier otra persona singularizada.

¢) Las que en su formulacion vulneren las normas de cortesia corporativa.
d) Las que supongan una consulta de indole estrictamente juridica.

e) Las que pudieran ser reiteracién de otras preguntas ya contestadas dentro
del mismo ano natural.

Articulo 21. - Declaraciones institucionales

1.- Las declaraciones institucionales son manifestaciones de la postura del Pleno en
cuanto 6rgano maximo de representacion politica municipal, en relacién con
cuestiones de interés general, que afecten al Municipio de Torija.

2. Deberan versar sobre hechos, circunstancias, eventos o efemérides de
transcendencia politica contrastada, cuya importancia y singularidad permitan al
Pleno Municipal emitir un pronunciamiento unanime, y que refleje el parecer
general de la ciudadania de Torija a través de sus representantes
democraticamente elegidos.

3. Podran proponerse por uno o mas Grupos Municipales. La propuesta podra ir
acompafiada de un texto basico o de los criterios a tener en cuenta con respecto a
los acontecimientos resefiados.

4. La iniciativa se trasladara a la Alcaldia, para la redaccién de la Declaracion
Institucional, respetando el fundamento de la propuesta formulada.

5. El texto de la Declaracién Institucional sera llevado por la Alcaldia a la Junta de
Portavoces, para su redaccion definitiva y su suscripciéon por todos los Grupos
Politicos.

SECCION 32.- CELEBRACION DE LAS SESIONES
Articulo 22. - Duracidn: Unidad del acto.

1.- Todas las sesiones, sean ordinarias o extraordinarias, habran de respetar el
principio de unidad de acto y se procurard que terminen en el mismo dia en que
hubieran comenzado. Finalizado el dia, el Presidente podra levantar la sesidn, si lo
estima oportuno, aunque no se hubiesen debatido ni resuelto todos los asuntos del
orden del dia. En este caso, dichos asuntos habran de incluirse en el orden del dia
de la siguiente sesion.

2.- Durante el transcurso de la sesion, el Presidente podra acordar interrupciones, a
su prudente arbitrio, para permitir las deliberaciones de los Grupos o de los
Portavoces, o por otros motivos. También podra dar un periodo de descanso,
cuando el desarrollo de la sesién asi lo aconseje.3.- En caso de que se den
circunstancias que impidan o dificulten seriamente la continuacién de la sesion, el
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Presidente podra interrumpirla y decidir, previa consulta con los Portavoces de los
Grupos, cuando se reanuda la sesion interrumpida o si se da por concluida la
misma, pasando los asuntos pendientes a una nueva sesion.

Articulo 23 - Sesiones publicas.

1.- Las sesiones del Pleno son publicas y asi lo anunciara el Presidente al iniciarse la
sesion. No obstante, podran ser secretos el debate y votacidn de aquellos asuntos
que puedan afectar a los derechos fundamentales de los ciudadanos relativos al
honor, a la intimidad personal o familiar y a la propia imagen garantizados por la
Constitucién, cuando asi se acuerde por mayoria absoluta.

2.- El Presidente no permitira el acceso al Salén de Sesiones a mas personas que las
gue permita su aforo, en beneficio de la seguridad publica y para garantizar el buen
desarrollo de la sesion.

3.- En los casos en que se prevea, por cualquier motivo, una gran afluencia de
publico, superior a la del aforo del local, el Presidente podra regular la entrada
mediante tarjetas identificativas de los asistentes. Las tarjetas que a tal fin se
expidan seran repartidas con la antelaciéon necesaria entre los distintos Grupos
Politicos, en proporcion a la representacién que ostenten en el Pleno, con reserva
para las autoridades y representantes de las instituciones incluidos en el protocolo
municipal, dejando siempre, si fuera posible, una parte para los ciudadanos
interesados en el Pleno.

4.- Los representantes de los medios de comunicacion tendran habilitados espacios
gue les permitan desarrollar sus funciones en las mejores condiciones posibles,
procurando que los propios servicios de prensa e imagen municipales puedan
facilitarles la labor.

5.- Para ampliar la difusion del desarrollo de las sesiones podran utilizarse sistemas
de megafonia, circuitos de televisién o redes de comunicacion.

Se autoriza la instalacion de un sistema de grabacion de audio en el Salén de
Plenos con la finalidad exclusiva de elaboracién de las correspondientes actas y
resolucién de las posibles discrepancias respecto del contenido de las
manifestaciones vertidas durante el desarrollo de las sesiones, encomendandose al
Secretario General de la Corporacion la custodia de los archivos o soportes que
contengan las grabaciones, no pudiéndose autorizar copia alguna de los mismos

6.- El publico asistente a las sesiones no podra intervenir en éstas, salvo lo previsto
en el articulo 20, ni se permitiran manifestaciones de agrado, desagrado, aplauso o
reprobacién, ni utilizar voces, medios acusticos, pancartas o instrumentos que
causen alboroto o que distraigan o coaccionen a los miembros del Pleno,
perturbando o impidiendo el desarrollo de la sesién. El Presidente podra ordenar la
expulsion del asistente o asistentes del Salén de Sesiones o el desalojo de todo el
publico, con intervencién de las asistencias o fuerzas del orden, si fuera necesario,
para proseguir la Sesién a puerta cerrada, con la presencia, en todo caso, de los
medios de comunicacién. Todo ello, sin perjuicio de que se promuevan acciones
legales contra los perturbadores, si se considera que su comportamiento pudiera
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constituir infraccién penal.
Articulo 24. - Constitucién valida del Pleno.

1.- El Pleno se constituye validamente con la asistencia minima del tercio del
numero legal de miembros de la Corporacién y, en todo caso, del Presidente y del
Secretario o de quienes legalmente les sustituyan.

Si en la primera convocatoria no existiera el quérum de asistencia para celebrar
sesién, segun el parrafo primero, se entendera automaticamente convocada la
sesidon en segunda convocatoria, a la misma hora, dos dias habiles mas tarde, y si
tampoco se alcanzase en este segunda convocatoria la asistencia necesaria,
quedara sin efecto la convocatoria, posponiéndose la resolucidn de los asuntos para
la primera sesién que se celebre con posterioridad, sea ordinaria o extraordinaria

2.- Antes del comienzo formal de la sesién, el Secretario procederd a comprobar la
existencia del quérum necesario.

El citado quérum minimo debera mantenerse durante el desarrollo de toda la
sesioén. Las salidas momentaneas de los miembros del Pleno durante los debates no
implican su ausencia de la sesidn, aunque, en todo caso, si no estuvieran presentes
en el Salén en el momento de la votacion, se entendera que se han abstenido.

Si, por falta de quérum de asistencia se hubiera de suspender la continuacion de
una sesidén ya iniciada, la Alcaldia levantara la sesién.

SECCION 42.- DESARROLLO DE LA SESION
Articulo 25. - Direccidn e intervencion del Presidente.

1.- El Presidente asumird la direccién de la sesién con plena y total autoridad a lo
largo de su desarrollo, cuidara de que los debates sigan el curso establecido y
mantendra el orden de los mismos.

2.- El objetivo principal de la direccién y conduccién de un debate sera garantizar la
libre y completa emision de sus opiniones a los miembros del Ayuntamiento en su
conjunto, sin que la emisién de aquellas por unos perjudique las oportunidades de
los demds para emitir las suyas; todo ello, en unas condiciones razonables de
agilidad, habida cuenta del nimero de asuntos a tratar y del tiempo disponible.

3.- Los Portavoces de los Grupos municipales colaborardan en el auxilio a la
Presidencia para la consecucién de los objetivos indicados.

4.- El Presidente podra intervenir en cualquier momento de la sesién en ejercicio de
sus facultades de direccidn. El Alcalde/Alcaldesa, tanto si ejerce la presidencia del
Pleno como si no, podra intervenir también sobre el fondo de los asuntos que se
traten, con independencia de los turnos de palabra correspondientes a los distintos
Grupos, pero sometiendo su intervencion a los mismos limites de tiempo
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establecidos para los demas intervinientes.

5.- Los miembros del Pleno no podran hacer uso de la palabra sin la previa
autorizacion del Presidente.

Articulo 26. - Llamadas al orden durante los debates.

1.- El Presidente podrd llamar al orden a cualquier miembro de la Corporaciéon en el
transcurso de la sesion:

e Cuando pretenda hacer uso de la palabra sin que le haya sido concedida o
una vez que le haya sido retirada.

e Cuando produzca interrupciones o, de cualquier otra forma, altere el orden de
las sesiones.

e Cuando profiera palabras o vierta conceptos ofensivos al decoro de la
Corporacién o de sus miembros, de las instituciones publicas o de cualquier
otra persona o entidad, o falte a la reglas de cortesia corporativa.

2.- Tras tres llamadas al orden en la misma sesidén, con advertencia en la segunda
de las consecuencias de una tercera llamada, el Presidente podrd ordenar al
infractor que abandone el Pleno, adoptando las medidas que considere oportuno
para hacer efectiva la expulsion.

Articulo 27. - Garantia en el uso de la palabra.

Concedida la palabra, el interviniente no podra ser interrumpido por nadie, salvo
por el Presidente en los supuestos a que se refiere el articulo anterior, para
advertirle de que se esta separando notoriamente de la materia objeto de debate, o
de que ha transcurrido el tiempo establecido. En estos ultimos casos, tras dos
advertencias, el Presidente podra retirarle la palabra.

Articulo 28. - Cuestién de orden.

En cualquier momento, los miembros de la Corporacidén podran pedir la palabra
para plantear una cuestion de orden, invocando la norma cuya aplicacion se
reclama. El Presidente resolvera lo que proceda, sin que por este motivo pueda
entablarse debate alguno.

Articulo 29. - Orden de los asuntos.

1.- Todos los asuntos se debatiran y votaran siguiendo la relacién establecida en el
orden del dia. No obstante, el Presidente podra alterar el orden de los asuntos,
exponiendo las razones que hubiere para ello.

2.- Cuando varios asuntos guarden relacién entre si, podran debatirse
conjuntamente si asi lo decide el Presidente, oidos los Portavoces, si bien la
votacion de cada uno de ellos debera llevarse a cabo por separado.

3.- El Presidente podra igualmente alterar el orden de debate y votacién de algin
asunto de los que requieran mayoria especial para su aprobacién, retrasando su
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tratamiento, cuando el nimero de asistentes no alcance el minimo necesario
exigido para obtener aquélla, o anticipandolo, cuando algin miembro presente
anuncie su justificada ausencia posterior y con ello desaparezca el nimero minimo
que permita decidir sobre el asunto.

En todo caso, si en el momento definitivamente fijado para tratar de un asunto, no
hay el nimero de miembros del Pleno presentes para decidir vdlidamente sobre él,
se retirara el asunto del orden del dia para su posterior inclusién en la sesidn
siguiente

4.- No obstante, todo asunto sobre el que se hubiere iniciado el debate, habra de
continuarse hasta que se produzca un pronunciamiento sobre el mismo.

Articulo 30. - Retirada de asuntos. Asuntos sobre la mesa.

1.- Los autores de las distintas iniciativas podran retirarlas antes de que comience
la deliberacién del asunto correspondiente.

2.- Cuando algun miembro del Pleno considere que algin asunto requiere un mayor
estudio o nuevos informes, podra solicitar la retirada del mismo. También puede
solicitar que se aplace su discusion para la siguiente sesidn, dejando el asunto
sobre la mesa. En ambos casos, la peticion sera votada, tras un breve turno de
intervenciones y antes de entrar en la consideracién del fondo del asunto.

Si la mayoria simple votase a favor de la peticion no habra lugar a votar la
propuesta de acuerdo. En caso contrario, se entrara en el debate y votaciéon del
asunto.

3.- Si se trata de sesiones extraordinarias convocadas a iniciativa de
Concejales/concejalas/concejalas, se requerira la conformidad de los proponentes
para retirar el asunto o dejarlo sobre la mesa.

Articulo 31. - Aprobacién del acta de la sesién anterior.

1.- Al comienzo de la sesidn, el Presidente preguntara si algin miembro de la
Corporacion tiene que formular alguna observacion al acta de la sesién anterior, 0 a
las actas de las sesiones anteriores, si hubiere varias aun no aprobadas, y que se
hubieren distribuido con la convocatoria o anteriormente.

Si hubiere observaciones, se debatiran y decidiran las rectificaciones que procedan.

2.- En ningln caso podra modificarse el fondo de los acuerdos adoptados y sélo
cabra subsanar los meros errores materiales o de hecho.

3.- Al resefiar en cada acta la lectura y aprobacién de la anterior, se consignaran las
observaciones y rectificaciones practicadas y, en su caso, se dara cuenta al
negociado correspondiente de lo rectificado para su constancia en los respectivos
expedientes.

Articulo 32. - Procedimiento para el desarrollo de la sesién.
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1.- El Presidente leera el epigrafe que corresponda del orden del dia.

2.- Por el Secretario, se dara lectura integra de aquellas partes del expediente o del
dictamen de la Comisidn que se considere conveniente para la mejor comprensién
del asunto.

3.- Si nadie solicita la palabra tras la lectura, el asunto se sometera directamente a
votacion.

Articulo 33. - Régimen de los debates.

1.- Los asuntos seran objeto de debate antes de ser sometidos a votacidn, salvo
gue nadie pida la palabra. Si se promueve debate, las intervenciones seran
ordenadas por el Presidente, conforme a estas reglas:

El Presidente otorgara la palabra al firmante de la propuesta o proposicién en este
caso, una vez ratificada su inclusién en el orden del dia o a algun miembro del
equipo de gobierno, si asi lo solicitasen, para que presenten los objetivos que se
persiguen con la pretension que se somete al Pleno, o aclaren o justifiquen alguno
de sus puntos.

Si no se produjere la intervencién anterior o una vez terminada la misma, se iniciara
el primer tuno de intervenciones de los distintos Grupos Politicos que quisieren
tomar parte en él, siguiendo el orden de mayor a menor en cuanto al nimero de
Sus miembros.

El nGmero de turnos y los tiempos de las intervenciones las determina el
Alcalde/Alcaldesa, por acuerdo del pleno.

Los Grupos podran abstenerse de participar en cualquiera de los turnos, pero no
podran ceder su tiempo a otros intervinientes.

Quien se considere aludido por una intervencidn podra solicitar del Presidente que
le conceda el uso de la palabra y se abra un turno por alusiones, que sera breve y
conciso.

Las intervenciones ante el Pleno de los miembros no adscritos, estaran limitadas en
el tiempo teniendo en cuenta ponderadamente la que tuvieren los representantes
de los Grupos

El Presidente, si lo estima oportuno, podra cerrar la deliberacién, antes de fijar los
términos de la votacion.

2.- Las mociones se presentaran y justificaran por el Portavoz o alguno de los
firmantes de las mismas, que consumiran asi el primer turno correspondiente a su
Grupo Politico. A continuacidn, intervendran, en su caso, los Portavoces o
representantes de los demas Grupos, siguiendo el orden de mayor a menor.

3.- El autor del ruego intervendra y el destinatario del mismo contestara en igual
tiempo, sin ulteriores réplicas.
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4.- Quien haya formulado una pregunta, tras la lectura de la misma, dispondra de
un turno para abrir el debate. El destinatario de la pregunta intervendra por igual
tiempo.

Si quien hubiera formulado la pregunta no estuviera presente, decaera en su
derecho a ser contestado, sin perjuicio de quien vuelva a presentar de nuevo la
misma o similar pregunta, para ser contestado en otra sesion.

5.- En las declaraciones institucionales el portavoz promotor de las mismas
expondra las razones de su propuesta. A continuacidn, se abrird un turno para los
demads Grupos a fin de que cada uno explique su posicién ante el tema, por iguales
tiempos.

Si la peticién hubiera sido firmada por varios Portavoces, iniciara la deliberacién el
del Grupo mayor, siguiendo después los demas firmantes de mayor a menor vy, a
continuacidn, los demas Grupos.

Fijada la postura de cada Grupo, se sometera a votacion la solicitud presentada.
Articulo 34. - Abstencién y abandono del salén.

1.- En el supuesto de que algun miembro de la Corporacién deba abstenerse de
participar en la deliberacién y votacion de un asunto, deberd abandonar el Salén
del Pleno, mientras duren las mismas, advirtiéndolo asi al Presidente.

2.- No obstante, cuando se trate de debatir la actuacion del interesado como
miembro de cualquiera de los érganos de la Corporacién, tendra derecho a
permanecer en el Salén y defenderse.

Articulo 35. - Asesoramiento legal o técnico.

1.- El Secretario/a y el Interventor actuantes en la sesién, asi como los demas
funcionarios o técnicos presentes en el Pleno, podran intervenir cuando fueran
requeridos por el Presidente por razones de asesoramiento técnico o aclaracion de
conceptos, o cuando a iniciativa de los propios asesores, el Presidente les conceda
la palabra.

Las intervenciones de funcionarios o técnicos deberdn limitarse a los aspectos
legales o técnicos de los asuntos, sin efectuar valoraciones politicas sobre los
mismos.

2.- En el caso de que se trate de asuntos no incluidos en el orden del dia que
requieran informe preceptivo del Secretario o del Interventor, si no pudieran
emitirlo en el acto a reserva de dejar constancia del mismo por escrito en el
expediente, deberan solicitar del Presidente que se aplace la consideracién y
resolucién para una proxima sesion. Cuando dicha peticién no fuera atendida, el
Secretario lo hard constar expresamente en el Acta.
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SECCION 52.- VOTACIONES Y ADOPCION DE ACUERDOS
Articulo 36. - Momento de la votacién y planteamiento de sus términos.
1.- Finalizado el debate de un asunto, se procedera a su votacion.

2.- El objeto de la votacion serd la parte dispositiva de la propuesta, del dictamen o
de la mocién que se considera, en los términos en que haya quedado redactada
tras el debate, ya sea éste de un voto particular, de una enmienda o de una
pretension originaria o modificada por éstos.

3.- Antes del comienzo de la votacidn, el Presidente planteara clara y concisamente
los términos de la misma y la forma de emitir el voto, en su caso.

4.- Se consideraran aprobadas por asentimiento las proposiciones que no susciten
objeto y oposicion. En caso contrario se sometera a votacion

Articulo 37. - Caracter del voto.

El voto de los miembros del Pleno es personal e indelegable, y no estd sometido a
mandato imperativo alguno.

Articulo 38. - Sentido del voto.

1.- El voto puede emitirse en sentido afirmativo o negativo, pudiendo asimismo los
miembros de la Corporacién abstenerse de votar.

2.- Ademas de quienes manifiesten su abstencién directamente o por no votar
afirmativa o negativamente, se considerara que se abstienen los miembros de la
Corporacién que se hubieren ausentado del Salén de Sesiones una vez iniciada la
deliberacion de un asunto y no estuviesen presentes en el momento de la votacién.
Si se hubieran reintegrado a sus escafnos antes de la votacion, podran tomar parte
en la misma.

Articulo 39. - Unidad de acto.

1.- Una vez iniciada la votacién, no podra interrumpirse por ninglin motivo. Ningdn
miembro de la Corporacién podra incorporarse a la sesién ni abandonarla.

2.- Durante la votacion el Presidente no concedera a nadie el uso de la palabra.
Articulo 40. - Clases de votaciones.
1.- Las votaciones pueden ser ordinarias, nominales y secretas.

2.- Son ordinarias las que se manifiestan por signos convencionales de
asentimiento, disentimiento o abstencién, que normalmente serd a mano alzada,
respondiendo a las preguntas sucesivas de la Presidencia, de quiénes estan a favor,
en contra, o se abstienen.
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3.- Son nominales aquellas que se realizan mediante Ilamamiento personal de cada
uno de los miembros de la Corporacién y el voto se emite en voz alta, diciendo “si”,
“no”, o “me abstengo”.

4.- Son secretas las votaciones que se realizan por medio de papeletas u otro signo
convenido que se introducen en una urna o bolsa.

5.- Las votaciones nominales y las secretas se realizaran siguiendo el orden
alfabético de los apellidos de los Concejales/concejalas/concejalas, que ird
anunciando el Secretario, haciéndolo en ultimo lugar el Presidente.

Articulo 41. - Sistema de votacion.
1.- El sistema normal de votacidn serd la votacidn ordinaria.

2.- Las votaciones nominales y secretas requeriran la solicitud previa de un
miembro o miembros de la Corporacion en este sentido, resuelta favorablemente
por el Pleno en votacién ordinaria, por mayoria simple.

Articulo 42. - Resultado de la votacion y voto de calidad.
1.- Terminada la votacion ordinaria, el Presidente declarard lo acordado.

2.- Tras las votaciones nominales o secretas, el Secretario computara los votos
emitidos y anunciara en voz alta el resultado, en vista del cual, el Presidente
proclamard el acuerdo adoptado.

3.- Si de la votacién resultare un empate, se efectuara una nueva votacién, y si el
empate persistiere, decidird el resultado el voto del Alcalde/Alcaldesa, por
concederle la ley voto de calidad.

DISPOSICION ADICIONAL

Los preceptos de este Reglamento que, por sistematica legislativa, incorporan
aspectos de la legislacion bdasica del Estado o de la legislacién autondémica, y
aquellos en los que se hacen remisiones a preceptos de éstas, se entienden
automaticamente modificados y/o sustituidos en el momento en que se produzca la
revision o modificacion de esta legislacién, salvo que resulten compatibles o
permitan una interpretacion armoénica con las nuevas previsiones legislativas.

DISPOSICION DEROGATORIA

Quedan derogadas cuantas normas de igual o inferior rango, se opongan o sean
incompatibles con lo dispuesto en este Reglamento.

DISPOSICION FINAL.

El presente reglamento entrara en vigor al dia siguiente de haberse publicado
completamente en el Boletin Oficial de la Provincia y haber transcurrido el plazo
revisto en el articulo 65.2 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases
del Régimen Local.
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Contra el presente Acuerdo, se interpondra recurso contencioso-administrativo,
ante la Sala de lo Contencioso-Administrativo del Tribunal Superior de Justicia de
Castilla- La Mancha con sede en Albacete, en el plazo de dos meses a contar desde
el dia siguiente a la publicacién del presente anuncio, de conformidad con el
articulo 46 de la Ley 29/1998, de 13 de julio, de la Jurisdiccién Contencioso-
Administrativa.

En Torija, a 27 de julio de 2018. El Alcalde, Rubén Garcia Ortega.

B.O.P. DE GUADALAJARA, N.2 146 fecha: martes, 31 de Julio de 2018
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