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DIPUTACION PROVINCIAL
DIPUTACION PROVINCIAL DE GUADALAJARA. SERVICIO DE BIENESTAR SOCIAL Y
EMPLEO

RESOLUCION DE LA CONVOCATORIA DE PREMIOS MUJER
EMPRENDEDORA 2026

2986

De conformidad con lo previsto en el articulo 45 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre,
del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, y con la
base octava de la Convocatoria de Premios Mujer Emprendedora 2026, se procede
a publicar el Acuerdo de resolucién de la referida convocatoria, seguin acuerdo de
10 de noviembre de 2026 de la Junta de Gobierno de la Diputacién Provincial de
Guadalajara:

14, Expediente 2220/2026. Resolucidn procedimiento de concesién de
subvenciones “Premios Mujer Emprendedora 2026".

El Sr. Presidente da cuenta de que, los premios “Mujer emprendedora 2026”
constituyen una iniciativa de la Diputacién Provincial de Guadalajara para incentivar
el emprendimiento femenino provincial, generar empleo y contribuir al aumento de
la actividad econédmica de la provincia. Las mujeres emprendedoras son esenciales
para cohesionar el territorio y la sociedad, ademas de representar una fuente de
innovacion y dinamizacion del entorno rural. A ese respecto, se aprobd en sesién
ordinaria de la Junta de Gobierno de 28 de julio de 2026, la “Convocatoria de los
Premios Mujer Emprendedora 2026"cuyo extracto se publicé en el BOP n? 148 de
fecha 5 de agosto de 2026. Transcurrido el plazo de presentaciéon de solicitudes y
comprobada la condicién de beneficiarias, se procede a realizar la instruccién del
procedimiento de concesidn de subvenciones.

Vista el Acta del Organo Colegiado del presente procedimiento de concesién de
subvenciones, emitida en fecha 28 de octubre de 2026, tal y como consta en el
Acta de la reunién correspondiente, y de conformidad con lo dispuesto en la
Ordenanza General de concesion de subvenciones publicada en el Boletin Oficial de
la Provincia n? 71 de 11 de abril de 2025.

La Junta de Gobierno por cinco votos a favor, ninguno en contra y ninguna
abstencioén, acuerda:

UNO. - PREMIO A LA ACTIVIDAD EMPRESARIAL

Uno.l. - Conceder el Primer Premio de la Categoria de Premio a la Actividad
Empresarial al proyecto profesional “Estudio Pilates Clasico”, con una puntuacion
total de 34 puntos, que corresponde a:
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N2 EXPTE

SOLICITANTE

NIF

PREMIO

5890/2026

MARIA ROSARIO MARTIN PEREZ

3.000,00 €

fit
Al

Uno.2. - Declarar desierto el Segundo Premio de la Categoria de Premio a la
Actividad Empresarial, de conformidad con la base octava de la convocatoria: “El
jurado se reserva la potestad de dejar desierto alguno de los premios si estima que
las candidaturas presentadas no rednen méritos suficientes”, considerando éste
que la propuesta presentada por la candidatura siguiente no redne los méritos
minimos para la obtencién de galardén: Vanessa Maria Prieto Isidro con n? de
expediente 5501/2026.

DOS. -PREMIO AL EMPRENDIMIENTO RURAL

Dos.1. - Conceder el Primer Premio de la Categoria de Premio al Emprendimiento
Rural al proyecto empresarial “Molino de Alcuneza”, con una puntuacién total de 43
puntos, que corresponde a:

N2 EXPTE SOLICITANTE NIF PREMIO

5829/2026 MOLINO DE ALCUNEZA HOTEL Y GASTRONOMIA S.L. KT 68** 3.000,00 €

Dos.2. - Conceder el Segundo Premio de la Categoria de Premio al Emprendimiento
Rural, al proyecto empresarial “Queseria Artesana de Campo”, con una puntuacion
total de 39 puntos, que corresponde a:

N2 EXPTE
5848/2026

SOLICITANTE NIF PREMIO

2.000,00 €

QUESERIA BRIMAN S.L. *HkG549%*

Dos.3. - Conceder el Tercer Premio de la Categoria de Premio al Emprendimiento
Rural, al proyecto empresarial “Hotel Vestigia”, con una puntuacion total de 37
puntos, que corresponde a:

N2 EXPTE SOLICITANTE NIF PREMIO

5901/2026 VESTIGIA SEGONTIA S.L. AT 2T 5¥* 1.000,00 €

Dos.4. - No obtienen premio en la presente categoria, al obtener una puntuacién
inferior a las tres primeras posiciones de la evaluacidn efectuada, las candidaturas
presentadas por:

N2 EXPTE SOLICITANTE

5576/2026 LORENA ARROYO SAN MILLAN
5803/2026 MARIA BERLANGA ARAGONES
5893/2026 LAURA SANCHEZ COELHO
5899/2026 MARIA QUINTARIO TOMEO
5913/2026 GREEN OIL, 24H S.L.
5918/2026 SARA CORRAL CORTIJO
5926/2026 SILVIA PAVON CLEMENTE
5995/2026 VIRGINIA MORENO HERREROS
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Dos.5. - Aceptar el desistimiento solicitado por Angélica Monge Garcia con
expediente 5894/2026, mediante escrito de fecha 26 de octubre de 2026 y nimero
de registro 2026-E-RE-14071 y declarar concluso el procedimiento respecto de
dicha solicitud.

TRES. PREMIO AL EMPRENDIMIENTO SOCIAL

Tres.1. - Conceder el Primer Premio de la Categoria de Premio al Emprendimiento
Social, al proyecto profesional “Bolsa de bebida sequra SAFECUP”, con una
puntuacién total de 48 puntos, que corresponde a:

N2 EXPTE SOLICITANTE NIF PREMIO

5827/2026 MARTA PLAZA CORTES HHX1926%* 3.000,00 €

Tres.2. - Conceder el Segundo Premio de la Categoria de Premio al Emprendimiento
Social, al proyecto empresarial “Wonder Fisioterapia”, con una puntuacién total de
35 puntos que corresponde a:

N2 EXPTE SOLICITANTE NIF PREMIO

5906/2026 PATRICIA GARCIA GALLEGO *HEQE11H* 2.000,00 €

Tres.3 - Declarar desierto el Tercer Premio de la categoria de Premio al
emprendimiento social, de conformidad con la base octava de la convocatoria: “El
jurado se reserva la potestad de dejar desierto alguno de los premios si estima que
las candidaturas presentadas no retinen méritos suficientes”, considerando éste
gue las candidaturas siguientes no retnen los méritos minimos para la obtencién de
galardon.

e Beatriz Alcazar S.L., con n? exp.5813/2026

e Julia Gbmez Alonso, con n? exp.5956/2026
CUATRO. AMPLIACION PLAZO DE JUSTIFICACION

Cuatro. - Ampliar el plazo de justificacién de los premios del presente
procedimiento hasta el proximo 30 de noviembre de 2026, dada la demora en la
tramitacidn de este expediente, por las dificultades técnicas de alguna de las
emprendedoras para relacionarse electrénicamente con la Administracién, asi como
por la carga de trabajo de este Servicio gestor.

El presente acuerdo pone fin a la via administrativa, pudiendo ser recurrido
potestativamente en reposicién ante el mismo érgano que lo hubiera dictado o ser
impugnado directamente ante el orden jurisdiccional contencioso-administrativo,
teniendo en cuenta que no se podra interponer recurso contencioso-administrativo
hasta que sea resuelto expresamente o se haya producido la desestimacion
presunta del recurso de reposicién interpuesto.
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En Guadalajara, a 11 de noviembre de 2026, El Presidente de la Diputacion
Provincial de Guadalajara, D. José Luis Vega Pérez
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DIPUTACION PROVINCIAL
DIPUTACION PROVINCIAL DE GUADALAJARA. AREA DE RECURSOS HUMANOS

BASES ESPECIFICAS Y CONVOCATORIA DE LAS PRUEBAS SELECTIVAS
PARA LA PROVISION EN PROPIEDAD, POR EL SISTEMA DE CONCURSO
OPOSICION Y TURNO DE PROMOCION INTERNA, DE UNA PLAZA DE
ENCARGADO/A DE CENTROS COMARCALES

2985

La Junta de Gobierno de la Diputacion Provincial de Guadalajara, en sesién
extraordinaria celebrada el dia 27 de octubre de 2026, ha acordado aprobar las
bases especificas que han de regir la convocatoria de pruebas selectivas para la
provision en propiedad, mediante concurso-oposicion y turno de promocién interna,
de una plaza de Encargado/a de Centros Comarcales perteneciente a la escala de
administracién especial, subescala Servicios Especiales, Grupo C, Subgrupo C1,
inserta en la Oferta de Empleo PUblico de 2024, en los términos que se expresan en
las mismas y que a continuacién se transcriben:

“BASES ESPECIFICAS QUE REGIRAN LA CONVOCATORIA DE LAS PRUEBAS
SELECTIVAS PARA LA PROVISION EN PROPIEDAD, POR EL SISTEMA DE CONCURSO
OPOSICION Y TURNO DE PROMOCION INTERNA, DE UNA PLAZA DE ENCARGADO/A
DE CENTROS COMARCALES

PRIMERA: OBJETO.

Estas Bases Especificas tienen por objeto establecer las normas reguladoras
especificas de la convocatoria de las pruebas selectivas de la Diputacién Provincial
de Guadalajara para la provision en propiedad, entre funcionarios de carrera de la
Corporacion Provincial, por el sistema de concurso-oposicion y turno de promocién
interna, de una plaza vacante en la plantilla de funcionarios de ENCARGADO/A
CENTROS COMARCALES. Dicha plaza esta integrada en la escala de Administracion
Especial, subescala Servicios Especiales, denominacion ENCARGADO/A CENTROS
COMARCALES, grupo C, subgrupo C1.

Las presentes bases se completan y complementan con las Bases Generales que
han de regir las convocatorias de las pruebas selectivas para la provision en
propiedad, entre personal funcionario de carrera de la Diputacidn Provincial de
Guadalajara, de las plazas vacantes en la plantilla de personal funcionario, por el
sistema de concurso-oposicién y turno de promocién interna, aprobadas por la Junta
de Gobierno de la Diputacién Provincial de Guadalajara en sesion extraordinaria
celebrada el dia 3 de septiembre de 2024 (Boletin Oficial de la Provincia nimero
181, de 23 de septiembre de 2024).

Con objeto de evitar que la utilizacién de modos de expresién no sexista ocasione
alguna dificultad perturbadora afiadida para la lectura y comprension del presente
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texto, se hace constar expresamente que cualquier término genérico referente a
personas, como opositor, aspirante, funcionario, etc. debe entenderse en sentido
comprensivo de ambos sexos.

SEGUNDA: REQUISITOS DE LOS ASPIRANTES.

Para poder participar en las pruebas selectivas que se convoquen, ademas de los
requisitos exigidos en las Bases Genéricas, los aspirantes deberan reunir los
siguientes:

a. Ser funcionario de carrera de la Diputacion Provincial de Guadalajara y tener

una antigtiedad de, al menos, dos afos de servicio activo en la escala de
Administracién Especial, subescala Servicios Especiales, clasificacién
Cometidos Especiales, subgrupo C2.

b. Estar en posesion del titulo del titulo de Bachiller, FP-Il o equivalente, o en

condiciones de obtenerlo dentro del plazo de presentacién de solicitudes.

A estos efectos también sera de aplicacion la Disposicién Adicional Novena
del Real Decreto 364/1995, de 10 de marzo, por el que se aprueba el
Reglamento General de Ingreso del Personal al servicio de la Administracion
general del Estado y de Provisidn de Puestos de Trabajo y Promocidn
Profesional de los Funcionarios Civiles de la Administracién general del
Estado que indica:

“El acceso a Cuerpos o Escalas del Grupo C podra llevarse a cabo a través
de la promocidn interna desde Cuerpos o Escalas del Grupo D del area de
actividad o funcional correspondiente, cuando éstas existan, y se efectuara
por el sistema de concurso-oposicién, con valoracion en la fase de concurso
de los méritos relacionados con la carrera y los puestos desempefiados, el
nivel de formacidn y la antigliedad.

A estos efectos se requerird la titulacion establecida en el articulo 25 de la
Ley 30/1984, de 2 de agosto, o una antigtiedad de diez afios en un Cuerpo o
Escala del Grupo D, o de cinco afos y la superacion de un curso especifico
de formacion al que se accedera por criterios objetivos.”

c. Estar en posesion del permiso de conducir tipo o categoria B.

d. Ingresar a favor de la Diputacion Provincial de Guadalajara, dentro del plazo

de presentacion de solicitudes, la cantidad de nueve euros con sesenta y seis
céntimos (9,66€) en concepto de tasa por la participacién en las
convocatorias para la seleccion del personal -derechos de examen-. El abono
de los derechos de examen se realizara preferentemente a través del portal
Web de la Diputacién Provincial de Guadalajara:
https://dguadalajara.es/web/guest/pagos. También podra realizarse mediante
ingreso en la cuenta: ES36-2100-8665-9002-0001-7813, en el que debera
constar nombre y apellidos del interesado y la convocatoria. Esta cantidad
solamente sera devuelta en los supuestos previstos en la ordenanza
reguladora.
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Todos los requisitos establecidos en los apartados anteriores y en las Bases
Genéricas deberan cumplirse el Ultimo dia de plazo de presentacion de instancias y
gozar de los mismos durante todo el proceso selectivo.

TERCERA: FORMA Y PLAZO DE PRESENTACION DE INSTANCIAS.

Las instancias solicitando tomar parte en el proceso selectivo (cuyo modelo figurara
como Anexo | de la convocatoria, en el tablon de anuncios de la pagina Web de Ia
Diputacion Provincial y en la sede electrdnica
-https://dguadalajara.sedelectronica.es-), en las que los aspirantes deberan declarar
expresamente que rednen todos los requisitos que se exigen en las bases de la
convocatoria, estaran dirigidas al Sr. Presidente de la Corporacién y se presentaran,
debidamente cumplimentadas y preferentemente de forma telematica, en el plazo
de veinte dias habiles, contados a partir del siguiente al de la publicacion del
anuncio de la convocatoria en el Boletin Oficial del Estado. También podran
presentarse en la forma que determina el articulo 16 de la Ley 39/2015, de 1 de
octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas
(LPACAP, en lo sucesivo).

En la instancia deberan constar, necesariamente, ademas del nombre y los
apellidos, el nimero del DNI, domicilio completo, teléfono y direccién de correo
electroénico.

A la instancia se acompafiara la siguiente documentacion:

 Copia del titulo de Bachiller, FP-Il o equivalente.
e Copia del permiso de conducir.

» Copia del justificante de abono de los derechos de examen. La falta de pago
de la tasa determinara la exclusién del aspirante.

» En su caso, para acreditar como mérito otras titulaciones oficiales superiores
y adicionales a la exigida para el acceso a la plaza, presentacién de la copia
correspondiente del titulo o resguardo de solicitud de éste.

e En su caso, para acreditar como mérito la realizacion de cursos de formacién
o perfeccionamiento, copia del certificado o diploma de asistencia al curso,
con indicacién del nimero de horas lectivas y de su fecha de celebracion.

 Cualquier otra documentacién acreditativa de los méritos que se aleguen.

Los méritos relativos a la antigliedad, la prestacién de servicios en la plaza objeto
de la convocatoria y el grado personal consolidado se incorporaran de oficio por
parte del Servicio de Recursos Humanos.

La fecha limite para la alegacion de los méritos y la presentacién de los
documentos relativos a los mismos sera la de finalizacién del plazo de presentacion
de solicitudes. En ningln caso se valoraran los méritos no alegados o no
acreditados documentalmente en plazo.
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CUARTA: ADMISION DE LOS ASPIRANTES.

Expirado el plazo de presentacién de instancias y en el plazo maximo de un mes, el
Presidente de la Diputacién Provincial de Guadalajara dictara la resolucion
mediante la que aprobara la relacion provisional de admitidos y excluidos, que sera
publicada en el Boletin Oficial de la Provincia, Tablédn de Anuncios y sede
electrénica de esta Corporacidn. Los aspirantes excluidos expresamente, asi como
los que no figuren en la relacién de admitidos ni en la de excluidos, dispondran de
un plazo de diez dias habiles, contados a partir del siguiente a la publicacién de la
citada resolucidn, a fin de subsanar el defecto que haya motivado su exclusién o su
no inclusion expresa, de acuerdo con lo prevenido en el articulo 68 LPACAP.

Una vez examinadas las reclamaciones que se hubieran presentado, se publicara la
relacién definitiva de admitidos en dicho Boletin Oficial, Tabldn de Anuncios y sede
electrénica de esta Corporacion. De no presentarse reclamacion se elevara a
definitiva la inicialmente publicada. En la misma resolucion se incluira la
composicion del Tribunal Calificador, frente a cuyos miembros se podra presentar
solicitud de abstencidn o recusacidn en el plazo de tres dias habiles, y también
contendra el lugar, fecha y hora del comienzo del ejercicio.

Contra la resolucién que apruebe la lista definitiva de admitidos y excluidos podra
interponerse recurso potestativo de reposicion ante el Presidente de la Corporacion,
en el plazo de un mes, o bien recurso contencioso-administrativo, en el plazo de
dos meses, ambos a contar desde el dia siguiente de la publicacién de las listas en
el Boletin Oficial de la Provincia.

QUINTA: TRIBUNAL CALIFICADOR.

La composicién del Tribunal, los requisitos que han de cumplir sus miembros, el
régimen de funcionamiento y demas circunstancias del érgano de seleccién son las
contenidas en la base sexta de las Bases Genéricas.

SEXTA: COMIENZO Y DESARROLLO DE LAS PRUEBAS.

Desde la publicacion en el Boletin Oficial de la Provincia de la convocatoria y sus
bases especificas hasta la celebracién del ejercicio no podradn transcurrir menos de
dos meses ni mas de seis. Asimismo, las pruebas no podran comenzar hasta
transcurridos, al menos, cinco dias habiles desde la publicacion de la fecha, hora y
lugar del comienzo del primer ejercicio de la fase de oposicion en el referido
Boletin. Las restantes comunicaciones y notificaciones derivadas de las
convocatorias, si las hubiere, se publicardn en el Tablén de Anuncios y en la sede
electrénica de la Diputacion Provincial de Guadalajara.

SEPTIMA: PROCESO DE SELECCION.
El proceso de seleccién constara de dos fases: concurso y oposicion,

1. FASE DE CONCURSO: Esta fase tendra una valoracion de un 25% de la
puntuacion total del proceso selectivo, esto es, hasta un maximo de 25
puntos Se celebrard siempre con posterioridad a la de oposicién, no serd
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eliminatoria y no podra tenerse en cuenta para superar la prueba de la fase
de oposicion. La valoracion de los méritos de la fase de concurso se
incorporara a la puntuacion final obtenida por aquellos aspirantes que hayan
superado la prueba eliminatoria, a efectos de determinar la calificacién final
de los aspirantes y el orden de puntuacién de estos. Los méritos alegados por
los aspirantes en la fase de concurso y que el Tribunal valorara se regiran por
el baremo establecido en el apartado 1 (FASE DE CONCURSO) de la base
octava de las Bases Generales.

2. FASE DE OPOSICION: La fase de oposicién se valorara con un 75% de la
puntuacion total del proceso selectivo, esto es, hasta un maximo de 75
puntos. Constara de un ejercicio, de caracter obligatorio y eliminatorio, y que
consistira en:

e Contestar a un cuestionario de preguntas tipo test (de las cuales entre el
quince y el veinte por ciento se plantearan con caracter practico e
independientes entre si) sobre los temas del programa Anexo Il que figurard
en la convocatoria, de acuerdo con las siguientes especificaciones: Temario:
23 temas. Cuestionario: 50 preguntas (mas 5 de reserva). Tiempo maximo de
realizacién: 55 minutos. Por cada pregunta se propondran cuatro respuestas
alternativas, siendo sélo una de ellas correcta. Cada pregunta bien
contestada se valorara con 1,50 puntos, las mal contestadas restaran 0,30
puntos y las no contestadas no se tendran en consideracién. La puntuacién
minima para aprobar el ejercicio, esto es, la fase de oposicién, serad de 37,50
puntos.

El ejercicio sera confeccionado por el Presidente, después de recabar preguntas de
los demas miembros del Tribunal. La responsabilidad por la elaboracién y la
custodia de dicho examen correspondera exclusivamente al Presidente.

Se utilizaran formularios OMR o similares, para que el opositor pueda llevarse copia
de sus respuestas; indicandose en el mismo las normas de realizacién y
cumplimiento.

El Secretario del Tribunal publicara, con el visado del Presidente del mismo, en los
tres dias habiles siguientes a la celebracion del ejercicio, la relacién de las
respuestas al cuestionario que se hayan estimado correctas (plantilla provisional),
abriéndose entonces un plazo de tres dias habiles para que puedan presentarse
reclamaciones a las mismas.

El Tribunal analizard las respuestas a los ejercicios, estimara o rechazara dichas
reclamaciones anulando las preguntas o sustituyendo las respuestas que, en su
caso, consideren necesarias y determinando las preguntas de reserva que
sustituyan a las anuladas, si las hubiere, al tiempo que ratificaran las que
consideren respuestas correctas (plantilla definitiva). Ratificadas las respuestas
correctas, se valoraran los ejercicios.

A continuacién, se publicaran los resultados del ejercicio en el Tablén de Anuncios y
en la sede electrénica de la Diputacién Provincial de Guadalajara.
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OCTAVA: VALORACION DEL CONCURSO-OPOSICION.

Una vez realizada la fase de oposicién, el Tribunal valorara los méritos alegados y
justificados por los aspirantes.

El Secretario del Tribunal publicara, con el visado del Presidente del mismo, en los
tres dias habiles siguientes, la valoracion provisional de los méritos de los
aspirantes, abriéndose entonces un plazo de tres dias habiles para que puedan
presentarse reclamaciones a las misma.

La calificacion definitiva vendra determinada por la suma de las puntuaciones
obtenidas en el ejercicio de la fase de oposicién y de la fase de concurso.

El Secretario del Tribunal publicara, con el visado del Presidente del mismo, en el
Tablon de Anuncios y en la sede electrdnica de la Diputacion Provincial la relacién
de aspirantes que hayan superado la fase de oposicién, con la indicacién de la
puntuacién obtenida en cada una de las fases del proceso selectivo.

El Tribunal no podra proponer un nimero superior de aspirantes al de la plaza
convocada.

Se formara una bolsa de trabajo integrada por todos aquellos aspirantes que, sin
haber superado el proceso selectivo, hubiesen superado el ejercicio de la fase de
oposicion. La bolsa de trabajo sera valida hasta la celebracion de las proximas
pruebas selectivas para la provisidn definitiva de plazas vacantes y tendra caracter
preferente sobre cualquier otra.

La bolsa de trabajo se publicara en la sede electrdnica de la Diputacidn Provincial
de Guadalajara hasta su extincién.

NOVENA: RECURSOS.

Las presentes bases, asi como los actos administrativos que se deriven de éstas y
de la actuacién de los Tribunales, podran ser impugnados por los interesados en los
casos y en la forma prevista en la LPACAP y en la Ley 29/1998, de 13 de julio,
reguladora de la Jurisdiccién Contencioso-Administrativa.7 de marzo
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ANEXO Il
TEMARIO

TEMA 1. LA CONSTITUCION ESPANOLA: TITULO PRELIMINAR. DE LOS DERECHOS Y
DEBERES FUNDAMENTALES.

TEMA 2. LA LEY 7/1985, DE 2 DE ABRIL, REGULADORA DE LAS BASES DEL REGIMEN
LOCAL: DISPOSICIONES GENERALES. EL MUNICIPIO. LA PROVINCIA.

TEMA 3. REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA EXCMA.
DIPUTACION PROVINCIAL DE GUADALAJARA.

TEMA 4. LA LEY 39/2015, DE 1 DE OCTUBRE, DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
COMUN DE LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS. PREAMBULO. DISPOSICIONES
GENERALES. DE LOS INTERESADOS EN EL PROCEDIMIENTO. DE LA ACTIVIDAD DE
LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS.

TEMA 5. REAL DECRETO LEGISLATIVO 5/2015, DE 30 DE OCTUBRE, POR EL QUE SE
APRUEBA EL TEXTO REFUNDIDO DE LA LEY DEL ESTATUTO BASICO DEL EMPLEADO
PUBLICO. OBJETO Y AMBITO DE APLICACION. PERSONAL AL SERVICIO DE LAS
ADMINISTRACIONES PUBLICAS. DERECHOS Y DEBERES. CODIGO DE CONDUCTA DE
LOS EMPLEADOS PUBLICOS. ADQUISICION Y PERDIDA DE LA RELACION DE
SERVICIO. ORDENACION DE LA ACTIVIDAD PROFESIONAL. SITUACIONES
ADMINISTRATIVAS.

TEMA 6. LEY 3/2007, DE 22 DE MARZO, PARA LA IGUALDAD EFECTIVA DE MUJERES Y
HOMBRES.

TEMA 7. LEY 31/1995, DE 8 DE NOVIEMBRE, DE PREVENCION DE RIESGOS
LABORALES (CAPITULO I, I1'Y 11I).

TEMA 8. ORGANIZACION DEL TRABAJO: DIRECCION Y COORDINACION DE UN GRUPO
DE TRABAJO. PLANIFICACION Y DISTRIBUCION DE TAREAS. SUPERVISION DE LAS
MISMAS. GESTION DOCUMENTAL (ORDENES DE TRABAJO, FACTURAS, ALBARANES,
ETC). GESTION DE INCIDENCIAS.

TEMA 9. PREVISION DE PEDIDOS Y COMPRAS. ADQUISICION DE MATERIALES,
HERRAMIENTAS Y UTILES. RECEPCION, ALMACENAMIENTO E INVENTARIO. LIMPIEZA
Y CONSERVACION DE EQUIPOS Y MATERIALES.

TEMA 10. CARTA DE SERVICIOS DE LOS CENTROS COMARCALES DE LA DIPUTACION
PROVINCIAL DE GUADALAJARA. ACTOS PUBLICOS EN COLABORACION CON LOS
MUNICIPIOS DE LA PROVINCIA DE GUADALAJARA.

TEMA 11. REDES MUNICIPALES DE ABASTECIMIENTO: SONDEOQOS Y CAPTACIONES.
TEMA 12. REDES MUNICIPALES DE ABASTECIMIENTO: DEPOSITOS.

TEMA 13. REDES MUNICIPALES DE ABASTECIMIENTO: RED DE DISTRIBUCION.
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TEMA 14. REDES MUNICIPALES DE SANEAMIENTO: CONDUCCIONES.

TEMA 15. REDES MUNICIPALES DE SANEAMIENTO: ARQUETAS, POZOS Y
ACOMETIDAS.

TEMA 16. REDES MUNICIPALES DE SANEAMIENTO: ELEMENTOS COMPLEMENTARIOS.

TEMA 17. REDES MUNICIPALES DE ALUMBRADO PUBLICO: REDES AEREAS PARA
DISTRIBUCION EN BAJA TENSION.

TEMA 18. REDES MUNICIPALES DE ALUMBRADO PUBLICO: REDES SUBTERRANEAS
PARA DISTRIBUCION EN BAJA TENSION.

TEMA 19. REDES MUNICIPALES DE ALUMBRADO PUBLICO: INSTALACIONES DE
ALUMBRADO EXTERIOR.

TEMA 20. CAMION DE DESATASCOS: GESTION Y ORDENANZAS MUNICIPALES DE LA
PROVINCIA DE GUADALAJARA. GESTION Y NORMATIVA MEDIOAMBIENTAL EN
CASTILLA LA MANCHA.

TEMA 21. DISTRIBUCION DE AGUA PARA CONSUMO HUMANO MEDIANTE CAMIONES
CISTERNA Y EMBOTELLADA: GESTION Y NORMATIVA DE CASTILLA LA MANCHA.

TEMA 22. MANTENIMIENTO DE LA SENALIZACION VERTICAL Y MARCAS VIALES
DENTRO DE CASCO URBANO, SIN INCLUIR LAS TRAVESIAS.

TEMA 23. FUNDENTES EN PAVIMENTOS DEL CASCO URBANO: TIPOLOGIA, GESTION
Y APLICACION.

SEGUNDO.- Las citadas bases y convocatoria deberan publicarse en el Boletin
Oficial de la Provincia de Guadalajara y, en extracto, en el Boletin Oficial del
Estado.”
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(ANEXO 1)

|SOLICITUD ADMISION A PRUEBAS SELECTIVAS DE LA EXCMA. DIPUTACION PROVINCIAL DE GUADALAJARA

|. DATOS PERSONALES

1. NIF/NIE 2. Primer Apellido 3. Segundo Apellido 4. Nombre

5. Fecha de 6. Sexo 7. Nacionalidad 8. Correo electrénico

nacimiento

.. |9. Teléfono de Contacto 10. Domicilio, Calle o plaza y nimero 11. Cddigo Postal

IDENTIFICACION

12. Municipio 13. Provincia 14. Pais

MEDIO PREFERENTE DE Notificacién electrénica 0 Notificacién en el domicilio indicado O

NOTIFICACION

[I. DATOS CONVOCATORIA

CONVOCATORIA|15. Plaza/s convocada/s 16. Forma de Libre  P. Interna Discapacidad
acceso oo 0
17. Fecha convocatoria |18. N2 BOP 19. Fecha convocatoria [20. N2 BOE 21. Grado de discapacidad
BOP BOE
22. Reserva 23. En caso de discapacidad, adaptacién que se solicita
Discapacidad

1. HACE CONSTAR

* Que se ha efectuado el abono de la cantidad correspondiente en concepto de
“derechos de examen”, acompafandose a la solicitud el resguardo
acreditativo del citado abono.

e En su caso, que posee el carné necesario para el desempefio de las tareas
asociadas, acompafandose a la solicitud copia del mismo.

* Que, para la fase de concurso, en su caso, alega los méritos que se relacionan
a continuacién (deberad justificarlos si asi se requiere en las bases):

MERITOS PROFESIONALES

24. Servicios prestados en Diputaciéon O 25. Servicios prestados en otra Administracién Pablica O

MERITOS ACADEMICOS

26. Exigido en la convocatoria

TITULOS ACADEMICOS OFICIALES 27. Otros titulos

28. Cursos de formacién O

[Acceso como funcionario/a interino/a a la Diputacién Provincial |Acceso a partir del 1 de enero de 2010 O
229. de Guadalajara a la plaza objeto de la convocatoria u otra de
igual denominacion Acceso anterior al 1 de enero de 2010 [

cve20260218 B.O.P. DE GUADALAJARA, N.2 218 fecha: viernes, 13 de Noviembre de 2026
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IV. DECLARA

Que todos los datos consignados en esta solicitud y en la documentacién adjunta,
en su caso, son exactos en la fecha de finalizacién del plazo de presentacién de
solicitudes para participar en esta convocatoria y que el aspirante relne todas las
condiciones y requisitos exigidos para el ingreso en el cuerpo o categoria al que
aspira, conforme a las bases y convocatoria de aplicaciéon, comprometiéndose a
probar documentalmente los datos que figuran en esta solicitud cuando se le
requiera para ello.

V. SOLICITA
Ser admitido para tomar parte en dicha convocatoria.

Guadalajara, a de de

(firma)

INFORMACION BASICA SOBRE PROTECCION DE DATOS DE ACUERDO CON EL
REGLAMENTO GENERAL DE PROTECCION DE DATOS. De conformidad con los
articulos 6, 7, 8 y 13 del Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del
Consejo, de 27 de abril de 2016, relativo a la proteccién de las personas fisicas en
lo que respecta al tratamiento de datos personales y a la libre circulacién de estos
datos, le informamos que el responsable del tratamiento es la DIPUTACION DE
GUADALAJARA, que dicho tratamiento se lleva a cabo para los procesos de
seleccién de personal y para la gestién administrativa de la Diputacion. La base
legal que permite legitimar este tratamiento es el consentimiento prestado por
usted para el tratamiento de los datos facilitados a través de la presente instancia.
Sus datos no seran objeto de comunicacién a ningun tercero. De igual manera, se le
informa de que sus datos podran ser publicados a través de diferentes medios
como nuestra pagina web para dar debido cumplimiento a las diferentes
legislaciones que sean de aplicacidn al proceso selectivo en el que se encuentre
inmerso. Para ejercitar los derechos de acceso, rectificacion, supresién, oposicion,
limitacion del tratamiento y solicitar la portabilidad de los mismos previstos en el
Reglamento, asi como para la revocacién del consentimiento para el tratamiento de
sus datos, puede dirigirse, previa acreditacion de su identidad mediante fotocopia
del DNI'y por escrito, a DIPUTACION DE GUADALAJARA, Plaza de Moreno n2 10 -
19071 Guadalajara o al correo electrénico personal@dguadalajara.es. Puede usted
obtener informaciéon ampliada sobre proteccién de datos visitando nuestra pagina
web: www.dguadalajara.es.

INSTRUCCIONES COMUNES DE CUMPLIMENTACION.
Las solicitudes se cumplimentaran de acuerdo con las siguientes instrucciones:

e En el recuadro 6 «Sexo» los aspirantes deberan indicar F (femenino) o M
(masculino)
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En el recuadro 16 «Forma de acceso» se debera indicar “LIBRE” o
“DISCAPACIDAD".

En el recuadro 21 «Grado de discapacidad» los aspirantes con discapacidad
podran indicar el porcentaje de discapacidad que tengan acreditado.

En el recuadro 22 «Reserva» los aspirantes con un grado de discapacidad
igual o superior al 33% que deseen participar en el proceso selectivo por el
cupo de reserva para personas con discapacidad, deberan indicarlo
consignando la letra «G» para el cupo de discapacidad general o la letra «I»
para el cupo de discapacidad intelectual.

En el recuadro 23 «Adaptacién que se solicita (Opcional)» expresaran, en su
caso, las posibles adaptaciones de tiempo y medios para la realizacidn de los
gjercicios que necesiten, debiendo aportar ademas necesariamente el
dictamen técnico facultativo actualizado.

e En el recuadro 27, “Otros titulos”, se indicara una de las siguientes opciones,
de acuerdo con la titulacidon académica superior que posea el aspirante, con
independencia de la exigida para el ingreso en este cuerpo:

o Titulo de Licenciado, Ingeniero o Arquitecto.

o Titulo de Grado.

o Titulo de Diplomado Universitario, Ingeniero Técnico o Arquitecto
Técnico.

o Titulo de Técnico Superior.

o Titulo de Bachiller-LOE, de Bachiller-LOGSE, de Bachillerato Unificado
Polivalente, de Bachiller Superior o tener aprobadas las pruebas de
acceso a la Universidad para mayores de 25 afos.

o Titulo de Técnico.

o Titulo de Graduado en Educacion Secundaria Obligatoria, Graduado en
Educacién Secundaria, Graduado Escolar o Bachiller Elemental.

e En el recuadro 29, si el acceso es anterior al 1 de enero de 2010 sera

necesario que el interesado aporte el certificado acreditativo. Si el acceso es
posterior a dicha fecha, se incorporara de oficio.

Guadalajara, 11 de noviembre de 2026. El Presidente, José Luis Vega Pérez
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AYUNTAMIENTOS
AYUNTAMIENTO DE ALMADRONES

EXPOSICION PUBLICA DICTAMEN COMISION DE CUENTAS 2025

2987

Expediente n2.: 25/2025

De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 212 del Real Decreto Legislativo 2/2004,
de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales, se somete a informacidn publica la Cuenta General de esta
Entidad del ejercicio 2025, con sus justificantes y los respectivos informes, el
Dictamen de la Comision Especial de Cuentas aprobado el dia 9 de octubre de
2026, por un plazo de quince dias, durante los cuales, los interesados podran
presentar reclamaciones, reparos u observaciones, que después de examinados, en
su caso, por la Comisidn Especial y practicadas por esta cuantas comprobaciones
estime necesarias, emitira nuevo informe;

En Almadrones, a 10 de noviembre de 2026. El Alcalde: Antonio Rebollo Moreno.




BOP

BOLETIN OFICIAL DE LA PROVINCIA DE GUADALAJARA

AYUNTAMIENTOS
AYUNTAMIENTO DE EL CASAR

EXTRACTO DE LA CONVOCATORIA PUBLICA DE SUBVENCIONES
DESTINADAS A LAS ASOCIACIONES CULTURALES DEL MUNICIPIO

2988

BDNS: 941236

De conformidad con lo previsto en los articulos 17.3.b y 20.8.a de la Ley 38/2003,
de 17 de noviembre, General de Subvenciones, se publica el extracto de la
convocatoria cuyo texto completo puede consultarse en la Base de Datos Nacional
de Subvenciones

(https://www.infosubvenciones.es/bdnstrans/GE/es/convocatoria/941236)

PRIMERO.- Beneficiarios:

Tendran la condicion de beneficiarios de las subvenciones, las asociaciones de
caracter cultural sin animo de lucro, debidamente inscritas en el Registro Municipal
de Asociaciones del Ayuntamiento de El Casar.

SEGUNDO.- Objeto:

El objeto de estas bases es el otorgamiento de subvenciones en convocatoria
Unica por parte del Ayuntamiento de El Casar a entidades sin animo de lucro de
caracter cultural, que cumplan los requisitos establecidos en las mismas, con el
fin de promover y realizar actividades en materia cultural.

Se estableceran dos lineas de concesion de ayudas:

Primera Linea, destinadas a sufragar las actividades realizadas por Asociaciones
del municipio, cuya finalidad sea difundir la actividad cultural en el municipio y
fomentar la organizacién de actividades culturales.

Segunda linea, subvenciones concedidas a Asociaciones para la participacion en
la Cabalgata de Reyes. En concreto seran subvencionados los gastos necesarios
para la construccion de la carroza y elaboracién de disfraces.

TERCERO.- Bases reguladoras:

La concesién de estas subvenciones se enmarca dentro de las bases reguladoras
que regiran esta convocatoria y que se encuentran publicadas en la sede
electronica del Ayuntamiento, en el Portal de Transparencia.

CUARTO.- Cuantia:



https://www.infosubvenciones.es/bdnstrans/GE/es/convocatoria/941236
https://elcasar.sedelectronica.es/transparency/c8a020b1-0ad1-4652-9ce4-c486f6159982/
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Las subvenciones se financiaran con cargo a la partida presupuestaria 334.480.02
correspondiente al presupuesto del ejercicio 2026 del Ayuntamiento de El Casar.

La cuantia econdmica total de la presente convocatoria de subvenciones asciende a
la cuantia de 8.000,00 €.

Primera Linea, se destinara un importe de 4.000,00 €.

Segunda linea, se destinara un importe de 4.000,00 €, se subvencionara una
cantidad fija de 250,00 € a todas aquellas entidades que participen en la Cabalgata.
En caso de insuficiencia de crédito presupuestario, para atender a la totalidad de
solicitudes, la cuantia maxima de la subvencion establecida en la convocatoria se
prorrateard de forma equitativa entre dichas solicitudes.

QUINTO.- Plazo de presentacion de solicitudes:

El plazo de presentacién de las solicitudes sera de 10 dias habiles, contado a partir
del dia siguiente al de la publicacién de este extracto de la Convocatoria en el
Boletin Oficial de la Provincia.

En El Casar a 10 de noviembre de 2026. Fdo. José Luis Gonzalez Lamola. Alcalde de
El Casar
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AYUNTAMIENTOS
AYUNTAMIENTO DE GUADALAJARA

APROBACION DE PADRON PUBLICO DE LA LUDOTECA MUNICIPAL DEL
AYUNTAMIENTO DE GUADALAJARA DEL MES DE DICIEMBRE DE 2026

2989

Aprobada la matricula de contribuyentes relativa al Precio Publico de Participacién
Econdmica de los Usuarios por la Prestacion del Servicio de la ludoteca municipal en
el Centro de familia Cuartel del Henares correspondiente al mes de DICIEMBRE de
2026, se procede a la publicacién del presente anuncio que producira los efectos de
notificacion de las liquidaciones contenidas en la misma, a los fines previstos en el
articulo 223.1 de la Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria,
pudiéndose interponer contra dichas liquidaciones recurso de reposicién previo a la
via econémico administrativa ante el mismo érgano que dicté el acto en el plazo de
un mes desde la finalizacidn del periodo voluntario de pago. Alternativamente
podra interponer directamente reclamacion econémico administrativa ante la Junta
Municipal de Reclamaciones Econdmico-Administrativas en el mismo plazo de un
mes. En caso de optar por la interposicién del recurso de reposicidn previo a la via
econdémico administrativa, contra su desestimacion expresa o presunta podra
interponerse la reclamacién econdmico administrativa ante la Junta Municipal de
Reclamaciones Econdmico-Administrativas en el plazo de un mes.

Periodo de pago:

Pago en periodo voluntario: En aplicacién del art. 62.3 del citado texto legal, queda
fijado el siguiente plazo de ingreso en periodo voluntario del Precio Publico de
Participacion Econdmica de los Usuarios por la Prestaciéon del Servicio de la ludoteca
municipal de la Concejalia de Infancia y Adolescencia, correspondiente al mes de
DICIEMBRE 2026:

- Del 20 de noviembre al 20 de enero de 2027, ambos inclusive.
- Cargo en cuenta el 18 de diciembre de 2026.

Pago en periodo ejecutivo: Transcurridos los plazos anteriormente sefialados, las
deudas no satisfechas seran exigidas por el procedimiento de apremio y
devengaran el recargo de apremio del 20%, intereses de demora y, en su caso, las
costas que se produzcan. No obstante este recargo sera del 5% una vez vencido el
periodo en voluntaria hasta la notificacién de la providencia de apremio, y, se
cobrara el recargo de apremio reducido del 10% desde la notificacion de la
providencia de apremio hasta la finalizacién del plazo marcado por el articulo 62.5
de la Ley 58/2003 General Tributaria de 17 de diciembre.

Se recuerda la posibilidad y conveniencia de utilizar la modalidad de domiciliacién
bancaria.
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Lugar de pago:

El ingreso debera efectuarse en cualquier sucursal de las Entidades Colaboradoras
gue a continuacion se relacionan:

IBERCAJA BANCO, CAIXABANK, BBVA, BANCO SANTANDER, ABANCA, UNICAJA
BANCO, EUROCAJA RURAL y BANCO SABADELL.

Guadalajara, a 3 de noviembre de 2027. El Concejal Delegado de Infancia, Roberto
Narro
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AYUNTAMIENTOS
AYUNTAMIENTO DE GUADALAJARA

INICIO PROCEDIMIENTO PRESCRIPCION OBLIGACIONES RECONOCIDAS Y
PAGOS ORDENADOS POR DEVOLUCION DE INGRESOS

2990

SERVICIO DE TESORERIA

Por resolucion de fecha 11 de noviembre de 2026 del Concejal Delegado de
Economia y Hacienda se ha iniciado procedimiento de declaracidon de prescripcion
de obligaciones reconocidas y pagos ordenados por devolucion de ingresos del
presupuesto de ingresos y de conceptos no presupuestarios y en cumplimiento de
lo dispuesto en los articulos 82 y 83 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, se somete a
informacidn publica y audiencia a los interesados por un plazo de veinte dias
habiles, contados desde el dia siguiente al de la aparicién de este anuncio en el
Boletin Oficial de la Provincia de Guadalajara, expediente relativo a la prescripcién
extintiva por el transcurso legal de las obligaciones reconocidas y pagos ordenados,
cuya relacién figura en Anexo, por un total de 3.201,53 euros, de acuerdo con lo
establecido en el Art. 66 d) de la Ley 58/2003, General Tributaria.

Durante dicho plazo el expediente estara a disposicion de los interesados en el
Servicio de Tesoreria del Ayuntamiento de Guadalajara, pudiendo los mismos
formular alegaciones o bien presentar los documentos o justificantes que estimen
convenientes en defensa de sus derechos dirigido a la Tesoreria municipal,
acreditando la realizacién de actuaciones que puedan haber interrumpido el plazo
de prescripcion.

Las alegaciones y documentacidn deberan presentarse en la Oficina de Registro del
Ayuntamiento de Guadalajara y/o en cualquiera de las formas reguladas en el
articulo 16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas.

Transcurrido el citado plazo, en caso de no formular alegaciones ni aportar
documentos elemento de prueba, se procedera a aprobar por el Concejal Delegado
de Economia y Hacienda resolucién declarativa de la prescripcién, procediéndose a
la anulacién de las obligaciones reconocidas y pagos ordenados, y por consiguiente
a su baja en contabilidad.

El presente acuerdo de fecha 16 de febrero de 2026 no constituye notificacion de

una resolucién que ponga fin a la via administrativa, siendo un acto de tramite no

susceptible de recurso, sin perjuicio de que formulen las alegaciones oportunas en
el plazo concedido.
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ANEXO

N2 Operacion

Fase

DNI/CIF

Nombre Ter.

Importe

Texto Libre

120210000026

ODI

DIAZ MUNOZ MARIA
CARMEN

31,51

DEVOLUCION INGRESO
CUARTO TRIMESTRE EJERCICIO
2020 VEHICULO MATRICULA
5114 FJF

120210000044

oDl

GOMEZ COBACHO
GREGORIO

14,93

DEVOLUCION INGRESO
CUARTO TRIMESTRE EJERCICIO
2020 VEHICULO MATRICULA
GU-8598-I

120210000046

0Dl

GARRALON BLAS
ARTURO

33,17

DEVOLUCION INGRESO
RECIBO 75168 CUARTO
TRIMESTRE EJERCICIO 2020
VEHICULO MATRICULA 0019
DG

120210000047

ODI

LOPEZ ABAD PABLO

31,51

DEVOLUCION INGRESO
CUARTO TRIMESTRE EJERCICIO
2020 VEHICULO MATRICULA
6686 CHS

120210000050

ODI

Hokk] D QJwok

HENCHE BERLINCHES
SONIA

132,67

DEVOLUCION INGRESO
RECIBO 62751 EJERCICIO 2020
VEHICULO MATRICULA 8786
CMG

120210000055

ODI

Hokk g Q7 %k

ALFARO RAMOS ALCIDES
LUIS

DEVOLUCION INGRESO
AUTOLIQUIDACION
3902000607207

120210000062

oDl

BARQUINERO DIEZ
MARIA LOURDES

33,17

DEVOLUCION INGRESO
RECIBO 27819 CUARTO
TRIMESTRE EJERCICIO 2020
VEHICULO MATRICULA
GU-2904-H

120210000104

ODI

*kkg QD Qhok

CORRAL LOPEZ OLGA

266,72

DEVOLUCION INGRESO
LIQUIDACION 1531/2020,
1532/2020, 1533/2020
(265,74+0,98)

120210000361

oDl

*okk 8 () 0%k

DEL HOYO RODRIGUEZ
REBECA

23,27

DEVOLUCION INGRESOS.
RECIBO N.2 139614. VEHICULO
MATRICULA 3024HFM.

120210000362

ODI

PEREZ ARRIBAS AGAPITO

63,02

DEVOLUCION INGRESOS.
RECIBO TERCER Y CUARTO
TRIMESTRE EJERCICIO 2020.
VEHICULO MATRICULA
GU0812l.

120210000381

ODI

Hkk] GG K

MUNOZ LOPEZ OSCAR

191,32

DEV INGRESOS. RECIBO N.2
160984 2018/01, 2018/02,
2018/03, 2019/01, 2019/02,
2019/03, 2020/01 Y 2020/02.
(182,62+8,61)

120210000429

oDl

*okk ] G4 ¥k

ROMERO MARTINEZ
ADORACION

DEVOLUCION INGRESOS
INDEBIDOS. EXPEDICION
TARJETA XGUADA.
AUTOLIQUIDACION NUMERO
3902000598494.

120210000435

oDl

DEL RIO HERRAIZ
ALEJANDRA EUGENIA

DEVOLUCION INGRESOS
INDEBIDOS. EXPEDICION
TARJETA XGUADA.
AUTOLIQUIDACION
3902000544417.

120210000437

ODI

DE LA OBRA PEREZ
MARIA DEL CARMEN

DEVOLUCION INGRESOS
INDEBIDOS. EXPEDICION
TARJETA XGUADA.
AUTOLIQUIDACION
3902200498916.
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N2 Operacion

Fase

DNI/CIF

Nombre Ter.

Importe

Texto Libre

120210000574

ODI

*okkg Qg 74k

GOYENECHE MARSANS
JAVIER

58,28

DEVOLUCION INGRESOS.
RECIBO N.2 147857 DE
2018/03.

120210000824

ODI

DA SILVA HERRERA JUAN
CARLOS

30,28

DEVOLUCION INGRESO 29, 3¢
Y 42 TRIMESTRE EJERCICIO
2021 POR BAJA DEFINITIVA
VEHICULO GU 2818 G
(30+0,28)

120210000829

ODI

Hokkg Q] Tk

GARCIA TORON BELEN
PALOMA

15,71

DEVOLUCION INGRESO
RECIBO 28768 CUARTO
TRIMESTRE EJERCICIO 2020
VEHICULO MATRICULA GU
8464 G

120210000833

oDl

PEREZ VINUELAS JOSE
ANTONIO

40,41

DEVOLUCION INGRESO
TARJETA RESIDENTES
VEHICULO MATRICULA 7620
CLJ EJERCICIO 2021 (40+0,41)

120210000846

ODI

*kk 7D %k

BARRIOS HERRAIZ
ASUNCION

123,14

DEVOLUCION INGRESOS.
RECIBOS 16810/2018
PERIODO 03, 16810/2019
PERIODOS 01 Y 02Y
16810/2020 PERIODO 01.

120210000905

oDl

YE SUIYU

13,15

DEVOLUCION INGRESO
PRECIO PUBLICO CURSOS
DEPORTIVOS POR
IMPOSIBILIDAD DE
PRESTACION

DEL SERVICIO DEBIDO AL
COVID-19

120210000924

ODI

Hokk()] 8] %k

ESCRIBANO TABERNERO
IRENE

19,75

DEV. INGRESO CURSOS
DEPORTIVOS POR
IMPOSIBILIDAD DE
PRESTACION POR COVID-19.
ALUMNO: MARIA TERESA
TABERNERO PASTOR

120210000968

PDI

HkkT T 4 Q%K

ANDRES DEL CASTILLO
JULIO DE

15,03

DEVOLUCION INGRESO
RECIBO 03/2020/01/19114 Y
03/2019/03/19114 (CUARTA
PARTE DE 58,70+1,42)

120210001243

ODI

*okkG 4.6 0%k

DOMINGUEZ UNICA
RAFAEL

4,57

DEVOLUCION INGRESOS.
INTERESES DEMORA RECIBO
N.275/2020/00/16200.

120210001244

ODlI

FERNANDEZ GARCIA
ADRIAN

0,05

DEVOLUCION INGRESOS.
INTERES DEMORA RECIBO N.2
03/2021/00/62.

120210001418

ODI

PARRA SARRIO IVAN

33,17

DEVOLUCION PARCIAL
INGRESO RECIBO 140334. 4¢
TRIMESTRE EJERCICIO 2020
VEHICULO MATRICULA 7788
CPL

POR BAJA DEFINITIVA.

120210001649

oDl

FERNANDEZ GARCIA
ADRIAN

0,05

DEVOLUCION INTERESES
INGRESO DUPLICADO RECIBO
TASA BASURA 03/2021/00/62
EJERCICIO 2020 (ONP
32021/2097)

120210001666

ODI

Hkk] 148k

PEREZ GUEVARA
ALFONSINA

6,51

DEVOLUCION INGRESO
AUTOLIQUIDACION
3902000501507 TASA
EXPEDICION TARJETA XGUADA
(6,50+0,01)

120210001667

oDl

MANON FLORIAN FELIX
ALBERTO

DEVOLUCION INGRESO
AUTOLIQUIDACION
3902000505291 TARJETA
XGUADA
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N2 Operacion Fase |DNI/CIF Nombre Ter. Importe  |Texto Libre
DEVOLUCION PARCIAL
RODRIGUEZ VALERO INGRESO RECIBO 864358
120210001907 |ODI [*4530%* lyapia DEL CARMEN  |*#241  |EJERCICIO 2019 Y 2020
(73,82+61,14+7,45)
DEVOLUCION INGRESOS
120210001916 |ODI  |++*4007+* {‘/"X‘,GE'S'XEZ BOTELLA 150,07 |LIQUIDACION 77-2021-351
(20,07+0,25)
DEVOLUCION INGRESO
VIZMANOS FERNANDEZ RECIBO IBI REF. CAT.
Xk Xk
120210002033 |ODI 1436 1\MARIA JESUS 24476 16281502VK8968500201H
EJERCICIO 2017, 2018 Y 2019
DEVOLUCION ING. PRECIO
PUBL. CURSOS DEPORTIVOS
MARTINEZ GOMEZ MARIA POR IMPOSIBILIDAD DE
120210002113 0Dl |=**9173** e o) AR 2,25 PRESTACION POR COVID19.
ALUMNO: M.2 PILAR MARTINEZ
GO
DEVOLUCION INGRESOS,
INTERESES DEMORA RECIBO
120210002210 |PDI  |B19274240 |MC VIRTUTI, SL 0,84 N2 93201000/ actns 7
03/2019/03/156983.
DEVOLUCION INGRESO
120210002457 |ODI  [#**2621%* %ﬁsécl\ﬁoHERGUETA 42,04 |RECIBO 3091 ANO 2019
(40,79+1,25)
DEVOLUCION INGRESO
120210003199 |ODI  [++*1863%* FC{EERADA MARLASCA 13815 |AUTOLIQUIDACION
3262200562013 (37,98+0,17)
DEVOLUCION INGRESO
INDEBIDO
120210003203 |ODI  [#**1777% EE\F&Q\SL'['JESRZ\*S MONGE 11347  |AUTOLIQUIDACIONES
390220052483 Y
3902200524853 (13+0,07)
DEVOLUCION INGRESO
INDEBIDO RECIBO 15924
120210003424 |ODI  [***1508%* Z"?m'c'\l'gﬁ MARTINEZ - \>59,57  |2018/3, 2019/1, 201972,
2019/3. 2020/1. 2020/2.
2020/3 (219,18+10,39)
DEV. INGRESO PRECIO
RODRIGUEZ URBANO PUBLICO ESCUELAS
120210003787 |ODI PP7251%*  Iyapia LUISA . CULTURALES - DECRETO 5313
(29/07/2021). EXP: 5457/2021
DEV. INGRESO PRECIO
PUBLICO ESCUELAS
120210003789 |ODI  [*+*9638" [SANCHEZ SOLERJOSE (11,87  |PUPrCOFSCUELAS o
(29/07/2021). EXP: 5457/2021
DEV. INGRESO PRECIO
MORAL ROMERO PUBLICO ESCUELAS
% Kk
120210003792 10Dl [**1616** IcphNciscoigNACio |2932 |CULTURALES - DECRETO 5313
(29/07/2021). EXP: 5457/2021
DEV. INGRESO PRECIO
GREGORIO LAFUENTE M PUBLICO ESCUELAS
120210003793 0Dl |***0139** |oeaHORA 7,47 CULTURALES - DECRETO 5313
(29/07/2021). EXP: 5457/2021
DEV. INGRESO PRECIO
SILVA AGUILERA PUBLICO ESCUELAS
Xk Xk
120210003794 0Dl 2272 13|CARDO EDISON 1919 |\ CULTURALES - DECRETO 5313
(29/07/2021). EXP: 5457/2021
DEV. INGRESO PRECIO
120210003795 |0DI | rr+oagws |UNARES CABELLOJUAN |, 2o [PUBLICO ESCUELAS

ANTONIO

CULTURALES - DECRETO 5313
(29/07/2021). EXP: 5457/2021
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N2 Operacion

Fase

DNI/CIF

Nombre Ter.

Importe

Texto Libre

120210003865

ODI

RICO AGUSTIN ANA
MARIA

11,07

DEVOLUCION INGRESO
INDEBIDO AUTOLIQUIDACION
3762200105214 (10,92 +
0,15)

120210003868

ODI

GONZALEZ OCANA
SOLEDAD

44,28

DEVOLUCION INGRESO
INDEBIDO LIQUIDACION
671/2021 (43,56 + 0,72)

120210003948

ODI

GOMEZ CANADA JESUS

62,85

DEVOLUCION INGRESO
RECIBO 86467 VEHICULO
MATRICULA 1877 FBV
EJERCICIO 2021

120210003950

ODI

*okkQ 35 3ok

MEROUN AMCHICH
JAAFAR

33,17

DEVOLUCION INGRESO
RECIBO 77138 VEHICULO
MATRICULA GU 8376 G.
CUATRO TRIMESTRE EJERCICIO
2021

120210003974

oDl

MAYORAL GALAN GLORIA

33,17

DEVOLUCION INGRESO
RECIBO 34945 VEHICULO
MATRICULA 6994 CB). CUARTO
TRIMESTRE EJERCICIO 2021

120210003986

oDl

OLORTIGA VASQUEZ
GUADALUPE
CONCEPCION

62,85

DEVOLUCION INGRESO
RECIBO 101392 VEHICULO
MATRICULA 6441 FZN
EJERCICIO 2021

120210004103

ODI

VALLADOLID
CONGOSTRINA TIMOTEO

31,43

DEVOLUCION INGRESO
INDEBIDO RECIBO 49757
VEHICULO MATRICULA
GU-7756-I TERCER Y

CUARTO TRIM. EJERCICIO 2021

120210004109

ODI

*kk 3] 4 4%k

MARTINEZ DE BAROJA
VILLALON FRANCISCO
JAVIER

55,86

DEVOLUCION INGRESO
INDEBIDO RECIBO 144013
VEHICULO MATRICULA 7611
KGB EJERCICIO 2021

120210004127

ODI

HkkQ ()7 Ok

ALBERCA GOMEZ
SANTIAGO

62,85

DEVOLUCION INGRESO
INDEBIDO RECIBO 172480
VEHICULO MATRICULA 0947
KND EJERCICIO 2021

120210004128

ODI

AYUSO ESPEJO MARIANO

62,85

DEVOLUCION INGRESO
INDEBIDO RECIBO 61124
VEHICULO MATRICULA 0393
CKB EJERCICIO 2021

120210004140

ODI

*okkg 5 () GHk

SANZ LOPEZ ALFONSO

66,34

DEVOLUCION INGRESO
INDEBIDO RECIBO 43898
VEHICULO MATRICULA 9640
BMM TERCER Y

CUARTO TRIM.EJERCICIO 2021

120210004144

oDl

APARICIO PEREZ PILAR

62,85

DEVOLUCION INGRESO
INDEBIDO RECIBO 84323
VEHICULO MATRIULA 0970
DWS EJERCICIO 2021

120210004147

oDl

AMO MUNOZ EUSEBIO
FELIX DEL

132,67

DEVOLUCION INGRESO
INDEBIDO RECIBO 55272
VEHICULO MATRICULA
GU-3555-1 EJERCICIO 2021

120210004149

ODI

Hokk 7 7 3ok

CAMACHO ESPINOSA
JOSE ANTONIO

62,85

DEVOLUCION INGRESO
INDEBIDO RECIBO 100134
VEHICULO MATRICULA 0232
FX) EJERCICIO 2021

120210004153

ODI

TAVIRA LOPEZ
FRANCISCO JAVIER

62,85

DEVOLUCION INGRESO
INDEBIDO RECIBO 160765
VEHICULO MATRICULA 1979
JWK EJERCICIO 2021
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N2 Operacion Fase |DNI/CIF Nombre Ter. Importe  |Texto Libre
DEVOLUCION INGRESO
INDEBIDO RECIBO 85524
120210004160 |ODI  [++*5949%* gﬁ%ﬁfgo PEREZJOSE 13743 |VEHICULO MATRICULA 3286
BFC TERCER Y
CUARTO TRIM.EJERCICIO 2021
DEVOLUCION INGRESO
INDEBIDO AUTOLIQUIDACION
MERENCIO MARCALLA 3112000004874 EXP
120210004517 |ODI [#*1637* |y AR |A SOLEDAD 24 SANCIONADOR
C454 2021 0495 - EE
11656/2021
DEVOLUCION INGRESO
120210004518 |ODI  |[***1671% |GIL LOPEZ DIEGO 8,41 INDEBIDO AUTOLIQUIDACION
3822200049565 (8,39+0,02)
DEVOLUCION INGRESOS
ggggégggégg% S'T'P T ESF"Q\”E\'EUEZ UNICA 223,76 |DUPLICADOS. RECIBO N.2
. 75/2020/00/16200.
DEVOLUCION INGRESOS
ggggégggéggg S'l\'P 3T GHE ;ED';']':,L\'DEZ GARCIA" 1358 |DUPLICADOS. RECIBO N.2
. 03/2021/00/62.
320210001795 |ONP CUADRADO DUQUE JUAN DEVOLUCION INGRESOS |
oty NP feerggsar [CHADNS 2,68 DUPLICADOS. RECIBO N.2
= 03/2019/03/36225.
DEVOLUCION INGRESO
DUPLICADO RECIBO
320210004484 |ONP PALACETE DE MEDRANO 75/2019/00/1010677 Y
320261000018 |,  |B82660434 g 8,45 75/2019/00/1010678
(239,38+1,65).SUSTITUYE A
PNP 320200000801
3.201,53

Guadalajara, a 11 de noviembre de 2026. El Concejal Delegado de Economia y
Hacienda. Firmado: Alfonso Esteban Sefor
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AYUNTAMIENTOS
AYUNTAMIENTO DE HUERMECES DEL CERRO

LICITACION DE CONCESION ADMINISTRATIVA DE USO PRIVATIVO DE
BIEN DE DOMINIO PUBLICO: BAR DEL CENTRO SOCIAL DE HUERMECES
DEL CERRO

2991

Resolucién de Alcaldia n.°21/2026, de fecha 11 de noviembre de 2026, del
Ayuntamiento de Huérmeces del Cerro por la que se somete a informacion publica
la concesion administrativa de uso privativo de bien de dominio publico, conforme a
los siguientes datos:

1. Objeto: Concesion administrativa de uso privativo del Bar del Centro Social de
Huérmeces del Cerro

2. El plazo para la presentacidn de ofertas sera de 15 dias desde el siguiente al de
publicacién en el Boletin Oficial de la Provincia del presente anuncio

3. El pliego de condiciones se encuentra a disposicion de las personas interesadas
en la sede electrdénica del Ayuntamiento.
[http://huermecesdelcerro.sedelectronica.es].

En Huérmeces del Cerro a 11 de noviembre de 2026, el Alcalde-Presidente D.Angel
Garcia Hernanz



http://huermecesdelcerro.sedelectronica.es
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AYUNTAMIENTOS
AYUNTAMIENTO DE MOHERNANDO

APROBACION INICIAL EXPEDIENTE DE MODIFICACION DE CREDITOS N¢@
1/2026

2992

El Pleno de este Ayuntamiento, en sesion ordinaria celebrada el dia 3 de noviembre
de 2.026, ha acordado la aprobacién inicial del expediente de modificacién de
créditos n® 1/2026, en la modalidad de suplemento de crédito financiado mediante
anulaciones o bajas de otras aplicaciones del presupuesto no comprometidas.

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 169.1 por remisién del 177.2 del
Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, aprobado por Real
Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, se somete el expediente a exposicion
publica por el plazo de quince dias habiles, a contar desde el dia siguiente al de
publicacién del presente anuncio en este Boletin Oficial de la Provincia.

Durante dicho plazo podra ser examinado por cualquier interesado en las
dependencias municipales para que se formulen las alegaciones que se estimen
pertinentes. Asimismo, estara a disposicién de los interesados en la sede
electrénica de este Ayuntamiento [http://mohernando.sedelectronica.es].

Si transcurrido dicho plazo no se hubiesen presentado alegaciones, se considerara
aprobado definitivamente dicho Acuerdo.

Mohernando, a 10 de noviembre de 2026. EL ALCALDE. Fdo.: Ivan Gonzalez Calvo



http://mohernando.sedelectronica.es
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AYUNTAMIENTOS
AYUNTAMIENTO DE MONDEJAR

PRESENTACION DE OFERTAS PARA LA VENTA DE BIEN MUEBLE

2993

Expediente: G. 456/2026

Objeto: Enajenacion de efecto no utilizable. Camién IVECO modelo ML 150E18,
matricula 2059 BHW.

En cumplimiento de lo dispuesto en el pliego de Cldusulas Administrativas
Particulares que rige la licitacion del contrato de venta de Camién IVECO modelo ML
150E18, matricula 2059 BHW, por la presente SE ANUNCIA LA LICITACION.

OBJETO: Camidn IVECO modelo ML 150E18, matricula 2059 BHW.

« Vehiculo: Camién de recogida de residuos urbanos.
e Marca IVECO

e Modelo: ML 150E18

* Fabricacion: 18/04/2001

e Tara: 10260 kg

« MMA: 15000 Kg

e MMA 1r E: 5300 Kg

¢ MMA 2n E: 10700 Kg

e MMR SF/CF: 750/3500 kg

e Motor: FIAT. Tipo D-8060.45B
e Cilindros / Cilindrada: 6/5861

¢ Pot. Fiscal: 19,85/130

Kilometraje: 277.887

PRESUPUESTO BASE LICITACION: 8.000,00 euros, sin .V.A., por no estar gravada la
venta por dicho impuesto. Las ofertas se presentaran al alza.
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CONDICIONES DE PRESENTACION DE LA OFERTA:

Plazo: Los operadores econémicos podran comprobar el estado del vehiculo en
sendas visitas de comprobacién que se realizaran, con salida desde la Casa
Consistorial, a las 12:00 horas de los dias cuarto y sexto habiles siguientes a la
publicacién del anuncio de licitacién en el Boletin Oficial de la Provincia de
Guadalajara. El plazo para presentar las proposiciones sera de 7 dias habiles,
contados desde el séptimo hasta el décimo tercer dias habiles posteriores a la
publicacion del anuncio de licitacién en el Boletin Oficial de la Provincia de
Guadalajara, ambos dias incluidos.

Contenido: Los licitadores deberan presentar la proposicién de acuerdo con el
articulo 159.6.c) de la LCSP en sendos anexos, bien dentro un Unico sobre fisico
cerrado y firmado (las personas fisicas), bien en sendos archivos informaticos
firmados y protegidos (las personas juridicas).

Dentro del sobre fisico o de los archivos informaticos PDF se incluira declaracion
responsable que se ajustara al formulario que se adjunta como ANEXO 1, y también
la oferta econdmica, conforme al ANEXO 2. En caso de presentacién electrénica los
archivos PDF se presentaran firmados electrénicamente por el representante de la
persona juridica.

Presentacidn: Las personas fisicas, podran presentar plicas cerradas en papel por
ventanilla o en formato electrdnico cifrado bajo contrasefia por la sede electrénica
(https://mondejar.sedelectronica.es).

Las personas juridicas presentaran sus proposiciones por la sede electrdnica
(https://mondejar.sedelectronica.es) del Ayuntamiento mediante ficheros
electrénicos con todas las caracteristicas siguientes: i) en formato PDF; ii) firmados
digitalmente; iii) protegidos con contrasena.

DOCUMENTOS publicados en la sede electrénica del Ayuntamiento vinculados a
este anuncio:

1. Pliego de Clausulas Administrativas Particulares
2. Modelo de declaracién responsable ANEXO 1.

3. Modelo de oferta econdmica ANEXO 2.

En Mondéjar, a 11 de noviembre de 2026. El Alcalde, José Luis Vega Pérez.



https://mondejar.sedelectronica.es
https://mondejar.sedelectronica.es
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AYUNTAMIENTOS
AYUNTAMIENTO DE MONTARRON

APROBACION INICIAL DE LA MODIFICACION DE LA ORDENANZA FISCAL
REGULADORA DEL IMPUESTO DE BIENES INMUEBLES

2995

El Pleno de este Ayuntamiento, en la sesion ordinaria que celebra el dia 11 de
noviembre de 2026, acuerda la aprobacién provisional de la ORDENANZA FISCAL
REGULADORA DEL IMPUESTO DE BIENES DE NATURALEZA URBANA.

De conformidad con los articulos 49 y 70.2 de la Ley 7/1985, de 2 de abril,
Reguladora de las Bases de Régimen Local, 56 del Texto Refundido de Régimen
Local, se somete el expediente a informacidn publica por el plazo de 30 dias
habiles, a contar desde el dia siguiente de su publicacidn mediante anuncio en el
Boletin Oficial de la Provincia de Guadalajara, para que pueda ser examinada y
presentar las reclamaciones que se estimen oportunas. Durante dicho plazo podra
ser examinado por cualquier interesado en las dependencias municipales para que
se formulen las alegaciones que se estimen pertinentes. Asimismo, los textos
estaran a disposicidn de los interesados en la sede electrénica del Ayuntamiento
https://aytomontarron.sedelectronica.es. Si transcurrido dicho plazo no se hubiesen

presentado reclamaciones, se considerara aprobado definitivamente dicho Acuerdo.

En Montarrén, a 11 de noviembre de 2026, el Alcalde-Presidente, D. Ismael Megia
Palancar



https://aytomontarron.sedelectronica.es
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AYUNTAMIENTOS
AYUNTAMIENTO DE MONTARRON

APROBACION INICIAL DE LA MODIFICACION DE LA ORDENANZA FISCAL
REGULADORA DE LA TASA POR ABASTECIMIENTO DE AGUA

2994

El Pleno de este Ayuntamiento, en la sesion ordinaria que celebra el dia 11 de
noviembre de 2026 acuerda la aprobacién provisional de la Modificacién de
ORDENANZA FISCAL REGULADORA DE LA TASA POR ABASTECIMIENTO DE AGUA

De conformidad con los articulos 49 y 70.2 de la Ley 7/1985, de 2 de abril,
Reguladora de las Bases de Régimen Local, 56 del Texto Refundido de Régimen
Local, se somete el expediente a informacidn publica por el plazo de 30 dias
habiles, a contar desde el dia siguiente de su publicacidn mediante anuncio en el
Boletin Oficial de la Provincia de Guadalajara, para que pueda ser examinada y
presentar las reclamaciones que se estimen oportunas. Durante dicho plazo podra
ser examinado por cualquier interesado en las dependencias municipales para que
se formulen las alegaciones que se estimen pertinentes. Asimismo, los textos
estaran a disposicidn de los interesados en la sede electrénica del Ayuntamiento
https://aytomontarron.sedelectronica.es/info.0 Si transcurrido dicho plazo no se
hubiesen presentado reclamaciones, se considerara aprobado definitivamente dicho
Acuerdo.

En Montarrén, a 11 de noviembre de 2026, el Alcalde-Presidente, D.Ismael Megia
Palancar
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AYUNTAMIENTOS
AYUNTAMIENTO DE NEGREDO

DELEGACION DE COMPETENCIAS

2996

Adoptado por el Pleno de este Ayuntamiento, en sesidn ordinaria celebrada el dia 3
de noviembre a las 18:00 horas, acuerdo de delegacién de competencias de
contratacion en la figura del Alcalde-Presidente, y en cumplimiento de lo dispuesto
en el articulo 9.3 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector
Publico y el articulo 51.2 del Reglamento de Organizacién, funcionamiento y
Régimen Juridico de las Entidades locales (ROF), se hace publico dicho acuerdo
cuyo texto en su parte dispositiva es el siguiente:

PRIMERO. Delegar en el Alcalde-Presidente de esta Corporacién las competencias
gue corresponden al Pleno como 6rgano de contratacion respecto de los contratos
de obras, suministros y servicios, de concesién de obras y de concesion de
servicios, de conformidad con lo establecido en la Disposicion Adicional Segunda de
la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, que supere el
porcentaje o cuantia fijados para su competencia propia.

SEGUNDO. La delegacién de competencias otorgada surtird efectos desde el dia
siguiente al de la adopcién de este acuerdo por el Pleno, sin perjuicio de su
preceptiva publicacién en el Boletin Oficial de la Provincia a efectos de
conocimiento general.

TERCERO. Las resoluciones administrativas que se adopten por la Alcaldia en el
ejercicio de las competencias delegadas mediante este acuerdo indicaran
expresamente esta circunstancia, haciendo constar en la antefirma la mencion “Por
delegacién del Pleno” y se entenderan dictadas por el érgano delegante.

Durante dicho plazo podra ser examinado por cualquier interesado en las
dependencias municipales para que se formulen las alegaciones que se estimen
pertinentes.

En Negredo, a 9 de noviembre de 2026. Fdo. El Alcalde. Guillermo Ortiz Ortega.
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AYUNTAMIENTOS
AYUNTAMIENTO DE POZO DE GUADALAJARA

ORDENANZA FISCAL DE TASAS POR ABASTECIMIENTO DE AGUA
POTABLE INCLUIDOS LOS DERECHOS DE ENGANCHE, COLOCACION Y
UTILIZACION DE CONTADORES

2997

En cumplimiento de lo dispuesto en el apartado 4 del articulo 17 del Real Decreto
Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la
Ley reguladora de las Haciendas Locales, se hace publico que transcurridos mas de
treinta dias de exposicion al publico del acuerdo provisional adoptado por el Pleno
de la Corporacion, en sesién extraordinaria celebrada el 5 de diciembre de 2025,
publicado en el “Boletin Oficial” de la provincia de Guadalajara n.2 246, de 26 de
diciembre de 2025, relativo a la modificacién de la Ordenanza Fiscal Reguladora de
Tasa por Abastecimiento de agua potable, incluidos los derechos de colocacién y
utilizacion de contadores, se publica a continuacién el texto integro de la ordenanza
modificada.

Contra el acuerdo definitivo podra interponerse recurso contencioso-administrativo
en el término de dos meses, computado desde el dia siguiente a la publicacién del
presente anuncio en el “Boletin Oficial” de la provincia de Guadalajara.

ORDENANZA FISCAL DE TASAS POR ABASTECIMIENTO DE AGUA POTABLE
INCLUIDOS LOS DERECHOS DE ENGANCHE, COLOCACION Y UTILIZACION DE
CONTADORES

ARTICULO 1. - Fundamento y naturaleza.

En uso de las facultades concedidas por el articulo 106 de la Ley 7/85, de 2 de abril,
reguladora de las Bases de Régimen Local, y de conformidad con lo dispuesto en
los articulos 15 a 19 del RD Legislativo 2/2004 de 5 de marzo por el que se aprueba
el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, y el articulo
20.4. t del mismo cuerpo legal este Ayuntamiento establece la "Tasa por
abastecimiento de agua potable incluidos los derechos de enganche a la red y
colocacidn y utilizacién de contadores”, que se regira por la presente Ordenanza
fiscal.

ARTICULO 2. - Hecho imponible.

Constituye el hecho imponible de esta tasa la prestacién del servicio de
abastecimiento de agua potable a domicilio que conlleva la utilizacién de la red
general de distribucidn de ese elemento en beneficio de los inmuebles situados en
el término municipal, el enganche de lineas a la red general u la colocacion y
utilizacién de contadores.
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ARTICULO 3. - Sujeto pasivo.

Son sujetos pasivos contribuyentes las personas fisicas o juridicas y las entidades a
que se refiere el articulo 38 de la Ley 58/2003 de 18 de diciembre General
Tributaria quienes disfruten la prestacién del servicio solicitandolo del
Ayuntamiento mediante el correspondiente alta de abonado.

Tendran la consideracién de sujeto pasivo sustituto del contribuyente ocupante o
usuario de las viviendas o locales, el propietario de los mismos, quien podra
repercutir, en su caso, las cuotas satisfechas sobre los beneficiarios del servicio.

ARTICULO 4. - Responsables.

1. Responderan solidariamente de las obligaciones tributarias del sujeto pasivo, las
personas fisicas y juridicas a que se refieren los articulos 42 y 43 de la Ley General
Tributaria.

2. Seran responsables subsidiarios los administradores de las sociedades y los
sindicos, interventores o liquidadores de quiebras, concursos, sociedades y
entidades en general, en los supuestos y con el alcance que sefala el articulo 40 de
la Ley General Tributaria.

ARTICULO 5. Base imponible y liquidable.
Constituye la base imponible de la presente tasa

- El suministro o distribucién de agua en relacién con los metros cubicos de agua
consumida en el inmueble donde esté instalado el servicio.

- En las acometidas a la red general, el hecho de la conexién a la red general por
cada vivienda habitual o local comercial.

-Y en la colocacién y utilizacién de contadores la clase de contador individual o
colectivo.

ARTICULO 6. - Exenciones y bonificaciones.
No se reconocera exencién ni bonificacién alguna en la exaccién de esta tasa.
ARTICULO 7. - Tarifas.

Cuota fija de 10,00 euros (cantidad a pagar semestralmente) por el alquiler de los
contadores de agua electrdnicos con servicio de acceso a consumos a través de
plataforma digital.

Cuota fija (cantidad a pagar semestralmente que incluye consumo y alcantarillado)
por consumo de 0 a 10 m3: 19,00 euros

PRECIO M3 DE AGUA A VIVIENDAS/DOMESTICO

-Dellm3a70 m3 0,58 Euros / m3.
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-De71 m3a 130 m3 0,90 Euros / m3.

- De 131 m3 en adelante. 1,10 Euros / m3.

PRECIO M3 DE INDUSTRIAS COMERCIOS BARES Y RESTAURANTES

-Dellm3a770 m3 0,58 Euros / m3.
-De71 m3al30 m3 0,90 Euros / m3.
- De 131 m3 en adelante. 1,10 Euros / m3.

A estas cuotas se afnadira el I.V.A. correspondiente.
PRECIO DE DERECHO DE ACOMETIDA (enganche a la red municipal)

El importe a satisfacer una sola vez al efectuar la peticién, por el derecho de
acometida serd de 360,00 euros por cada vivienda, local e industria.

Las mediciones de consumo, junto con la facturacion y cobro, se realizaran con
periodicidad semestral.

ARTICULO 7. BIS. - CANON DMA.

Se aplicara de oficio semestralmente de forma conjunta con la tasa regulada en la
presente Ordenanza Fiscal, las cuotas del denominado “Canon DMA” exigidas en la
vigente Ley 2/2022, de 18 de febrero, de Aguas de la Comunidad Auténoma de
Castilla-La Mancha, de acuerdo con lo establecido en el articulo 74 de la misma y
en relacién a los articulos 54 y siguientes del referido texto legal.

ARTICULO 8. - Devengo.

1. Las tasas se devengaran cuando se inicie la utilizacidon del servicio municipal,
mediante el correspondiente alta de abono que surtiran efecto en el semestre
en el que se solicite. Las bajas en el Servicio tendran efecto a partir del
semestre siguiente al de su presentacién. Si se iniciare el uso del servicio sin
autorizacion, se entendera devengada la tasa desde ese momento, sin
perjuicio de la exigencia de responsabilidades a que hubiera lugar. Desde la
autorizacion de alta en el servicio para la exaccidn sucesiva de las tasas, se
devengaran al momento en que se realice la lectura correspondiente al final
de cada periodo semestral; siendo de aplicacién a los consumos medidos, las
tarifas vigentes en el momento de la Ultima lectura de cada periodo
semestral.

2. Deposito previo. Los peticionarios del suministro suscribiran el documento de
alta e ingresaran en la Tesoreria Municipal o en la Entidad Colaboradora que
el Ayuntamiento sefale, un depdsito previo o fianza por el importe que
corresponda de los siguientes:

e Solicitudes de abonados en tarifa industrial para obras 300,00 Euros.
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Los depdsitos asi constituidos se imputaran al pago de los recibos pendientes en la
fecha en que el abonado solicite la baja en el servicios si la cantidad depositada
excediere, se reintegrara al interesado.

ARTICULO 9. - Mediciones y calculo del consumo.

Para la determinacion de los consumos habidos durante el periodo fijado en
semestres naturales, se efectuaran las mediciones mediante los aparatos
contadores debidamente homologados. En el caso de que se produjeran consumos
mensurables en el contador del inmueble, sin que se haya solicitado el alta en el
servicio, se imputaran todos los consumos que registre el contador desde el
comienzo de su funcionamiento o desde la baja del anterior abonado, al semestre
en que se formalice el alta de abono, aplicandose las tarifas vigentes para el
periodo en que se formalice el alta.

Para el supuesto que se produzcan utilizaciones del servicio sin contador, el calculo
de los consumos se fijara en funcion de la media de consumo que resulte en un
periodo de seis meses posterior a la instalacion del contador, sin perjuicio de las
sanciones o de los recargos legalmente establecidos sobre la cuota resultante.

En casos de fincas cuyo contador estuviera parado o averiado, durante el tiempo
gue permanezca en esa situacion, se facturara el consumo equivalente a la media
de consumos de los Ultimos tres periodos semestrales en que funcioné
normalmente y, como minimo, 45 m3 por semestre para los abonados de uso
doméstico y 100 m3 por trimestre para los de uso industrial, sin perjuicio de las
sanciones o recargos que procedan.

Cuando por causas imputables al abonado (ausencia, viviendas cerradas, etc.) no
fuere posible tomar lectura o el contador registrara consumo cero, los abonados
podran presentar en el Ayuntamiento la tarjeta de lectura con las anotaciones
correspondientes al consumo habido, si no lo hicieren, se facturara a los abonados
de consumos domésticos, una cuota equivalente al consumo medio de los tres
Ultimos semestres o en su defecto 27 m3 por semestre.

ARTICULO 10. - Gestién y recaudacion.

1. Las comunidades de vecinos, vendran obligados a establecer un contador
general, para la comunidad a excepcion de los locales comerciales, sin perjuicio de
que cada usuario, tenga un contador individual. Los locales comerciales, asi como
las industrias, estan obligados a poner contador individual, con toma anterior al
contador general de la comunidad. En todo caso, en el plazo de tres meses,
contados a partir de la entrada en vigor de la presente Ordenanza, todos los duefos
de comercios o industrias, debera haber cumplido lo establecido en el parrafo
anterior.

2. La acometida de agua a la red general, sera solicitada individualmente, por cada
vivienda, local comercial e industrial por lo que sera obligatoria la instalacion de un
contador por vivienda unifamiliar, local comercial e industria. Dicha solicitad sera
presentada en el Ayuntamiento.
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3. Los solicitantes de acometida de enganche, haran constar al fin a que destinan el
agua, advirtiéndose que cualquier infraccidn o aplicacion diferente, de aquella para
la que se solicita, sera castigado con una multa en la cantidad que acuerde el
Ayuntamiento, sin perjuicio de retirarle el suministro de agua.

ARTICULO 11. - Autorizacion.

La autorizacion de enganche, se otorgara mediante acto administrativo y quedara
sujeto a las disposiciones de la presente Ordenanza y sera por tiempo indefinido.

ARTICULO 12. - Gestidn.
Las autorizaciones se clasifican en:

1.- Para usos domésticos, es decir, para atender a las necesidades de la vida e
higiene privada.

2.- Para usos industriales, considerandose dentro de éstos, los hoteles, bares,
tabernas, garajes, establos, fabricas, colegios, etc.

3.- Para usos oficiales.
ARTICULO 13

Ningun abonado puede disponer del agua mas que para aquello que le fue
concedida, salvo causa de fuerza mayor, quedando terminantemente prohibido, la
cesion gratuita o la reventa de agua.

ARTICULO 14

Los gastos que ocasione la renovacion de tuberias, pozos, depdsitos de
almacenamiento, bombas de presién, manantiales, consumo de fuerza, etc. seran
cubiertas por los interesados.

ARTICULO 15

Todas las obras para conducir el agua, de la red general a la toma del abonado,
seran dé cuenta de éste, 0 en su caso del constructor o promotor inmobiliario, si
bien, se realizara bajo la direccion municipal y en la forma que el Ayuntamiento
indique.

ARTICULO 16

El Ayuntamiento por providencia del Sr. Alcalde, puede sin otro tramite, cortar el
suministro de agua a un abonado, cuando niegue la entrada al domicilio para el
examen de las instalaciones, cuando ceda a titulo gratuito y onerosamente el agua
a otra persona, cuando no pague puntualmente las cuotas de consumo, cuando
exista rotura de precintos, sellos u otra marca de seguridad puesta por el
Ayuntamiento.

ARTICULO 17
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El corte de la acometida por falta de pago llevara consigo al rehabilitarse, el pago
de los derechos de nueva acometida.

ARTICULO 18. Recaudacion.

El cobro de la tasa se hara mediante recibos semestrales. Las cuotas que no se
haya hecho efectiva, dentro del mes siguiente a la terminacion del periodo
respectivo, se exigira por la via de apremio a los deudores del suministro de agua
como queda dicho.

ARTICULO 19.

En caso de que por escasez de caudal, aguas sucias, sequias, heladas, reparaciones
etc. el Ayuntamiento tuviera que suspender total o parcialmente el suministro, los
abonados no tendran derecho a reclamacién alguna, ni indemnizacién por dafios,
perjuicios o cualesquiera otros conceptos, entendiéndose en este sentido la
concesidn se hace a titulo precario. Asimismo el Alcalde podra regular mediante
Decreto con el fin de asegurar el abastecimiento de agua a la poblacidn, los dias y
horas en que se podra proceder al llenado de piscinas publicas y privadas durante
las etapas estivales

ARTICULO 20.- Infracciones y sanciones.

En todo lo relativo a infracciones tributarias y sus distintas clasificaciones, asi como
a las sanciones que a las mismas corresponden, se estara a lo dispuesto en la Ley
General Tributaria, disposiciones que la desarrollan, y en esta Ordenanza Fiscal.

ARTICULO 21.- No podré imponerse sancién administrativa alguna a cualquier
persona fisica o Juridica por las infracciones comprendidas en esta Ordenanza
Fiscal, sino en virtud de procedimiento sancionador, que sera el regulado en
vigente Ley de Procedimiento Administrativo.

ARTICULO 22.- El expediente sancionador se instruira por el Ayuntamiento de oficio,
a instancia de parte interesada o en virtud de denuncia. Cuando el Ayuntamiento
tuviera conocimiento de alguin hecho que, a su juicio, pudiera revestir caracteres de
delito o falta, sin perjuicio de aplicar la sancién administrativa que corresponda,
dara cuenta del mismo a la jurisdiccién competente para que, en su caso se exija la
responsabilidad criminal a que hubiere lugar.

ARTICULO 23.- Se considera como leve cualquier infraccién que conforme a los
articulos siguientes no haya de ser calificada como infraccién grave o muy grave.
Las infracciones leves seran sancionadas con simple apercibimiento. La reiteracién
en la comision de alguna infraccion leve sera calificada como infraccién grave.

ARTICULO 24.- Seran consideradas infracciones graves, y sancionadas por el
Ayuntamiento con la facturacién de un recargo equivalente al importe de hasta 500
metros clUbicos de agua valorados a la tarifa general:

- 1. Los que impidan o dificulten las lecturas de los contadores.
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- 2. Los que modifiqguen o amplien los usos a que se destina el agua,
especificados en el contrato de suministro.

- 3. Los que en los casos de cambio de titularidad de la finca o local
abastecido no comuniquen conjuntamente al Ayuntamiento y dentro del
plazo de un mes, el cambio habido, con el fin de proceder a la formalizacién
de nuevo contrato de suministro.

- 4. Los que maniobren la llave de paso colocada en el interior de la finca,
después del muro de fachada antes del contador, sin autorizacién del
Ayuntamiento, o no den cuenta inmediata para su precintado después de su
manejo justificado.

- 5. Los que manipulan el aparato de medida o sus accesorios con cualquier
clase de fabrica.

- 6. Los que incumplan por segunda vez la orden del Ayuntamiento de
cambiar en el plazo establecido el contador que esté averiado o funcione
con irregularidad, que correra a cargo del titular. (El primer incumplimiento
se considerard infraccion leve).

Todo ello sin perjuicio de que se pague segun tarifa todo volumen
consumido y no abonado, y en los términos del articulo 9 de la Ordenanza
Fiscal.

ARTICULO 25.- Seran consideradas infracciones muy graves y sancionadas por el
Ayuntamiento con la facturacién de un recargo equivalente al importe de hasta
1.000 metros cubicos de agua valorados a la tarifa general:

- 1. Los que introduzcan cualquier alteracién en las tuberias, precintos,
cerraduras, llaves, contadores con el fin de interrumpirlos o pararlos.

- 2. Los que establezcan injertos que tengan como fin el uso incontrolado o
fraudulento del agua.

- 3. Los que conecten una toma con finca diferente de aquellas para la que
ha sido contratado el suministro.

- 4. Los que una vez realizados los dos primeros tramos de instalacién de
acometida, hagan uso del agua sin estar instalado el aparato de medida del
suministro y todos sus accesorios.

- 5. Los que disponiendo de un suministro de boca de riego desperdicien
abusivamente el agua, o falten a las condiciones impuestas en esta
Ordenanza o en el correspondiente contrato de suministro.

- 6. Los abonados que coaccionen al personal del Ayuntamiento en
cumplimiento de sus funciones.

- 7. Los que obstaculicen la labor del personal del Ayuntamiento en labores
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de corte en el cumplimiento de sus obligaciones.

- 8. Los que realicen modificaciones en las acometidas sin solicitarlas al
Ayuntamiento (ya que éstas deberan realizarse por el Ayuntamiento y con
cargo al solicitante). Y en el caso de que la modificacion a realizar supusiese
alteracién en las condiciones del suministro contratado, se procederd
previamente a la formalizacidon de nuevo contrato. Cualquier actuacién sobre
la acometida por parte de la propiedad o usuarios que no se atenga a lo
anterior, tendra la consideracién de falta muy grave.

Todo ello sin perjuicio de que se pague segun tarifa todo volumen consumido y no
abonado, y en los términos del articulo 9 de la Ordenanza Fiscal.

ARTICULO 26.- La repeticién de cualquiera de las infracciones a que se refieren los
articulos 24 y 25 de esta Ordenanza sera sancionada con el triple de la cuantia de
la sancidn respectiva, fijada en dichos preceptos, sin perjuicio de que se page
segun tarifa todo volumen consumido y no abonado y en los términos del articulo 9
de la Ordenanza Fiscal; y con la resolucién del correspondiente contrato de
suministro, que dara lugar de forma inmediata a la suspensién de dicho suministro.

ARTICULO 27.- El que utilizase para reventa con lucro el agua obtenida por contrato
de suministro con El Ayuntamiento sera sancionado con la facturacién de un
recargo de hasta 5.000 metros cUbicos valorados a la tarifa general, sin perjuicio de
la posible resolucion de contrato y suspension del suministro.

En Pozo de Guadalajara, a 11 de noviembre de 2026.- El Alcalde, Fdo.: Teodoro
Baldominos Carnerero.
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AYUNTAMIENTOS
AYUNTAMIENTO DE SIGUENZA

BASES QUE HAN DE REGIR LA CONVOCATORIA Y PROCESO SELECTIVO
PARA LA PROVISION, MEDIANTE EL SISTEMA DE CONCURSO-OPOSICION
LIBRE, DE DOS PLAZAS DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO/A, SUBGRUPO C2

2998

PRIMERA. OBJETO DE LA CONVOCATORIA

Es objeto de las presentes bases regular la convocatoria y proceso selectivo para la
provision, mediante el sistema de concurso-oposicién libre, de dos plazas de
Auxiliar Administrativo/a, perteneciente a la Escala de Administracién General,
Subescala Auxiliar, Subgrupo C2, vacantes en la plantilla de personal funcionario
del Ayuntamiento de Siglenza e incluidas en la Oferta de Empleo Publico
correspondiente al ejercicio 2026.

La plaza objeto de la convocatoria presenta las siguientes caracteristicas:

e Denominacion: Auxiliar Administrativo/a.

Escala: Administracion General.

Subescala: Auxiliar.

Subgrupo: C2.

NUmero de plazas: 2.

Naturaleza: funcionario.
* Sistema selectivo: concurso-oposicion libre.
e Jornada: completa.

e Oferta de Empleo Publico: 2026.

La convocatoria se efectla de acuerdo con los principios constitucionales de
igualdad, mérito y capacidad, asi como con los principios de publicidad,
transparencia, imparcialidad, profesionalidad, independencia y adecuacion entre el
contenido de las pruebas y las funciones a desarrollar.

SEGUNDA. NORMATIVA APLICABLE

El proceso selectivo se regira por las presentes bases y por lo dispuesto en:
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a) La Constitucion Espafiola de 1978.

b) El Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el
texto refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico.

c) La Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local.

d) El Real Decreto 896/1991, de 7 de junio, por el que se establecen las reglas
basicas y los programas minimos a que debe ajustarse el procedimiento de
seleccion de los funcionarios de Administracion Local.

e) La Ley 4/2011, de 10 de marzo, del Empleo Publico de Castilla-La Mancha.

f) El Real Decreto 364/1995, de 10 de marzo, en cuanto resulte de aplicacién
supletoria.

g) La Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas.

h) La Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico.

i) La normativa vigente en materia de igualdad efectiva entre mujeres y hombres.
j) La normativa vigente en materia de proteccion de datos personales.

k) Las restantes disposiciones que resulten de aplicacién.

TERCERA. REQUISITOS DE LAS PERSONAS ASPIRANTES

Para ser admitidas al proceso selectivo, las personas aspirantes deberan reunir los
siguientes requisitos:

a) Nacionalidad

Tener la nacionalidad espafiola, sin perjuicio de lo establecido en el articulo 57 del
TREBEP respecto del acceso al empleo publico de nacionales de otros Estados.

b) Edad

Tener cumplidos dieciséis afios y no exceder, en su caso, de la edad maxima de
jubilacion forzosa.

c) Titulacidon

Estar en posesion del titulo de Graduado en Educacién Secundaria Obligatoria,
Graduado Escolar, Formacién Profesional de primer grado o equivalente, o estar en
condiciones de obtenerlo en la fecha de finalizacién del plazo de presentacion de
solicitudes.

En el caso de titulaciones obtenidas en el extranjero debera acreditarse la
correspondiente homologacion o declaracion de equivalencia, cuando resulte
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exigible.
d) Capacidad funcional

Poseer la capacidad funcional necesaria para el desempefo de las tareas propias de
la plaza.

e) Habilitacion

No haber sido separado/a mediante expediente disciplinario del servicio de
cualquiera de las Administraciones Publicas o de los érganos constitucionales o
estatutarios de las Comunidades Auténomas, ni hallarse en inhabilitaciéon absoluta o
especial para empleos o cargos publicos por resolucion judicial.

En el caso de nacionales de otros Estados, no hallarse inhabilitado/a o en situacidn
equivalente ni haber sido sometido/a a sancidn disciplinaria o equivalente que
impida, en su Estado, el acceso al empleo publico.

f) Otros requisitos

Cumplir cualesquiera otros requisitos que puedan resultar exigibles de conformidad
con la normativa vigente y que guarden relacidn objetiva y proporcionada con las
funciones de la plaza.

Todos los requisitos deberan reunirse en la fecha en que finalice el plazo de
presentacion de solicitudes y mantenerse hasta el momento de la toma de
posesion.

CUARTA. SOLICITUDES

Las solicitudes para participar en el proceso selectivo se dirigiran a la Alcaldia-
Presidencia del Ayuntamiento de Siglienza y se presentaran conforme a lo
establecido en la Ley 39/2015, de 1 de octubre.

El plazo de presentacién de solicitudes serd de veinte dias habiles, contados a partir
del siguiente a la publicacién del anuncio del extracto de la convocatoria en el
Boletin Oficial del Estado. En el extracto figurara la oportuna referencia al nUmero y
fecha del Boletin Oficial de la Provincia de Guadalajara en el que con anterioridad
se haya publicado integramente la convocatoria y sus bases

Las solicitudes podran presentarse:

a) En el Registro Electrénico del Ayuntamiento de Siglenza.

b) En el Registro General del Ayuntamiento.

¢) En cualquiera de los lugares previstos en el articulo 16.4 de la Ley 39/2015.

Las personas aspirantes deberan manifestar en su solicitud que rednen todos los
requisitos exigidos en estas bases.
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QUINTA.- ADMISION DE ASPIRANTES.

1.- Terminado el plazo de admisién de solicitudes, se publicara en el Tablén de
Edictos de este Ayuntamiento y la sede electrénica de este ayuntamiento
https://siguenza.sedelectronica.es/board , resolucién provisional que contendra la

relacion de admitidos y excluidos en el procedimiento de seleccién, y en su caso la
designacién de miembros y emplazamiento a la constitucién del Tribunal calificador
del proceso selectivo de referencia.

2.- Son causas de inadmisién de los aspirantes las siguientes:

No reunir alguno de los requisitos para participar en el correspondiente proceso
selectivo y/o no aportar la documentacién justificativa.

La omision de la firma en la solicitud.
La presentacion de solicitud fuera del plazo establecido.

3.- Los aspirantes podran subsanar, en plazo de diez dias habiles, a contar desde el
siguiente a la publicacidn en la sede electronica de la resolucién provisional, la
omisién en su solicitud de los requisitos recogidos en el art. 66 de la Ley 39/2015,
de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Plblicas o aportar documentacién omitida cuya existencia pueda acreditarse con
fecha anterior a la finalizacién del plazo de presentacién de solicitudes de
participacién.

4.- En ningun caso sera posible subsanar solicitud en el supuesto de presentacion
de la solicitud de forma extemporanea.

5.- Transcurrido el plazo de subsanacion otorgado en la publicacion sin que se
formule reclamacion alguna, la lista se entendera elevada a definitiva sin necesidad
de nueva resolucion ni publicacion.

SEXTA. TRIBUNAL CALIFICADOR

El Tribunal de seleccidn estara constituido por un presidente y cuatro vocales, con
voz y voto, y los respectivos suplentes. Uno de los vocales designados asumira las
funciones de secretario del 6rgano. El nombramiento de los miembros del Tribunal
incluird el de sus suplentes, a quienes les serdn de aplicacién las mismas
prescripciones

2.- En la designacién de aquellas personas que hayan de formar parte del tribunal
de seleccidn, se garantizara la idoneidad de las mismas para enjuiciar los
conocimientos y aptitudes de los/las aspirantes en relacidn con las caracteristicas
de las plazas convocadas.

No podran formar parte del tribunal de seleccidn los/las funcionarios/as interinos/as,
el personal de eleccidn o designacion politica ni el personal eventual.

La composicion concreta del drgano técnico de seleccidn, con la correspondiente
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designacién de cada uno de sus miembros, se llevara a efecto mediante resolucién,
y se hara publica en la sede electronica municipal y en el tablén de edicto del
ayuntamiento.

3.- Todos los miembros del tribunal de seleccidén deberan poseer titulacion de igual
nivel o superior a la exigida para el acceso a las plazas convocadas, y ser
funcionarios/as de carrera. Asimismo, en la composicion del tribunal de seleccion se
velara por el cumplimiento del principio de especialidad. No podran estar formados
mayoritariamente por funcionarios/as pertenecientes al mismo Cuerpo, Escala o
Categoria objeto de la seleccion.

4.- La pertenencia a el tribunal de seleccion sera siempre a titulo individual, no
pudiendo ostentarse ésta en representacién o por cuenta de nadie.

5.- La resolucion que autorice el nombramiento de los miembros del tribunal de
seleccion podra disponer la asistencia de un delegado de personal de esta
administracién, en calidad de observador/a del desarrollo del procedimiento
selectivo. Dicho/a observador/a, participara con voz y sin voto.

El/la observador/a debera ser uno de los delegados de personal del Ayuntamiento
de Siglienza, no siendo necesario que posea titulacion de igual nivel o superior a la
exigida para el acceso a las plazas convocadas. Dicho observador/a estara
sometido/a a los mismos motivos de abstencién y recusacién que los miembros del
Tribunal de Seleccidn, y a estos efectos deberan firmar la correspondiente
declaracién.

6.- Los miembros del Tribunal deberan abstenerse de intervenir cuando concurran
las circunstancias previstas en el art. 23 de la Ley 40/2015, o si hubieran realizado
tareas de preparacién de aspirantes a pruebas selectivas de acceso a la Funcién
Publica en los 5 afos anteriores a la publicacién de la convocatoria, de conformidad
con lo establecido en el art. 13.2 del R.D. 364/1995.

Los miembros del Tribunal y en su caso el observador/a designado guardaran la
confidencialidad y el sigilo profesional en todo lo referente a las cuestiones tratadas
en las reuniones, no pudiendo utilizar fuera de las mismas la informacién que
posean en su calidad de miembros del Tribunal referida al Proceso Selectivo para el
que han sido nombrados.

7.- Asimismo, los aspirantes podran recusar en cualquier momento a los miembros
de los Tribunales cuando concurran las circunstancias previstas anteriormente.

8.- Para la valida constitucion del Tribunal se requerira la presencia del presidente y
el vocal-secretario, y no podra constituirse ni actuar sin la presencia de, al menos,
la mitad mas uno de sus miembros.

El Tribunal queda autorizado para resolver las dudas que se presenten y tomar los
acuerdos necesarios para la tramitacion y buen orden de la convocatoria.

9.- En defecto de previsidn expresa en las bases reguladoras, y de la normativa
vigente en la materia, las incidencias acaecidas en el desarrollo del procedimiento
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de seleccién seran resueltas a criterio del tribunal de seleccién, mediante acuerdo
por mayoria de sus miembros, garantizando en todo caso la aplicacién efectiva de
los principios de objetividad, igualdad e imparcialidad.

10.- El Tribunal podra estar asistido de los asesores necesarios, que se limitaran al
ejercicio de sus especialidades técnicas y actuaradn con voz y sin voto. Los/las
asesores/as especialistas nombrados/as deberan ser publicados/as en el Tablén de
Edictos del Ayuntamiento. Todos/as ellos/as deberan respetar el deber de sigilo y
secreto profesional y quedaran sometidos a las mismas causas de abstencion y
recusacion que los miembros del Tribunal de Seleccidn, a cuyos efectos habran de
cumplimentar la correspondiente declaracion.

11.- El tribunal de seleccién adoptaran sus acuerdos por mayoria de votos de los
miembros presentes en cada sesion, dirimiéndose los empates con el voto de
calidad del/de la Presidente/a.

Para las votaciones se seguira el orden establecido en la Resolucién de
nombramiento de los miembros del Tribunal de Seleccién, votando en Ultimo lugar
el/la Presidente/a.

En las actas del Tribunal debera dejarse constancia de todo acuerdo que afecte a la
determinacién de las calificaciones otorgadas a cada ejercicio.

También se incluird en las actas aquellas observaciones realizadas por el/la
observador/a del desarrollo del proceso selectivo en el ambito de sus funciones.

Los acuerdos del tribunal de seleccién podran ser impugnados en los supuestos y
en la forma establecida en la legislacidn sobre procedimiento administrativo.

El tribunal de seleccién continuara constituido hasta tanto se resuelvan las
reclamaciones planteadas o las dudas que pueda suscitar el procedimiento
selectivo.

12.- La sede del Tribunal de seleccién sera el edificio consistorial del Ayuntamiento
de Siguenza, sitio en Plaza Mayor, 4 de la localidad, sin perjuicio de que pudiera
reunirse en lugares distintos.

13.- Los anuncios y comunicacion que se realicen por el tribunal, se realizaran a
través de Tablén de Anuncios del Ayuntamiento y sede electronica
https://siguenza.sedelectronica.es/board

SEPTIMA. DESARROLLO DEL SISTEMA SELECTIVO

1.- La seleccidn se realizara a través del sistema de concurso-oposicion libre, de
acuerdo con lo establecido en los articulos 46 y 47 de la Ley 4/2011, de 10 de
marzo, del Empleo Publico de Castilla La Mancha.

2.- El procedimiento se desarrollara con arreglo a las siguientes fases: una primera
fase de oposicién, de caracter eliminatorio, y una segunda fase de concurso. La fase
de oposicidn supondra el sesenta por ciento del total del proceso selectivo y la fase
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de concurso el cuarenta por ciento.

3. La calificacidn final del proceso selectivo no podra superar los cien puntos, y
vendra determinada por la suma de las puntuaciones obtenidas en cada una de las
fases. En la fase de concurso sélo se baremara a las personas aspirantes que hayan
superado la fase de oposicién.

A. FASE OPOSICION
A.1. PRIMER EJERCICIO DE LA FASE DE OPOSICION (40 PUNTOS)

Consistira en contestar por escrito un cuestionario de 50 preguntas tipo test, con
cuatro respuestas alternativas, siendo solamente una de ellas correcta.

Las preguntas versaran sobre las materias comprendidas en el programa que figura
como Anexo | de estas bases.

El Tribunal podra incluir 5 preguntas adicionales de reserva, que seran valoradas
Unicamente en caso de anulacidon de alguna de las preguntas ordinarias, siguiendo
el orden establecido.

El tiempo maximo para la realizacion del ejercicio sera de 60 minutos.
Cada respuesta correcta se valorara con 0,80 puntos.

Cada respuesta incorrecta penalizara con 0,20 puntos.

Las preguntas no contestadas no penalizaran.

La puntuacion obtenida se transformara proporcionalmente a una escala de 0 a 10
puntos.

Sera necesario obtener una puntuacién minima de 20 puntos para superar el
ejercicio.

El Tribunal garantizard, el anonimato de las personas aspirantes durante la
correccion.

A.2. SEGUNDO EJERCICIO DE LA FASE DE OPOSICION (40 PUNTOS)

Consistira en la resolucién por escrito de uno o varios supuestos practicos,
relacionados con las funciones propias de la plaza de Auxiliar Administrativo/a y con
las materias incluidas en el programa.

El supuesto practico podra versar, entre otras, sobre las siguientes materias:

¢ Procedimiento administrativo.
e Registro y archivo.

e Atencion al ciudadano.
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Actos administrativos.

Notificaciones.

Recursos administrativos.

Régimen local.

Organizacién y funcionamiento municipal.

Padrén municipal.

e Transparencia.

* Proteccién de datos.

e Administracion electrénica.

Personal al servicio de las Administraciones Publicas.

Contratacién publica.

Hacienda local.

Elaboracién y tramitacién de documentos administrativos.
El tiempo maximo para la realizacién del ejercicio sera de dos horas.
El Tribunal valorara especialmente:

a) El conocimiento de la materia.

b) La correcta identificacidn de las cuestiones planteadas.

) La aplicacién de la normativa correspondiente.

d) La capacidad de analisis y resolucion.

e) La correcta utilizacién del procedimiento administrativo.

f) La claridad y orden de la respuesta.

g) La capacidad de redaccién administrativa.

El ejercicio se calificara de 0 a 10 puntos.

Sera necesario obtener un minimo de 20 puntos para superarlo.

El Tribunal podra facilitar a las personas aspirantes los textos legales que considere

cve20260218 B.O.P. DE GUADALAJARA, N.2 218 fecha: viernes, 13 de Noviembre de 2026
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necesarios para la resolucion del supuesto, circunstancia que se hara constar en las
instrucciones del ejercicio.

B. FASE DE CONCURSO (20 PUNTOS)

1.- La fase de concurso, que sera posterior a la de oposicidn, no tendra caracter
eliminatorio, ni podra tenerse en cuenta para superar las pruebas de la fase
oposicion.

2.- La maxima puntuacion correspondiente a la fase de concurso es de 20 puntos
(20 puntos)

3.- Con el fin de agilizar el procedimiento los aspirantes deberan aportar la
documentacidn que estimen oportuna para la baremacion del concurso en el plazo
general de presentacidn de las instancias de participacién en la convocatoria.

4.- Las fotocopias acreditativas de los méritos presentados, tanto en formacién
superior, formacién complementaria, como en experiencia, no tendran que ser
compulsadas, sin perjuicio de que en cualquier momento se podra requerir la
presentacion de los documentos originales de las mismas.

5.- Cualquier diferencia entre el documento original y su fotocopia supondra la no
validez del mérito alegado y la exclusion definitiva del proceso selectivo, sin
perjuicio de las responsabilidades que se puedan derivar.

6.- A los efectos de contabilizar cada uno de los méritos alegados se tomara como
fecha limite el Ultimo dia del plazo de presentacion de solicitudes de participacion
en los respectivos procesos selectivos.

En ningln caso seran valorados los méritos no alegados ni acreditados
documentalmente en plazo.

7.- Seran méritos a los efectos de valoracién en la fase de concurso los siguientes:
B.1) Valoracion de la experiencia profesional. (Hasta un maximo de 12 puntos,):

e Antigledad acreditada en el desempeno de puestos pertenecientes al servicio
administrativo a que corresponde la plaza/puesto convocado, que
pertenezcan a la misma escala, y al mismo subgrupo de clasificacion de la
plaza convocada, o grupo/subgrupo superior: 0,10/mes trabajado

e Antigledad acreditada en el desempeno de puestos pertenecientes al servicio
administrativo a que corresponde la plaza/puesto convocado, que
pertenezcan a la misma escala, y pertenezcan al subgrupo de clasificacion
inmediatamente inferior al de la plaza convocada: 0,07/mes trabajado

e Antigledad acreditada en el desempefio de puestos pertenecientes otros
servicios distintos a que corresponde la plaza/puesto convocado, que
pertenezcan al subgrupo de clasificacién inmediatamente inferior al de la
plaza convocada: 0,04/mes trabajado
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A los efectos de baremacion de la experiencia profesional seran valorados los
periodos de contratacidn laboral o nombramiento funcionarial, en provision
temporal o definitiva, que se desarrollen en el funcionamiento ordinario de los
servicios publicos de la administracién general, y que se encuadren en alguno de
los supuestos previstos en el apartado anterior.

Cuando las plazas convocadas a las que se aspira fueran generales, sin
determinacion especifica del servicio predeterminado en la propia denominacién de
la plaza, los méritos acreditados podran estar vinculados a cualquier servicio que se
encuentre directamente vinculado a las materias que son propias del bloque
especial temario aprobado en el anexo Il.

Para la baremacion parcial de cada bloque de experiencia profesional acreditada,
conforme a lo establecido en el apartado anterior, se procedera a acumular los
periodos de prestacidn (por dias) y posteriormente hacer el calculo por meses
completos de 30 dias, despreciando los restos que no alcancen una nueva
mensualidad.

Quedan excluidos los periodos de prestacidn relativos a contratos laborales
temporales vinculados a subvencion, planes extraordinarios de empleo o al
desarrollo de proyectos singulares analogos.

No se computaran servicios que hubieran sido prestados simultaneamente con
otros igualmente alegados en las mismas fechas, y se reduciran proporcionalmente
los servicios prestados en contratos a tiempo parcial.

Los méritos relativos a la experiencia profesional en el Ayuntamiento de Siglienza
deberan alegarse con indicacion de los periodos de tiempo de prestacion de
servicios. Este extremo sera comprobado de oficio por el propio servicio de
Recursos Humanos del Ayuntamiento.

Los servicios prestados en otras Administraciones Plblicas se acreditaran mediante
certificado del 6rgano correspondiente de la entidad.

El certificado deberd hacer constar los servicios prestados que se pretendan hacer
valer como experiencia profesional en la fase de concurso, con identificacién
suficiente del puesto de trabajo desempenado, escala/subescala a la que pertenece
el puesto, clasificacién del mismo a los efectos del grupo/subgrupo funcionarial o
asimilacion laboral en su caso, y descripcion esencial de funciones y atribuciones
que permita valorar su puntuacién conforme a los criterios sefialados en estas
bases. Se hard constar igualmente las fechas de los periodos de desempefio.

B) Formaciéon complementaria de actualizacién y perfeccionamiento vinculada a las
funciones de la plaza convocada. (hasta un maximo de 5 puntos):

Seran objeto de valoracién los cursos (Titulos, diplomas o certificaciones) que
acrediten conocimientos juridicos y/o técnicos obtenidos en cursos de formacién
convocados, impartidos u homologados por escuelas de administraciones publicas o
por centros al amparo de planes de formacién continua, siempre que el certificado
estuviera expedido por estos centros, que su contenido esté directamente
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relacionado con las funciones propias de la plaza a la que se pretende accedery
gue hayan sido convocados, impartidos u homologados por el Instituto Nacional de
Administracién Publica, por otros Institutos de Administracién Publica o por
Organizaciones Sindicales u otros agentes promotores dentro del marco del
Acuerdo de Formacidn para el Empleo de las Administraciones Publicas (siempre
que el certificado estuviera expedido por estos centros).

La valoracidn de los cursos de formacién se efectuara aplicando una puntuacién de
0,05 puntos por hora. A efectos de computo, se fija una equivalencia de 1 crédito
por cada 10 horas lectivas. En ningln caso seran objeto de valoracién aquellas
actividades formativas con una duracion inferior a 10 horas

No se valoraran los cursos que no acrediten las fechas de realizacidn y las horas de
duracién. Asimismo, no se valoraran los pertenecientes a una carrera universitaria,
master o doctorado, los derivados de procesos selectivos y los diplomas relativos a
jornadas, seminarios, simposios y similares con duracién inferior a diez horas
lectivas.

C) Titulacién oficial académica superior y adicional a la obligatoria que corresponda
al subgrupo de clasificacién de cada plaza que haya sido presentada para acreditar
el cumplimiento de los requisitos de participacion en el proceso selectivo. (hasta un
maximo de 3 puntos):

e Titulacion Universitaria de Grado / Licenciatura / Doctorado: 3,00 puntos (te
otorga el maximo del bloque).

e Diplomatura Universitaria / Tres cursos completos de Grado: 2,00 puntos.
e Técnico Superior (FP de Grado Superior): 1,50 puntos.

e Bachiller o Técnico (FP de Grado Medio): 1,00 punto.

Solo sera baremable una Unica titulacion superior adicional a la de la plaza
convocada. En el caso de que se presenten varios titulos validos se atenderd al que
otorgue al aspirante la puntuacién superior.

La calificaciéon de la fase de concurso vendra determinada por la suma de la
puntuacién obtenida en cada uno de los bloques de baremacién establecidos en
este apartado

Los méritos deberan poseerse a la fecha de finalizacion del plazo de presentacion
de solicitudes.

No seran valorados los méritos alegados que no hayan sido acreditados
documentalmente en la forma establecida en estas bases.

La valoracidn se realizara conforme al siguiente baremo:

Los cursos deberan acreditarse mediante diploma, certificado o documento
equivalente en el que consten, al menos, la entidad organizadora, denominacién
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del curso, nimero de horas y fecha de realizacién. No se valoraran curos con una
antigiedad superior a 15/20 anos.

OCTAVA. ACREDITACION DE LOS MERITOS

Los méritos alegados deberan acreditarse junto con la solicitud de participaciéon o
dentro del plazo establecido para ello.

La experiencia profesional se acreditara mediante documentacién suficiente que
permita determinar la Administracion, empresa o entidad, puesto desempenado,
funciones y periodo de prestacién de servicios.

La formacion se acreditara mediante los correspondientes certificados o diplomas.

El Tribunal no podra valorar méritos distintos de los alegados y acreditados por las
personas aspirantes dentro del plazo establecido.

Las personas aspirantes podran formular las alegaciones que estimen oportunas
respecto de la valoracion provisional de los méritos en el plazo de cinco dias habiles
desde su publicacion.

Resueltas, en su caso, las alegaciones, se publicara la valoracion definitiva de la
fase de concurso.

NOVENA. DESARROLLO DE LAS PRUEBAS

Las personas aspirantes seran convocadas para cada ejercicio en llamamiento
Unico.

La falta de presentacion a un ejercicio determinara la exclusién del proceso
selectivo, salvo los supuestos excepcionales que legalmente procedan.

Las personas aspirantes deberan acudir provistas de documento oficial acreditativo
de su identidad.

El Tribunal podra requerir en cualquier momento la acreditacion de la identidad.

Durante la realizacion de las pruebas no se permitira la utilizacién de teléfonos
maviles, dispositivos electrénicos, relojes inteligentes, material no autorizado o
cualquier otro medio susceptible de alterar el normal desarrollo de las pruebas.

El Tribunal podra expulsar del lugar de celebracidn de las pruebas a las personas
que incumplan las instrucciones o alteren el normal desarrollo del proceso.

DECIMA. PUNTUACION FINAL
La puntuacion final del proceso selectivo sera la suma de:

e Puntuacién obtenida en la fase de oposiciéon: maximo 80 puntos.

e Puntuacién obtenida en la fase de concurso: maximo 20 puntos.
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La puntuacidon maxima sera, por tanto, de 100 puntos.

Unicamente se sumard la puntuacién de la fase de concurso a quienes hayan
superado todos los ejercicios de la fase de oposicidn.

La clasificacién final se efectuara de mayor a menor puntuacién.
UNDECIMA. CRITERIOS DE DESEMPATE

En caso de empate en la puntuacion final, se aplicaran sucesivamente los
siguientes criterios:

1. Mayor puntuacién obtenida en el segundo ejercicio de la fase de oposicién.
2. Mayor puntuacién obtenida en el primer ejercicio de la fase de oposicion.
3. Mayor puntuacion obtenida en la fase de concurso.

4. Mayor puntuacién obtenida en el apartado de experiencia profesional.

5. Mayor puntuacién obtenida en el apartado de formacion.

6. Si persistiera el empate, se resolvera mediante sorteo efectuado por el
Tribunal Calificador.

DUODECIMA. RELACION DE PERSONAS APROBADAS

Finalizado el proceso selectivo, el Tribunal hara publica la relacion de personas
aspirantes que hayan superado el proceso, ordenadas de mayor a menor
puntuacion.

El nimero de personas propuestas para el nombramiento no podra ser superior al
nimero de plazas convocadas.

El Tribunal elevard a la Alcaldia la propuesta de nombramiento de las dos personas
aspirante que hayan obtenido la mayor puntuacion.

La propuesta del Tribunal serd vinculante para la Administracién, sin perjuicio de las
facultades de revision de los actos administrativos.

DECIMOTERCERA. PRESENTACION DE DOCUMENTACION

Las personas propuestas por el Tribunal dispondra de un plazo de veinte dias
naturales, a contar desde el dia siguiente al de la publicacién de la propuesta de
nombramiento, para presentar la documentacién acreditativa de los requisitos
exigidos.

Deberd presentar, entre otra, la siguiente documentacién:

a) Documento acreditativo de la identidad.
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b) Titulacion exigida para participar en el proceso selectivo.

c¢) Declaracidon responsable de no haber sido separado/a mediante expediente
disciplinario del servicio de ninguna Administracién Publica ni hallarse inhabilitado/a
para el ejercicio de funciones publicas.

d) Declaracion responsable de no estar incurso/a en causa de incompatibilidad, sin
perjuicio de lo establecido en la normativa vigente.

e) Documentacidn acreditativa de los restantes requisitos exigidos en las bases.

Quienes, dentro del plazo indicado y salvo casos de fuerza mayor, no presentasen
la documentacion o de la misma se dedujera que no retnen alguno de los requisitos
exigidos, no podran ser nombrados/as funcionarios/as, quedando anuladas sus
actuaciones.

En este supuesto, podra requerirse al Tribunal la relaciéon complementaria de
personas aspirantes que sigan a la inicialmente propuesta, para su posible
nombramiento, en los términos legalmente establecidos.

DECIMOCUARTA. NOMBRAMIENTO COMO FUNCIONARIO/A

Concluido el proceso selectivo y acreditado el cumplimiento de los requisitos
exigidos, la Alcaldia efectuara el nombramiento de las dos personas que hayan
superado el proceso selectivo como funcionario/as de la Escala de Administracién
General, Subescala Auxiliar, Subgrupo C2.

El nombramiento se publicara en el diario oficial correspondiente.
DECIMOQUINTA. TOMA DE POSESION

Las personas nombradas deberan tomar posesion en el plazo establecido en la
resoluciéon de nombramiento y de conformidad con la normativa aplicable.

La falta de toma de posesion en el plazo establecido, salvo causa justificada,
determinara la pérdida del derecho al nombramiento.

DECIMOSEXTA. BOLSA DE TRABAJO

El presente proceso selectivo dara lugar a la constitucion de una bolsa de trabajo
para posibles nombramientos de personal funcionario interino de la Escala de
Administracién General, Subescala Auxiliar, Subgrupo C2, en los términos que se
establecen en esta base.

Formardan parte de la bolsa aquellas personas aspirantes que, no habiendo obtenido
plaza, hayan superado el primero de los ejercicios de la fase de oposicion.

El orden de la bolsa se determinara atendiendo a la puntuacion total obtenida en el
proceso selectivo.

En caso de empate se aplicaran los criterios establecidos en la base decimoquinta.
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La bolsa permanecera vigente hasta la constitucién de una nueva bolsa para la
misma Escala y Subescala, salvo que por circunstancias justificadas el
Ayuntamiento acuerde su sustitucion o extincidn conforme a la normativa aplicable.

Finalizado el proceso selectivo, y determinadas las personas aspirantes que tomen
posesion del puesto, se procederd automaticamente a la creacién de una bolsa de
empleo con el resto de aspirantes que hayan superado el primer ejercicio de la fase
de oposicidn, con el fin de cubrir las necesidades de baja, vacante o necesidades
perentorias del servicio en los términos legalmente establecidos. Para la formacién
de la bolsa se atendera para su inclusién y llamada al riguroso orden de puntuacién
obtenida de la suma obtenida en el total de las pruebas.

La no aceptacion de un contrato determinado de forma injustificada, podra suponer
la automatica exclusion de la bolsa del trabajador/a que lo haya rechazado.

La no aceptacion de un contrato determinado de forma justificada, mediante
contrato de trabajo o baja médica oficial, pasara al final de Ia lista. Los/las
aspirantes que sean llamados en virtud de la bolsa de empleo deberan reunir los
requisitos establecidos en la base segunda a la fecha de contratacidn.

Las personas incluidas en la bolsa de empleo tendran que presentar datos
personales suficientes que permitan su pronta localizacion, siendo responsables de
gue estén actualizados en todo momento.Una vez realizado el intento de
localizacidon por medio de la comunicacién telefénica, la telegrafica con acuse de
recibo o el correo electrénico con acuse de recepcion, si no fuese posible el
contacto en veinticuatro horas se acudira a la persona siguiente. Si se opta por la
comunicacién telefdnica, se realizaran un minimo de tres intentos de contacto entre
las 9:00 y las 14:00 horas, con un intervalo de sesenta minutos entre cada Ilamada.

Quedara anotacién escrita de lo que se indica en este nimero en el servicio
correspondiente, dandose traslado inmediato de informe escrito a la Secretaria de
la Corporacién para conocimiento y constancia.

La persona integrante de la bolsa de empleo que reciba propuesta de
nombramiento, en los términos descritos anteriormente, debera proceder a la
aceptacion o rechazo de la misma, en un periodo maximo de 24 horas, salvo que
por circunstancias excepcionales o de fuerza mayor.

La bolsa de empleo debidamente actualizada se encontrara publicada de forma
permanente en la sede electrénica municipal.

DECIMOSEPTIMA. INCOMPATIBILIDADES

La persona nombrada quedara sometida al régimen de incompatibilidades
establecido en la normativa vigente.

DECIMOCTAVA. PROTECCION DE DATOS

Los datos personales facilitados por las personas aspirantes seran tratados por el
Ayuntamiento de Siglenza con la finalidad de gestionar y tramitar el proceso
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selectivo.

El tratamiento se realizard de conformidad con la normativa vigente en materia de
proteccién de datos personales.

Las personas interesadas podran ejercer los derechos que les correspondan en los
términos previstos en dicha normativa.

DECIMONOVENA. PUBLICIDAD

Las presentes bases se publicaran integramente en el Boletin Oficial de la Provincia
de Guadalajara, asi como en la sede electrénica y tablén de anuncios del
Ayuntamiento de Siglenza.

El anuncio de la convocatoria se publicara en el Boletin Oficial del Estado, haciendo
constar la denominacidn de la Escala, Subescala, Subgrupo, nimero de plazas
convocadas, Corporacion convocante y referencia al boletin oficial en el que se
hayan publicado integramente las bases.

El Real Decreto 896/1991 contempla la publicacion de las bases en el boletin
provincial y el anuncio de convocatoria en el BOE.

VIGESIMA. RECURSOS

Contra las presentes bases, que ponen fin a la via administrativa, podra
interponerse recurso potestativo de reposicidon ante el 6rgano que las haya
aprobado, en el plazo de un mes contado desde el dia siguiente al de su
publicacién, o bien recurso contencioso-administrativo ante el érgano jurisdiccional
competente, en el plazo de dos meses, de conformidad con lo establecido en la Ley
39/2015 y en la Ley 29/1998, de 13 de julio.

Contra los actos del Tribunal Calificador podra interponerse recurso de alzada ante
el 6rgano competente, en los términos establecidos en la Ley 39/2015.

VIGESIMOPRIMERA. INTERPRETACION DE LAS BASES

El Tribunal Calificador queda facultado para resolver las dudas que puedan
plantearse durante el desarrollo del proceso selectivo y para adoptar los acuerdos
necesarios para garantizar su adecuado desarrollo, respetando en todo caso las
presentes bases y la legislacion aplicable.

Las presentes bases vinculan a la Administracion, al Tribunal Calificador y a las
personas participantes en el proceso selectivo.

En Siglienza a 5 de noviembre de 2026, la Alcaldesa M2 Jesis Merino Poyo
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ANEXO Il. PROGRAMA DE MATERIAS
PARTE GENERAL

Tema 1. La Constitucion Espafiola de 1978. Estructura y contenido. Principios
generales. Derechos y deberes fundamentales.

Tema 2. La organizacién territorial del Estado. Las Comunidades Auténomas. Los
Estatutos de Autonomia. Especial referencia al Estatuto de Autonomia de Castilla-La
Mancha.

Tema 3. La Administracién Publica. Principios constitucionales de actuacion.
Sometimiento a la ley y al Derecho.

Tema 4. El Estatuto Basico del Empleado Publico. Clases de empleados publicos.
Derechos y deberes. Cddigo de conducta.

Tema 5. El acceso al empleo publico. Principios constitucionales. Requisitos
generales. Sistemas selectivos.

Tema 6. El municipio. Concepto y elementos. El término municipal. La poblacion. El
padron municipal.

Tema 7. Organizacién municipal. El Alcalde, los Tenientes de Alcalde, el Pleno y la
Junta de Gobierno Local. Competencias municipales.

Tema 8. Funcionamiento de los drganos colegiados de las entidades locales.
Convocatorias, sesiones, deliberaciones y acuerdos.

Tema 9. La provincia. Organizacion y competencias. La Diputacién Provincial.

Tema 10. Las competencias municipales. Competencias propias, delegadas y
distintas de las propias.

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

Tema 11. La Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun. Objeto y ambito de aplicacion.

Tema 12. Las personas interesadas en el procedimiento administrativo. Capacidad
de obrar. Representacion. Identificacion y firma.

Tema 13. Derechos de las personas en sus relaciones con las Administraciones
Publicas. Derechos de las personas interesadas en el procedimiento.

Tema 14. El acto administrativo. Concepto, clases y elementos. Motivacién.
Tema 15. Eficacia de los actos administrativos. Notificacion y publicacién.

Tema 16. Nulidad y anulabilidad de los actos administrativos. Conservacién,
conversién y convalidacién.
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Tema 17. El procedimiento administrativo. Iniciacion, ordenacion, instrucciéon y
finalizacion.

Tema 18. El silencio administrativo. Obligacion de resolver. Términos y plazos.

Tema 19. Los recursos administrativos. Recurso de alzada. Recurso potestativo de
reposicion. Recurso extraordinario de revisién.

Tema 20. La revision de oficio de los actos administrativos.
REGIMEN LOCAL

Tema 21. La potestad reglamentaria de las entidades locales. Ordenanzas y
reglamentos. Procedimiento de elaboracién y aprobacidn.

Tema 22. Los bandos. Concepto y naturaleza.

Tema 23. La actividad administrativa de las entidades locales. Licencias y
autorizaciones.

Tema 24. Los bienes de las entidades locales. Bienes de dominio publico y bienes
patrimoniales.

Tema 25. Los contratos del sector publico. Concepto y principios generales. Tipos
de contratos.

Tema 26. El procedimiento de contratacion publica. Expediente de contratacién.
Organos de contratacién. Adjudicacién y formalizacion.

Tema 27. La responsabilidad patrimonial de las Administraciones Publicas.
Principios y procedimiento.

Tema 28. La potestad sancionadora de las Administraciones Publicas. Principios y
procedimiento.

Tema 29. Los servicios publicos locales. Formas de prestacién y gestion.

Tema 30. La transparencia de la actividad publica. Publicidad activa y derecho de
acceso a la informacién publica.

HACIENDA LOCAL Y PERSONAL

Tema 31. Las Haciendas Locales. Principios constitucionales y legales. Recursos de
las entidades locales.

Tema 32. El presupuesto de las entidades locales. Concepto, contenido, aprobacién
y ejecucion.

Tema 33. Los ingresos de las entidades locales. Impuestos, tasas, contribuciones
especiales y precios publicos.
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Tema 34. El gasto publico local. Fases de ejecucion del presupuesto.

Tema 35. El personal al servicio de las entidades locales. Funcionarios de carrera,
funcionarios interinos, personal laboral y personal eventual.

Tema 36. Derechos y deberes de los empleados publicos. Jornada, permisos,
vacaciones y situaciones administrativas.

ADMINISTRACION ELECTRONICA Y PROTECCION DE DATOS

Tema 37. La Administracidn electrénica. Derechos y obligaciones en las relaciones
electrénicas con las Administraciones Publicas. Registro electrénico.

Tema 38. El funcionamiento electrénico del sector plblico. Sede electrénica,
identificacién, firma electrénica y archivo electrénico.

Tema 39. Proteccién de datos personales. Principios generales. Derechos de las
personas. Obligaciones de las Administraciones Publicas.

Tema 40. Igualdad efectiva entre mujeres y hombres. Principio de igualdad en el
empleo publico. Prevencidn y actuacion frente a la discriminacién y el acoso.
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ANEXO Il

SOLICITUD DE ADMISION AL PROCESO SELECTIVO DE DOS PLAZAS DE AUXILIAR
ADMINISTRATIVO DE LA ESCALA DE ADMINISTRACION GENERAL, POR CONCURSO-
OPOSICION, ACCESO LIBRE

DECLARO:

PRIMERO.- Tener conocimiento de las bases de la convocatoria y que a tal efecto relino
todas y cada una de las condiciones exigidas en la base segunda de la convocatoria y me
comprometo, en caso de ser nombrado/a, a tomar posesion en los plazos que determine
las bases y la ley.

SEGUNDO.- Que son ciertos los datos consignados y probados documentalmente todos
los datos de esta solicitud

TERCERO.- Declaro no haber sido separado/a mediante expediente disciplinario del
servicio de cualquiera de las Administraciones Publicas o de los 6rganos constitucionales
o0 estatutarios de las Comunidades Auténomas, ni hallarme en inhabilitacion absoluta o
especial para empleos o cargos publicos por resolucién judicial

Por todo ello,

SOLICITO: que se admita esta solicitud para el proceso de seleccidn del puesto de trabajo
de administrativo, en el Ayuntamiento de Siglenza; para lo cual acompano
documentacidn indicada en Bases Tercera y Octava de esta Convocatoria.

En............ - T o [T de 2026.

Sra. Alcaldesa-Presidenta del Ayuntamiento de Sigtenza.

Informacién basica sobre proteccién de datos: El responsable del tratamiento es el
Ayuntamiento de Siglienza. Los datos personales facilitados se trataran con la
finalidad de gestionar y tramitar el proceso selectivo para el acceso a las plazas de
Administrativo/a como personal funcionario, incluyendo la comprobacion de los
requisitos de participacion, la realizacion de las pruebas, la publicacién de los actos
y resultados y la gestidn de las reclamaciones. La legitimacién del tratamiento se
basa en el cumplimiento de obligaciones legales y en el ejercicio de poderes
publicos, conforme al articulo 6.1, letras c) y e), del Reglamento (UE) 2016/679,
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General de Proteccion de Datos. Los datos podran comunicarse a los 6rganos
administrativos y jurisdiccionales competentes cuando resulte necesario y
publicarse en los términos previstos en las bases de la convocatoria y en la
normativa aplicable. Se conservaran durante el tiempo necesario para la
tramitacidn del proceso y la atencién de posibles responsabilidades, de acuerdo con
la normativa de archivos y documentacion. Las personas interesadas podran ejercer
los derechos de acceso, rectificacion, supresion, limitacion del tratamiento y
oposicion cuando procedan legalmente, mediante solicitud dirigida al Ayuntamiento
de Siglienza, asi como presentar una reclamacion ante la Agencia Espafiola de
Proteccién de Datos. La informaciéon ampliada sobre proteccién de datos podra
consultarse en la sede electrénica.
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AYUNTAMIENTOS
AYUNTAMIENTO DE TORDESILOS

APROBACION INICIAL SUPLEMENTO DE CREDITO CON CARGO A
REMANENTE DE TESORERIA 3/2026

2999

Aprobado inicialmente el expediente de suplemento de crédito financiadom con
cargo al remanente de tesoreria, por Acuerdo del Pleno de fecha 30 de octubre de
2026, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 169.1 por remisién del 177.2
del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, aprobado por
Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, se somete a informacion publica
por el plazo de quince dias, a contar desde el dia siguiente al de publicacién del
presente anuncio en este Boletin Oficial de la Provincia.

Durante dicho plazo podra ser examinado por cualquier persona interesada en las
dependencias municipales para que se formulen las alegaciones que se estimen
pertinentes. Asimismo, estara a disposicién de las personas interesadas en la sede
electronica de esta entidad [http://tordesilos.sedelectronica.es].

Si transcurrido dicho plazo no se hubiesen presentado alegaciones, se considerara
aprobado definitivamente dicho Acuerdo.

Tordesilos, a 5 de noviembre de 2026. La Alcaldesa, M2 Isabel Sanz Sanchez.
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AYUNTAMIENTOS
AYUNTAMIENTO DE YELAMOS DE ARRIBA

APROBACION DEFINITIVA DEL PRESUPUESTO GENERAL PARA EL
EJERCICIO 2026

3000

Aprobado inicialmente por el Pleno del Ayuntamiento de Yélamos de Arriba, en
sesion celebrada el dia 1 de octubre de 2026, el Presupuesto General para el
gjercicio 2026, y habiéndose publicado el correspondiente anuncio de exposicién
publica en el Boletin Oficial de la Provincia de Guadalajara n.2 191, de fecha 7 de
octubre de 2026, sin que durante el plazo legalmente establecido se hayan
presentado reclamaciones, el citado Presupuesto ha quedado definitivamente
aprobado, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 169.1 del Texto Refundido
de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, aprobado por Real Decreto
Legislativo 2/2004, de 5 de marzo.

En cumplimiento de lo establecido en el articulo 169.3 del citado texto legal, se
hace publico el resumen del Presupuesto General para el ejercicio 2026, por
capitulos:

ESTADO DE GASTOS

Capitulo Denominacién Importe

I Gastos de personal 79.286,00 €

Il Gastos corrientes en bienes y servicios 84.484,00 €

v Transferencias corrientes 3.150,00 €

Vi Inversiones reales 65.000,00 €
TOTAL ESTADO DE GASTOS 231.920,00 €

ESTADO DE INGRESOS

Capitulo Denominacién Importe

I Impuestos directos 58.000,00 €

I Impuestos indirectos 3.150,00 €

1 Tasas, precios publicos y otros ingresos 28.400,00 €

v Transferencias corrientes 75.970,00 €

\" Ingresos patrimoniales 6.400,00 €

Vil Transferencias de capital 60.000,00 €
TOTAL ESTADO DE INGRESOS 231.920,00 €

RECURSOS

Contra la aprobacién definitiva del Presupuesto General podra interponerse
directamente recurso contencioso-administrativo ante la Sala de lo Contencioso-
Administrativo del Tribunal Superior de Justicia de Castilla-La Mancha, en el plazo
de dos meses contados desde el dia siguiente al de la publicacién del presente
anuncio en el Boletin Oficial de la Provincia de Guadalajara, de conformidad con lo
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dispuesto en el articulo 171.1 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales y el articulo 46 de la Ley 29/1998, de 13 de julio, reguladora de
la Jurisdiccion Contencioso-Administrativa.

La interposicidon del recurso no suspendera por si sola la efectividad del

presupuesto impugnado, de conformidad con el articulo 171.3 del citado texto
refundido.

En Yélamos de Arriba, a 11 de noviembre de 2026. EL ALCALDE-PRESIDENTE Fdo.:
Carlos Prieto Diaz
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