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DIPUTACION PROVINCIAL
DIPUTACION PROVINCIAL DE GUADALAJARA

ANUNCIO DE APROBACION INICIAL DEL EXPEDIENTE DE MODIFICACION
DE CREDITO NUM. 15/2020 AL PRESUPUESTO GENERAL

1298

A efectos de lo dispuesto en el articulo 169.1, por remision del articulo 177.2, del
Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, y articulo 9 del Real
Decreto 537/2020, de 22 de mayo, por el que se prorroga el estado de alarma, se
pone en conocimiento general que, en la Intervencién de esta Diputacién Provincial,
se halla expuesto al publico el expediente de Modificacion de Crédito n? 15 en la
modalidad de Crédito Extraordinario financiado con cargo a bajas de crédito de
otras partidas del Presupuesto vigente no comprometidas, al vigente Presupuesto
General de 2020, aprobado inicialmente por la Corporacién en Pleno, en sesion
celebrada el dia 8 de junio de 2020.

Los interesados, segun lo dispuesto en el articulo 170 del citado Real Decreto,
podran presentar reclamaciones, con sujecion a las siguientes normas:

a. Plazo de exposicion y admisiéon de reclamaciones: Quince dias a partir del
siguiente a la fecha de publicacién de este anuncio en el Boletin Oficial de la
Provincia.

b. Oficina de presentacion: Registro General de la Diputacion Provincial.

c. Organo ante el que se reclama: Diputacién en Pleno.

Si transcurrido dicho plazo no se hubiesen presentado alegaciones, se considerara
aprobado definitivamente dicho Acuerdo.

En Guadalajara, a 8 de junio de 2020. El Presidente, José Luis Vega Pérez
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DIPUTACION PROVINCIAL
DIPUTACION PROVINCIAL DE GUADALAJARA

DECRETO DEL PRESIDENTE DE LA DIPUTACION PROVINCIAL DE
GUADALAJARA SOBRE MEDIDAS ORGANIZATIVAS, DE PROTECCION Y
COMPLEMENTARIAS A PARTIR DE LA FASE 3 DEL DENOMINADO
PROCESO DE DESESCALADA

1299

Visto el informe-propuesta del Coordinador Jefe de Servicios, Empleo Publico y
Régimen Interior de fecha 9 de junio de 2020, visado por la Diputada-Delegada de
Empleo Publico, Régimen Interior, Prevencién y Extincion de Incendios, Proteccién
Civil y Asistencia al Municipio, el Presidente de la Diputacién Provincial de
Guadalajara ha aprobado, mediante decreto nimero 2020-1109, de fecha 9 de
junio, la resolucién que a continuacion se transcribe:

ANTECEDENTES

Mediante Decreto de la Presidencia de la Diputacién Provincial de Guadalajara de
fecha 13 de marzo de 2020 se acordo, en virtud de las circunstancias excepcionales
sobrevenidas a causa de la pandemia del Covid-19 y en cumplimiento de las
disposiciones y recomendaciones del Gobierno de Espafia y de la Comunidad
Auténoma, la implementacién de las siguientes medidas: La suspension del uso y
de las actividades del Polideportivo “San José” y de las demas instalaciones
deportivas de la Diputacion Provincial de Guadalajara (sitas en la calle Cardenal
Gonzalez de Mendoza numero 1); la suspensidn del uso y de las actividades de
todas las instalaciones culturales de la Diputacion Provincial (Escuela de Folclore,
Escuela de Danza, salas de exposiciones, salones de actos, biblioteca, archivos,
etc.); el cierre al publico del Centro de Interpretacién Turistica de la Provincia de
Guadalajara (CITUG) y de la Posada del Cordén de Atienza; la suspension de toda la
actividad de la Banda Provincial de MUsica (ensayos conjuntos y actuaciones); el
cierre gradual de la Residencia de Estudiantes (cuyo uso se cedid posteriormente
para alojar a los profesionales que luchan contra la pandemia); la suspension de
todas las acciones formativas de cardcter presencial, asi como la celebracién de los
ejercicios de pruebas selectivas; limitar la atencién directa al publico a las
cuestiones estrictamente necesarias, priorizando la atencidon telefdnica vy

telematica; suspender la atencion directa al publico en todas las oficinas del
Servicio Provincial de Recaudacidn; y limitar las actuaciones de los Servicios de
Centros Comarcales, Mantenimiento y Taller y de Infraestructuras Provinciales a las
actividades basicas y esenciales para los municipios.

El Gobierno, al amparo de lo dispuesto en el articulo cuatro, apartados b) y d), de la
Ley Organica 4/1981, de 1 de junio, de los estados de alarma, excepcién y sitio,
declaré, mediante el Real Decreto 463/2020, de 14 de marzo, el estado de alarma
en todo el territorio nacional con el fin de afrontar la crisis sanitaria, el cual ha sido
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prorrogado en seis ocasiones, la Ultima mediante el Real Decreto 555/2020, de 5 de
junio, hasta las 00:00 horas del dia 21 de junio de 2020, en los términos expresados
en dicha norma.

Como consecuencia de la declaracion del estado de alarma y siguiendo las
recomendaciones de las autoridades responsables, por Resolucion de la Presidencia
de la Diputacién Provincial fechada el 15 de marzo de 2020 se dictan medidas
organizativas adicionales. En este sentido, se declara el mantenimiento de los
servicios provinciales de caracter esencial, estableciéndose unos servicios minimos
del personal, y se suspende la atencidn al publico en todas las dependencias de la
Diputacién Provincial, salvo habilitacidn expresa al efecto. También se determina,
con caracter general, el caracter preferente del teletrabajo.

Mediante Decreto del Presidente de la Corporacién de fecha 30 de marzo de 2020
se aborda el denominado permiso retribuido recuperable (establecido por el Real
Decreto-Ley 10/2020, de 29 de marzo, con el fin de reducir la movilidad de la
poblacién en el contexto de la lucha contra el COVID-19), se establecen los servicios
esenciales que han de prestarse de forma presencial y se determina la forma de
acreditar el teletrabajo.

Con fecha 13 de abril de 2020 se dicta Decreto por la Presidencia sobre preferencia
del teletrabajo, establecimiento de turnos, flexibilidad de horarios, licencias y
permisos bonificados y otras cuestiones afines.

En el momento actual Espafia ha iniciado un proceso de reduccién gradual de las
medidas extraordinarias de restriccién de la movilidad y del contacto social
establecidas mediante el citado Real Decreto 463/2020, de 14 de marzo. Asi, el
pasado 28 de abril de 2020, el Consejo de Ministros adoptd el Plan para la
transicién hacia una nueva normalidad que establece los principales parametros e
instrumentos para la consecucién de la normalidad. Este proceso articulado en
cuatro fases, fase 0 a fase 3, es gradual y adaptable a los cambios de orientacién
necesarios en funcién de la evolucion de los datos epidemioldgicos y del impacto de
las medidas adoptadas. El objetivo fundamental del citado Plan para la transicién es
consequir que, preservando la salud publica, se recupere paulatinamente la vida
cotidiana y la actividad econdmica, minimizando el riesgo que representa la
epidemia para la salud de la poblacidn y evitando que las capacidades del Sistema
Nacional de Salud se puedan desbordar.

Con fecha 11 de mayo de 2020 por el Presidente de la Diputacion Provincial se
dictan instrucciones sobre medidas y lineas de actuacién en materia de prevencién
de riesgos laborales frente al Covid-19, de cara a la gradual reincorporacién del
personal: Mantenimiento del caracter preferente y del fomento de los medios no
presenciales de trabajo, reincorporacién progresiva, flexibilizacion de la jornada y
horarios, planes y medidas preventivas.

En este marco, se han aprobado, entre otras, la Orden SND/414/2020, de 16 de
mayo, que tiene por objeto establecer las condiciones para la flexibilizacion de
determinadas restricciones de ambito nacional establecidas por el estado de
alarma, en aplicacién de la fase 2 del Plan para la transicién hacia una nueva
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normalidad, de aplicacidn en una serie de unidades territoriales (entre las que se
encuentra la provincia de Guadalajara). En estas unidades se considera que, dada
la situacién epidemioldgica actual y la evolucién favorable de los indicadores, junto
con el aumento de las capacidades estratégicas sanitarias en materia de control y
manejo de la enfermedad, y de los mecanismos de alerta precoz y de vigilancia
epidemioldgica, procede la flexibilizacion de determinadas condiciones establecidas
en la Orden SND/370/2020, de 25 de abril, y en la Orden SND/380/2020, de 30 de
abril actual.

También ha de resefiarse la Orden SND/458/2020, de 30 de mayo, para la
flexibilizacion de determinadas restricciones de ambito nacional establecidas tras la
declaracién del estado de alarma en aplicacién de la fase 3 del Plan para la
transicién hacia una nueva normalidad (fase en la que se encuentra la provincia de
Guadalajara desde el dia 8 de junio).

En este contexto de evolucion favorable de los indicadores sanitarios, es preciso ir
recobrando, de forma ordenada y gradual, la “normalidad” en la prestacién de
aquellos servicios y actividades que mas se han visto directamente afectados;
contribuyendo de forma decidida a impulsar la actividad econémica de todos los
sectores de nuestra provincia. Y ello, garantizando la seguridad y salud de los
empleados y empleadas de la Diputacion Provincial en el desempefio de sus tareas
y la del resto de los ciudadanos.

Las medidas contenidas en la propuesta que se recoge a continuacién han sido
negociadas de conformidad con todas las representaciones sindicales de la
Diputacién Provincial de Guadalajara (UGT, USO, CSI-CSIF y CC.00), incorporandose
a las mismas diversas aportaciones realizadas”.

En su virtud, a la Presidencia de la Diputacion Provincial de Guadalajara se realiza la
siguiente

PROPUESTA DE RESOLUCION
(se reproduce integramente la Propuesta de Resolucién)”
FUNDAMENTOS DE DERECHO

En uso de las facultades que me confieren los articulos 34 de la Ley 7/1985, de 2 de
abril, reguladora de las Bases del Régimen Local; 29 a) del Real Decreto Legislativo
781/1986, de 18 de abril, por el que se aprueba el texto refundido de las
disposiciones legales vigentes en materia de Régimen Local; 61 del Real Decreto
2568/1986, de 28 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento de
Organizacién, Funcionamiento y Régimen Juridico de las Entidades Locales; y
demas legislacion concordante de aplicaciéon; y de conformidad con la propuesta
realizada

RESUELVO

PRIMERO. El dia 15 de junio de 2020 se abriran a la ciudadania los edificios,
instalaciones, centros y dependencias de la Diputacién Provincial de Guadalajara,
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en los términos establecidos en las disposiciones resefiadas a continuacion y con
las particularidades y excepciones que se resefian.

SEGUNDO. En los servicios de atencién al publico se sequira priorizando la atencién
telefonica y telematica y podran establecerse sistemas de cita previa, siempre que
ello sea posible. Asimismo, se debera limitar el aforo, mediante medidas de control
de acceso en la entrada, impidiéndose la deambulacién por el interior de los
edificios administrativos. La permanencia en el interior de estos sera durante el
tiempo estrictamente indispensable para llevar a efecto la atencién presencial
requerida.

TERCERO. A la entrada de las dependencias de la Casa Palacio Provincial, del
Centro San José y del Servicio Provincial de Recaudacion se tomara la temperatura
al personal de la Diputacion Provincial y al resto de los ciudadanos, prohibiéndose
la entrada a todos aquellos que superen el umbral sefalado al efecto por las
autoridades sanitarias en relacién con la pandemia por Covid-19. Conforme a las
recomendaciones de la Agencia Espafiola de Proteccién de Datos y a las
consideraciones sindicales, las camaras térmicas seran utilizadas prestando
especial atencion a los principios de limitacidon de la finalidad para la que se han
instalado y de minimizacion de los datos establecidos por el articulo 5.1 RGPD.

Continuaran poniéndose a disposicion del propio personal y de la ciudadania que
acceda a los establecimientos y dependencias de la Diputacién Provincial geles
hidroalcohélicos o desinfectantes para la limpieza de manos, asi como una
mascarilla quirdrgica (siempre que ello resulte posible).

Los responsables de los centros administrativos deberan adoptar las medidas
necesarias para minimizar los posibles riesgos para la salud, en estricto
cumplimiento de la normativa sanitaria y los protocolos aprobados por las
autoridades sanitarias de medidas de prevencidn contra el Coronavirus COVID-19.

CUARTO. Se mantiene el caracter preferente de los medios no presenciales de
trabajo y de reincorporacidn progresiva, siempre que ello resulte posible y sin
perjuicio de que ocasionalmente o cuando asi se requiera la prestacién deba
hacerse de forma presencial.

Hasta treinta dias después de que se publique en el Boletin Oficial de la Provincia la
correspondiente convocatoria sobre el teletrabajo de los empleados de la
Diputacién Provincial, el personal que actualmente desarrolla su trabajo de forma
no presencial sequira con este régimen. No obstante, en este periodo transitorio el
personal que se encuentre teletrabajando no podra representar, salvo excepciones
debidamente autorizadas, mas de un cincuenta por ciento del total de los
empleados del Servicio o Unidad correspondiente.

El programa de teletrabajo se concedera a todos aquellos empleados y empleadas
de la Diputacién Provincial de Guadalajara que lo soliciten, mientras dure la
pandemia por Covid-19, y que formen parte de los colectivos clasificados en cada
momento como grupos vulnerables por el Ministerio de Sanidad, ademas de los
referenciados también en otros protocolos y procedimientos dictados por las
autoridades competentes, y que son las personas en las que concurra alguna de las
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patologias o situaciones siguientes:

e Diabetes.

Enfermedad cardiovascular, incluida la hipertension.
Enfermedad pulmonar crénica.

Inmunodeficiencia.

Cancer en fase de tratamiento activo.

Mujeres embarazadas.

Mayores de 60 afios.

Las patologias sefialadas deberan acreditarse de forma preferente a través de los
informes del servicio de prevencién de riesgos laborales. Todo ello sin perjuicio de
que, excepcionalmente y cuando las necesidades de los Servicios asi lo requieran,
las funciones y tareas correspondientes al puesto de trabajo deban prestarse de
forma presencial.

Para el resto del personal que solicite la prestacion del trabajo de forma no
presencial se estara a lo dispuesto en las correspondientes bases reguladoras.

QUINTO. Se levanta la suspension del uso y de las actividades del Polideportivo
“San José” (calle Cardenal Gonzalez de Mendoza, nimero 1) Gnicamente para los
deportistas profesionales y/o federados y para aquellas especialidades deportivas
individuales o en las que no haya contacto fisico; de las salas de exposiciones, de
los salones de actos, de las bibliotecas y archivos, y de la Posada del Cordén de
Atienza.

Se mantiene temporalmente la suspensidn del uso y de las actividades del Centro
de Interpretacién Turistica de la Provincia de Guadalajara (CITUG).

Se mantiene temporalmente la suspension del uso y de las actividades de la
Escuela de Folclore.

Podran celebrarse actuaciones de la Banda Provincial de Mdsica al aire libre
siempre que se rednan las condiciones necesarias para ello. Los ensayos de los
musicos de forma presencial podran realizarse al aire libre y también en los locales
destinados a tal fin, pero en este caso mediante turnos.

La Residencia de Estudiantes dependiente la Diputacién Provincial de Guadalajara
(Paseo Fernandez Iparraguirre, 24), seguird siendo utilizada por el personal
sanitario que lucha contra la pandemia hasta que asi lo aconsejen las
circunstancias.

Todo ello con estricto sometimiento a las normas y directrices emanadas del
Ministerio de Sanidad y demas autoridades competentes (sefializacion, limite de
aforos, carteleria, cita previa, limpieza y desinfeccion, control de aglomeraciones,
etc.).

SEXTO. Las acciones formativas y la celebracion de pruebas selectivas de caracter
presencial s6lo podran celebrarse cuando esté asegurado, en funcién del nimero
de asistentes y de los espacios disponibles, el cumplimiento estricto de los
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requisitos establecidos por el Ministerio de Sanidad y demas autoridades
competentes, en su caso.

SEPTIMO. Con la finalidad de evitar al méximo cualquier riesgo para la salud de los
trabajadores y trabajadoras de la Diputacién Provincial y de dar solucion, al mismo
tiempo, a las necesidades de conciliacion de la vida familiar, la prestacién de
servicios de caracter administrativo y modalidad presencial podra desarrollarse
dentro de la franja horaria comprendida entre las 7:30 y las 19:00 horas, de lunes a
viernes; siendo obligatoria la permanencia con caracter general de 9:00 a 14:00
horas.

El control del cumplimiento de la jornada tendra caracter mensual y se realizara a
través de los mecanismos de fichaje ubicados en la entrada de los centros.

OCTAVO. No obstante haberse realizado un analisis integral de los puestos fisicos
del personal de la Diputacidn Provincial, cuando por su disposicidn, la organizacién
de éstos y del resto de las condiciones se observe que no es posible garantizar la
posibilidad de mantener la distancia interpersonal de dos metros de distancia, dicho
extremo se pondra en conocimiento inmediato del Comité de Seguridad y Salud y
del Area de Recursos Humanos.

NOVENO. No podran incorporarse al trabajo de forma presencial los empleados y
empleadas de la Diputacion Provincial de Guadalajara mientras se encuentren en
alguna de las siguientes circunstancias:

2. Tener o haber tenido sintomatologia reciente relacionada con la Covid-19. En
este caso, deberan contactar con los servicios de atencién primaria y/o de
prevencién de riesgos laborales, segun se haya establecido en los protocolos
de las autoridades sanitarias.

3. Haber estado en contacto estrecho con personas afectadas por esta
enfermedad. La valoracién para determinar que ha existido contacto
estrecho, derivado de una situacién laboral, correspondera al Servicio de
Prevencién atendiendo a las circunstancias en que se desarrolla el trabajo en
cada caso concreto. Los trabajadores para los que se determine que ha
existido contacto estrecho, deberdn contactar con los servicios de atencion
primaria y/o prevencién de riesgos laborales y realizar la correspondiente
cuarentena domiciliaria durante 14 dias.

DECIMO. Se extremard la limpieza y la desinfeccién de los centros de trabajo,
prestando especial atencion a las zonas y elementos comunes (escaleras, pasillos,
vestuarios, aseos, ascensores, pomos de las puertas, etc.), asi como a los equipos
de trabajo e instalaciones de uso compartido.

Las dependencias, areas o establecimientos que atiendan presencialmente a la
ciudadania realizaran, al menos dos veces al dia, una limpieza y desinfeccién de las
instalaciones, una de las cuales habrd de producirse al finalizar el dia, o bien antes
de la reanudacién de la actividad al dia siguiente.

Se deberan realizar tareas de ventilacién periddica en las instalaciones y, como
minimo, de forma diaria y durante el tiempo necesario para permitir la renovacion
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del aire. Se reforzara la limpieza de los filtros de aire de los sistemas de
climatizacion.

DECIMOPRIMERO. En lo referente a la utilizaciéon de vehiculos y maquinaria movil,
se seguiran las medidas recomendadas por el Ministerio de Sanidad en cuanto a la
limpieza y desinfeccidn, asi como al nimero de maximo de personas por vehiculo y
distribucion. Siempre que resulte posible y sea razonable se utilizara el vehiculo
propio para los desplazamientos de trabajo, abonandose al efecto las
indemnizaciones legalmente previstas.

DECIMOSEGUNDO. Con caracter general las reuniones de trabajo en las que
participen un numero elevado de personas se seguiran celebrando,
preferentemente, mediante audioconferencia o videoconferencia.

DECIMOTERCERO. Dese la maxima difusion a la presente resolucién y publiquese en
el Boletin Oficial de la Provincia, tablones de anuncios, Intranet y sede electrdnica
de la Diputacion Provincial de Guadalajara.

Guadalajara, 9 de junio de 2020. El Presidente, José Luis Vega Pérez

DIPUTACION PROVINCIAL
DIPUTACION PROVINCIAL DE GUADALAJARA

CONVOCATORIA Y BASES REGULADORAS DE LA CONCESION DE
SUBVENCIONES DESTINADAS A MUNICIPIOS Y SUS BARRIOS O PEDANIAS
Y EATIM DE LA PROVINCIA DE GUADALAJARA PARA LA REALIZACION DE
ACTUACIONES DE INVERSION DURANTE EL EJERCICIO 2020,
FINANCIADAS CON EL FONDO DE COOPERACION Y DESARROLLO DE
MUNICIPIOS (FOCODEM) DE LA DIPUTACION PROVINCIAL DE
GUADALAJARA

1300

Cddigo de identificacion BDNS: 509946

Extracto del Acuerdo de 9 de junio de 2020 de la Junta Gobierno de Diputacién
Provincial de Guadalajara (punto n2 1), por el que se aprueban las bases
reguladoras y se convoca la concesion de subvenciones destinadas a municipios y
sus barrios o pedanias y EATIM de la provincia de Guadalajara para la realizacién de
actuaciones de inversion durante el ejercicio 2020, financiadas con el Fondo de
Cooperacion y Desarrollo de Municipios (FOCODEM) de la Diputacién Provincial de
Guadalajara:
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De conformidad con lo previsto en los articulos 17.3.b y 20.8 de la Ley 38/2003, de
17 de noviembre, General de Subvenciones, se publica el extracto de la
convocatoria cuyo texto completo puede consultarse en la Base de Datos Nacional
de Subvenciones (http://www.pap.minhap.gob.es/bdnstrans/index).

Primero.- Beneficiarios

Podran solicitar las subvenciones los municipios que cuenten con una poblacién de
hasta 1000 habitantes o tengan nucleos de poblacién dependientes que tengan la
consideracién de barrios o pedanias, asi como las EATIM de la provincia de
Guadalajara.

Segundo.- Importe de las ayudas

El importe individual maximo de las ayudas queda determinado en funcién del tipo
de entidad y su poblacién, teniendo en cuenta los datos de poblacién a que se
refiere el Real Decreto 743/2019, de 20 de diciembre, por el que se declaran
oficiales las cifras de poblacidn resultantes de la revisidn del Padrén municipal
referidas al 1 de enero de 2019 (BOE n? 311 de 27.12.2019), de acuerdo con la
siguiente tabla:

Beneficiarios Importe maximo
Barrios y pedanias 2.000 €
EATIM 7.000 €

Municipios de hasta 100 habitantes 7.000 €
Municipios de 101 a 250 habitantes 10.000 €
Municipios de 251 a 1.000 habitantes | 12.000 €

Tercero.- Gastos subvencionables

Seran subvencionables todos los gastos de inversidn realizados desde el 1 de enero
de 2020 al 30 de septiembre de 2020, imputables al capitulo 6 “inversiones reales”
de la clasificaciéon econémica de gastos recogida en la normativa vigente por la que
se establece la estructura de los Presupuestos de las Entidades Locales.

No se establece limite en el nUmero de actuaciones a subvencionar para cada
beneficiario, siendo subvencionables cuantas actuaciones sean realizadas hasta
alcanzar el importe maximo individual.

Cuarto.- Forma y plazo de presentacion de solicitudes

Los municipios y EATIM que deseen acogerse a las ayudas deberan presentar,
preferentemente de forma telematica, en el plazo de 20 dias habiles desde la
publicacién en el BOP de la presente convocatoria, el modelo de solicitud que se
adjunta como Anexo I.

Quinto.- Otros datos.

El texto completo de la convocatoria y sus anexos estaran a disposicién de los
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interesados en la pagina web de la Diputacién Provincial de Guadalajara
www.dguadalajara.es

Guadalajara, 9 de junio de 2020. El Presidente, José Luis Vega Pérez

AYUNTAMIENTOS
AYUNTAMIENTO DE CHECA

APROBACION INICIAL PRESUPUESTO 2020

1301

El Pleno de esta Corporacion, en sesién celebrada el dia 22 de mayo de 2020, ha
aprobado, inicialmente, el Presupuesto General para el ejercicio de 2020.

En cumplimiento de lo dispuesto en el art. 169.1 del Real Decreto Legislativo
2/2004 de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales, el expediente completo queda expuesto al
publico en la Secretaria de esta Entidad, durante las horas de oficina y por plazo de
15 dias habiles, a fin de que los interesados que se sefialan en el art. 170 de dicho
R.D.L., puedan presentar las reclamaciones que estimen oportunas y por los
motivos que se indican en el punto 22 del citado Ultimo articulo, ante el Pleno de
esta Corporacién.

En el supuesto de que durante dicho plazo, que comenzara a contar desde el dia
siguiente de la insercidn de este anuncio en el Boletin Oficial de la Provincia, no se
produjeran reclamaciones, de conformidad con lo previsto en el art. 169 del
predicho R.D.L., el Presupuesto se considerard, definitivamente aprobado, sin
necesidad de acuerdo expreso.

En Checa, a 1 de junio de 2020. El Alcalde, Jesus Alba Mansilla



http://www.dguadalajara.es

BOP

BOLETIN OFICIAL DE LA PROVINCIA DE GUADALAJARA

AYUNTAMIENTOS
AYUNTAMIENTO DE YUNQUERA DE HENARES

BASES PARA LA CONSTITUCION DE UNA BOLSA DE EMPLEO DEL
SERVICIO DE AYUDA A DOMICILIO Y LIMPIEZA DE INSTALACIONES

1302

SUMARIO

Resolucion de Alcaldia n.2 2020-0254 del Ayuntamiento de Yunquera de Henares de
fecha 5 de junio de 2020, por la que se aprueban las Bases para la constitucion de
una Bolsa de Empleo del Servicio de Ayuda a Domicilio y limpieza de instalaciones.

TEXTO

Por Resolucion de Alcaldia n? 2020-0254 de fecha 5 de junio de 2020, se aprobaron
las Bases para la constitucién de una Bolsa de Empleo del Servicio de Ayuda a
Domicilio y limpieza de instalaciones.

En la sede electrénica [http://yungueradehenares.sedelectronica.es] y, en su caso,
en el Tablén de Anuncios, aparecen integramente publicadas las bases que han de
regir la convocatoria para la contratacion de la plaza.

Se adjuntan las bases reguladoras que regiran la convocatoria:

«BASES DE LA CONVOCATORIA QUE REGIRAN EL PROCESO DE SELECCION PARA LA
CONSTITUCION DE UNA BOLSA DE EMPLEO DE AUXILIAR DEL SERVICIO DE AYUDA A
DOMICILIO/LIMPIEZA DE INSTALACIONES MUNICIPALES, PERSONAL LABORAL,
MEDIANTE CONCURSO EN EL AYUNTAMIENTO DE YUNQUERA DE HENARES.

PRIMERA. Normas Generales

Es objeto de la presente convocatoria la creacién de una bolsa de empleo para
cubrir las necesidades de provisién de puestos de trabajo de personal fijo del
Ayuntamiento, en tareas de auxiliar del Servicio de Ayuda a Domicilio/limpieza de
instalaciones municipales, en régimen de personal laboral temporal, mediante
concurso, cuando las necesidades de los servicios municipales asi lo requieran:
vacantes, sustituciones, vacaciones, incapacidad temporal o cualquier otra
circunstancia sobrevenida que pudiera derivarse en el personal titular; siempre que
conste justificacion bastante y crédito adecuado y suficiente y que el Ayuntamiento
no opte por realizar una nueva convocatoria genérica o especifica que sustituiria a
la que ahora se realiza.

El proceso selectivo se realizara mediante el sistema de concurso de méritos, con
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arreglo a las presentes bases y a la normativa de aplicacién.

Conforme a lo dispuesto en el articulo 19.2 de la Ley 6/2018, de 3 de julio, de,
Presupuestos Generales del Estado para el afio 2018, vigente al dia de hoy, las
presentes bases de seleccion para la contratacion temporal de personal laboral, se
refieren a un supuesto de caracter excepcional, para cubrir necesidades urgentes e
inaplazables, y para una funcién que se considera prioritaria que afecta
directamente al funcionamiento de los servicios publicos esenciales de este
Ayuntamiento (articulos 44 y 26 LBRL).

Al presente proceso selectivo le sera de aplicacién la legislacidn siguiente:
— La Ley 4/2011, de 10 de marzo, del Empleo Publico de Castilla-La Mancha.

— El Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre por el que se aprueba
el Texto Refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico
(TREBEP).

- Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local
(LBRL).

- RDL 781/1986, de 18 de abril, por el que se aprueba el Texto refundido de
las disposiciones legales vigentes en materia de régimen local.

- Ley 39/2015 y 40/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas y del régimen juridico del sector
publico, respectivamente.

- Ley 53/1984, de 26 de diciembre, de incompatibilidades del Personal al
Servicio de las Administraciones Publicas.

- Real Decreto 364/1995, de 10 de marzo, por el que se aprueba el
Reglamento General de Ingreso del Personal al Servicio de la Administracion
General del Estado y de Provision de puestos de trabajo y Promocion
Profesional de los Funcionarios Civiles de la Administracion General del
Estado.

- Los articulos 51 y 53 de la Ley Organica 3/2007, de 22 de marzo, para la
Igualdad Efectiva de Mujeres y Hombres.

- Real Decreto Legislativo 2/2015, de 23 de octubre, por el que se aprueba el
texto refundido de la Ley del Estatuto de los Trabajadores (ET).

- Real Decreto 2271/2004, de 3 de diciembre, por el que se regula el acceso
al empleo publico y la provisién de puestos de trabajo de las personas con
discapacidad.

- Convenio Colectivo aprobado por el Ayuntamiento.

- Convenio Colectivo Marco estatal de servicios de atencién a las personas
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dependientes y desarrollo de la promocién de la autonomia personal,
aprobado por Resolucion de 11 de septiembre de 2018 de la Direccidn
General de Trabajo.

Ademas, a la presente contratacidén también le resulta de aplicacion la Ley Organica
15/1999, de 13 de diciembre, de proteccién de datos de caracter personal, y el Real
Decreto 1720/2007, de 21 de diciembre, por el que se aprueba el Reglamento de
desarrollo de la Ley Organica 15/1999,de 13 de diciembre.

SEGUNDA.- FUNCIONES DEL PUESTO DE TRABAJO

A) Las funciones de asistencia a domicilio a personas usuarias del Servicio de ayuda
a domicilio prestado por esta entidad mediante el Convenio con la Consejeria de
Bienestar Social:

1. Contribuir al seguimiento de los casos asistenciales con el trabajador social
y otros profesionales de servicios sociales:

1.1- colaborar en la identificacion de las necesidades personales,
familiares y sociales, de los sujetos para cumplir con la planificacién
establecida.

1.2 Comunicar puntualmente al equipo técnico las demandas y
necesidades sociales con el fin de mejorar la atencidn al asistido.

2.- Controlar los habitos alimenticios del asistido:

2.1 Planificar menus, segun requisitos de salud y nutricién indicados por
los especialistas, para prevenir y controlar los habitos alimenticios de
los asistidos.

2.2 Atender al suministro y reposicién de alimentos para garantizar su
correcto aprovechamiento.

2.3 Elaborar comidas, segin menus programados, para asegurar
el cumplimiento de las medidas dietéticas previstas.

2.4 Ayudar a la ingestion de alimentos a los asistidos que lo
necesiten, facilitando, a través de técnicas e instrumentos, una mejor
aceptacion de los mismos.

3.- Asegurar la higiene personal del asistido:

3.1 Mantener limpia y en buen estado la ropa y el calzado, para que el
asistido disfrute de higiene y buen aspecto.

3.2 Realizar el aseo de las personas imposibilitadas, con seguridad y
seguln necesidades, para garantizar la adaptacién a sus exigencias
fisicas.

4.- Realizar limpieza del hogar:




BOP

BOLETIN OFICIAL DE LA PROVINCIA DE GUADALAJARA

4.1 Atender al suministro y reposicion de productos de limpieza con
coherencia y sentido econdmico para posibilitar la limpieza del hogar.

4.2 Mantener limpias y ordenadas las estancias directamente
relacionadas con el atendido, para lograr un ambiente agradable.

5.- Atender las necesidades afectivas, fisicas y sociales del asistido:

5.1 prevenir posibles situaciones de riesgo en el domicilio del asistido,
para evitar problemas y accidentes.

5.2 Contribuir a la movilidad y mantenimiento fisico y psiquico del
asistido propiciando su bienestar integral, para facilitar el servicio
demandado.

5.3 Detectar con anticipacién y comunicar problemas de salud o
cambios en el estado del asistido, para contribuir a su buena marcha y
evolucion.

5.4 Controlar la medicacién prescrita, segun las necesidades, para
evitar la automedicacién y sus consecuencias.

6. Contribuir a la integracién social del asistido.
7. Gestionar la documentacion y el mantenimiento del hogar:

7.1 Colaborar, cuando lo requiera el asistido, en los aspectos
administrativos, para ayudar a su resolucion.

8. Cualquier otro trabajo de asistencia o apoyo que surja y sea necesario,
dentro de las funciones del mismo nivel que en el futuro puedan
encomendarse.

9. Asimismo debera ejecutar todas aquellas tareas, que, dentro de la linea de
las definidas, sean precisas para la buena marcha del servicio al que esté
adscrito. Fundamentalmente, las mencionadas a continuacion:

12 Servicios relacionados con la atencién personal en la realizacién de
las actividades de la vida diaria:

Entre otras, ayuda, apoyo y/o supervisiéon de aseo e higiene personal,
ayuda personal para el vestido y calzado, ingesta de alimentos,
transferencias, traslados y movilizacién dentro del hogar, deambulacién
dentro/fuera del domicilio, adecuada utilizacién de ayudas técnicas y
adaptaciones pautadas, cuidados de la piel y cambios posturales,
administracién de medicamentos que tenga prescritos la persona
usuaria.

292 Servicios relacionados con la atencién de las necesidades
domésticas:
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Entre otros, ayuda, apoyo y/o supervision de limpieza o mantenimiento
de limpieza de la vivienda, preparacién de comidas, lavado a maquina,
planchado, repaso y organizacion de la ropa dentro del hogar,
adquisiciéon de alimentos y otras compras de articulos de primera
necesidad por cuenta de la persona usuaria.

39 Servicios de caracter estimulador y preventivo:

Entre otras, compafiia para evitar situaciones de soledad y aislamiento,
acompafiamiento fuera del hogar para posibilitar la participacién de la
persona usuaria en actividades de caracter educativo, terapéutico y
social, apoyo y acompafiamiento para la realizacién de tramites
administrativos o sanitarios, fomento de habitos de higiene y orden,
potenciacion de habitos de convivencia y relaciones familiares y
sociales, fomento de estilos de vida saludable y activos.

B) La limpieza de instalaciones municipales, segun cuadrante y de la manera
establecida en la organizacién del trabajo; realizandose las tareas propias del
trabajo en cuestion.

TERCERA.- MODALIDAD DE CONTRATACION

La modalidad de contrataciéon es contrato laboral de duracién determinada,
regulada por el Real Decreto Legislativo 2/2015, de 23 de octubre, por el que se
aprueba el texto refundido de la Ley del Estatuto de los Trabajadores; por el tiempo
gue abarque la sustituciéon de la vacante en cuestién, con una jornada laboral
similar a la que venga desarrollando el personal fijo al que se sustituya,
concretandose en el contrato de trabajo.

La jornada de trabajo sera de 37,50 horas semanales; y el horario sera establecido
por el Ayuntamiento de lunes a sabados, ajustandose a las necesidades del
servicio; segun cuadrante.

La retribucién bruta mensual que percibiran los trabajadores sustitutos sera la
misma que corresponda al trabajador sustituido con su misma categoria, segun la
RPT de este Ayuntamiento. Las vacaciones serdn las que correspondan al tiempo
trabajado.

Respecto al periodo de prueba se estara a lo establecido en el articulo 14 del ET.

CUARTA. Condiciones de Admision de Aspirantes

Para participar en las pruebas de seleccidn, sera necesario reunir los requisitos
siguientes:

a. Tener la nacionalidad espafola, sin perjuicio de lo dispuesto en el RDL
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5/2015, de 30 de octubre TREBEP.

. Tener capacidad para ser contratado, conforme el Estatuto de los

Trabajadores, aprobado por RDL 2/2015, de 23 de octubre.

. Poseer la capacidad funcional para el desempeno de las tareas y no padecer

enfermedad o defecto fisico que impida el desempefio de las
correspondientes funciones y tareas.

. Tener cumplidos dieciséis afios y no exceder, en su caso, de la edad maxima

de jubilacidén forzosa, salvo que por ley se establezca otra edad maxima,
distinta de la jubilacién forzosa, para el acceso al empleo publico.

. No haber sido separado mediante expediente disciplinario del servicio de

cualquiera de las Administraciones publicas y de los érganos constitucionales
o estatutarios de las Comunidades Auténomas, ni hallarse en inhabilitacién
absoluta o especial para empleos o cargos publicos por sentencia firme para
el acceso al cuerpo o escala de funcionario, o para ejercer funciones similares
a las que desempenaban en el caso del personal laboral, en que hubiese sido
separado o inhabilitado. En caso de ser nacional de otro Estado, no hallarse
inhabilitado o en situacién equivalente ni haber sido sometido a sancion
disciplinaria o equivalente que impida, en su Estado, en los mismos términos
el acceso al empleo publico.

. No hallarse incurso en ninguno de los supuestos de incompatibilidad previstos

en la Ley 53/1984, de 26 de diciembre, de incompatibilidades del personal al
servicio de las administraciones publicas y su R.D de desarrollo 598/1985, de
30 de abril, referido a la fecha de su contratacién.

. Aquéllas personas que tengan discapacidad igual o superior al 33% deberan

acreditarlo, y seran admitidos en igualdad de condiciones que el resto de los
aspirantes, siempre que sus limitaciones no sean incompatibles con el normal
desempeno de las funciones o tareas correspondientes a los puestos
convocados.

. No haber sido informado negativamente por el encargado de brigadas de este

Ayuntamiento, en cuanto al comportamiento y actitud en su trabajo;
capacidad, desarrollo y ejecucion de las tareas encomendadas.

i. Estar en posesion de los siguientes titulos o certificados; o estar en

condiciones de obtenerlos en la fecha en que finalice el plazo de presentacién
de solicitudes. En el caso de titulacién obtenida en el extranjero deberd
acreditarse su homologacion por el Ministerio de Educacion y Ciencia o
cualquier otro érgano de la Administracién competente para ello.
a. FP Grado Medio de Técnico de Atencién a personas en situacién de
dependencia
FP Grado Medio de Técnico de atencién sociosanitaria
Grado Medio de Técnico de cuidados auxiliares de enfermeria
FP Primer Grado de Técnico Auxiliar de Clinica (Rama Sanitaria)
FP Primer Grado de Técnico Auxiliar de Psiquiatria (Rama Sanitaria)
Mddulo Profesional Nivel 2 de Auxiliar de Enfermeria (Rama Sanitaria).
Certificado de profesionalidad de Atencién socio-sanitaria a
personas dependientes en instituciones sociales y Titulo de Graduado
en Educacion Secundaria Obligatoria o equivalente.
h. Certificado de profesionalidad de Atencion socio-sanitaria a personas en
el domicilio y Titulo de Graduado en Educacién Secundaria Obligatoria o

Qe -0 2 0 T
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equivalente.

i. Certificado de profesionalidad de Auxiliar de ayuda a domicilio y Titulo
de Graduado en Educacién Secundaria Obligatoria o equivalente.

j. Certificado de habilitacién excepcional de Auxiliar de ayuda a domicilio
para Castilla-La Mancha y Titulo de Graduado en Educacién Secundaria
Obligatoria o equivalente

Todos los requisitos exigidos, deberan reunirse el dia en que finalice el plazo de
presentacion de instancias y mantenerse hasta la formalizacién del contrato.

QUINTA.- Forma y Plazo de Presentacién de Instancias

1.- Las solicitudes requiriendo formar parte en este proceso selectivo, en las que los
aspirantes haran constar que retnen las condiciones de admisién exigidas en las
presentes bases, se dirigiran al Sr. Alcalde-Presidente del Ayuntamiento de
Yunquera de Henares y se presentaran en el Registro de entrada de este
Ayuntamiento, o bien mediante el procedimiento previsto en el articulo 16.4 de la
Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas, en el plazo de 20 dias habiles, contados a partir del dia
siguiente al de la publicaciéon del Anuncio en el Boletin Oficial de la Provincia,
Tablén de Anuncios y Sede Electrénica del Ayuntamiento.

Cualquier forma de presentacion que no sea tramitada en el registro de entrada
municipal, requerira presentar la solicitud simultdneamente mediante fax dirigido al
Ayuntamiento de Yunquera de Henares, al nUmero 949-330039.

Las solicitudes se formularan en el modelo que se adjunta, como Anexo |, a las
presentes Bases; debiendo ir acompafnadas de :

A- fotocopia de los documentos que se contienen en el Anexo |

B- Méritos. Los aspirantes deberan incluir todos los documentos objeto de
baremacidn, seglin se establece en la Base Octava de la presente
convocatoria.

2.- Los aspirantes con minusvalias deberan hacerlo constar en la solicitud, La
condicion de minusvalia y su compatibilidad se acreditaran por certificado del
Instituto Nacional de Servicios Sociales y Organismo Auténomo correspondiente,
pudiéndose exigir valoracion por el Servicio Médico de la Entidad.

SEXTA. Admision de Aspirantes

Expirado el plazo de presentacion de instancias, la Alcaldia dictara Resolucion en el
plazo de un mes, declarando aprobada la lista provisional de admitidos y excluidos,
publicdndose en el Tablén de Anuncios del Ayuntamiento y en la Sede Electrénica
municipal; indicando la causa de exclusiéon y concediendo un plazo de diez dias
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habiles, para que puedan formular reclamaciones o subsanar los defectos que
hayan motivado la exclusién.

Finalizado el plazo de reclamaciones y subsanaciones y resueltas las mismas, por la
Alcaldia se aprobard la lista definitiva de aspirantes admitidos y excluidos,
mediante Resolucién que se publicard en el Tablén de Anuncios del Ayuntamiento y
en la Sede Electrénica municipal.

En la misma publicacién se hara constar la composicién del Tribunal de seleccién.

No obstante, si en cualquier momento posterior a la publicacién de la lista de
candidatos, se advirtiere en las solicitudes de los aspirantes inexactitud o falsedad
que fuere causa de exclusidén, ésta se considerara defecto insubsanable y se
resolvera dicha exclusidn, sin perjuicio de la responsabilidad de cualquier indole
derivada de dicha falsedad, en la cual se pudiera incurrir por el aspirante.

SEPTIMA.- Tribunal Calificador

El Tribunal Calificador estard compuesto por un Presidente, un Secretario y tres
Vocales con sus correspondientes suplentes. Todos ellos con voz y voto.

La composicion de los érganos de seleccidn debe ajustarse a los principios de
imparcialidad, especializacion y profesionalidad de sus miembros, y se tender3,
asimismo, a la paridad entre mujer y hombre.

La abstencidén y recusacién de los miembros del Tribunal serd de conformidad con
los articulos 23 y 24 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del
Sector Publico.

Los érganos de seleccién actlan con plena autonomia en el ejercicio de su
discrecionalidad técnica y sus miembros son personalmente responsables de la
transparencia y objetividad del procedimiento, de la confidencialidad de las pruebas
y del estricto cumplimiento de las Bases de la convocatoria y de los plazos
establecidos para el desarrollo del proceso selectivo.

Los miembros del Tribunal deberdn ser funcionarios de carrera o personal laboral
fijo, contar con la titulacién académica igual o superior a la exigida para el acceso a
la plaza convocada; y seran personalmente responsables del estricto cumplimento
de las bases de la convocatoria, de la sujecién a los plazos establecidos para la
realizacién y valoracién de las pruebas y para la publicacion de los resultados. Las
dudas o reclamaciones que puedan originarse con la interpretacion de la aplicacién
de las bases de la presente convocatoria, asi como lo que deba hacerse en los
casos no previstos, seran resueltos por el Tribunal, acordado por la mayoria de sus
miembros.
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OCTAVA.- SISTEMA DE SELECCION Y DESARROLLO DEL PROCESO

El sistema de seleccidon constarad de una Unica fase: CONCURSO, consistente en una
valoracion de méritos. No tendréa caracter eliminatorio.

Por el Tribunal Calificador seran objeto exclusivamente de valoracién los méritos
gue se hayan acreditado documentalmente, en la forma descrita en la base Quinta,
forma y plazo de presentacidn de instancias; Los méritos a valorar son:

Formacion. Maximo 5 puntos
Académica.

-Titulacién acreditativa en las diversas modalidades de formacién reglada
vigentes, expedido por una Administracion pulblica o Entidad privada; o
certificado acreditativo de su imparticion y de haber abonado las tasas
correspondientes para la obtencién del titulo; relacionadas en la Base Cuarta.
Maximo 2 puntos.

En el caso de titulacion obtenida en el extranjero, debera acreditarse su
homologacién por el Ministerio de Educacién, Cultura y Deporte; o cualquier érgano
de la Administracién competente para ello.

Complementaria Cursos de formacién relacionados con las funciones del puesto
objeto de la convocatoria, especificados en la Base Segunda. Maximo 3 puntos. Se
valoraran de la siguiente forma:

De hasta 50 horas: 0,5 puntos por curso.
De 51 a 100 horas: 0,75 puntos por curso.
De 101 a 200 horas: 1 punto por curso.
De mas de 200 horas: 2 puntos por curso

Todos los cursos deberan estar impartidos por Administraciones Publicas y otros
Organismos publicos o privados en colaboracion y debidamente homologados.

Forma de acreditacidn: Fotocopia del titulo obtenido, con indicacién expresa de las
horas impartidas, duraciéon del mismo y contenido En caso de no estar en posesion
del titulo, certificado expedido por la Entidad correspondiente, donde conste que se
ha solicitado el titulo por el interesado y se han abonado las Tasas correspondientes
0, en su caso, que no comporta Tasa alguna.

Experiencia laboral y profesional: Maximo 5 puntos
Se valoraran los siguientes méritos:

- Por servicios de iguales caracteristicas o funciones andlogas prestados en
Administraciones publicas directamente, o bien, con contratos realizados por
empresas particulares que, a su vez, hayan sido contratadas por la
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administracién: 0,50 puntos por mes trabajador a jornada completa, o en
funcién del porcentaje, si no fuera completa la jornada.

- Por servicios de iguales caracteristicas o funciones analogas prestados para
empresas privadas, que no se encuentren encuadrados en el apartado
anterior, 0,40 puntos por mes trabajador a jornada completa, o en funcién del
porcentaje, si no fuera completa la jornada.

No se tendran en cuenta los periodos de tiempo inferiores al mes.

Si una misma relacidon contractual ha servido a un empleado para prestar servicios
para una o varias administraciones que den lugar a la puntuacién establecida en el
apartado a) y/o para prestar servicios de los establecidos en el apartado b), se
puntuaran proporcionalmente teniendo en cuenta el tiempo trabajado en cada uno
de los servicios.

Forma de acreditacion:

En Administracién publica, mediante fotocopia del certificado de empresa, de los
contratos de trabajo, expedido por el érgano competente de la administraciéon u
organismo que corresponda, donde se haga constar tipo de contrato laboral o
nombramiento, la duraciéon del contrato, categoria profesional y funciones
desempefiadas por el interesado en dicho puesto de trabajo.

En Empresa privada, mediante fotocopia del certificado de empresa o contrato de
trabajo, expedido por la empresa correspondiente, donde se haga constar la
duracién del contrato, el tipo de contrato laboral, categoria profesional y funciones
desempefadas por el interesado en dicho puesto de trabajo.

En ambos casos, acompafnados de certificacion de la Seguridad Social del tiempo
cotizado por dichos trabajos o certificado de la vida laboral.

Calificacién final: La puntuacion final total de cada aspirante se obtendra sumando
la puntuacién de los méritos de los distintos apartados que consta el concurso.

En el supuesto que de la suma de las puntuaciones obtenidas en el proceso
selectivo resulte un empate entre dos o mas de los candidatos/as presentados/as,
se resolvera a favor del candidato/a que hubiera obtenido la mayor puntuacién en
el apartado Experiencia laboral y profesional fase de concurso. De persistir el
empate, se tendra en cuenta la puntuacion del apartado de Formacién, en la fase
de concurso; de persistir el empate, se resolvera por el orden alfabético del primer
apellido de los aspirantes empatados, comenzando por la letra “Q” (Resolucién de
15 de marzo de 2019, de la Secretaria de Estado de Funcidn Publica, por la que se
publica el resultado del sorteo a que se refiere el RD 364/1995, de 10 de marzo,
BOE n.2 94 de fecha 20/04/2017). Atendiendo a estos efectos a la ordenacién
alfabética resultante del listado de aspirantes admitidos.
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NOVENA.- Resultado del concurso y propuesta de contratacion

El Tribunal de seleccidn, tras valorar los méritos de los aspirantes procedera a la
suma de los puntos obtenidos en el concurso y efectuard la calificacién final, cuyo
resultado propondra a la Alcaldia e integrara la bolsa de empleo, con los aspirantes
ordenados de mayor a menor puntuacién. La Resolucién de Alcaldia definitiva, serd
publicada en el Tablén de Anuncios y en la sede electrénica del Ayuntamiento.

Dicha bolsa servira para que el 6rgano competente contrate por orden de prelacién
en la bolsa, cuando sea necesario, previa notificacion al interesado para que, en el
plazo de cinco dias naturales, presente fotocopia compulsada de los documentos
acreditativos de las condiciones de admision exigidos en la Base Cuarta de la
convocatoria: DNI, NIE o equivalente, Declaracién Jurada de los extremos
contemplados en la Base; de los documentos acreditativos de los Méritos (Base
Octava); asi como del nimero de afiliacién a la Seguridad Social y nimero de
cuenta bancaria donde desee domiciliar la némina;

Quienes dentro del plazo indicado, y salvo los casos de fuerza mayor, no
presentasen la documentacién o de la misma se dedujese que carecen de alguno
de los requisitos exigidos, no podran ser contratados, quedando anuladas todas las
actuaciones, sin perjuicio de la responsabilidad en que pudieran haber incurrido por
falsedad en sus solicitudes de participacion.

De igual forma se procedera en caso de renuncia, o en caso de producirse vacante
posterior, para lo cual la relaciéon de aspirantes que hayan superado las pruebas,
con el orden de las puntuaciones obtenidas, funcionara como bolsa de trabajo.

La Alcaldia efectuara la contratacidon del candidato una vez presentada la
documentacidn referida, en tiempo y forma, en los diez dias siguientes a su entrada
en el Registro del Ayuntamiento, con el periodo de prueba y demds condiciones
indicadas, utilizando para ello la modalidad de contrato adecuada de la legislacién
laboral.

DECIMA. Funcionamiento de la Bolsa de Trabajo

Se formard una Bolsa de Trabajo con los aspirantes que sean calificados por el
Tribunal y aparezcan a la lista de Calificacién final, por orden de puntuacién total
obtenida en el proceso selectivo, que servira para la cobertura de dichos puestos,
en casos de necesidad de cubrirla. Dicha bolsa estara vigente hasta que se
celebren las pruebas selectivas para la provisién definitiva del puesto o hasta la
creacién de otra bolsa de trabajo que la sustituya, a partir de la fecha del contrato
del primer aspirante propuesto que haya aceptado el cargo, resultante de este
proceso selectivo de creacién de la Bolsa. Como maximo, en todo caso, tendra una
duracién de 4 afios y anula las anteriores.

La gestién de esta Bolsa de Trabajo se regirad por las reglas establecidas en el
articulo 48 de la Ley 4/2011, de 10 de marzo de Empleo Publico de Castilla-La
Mancha y, supletoriamente, por los articulos 10 y siguientes del Decreto 40/2005,
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de 19 de abril.

La pertenencia a la Bolsa de trabajo no confiere derecho a ser contratado, si no es
con arreglo a las reglas establecidas en estas bases.

En el caso que el candidato decline o renuncie a aceptar el ofrecimiento, pasara a
ocupar el final de la Bolsa. Los aspirantes, tras el llamamiento, deberan contestar
aceptando o no el trabajo en el plazo mas inmediato posible, para no perjudicar la
continuidad del servicio.

Igualmente los candidatos podran ser excluidos definitivamente de la Bolsa de
Trabajo, en el supuesto que durante su trabajo en el servicio se haya comprobado
la comisién por su parte de alguna irregularidad grave o no haya demostrado las
necesarias aptitudes que requiere el puesto de trabajo a desempenar. A tal efecto
en el contrato que suscriban las partes se establecerad un periodo de prueba.

El integrante de la bolsa que obtenga un contrato de trabajo causara baja en la
bolsa, y una vez que finalice su contrato de trabajo con el Ayuntamiento volvera a
causar alta en la bolsa de empleo en el puesto de la misma que le corresponda en
relacién con los puntos obtenidos.

La no contestacidn a la oferta de contratacién dara lugar a la baja de la bolsa.

La renuncia a un puesto de trabajo ofertado supondra ocupar el Gltimo lugar del
aspirante de la bolsa de empleo, salvo que concurra una de las siguientes
circunstancias::

Parto, baja por maternidad o situaciones asimiladas.

Enfermedad grave que impida la asistencia al trabajo, siempre que se acredite
debidamente.

Otra oferta de trabajo por tiempo inferior a seis meses.
Ejercicio de cargo publico representativo que imposibilite la asistencia al trabajo.

En caso de que el integrante en la bolsa de empleo a la que le correspondiera el
llamamiento por la orden de puntuacion pudiera incurrir en un encadenamiento de
contratos, o0 mantenimiento de relacién laboral de mas de 24 meses en un periodo
de treinta, que pudiera derivar en una relacién indefinida con el Ayuntamiento de
Yunquera de Henares, se suspendera su llamamiento pasando al siguiente de la
lista. La suspensién de su llamamiento sera por el tiempo necesario para evitar la
incursion en fraude de ley que derive en una relacién indefinida. Transcurrido el
plazo necesario se restablecera la posibilidad de su llamamiento en el puesto de la
bolsa que obtuviera segun la puntuacién.

UNDECIMA. Incidencias

El Tribunal queda autorizado para resolver las dudas que se susciten referentes a la
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interpretacién de las presentes bases, en todo aquéllo que estas bases no prevean
y tomar los acuerdo necesarios, para el buen orden del Procedimiento.

Las presentes bases y convocatoria podran ser impugnadas de conformidad con lo
establecido en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun, de las Administraciones Publicas.

Asimismo, la jurisdiccion competente para resolver las controversias en relacién con
los efectos y resolucién del contrato laboral sera la jurisdiccion social.

Contra la Convocatoria y sus bases, que agotan la via administrativa, podra
interponerse por los interesados recurso de reposicidn en el plazo de un mes ante
la Alcaldia, previo al contencioso-administrativo, que podra interponerse en el plazo
de dos meses ante el Juzgado Contencioso-administrativo de Guadalajara, a partir
del dia siguiente al de su publicacién.

Si se opta por interponer el recurso de reposiciéon potestativo, no podra
interponerse recurso contencioso-administrativo hasta que aquél sea resuelto
expresamente o se haya producido su desestimacidn por silencio. Todo ello sin
perjuicio de que pueda interponer cualquier otro recurso que pudiera estimar mas
conveniente a su derecho.

En Yunquera de Henares, a 5 de junio de 2020, documento firmado por el Alcalde,
Lucas Castillo Rodriguez

ANEXO |

SOLICITUD DE ADMISION AL PROCESO SELECTIVO PARA LA CREACION DE UNA
BOLSA DE EMPLEO PARA LA PROVISION DEL PUESTO DE AUXILIAR DEL SERVICIO DE
AYUDA A DOMICILIO/ LIMPIEZA DE INSTALACIONES MUNICIPALES CONTRATACION
LABORAL TEMPORAL, MEDIANTE CONCURSO, EN EL AYUNTAMIENTO DE YUNQUERA

DE HENARES.
] - T PRSP
con DNI nUMEro .......coocvvvvvveeeeennnnns y domicilio a efectos de notificaciones en el
MUNICIPIO  dE oot i e e PTOVINCTE dE
........................... CP....o.....calleciii i NUMLL LY
teléfono.......cccceeeeeeenn.
EXPONE:

PRIMERO.- Que habiendo sido convocado proceso selectivo para integrar una Bolsa
de empleo para cubrir temporalmente los puestos de personal fijo en tareas de
auxiliar del servicio de ayuda a domicilio/limpieza de instalaciones municipales;
cuando las necesidades de los servicios municipales asi lo requieran: vacantes,
sustituciones, vacaciones, incapacidad temporal o cualquier otra circunstancia
sobrevenida que pudiera derivarse.
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SEGUNDO.- Que reuniendo todos y cada uno de las condiciones y requisitos de
admisién exigidos en la Base Cuarta de las que rigen la convocatoria, a la fecha de
terminacién del plazo de presentacion de la presente solicitud,

TERCERO.- Que conociendo y aceptando las Bases Generales de la presente
Convocatoria y adjuntando la documentacién exigida en las mismas. Por todo ello,

SOLICITO:

Que se admita esta solicitud para formar parte en el proceso de seleccion para la
creacion de la Bolsa de trabajo de auxiliares de ayuda a domicilio/limpieza de
instalaciones municipales; contratacién laboral temporal, acompafiando fotocopia
de los siguientes documentos:

- DNI, NIE o, en su caso, pasaporte.

- Titulacién o titulaciones y/o certificados detalladas en la Base Cuarta de esta
Convocatoria; asimismo documentacion acreditativa de minusvalia, en su
Caso.

Ademas acompafio, en su caso, fotocopia de la documentacién acreditativa de los
méritos que se detallan en la Base Octava de esta Convocatoria; y que hacen
mencién a:

- Formacién académica,
- Formacién complementaria
- Experiencia laboral y profesional.

En Yunquera de Henares, a de de 2020

Fdo.: »

El plazo de presentacion de solicitudes sera de veinte dias habiles a contar desde el
dia siguiente a la publicacidn de este anuncio.

Los sucesivos anuncios de esta convocatoria, cuando procedan de conformidad con
las bases, se publicardn en la sede electrénica de este Ayuntamiento
[http://yunqueradehenares.sedelectronica.es] y, en el Tablon de Anuncios, para
mayor difusion.
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AYUNTAMIENTOS
AYUNTAMIENTO DE VILLANUEVA DE LA TORRE

APROBACION DEFINITIVA DE LA MODIFICACION 1-2020 DE LAS BASES
DE EJECUCION

1303

Aprobada definitivamente por este Ayuntamiento la modificaciéon 1-2020 de las
bases de ejecucion -afectante al articulo 39.5 relativo a la regulacién de premios-
se hace publico, de conformidad con lo establecido en los articulos 169 del Real
Decreto Legislativo 2/2004 de 5 de marzo por el que se aprueba el Texto Refundido
de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, y 127 del Real Decreto Legislativo
781/1986, de 18 de abril por el que se aprueba el Texto Refundido de las
disposiciones legales vigentes en materia de Régimen Local, procediéndose a la
publicacién del texto refundido de las bases de ejecucién vigentes a esta fecha.

Podran interponer recurso contencioso-administrativo contra el referido acuerdo, en
un plazo de dos meses a contar desde el siguiente dia de la publicacién de este
anuncio en el B.O.P., las personas y entidades a que hacen referencia los articulos
63.1 de la Ley 7/1985 Reguladora de las Bases del Régimen Local y 170 del Real
Decreto Legislativo 2/2004 de 5 de marzo por el que se aprueba el Texto Refundido
de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, y por los motivos Unicamente
enumerados en el nimero 2 del citado articulo 170. Villanueva de la Torre, 5 de
junio de 2020. LA ALCADESA, Fdo. Sara Martinez Bronchalo.

PRESUPUESTO GENERAL AYUNTAMIENTO DE VILLANUEVA DE LA TORRE 2020
BASES DE EJECUCION.
iINDICE
TITULO PRELIMINAR. DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Régimen juridico del Presupuesto General del Ayuntamiento de
Villanueva de la Torre.

Articulo 2. Ambitos funcional y temporal de aplicacién.

Articulo 3. Contenido del Presupuesto General del Ayuntamiento de
Villanueva de la Torre.

Articulo 4. Estructura de los Presupuestos.

Articulo 5. Aplicacién presupuestaria.

Articulo 6. Proyectos de inversién.

Articulo 7. Informacién al Pleno del Ayuntamiento sobre ejecucidon
presupuestaria.
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TITULO I. PRESUPUESTOS GENERALES PARA 2020
CAPITULO I. Créditos iniciales

Articulo 8. Presupuestos que integran el Presupuesto General.

Articulo 9. Limite de gasto no financiero.

Articulo 10. Generacion de créditos por subvenciones y limite de gasto
no financiero.

Articulo 10 bis. Fondo de contingencia

TITULO Il. PRESUPUESTO DE GASTOS
CAPITULO I. Determinacién de los créditos del presupuesto de gastos.
Articulo 11. Nivel de vinculacién juridica de los créditos.
CAPITULO II. Modificaciones Presupuestarias

Articulo 12. Organos competentes para la aprobacién de las
modificaciones presupuestarias.

Articulo 13. Tramitacion y documentacién de las modificaciones
presupuestarias.

Articulo 14. Créditos extraordinarios y suplementos de créditos.

Articulo 15. Transferencia de créditos.

Articulo 16. Generaciones de créditos por ingresos.

Articulo 17. Incorporacién de remanentes de crédito.

Articulo 18. Bajas de crédito por acumulacién.

Articulo 19. Ampliacion de créditos.

CAPITULO IlI. Sobre el capitulo de personal, plantilla y oferta de empleo
publico.

Articulo 20. Modificacién de plantilla y oferta de empleo publico.
CAPITULO IV. Procedimiento de ejecucién del presupuesto de gastos
Seccidn 12. Fase del gasto

Articulo 21. Competencias.

Articulo 22. Contratos menores.

Articulo 23. Documentos que justifican el reconocimiento de la
obligacién.

Articulo 24. Gastos de personal.

Articulo 25. Determinacién de la fecha de inicio del plazo para
el reconocimiento de la obligacién y para el pago de las facturas
derivadas de las obligaciones comerciales.

Seccidn 22. Control y fiscalizacion

Articulo 26. Fiscalizacién de gastos.
Articulo 27. Gastos no sometidos a fiscalizacidn previa.
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Articulo 28. Gastos sometidos a fiscalizacion previa limitada.
Articulo 29. Intervencién material de inversiones.

CAPITULO V. Especialidades en la tramitacién de determinados
procedimientos de gasto

Articulo 30. Gastos plurianuales y Expedientes de gasto de tramitacion
anticipada.

Articulo 31. Convenios e incorporaciones y Mancomunidades,
Consorcios y otros.

Articulo 32. Ordenanzas, acuerdos o resoluciones de contenido
econdmico.

Articulo 33. Expedientes de gasto condicionados a una modificacién
presupuestaria.

Articulo 34. Dietas e indemnizaciones por razén de servicio.

Articulo 35. Tramitaciéon de embargos

Articulo 36. Reconocimiento extrajudicial de créditos y convalidaciones.
Articulo 37. Cesiones de crédito

CAPITULO VI. Subvenciones

Articulo 38. Régimen juridico de las subvenciones.
Articulo 39. Procedimiento de concesion

CAPITULO VII. Pagos a justificar y anticipos de caja fija

Articulo 40. Pagos a justificar.
Articulo 41. Anticipos de caja fija

TITULO Ill. PRESUPUESTO DE INGRESOS

Articulo 42. Recaudacién de los ingresos
Articulo 43. Resimenes contables de ingresos
Articulo 44. Ejecucion del presupuesto. Cobros.
Articulo 45. Fiscalizacion de ingresos.

Articulo 46. Devolucidén de ingresos indebidos

TITULO IV. TESORERIA Y ENDEUDAMIENTO
CAPITULO I. Tesoreria

Articulo 47. Tesoreria

Articulo 48. Plan de tesoreria.

Articulo 49. Ordenes de pago.

Articulo 50. Plan de disposicion de fondos.

CAPITULO 1. Procedimientos de pago

Articulo 51. Medios de pago.
Articulo 52. Fechas de realizacién de los pagos.
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CAPITULO Ill. Endeudamiento
Articulo 53. Pasivos financieros
TITULO IV. ESPECIALIDADES CONTABLES

Articulo 54. Imputacién temporal de determinados gastos.

Articulo 55. Contabilizacién de determinadas operaciones.

Articulo 56. Calculo del coste de los servicios.

Articulo 57. Venta de elementos sobrantes.

Articulo 58. Obtencidn de libros de contabilidad por medios informaticos.
Articulo 59. Desviacién de financiacién.

Articulo 60. Deudores de dudoso cobro.

Articulo 61. Archivo y conservacion de justificantes de las operaciones y de
los soportes de las anotaciones contables.

Articulo 62: Bajas de oficio de los derechos y obligaciones pertenecientes a
ejercicios cerrados. Procedimiento.

Articulo 63: Inventario de bienes.

Articulo 64: Normas de liquidacion del presupuesto

TITULO V. INCORPORACION DE NORMAS A LAS BASES DE EJECUCION.

Articulo 65. Dotaciones a los Grupos Politicos.
Articulo 66: Potestad para dictar circulares e instrucciones.

TITULO PRELIMINAR DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1: Régimen juridico del Presupuesto General del Ayuntamiento de
Villanueva de la Torre.

El Presupuesto General del Ayuntamiento de Villanueva de la Torre se elabora,
ejecuta y liquida de acuerdo con la normativa legal y reglamentaria vigente, que se
relaciona a continuacién, con lo dispuesto en las presentes Bases de Ejecucidn, y
con los reglamentos o normas generales, instrucciones, protocolos y circulares
aprobadas por los 6rganos municipales competentes.

e Ley 7/85 de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local

e Real Decreto Legislativo 2/2004. de 5 de marzo por el que se aprueba el
Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

e R.D. 500/90 de 20 de abril, Reglamento Presupuestario.

e O.E.H.A 3565/2008, de 3 de diciembre, por lo que se aprueba la Estructura de
los Presupuestos de las Entidades Locales, modificada por la Orden
HAP/419/2014 de 14 de mayo.

e Demas disposiciones reglamentarias en materia local.

e Real Decreto Legislativo 2/2007, de 28 de diciembre, por el que se aprueba el
Texto Refundido de la Ley General de Estabilidad Presupuestaria.

e Leyes anuales del Presupuesto General del Estado.
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La ejecucién del Presupuesto General se regira, entre otros por los principios
presupuestarios y contables siguientes: legalidad del gasto, universalidad, equilibrio
presupuestario, no afectacion de los recursos, importe bruto y unidad. Ademas, la
elaboracion, aprobacion y ejecucién del Presupuesto General se realizard en un
marco de estabilidad presupuestaria, y de acuerdo con los restantes principios
recogidos en la Ley General de Estabilidad Presupuestaria.

Articulo 2: Ambitos funcional y temporal de aplicacién.

1. Las presentes Bases se aplicaran a la ejecucién y gestioén de los Presupuestos del
Ayuntamiento, de los Organismos Publicos y de las Sociedades Mercantiles de
capital integramente municipal, asi como, a determinados aspectos de la actividad
econdmico-financiera de las Sociedades de Economia Mixta, en los términos en que
para cada una de dichas entidades se especifique.

2. Su vigencia coincide con la del Presupuesto General, por lo que, en caso de
prorroga de éste, las presentes Bases seran de aplicacion hasta la entrada en vigor
del nuevo presupuesto.

Articulo 3: Contenido del Presupuesto General del Ayuntamiento de Villanueva de la
Torre.

El Presupuesto General del Ayuntamiento de Villanueva de la Torre, se integra
exclusivamente por:

a. El presupuesto del Ayuntamiento de Villanueva de la Torre.
Articulo 4: Estructura de los Presupuestos.

1. El presupuesto del Ayuntamiento y de sus Organismos Autdénomos se estructura
de acuerdo con las clasificaciones establecidas en la Orden EHA/3565/2008, de 3 de
diciembre, por la que se aprueba la estructura de los presupuestos de las entidades
locales y en la Orden HAP/419/2014, de 14 de marzo por la que se modifica la
Orden EHA/3565/2008, de 3 de diciembre, por la que se aprueba la estructura de
los presupuestos de las entidades locales (en adelante Orden EHA/3565/2008 vy
Orden HAP/419/2014).

2. Los presupuestos de Gastos del Ayuntamiento se estructuran conforme a las
siguientes clasificaciones:

a. Organica: Por unidades organicas (Concejalias Delegadas-Areas). Esta
clasificacién es meramente indicativa y no tiene valor normativo.

b. Programas: Por grupos de programas.

c. Econdmica: Por conceptos.

El presupuesto de gastos puede desarrollarse, respecto a algunas aplicaciones
presupuestarias, para un mayor control, en su clasificacion por programas, en
programas y subprogramas, y en su clasificacién econdmica en subconceptos. La
estructura de programas y subprogramas y conceptos y subconceptos es abierta
por lo que se han creado los considerados necesarios aun cuando no figuren en la
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Orden EHA/3565/2008 y Orden HAP/419/2014.

3. Los Presupuestos de Ingresos del Ayuntamiento se estructuran conforme a las
siguientes clasificaciones:

a. Econdmica: Por conceptos.

El presupuesto de ingresos puede desarrollarse, respecto a algunas aplicaciones
presupuestarias para un mayor control, en su clasificacion econdmica en
subconcepto. La estructura de conceptos y subconceptos es abierta por lo que se
han creado los considerados necesarios aun cuando no figuren en la Orden
EHA/3565/2008 y Orden HAP/419/2014.

Articulo 5: Aplicacién presupuestaria.

1. De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 6 de la Orden EHA/3565/2008, la
aplicacion presupuestaria vendra definida por la conjuncion de las clasificaciones,
por programas y econdmica, a nivel de grupo de programa y concepto o
subconcepto, asi como por la clasificacién organica, segun lo establecido en el
articulo 4.2 de estas Bases.

2. Sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo 11 de las presentes Bases respecto a
la definicién de crédito a nivel de vinculacién juridica, la aplicaciéon presupuestaria
constituye la consignacidn de crédito presupuestario sobre la que se efectuara el
registro contable de las operaciones de ejecucion del gasto.

El control fiscal se realizara al nivel de vinculacion que se establece en el citado
articulo 11.

3. En cada uno de las areas de gasto y capitulos que figuran en los estados
numéricos del presupuesto del Ayuntamiento se entienden abiertas aun con
consignacién cero todos los capitulos, articulos, conceptos y subconceptos previstos
en la clasificacion por programas y econdémica de gastos regulada en la Orden
EHA/3565/2008 y Orden HAP/419/2014.

Asimismo, se entienden abiertos todos los capitulos, articulos, conceptos vy
subconceptos de ingreso previstos en la norma citada, alin cuando su previsién
inicial sea cero.

Articulo 6: Proyectos de inversion.

* El capitulo 6 “Inversiones Reales” se compone de proyectos de inversién cuya
codificacion y denominacién se incluye en el Anexo de Inversiones del
Presupuesto General para este ejercicio.

En el anexo de inversiones se incluyen aquellos proyectos de inversion
incorporados al Presupuesto de este ejercicio mediante la oportuna
incorporacion de remanentes, asi como aquellos que hayan sido o puedan ser
incorporados mediante modificaciones presupuestarias.




BOP

BOLETIN OFICIAL DE LA PROVINCIA DE GUADALAJARA

fit
Al

En el anexo figuran algunos proyectos de inversién asignados a varias
aplicaciones presupuestarias, en el presupuesto de gastos se daran de alta en
créditos iniciales Unicamente en una aplicacién, sin perjuicio de que puedan
imputarse gastos a todas las aplicaciones que figuran en el anexo.

 Cualquier modificacién, alta o supresién de los mismos deberd ser solicitada
por los responsables del proyecto de inversién a la Alcaldia o Concejalia
Delegada.

e Una vez terminada la inversion los responsables deberan comunicar el cierre
del proyecto de inversion a la Intervencion y a la Oficina de Contabilidad.

e Los ingresos relativos a subvenciones auxilios o donativos y operaciones de
crédito presupuestados, destinados a financiar operaciones de capital,
deberan justificarse con la copia certificada del documento acreditativo del
derecho de la Corporacion a su utilizacién. Hasta que no se disponga de tales
documentos, la contratacién, realizacién y pago de las correspondientes
obras o servicios quedara acondicionada a la existencia e incorporacion al
expediente de los mismos.

Articulo 7: Informacidn al Pleno del Ayuntamiento sobre ejecucion presupuestaria.

1. La Presidencia con periodicidad trimestral dara cuenta al Pleno de la informacién
sobre la ejecucién de los presupuestos. De esta ejecucién tendra conocimiento el
Pleno mediante la dacién de cuenta de los Decretos de de toma de conocimiento
dictados por la Alcaldia en los plenos ordinarios.

2. De las modificaciones presupuestarias aprobadas por érgano distinto del Pleno,
tendra conocimiento el mismo mediante la dacién de cuenta de los Decretos
dictados por la Alcaldia en el Pleno ordinarios.

TITULO |
PRESUPUESTOS GENERALES PARA 2020
CAPITULO |
Créditos iniciales
Articulo 8: Presupuestos que integran el Presupuesto General.

1. En el presupuesto del Ayuntamiento se aprueban créditos por las cuantias que se
detallan a continuacién, que se financiaran con los derechos a liquidar por cuantia
superior con el fin de dar cumplimiento a lo dispuesto en la LOEPSF.

CREDITOS INICIALES INGRESOS | CREDITOS INICIALES GASTOS
AYUNTAMIENTO | 4.444.743,00 4.444.211,00
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Articulo 9: Limite de gasto no financiero.

El Ayuntamiento de Villanueva de la Torre debera aprobar con caracter previo a la
aprobacién del presupuesto el limite de gasto no financiero del Ayuntamiento de
Villanueva de la Torre para el ejercicio 2020 que debe quedar fijado en un maximo
de CUATRO MILLONES CUARENTA Y SEIS MIL CIENTO VEINTICUATRO EUROS CON
TREINTA'Y OCHO CENTIMOS. (4.046.124,38 €).

Articulo 10. Generacién de créditos por subvenciones y limite de gasto no
financiero.

La incorporaciéon al presupuesto de compromisos firmes de aportacion por
subvenciones mediante la oportuna modificacién presupuestaria establecida en el
articulo 16 de las bases de ejecucion producira automaticamente la modificacion al
alza del limite de gasto no financiero establecido en el articulo 30 de la LOEP, por
cuantia igual a la subvencién concedida.

Articulo 10 BIS. Fondo de Contingencia y Otros imprevistos.

Dentro del grupo de programas 929 “Imprevistos y Funciones no clasificadas”, se
dotan créditos en el subconcepto 500.00 fondo de contingencia destinado a atender
necesidades de caracter no discrecional y no previstas en el Presupuesto
inicialmente aprobado, que puedan presentarse a lo largo del ejercicio. Todo ello de
conformidad con el articulo 31 de la LOEPSF.

Contra el crédito consignado no podrd imputarse directamente gasto alguno.
Unicamente se utilizardn para financiar transferencias de crédito a los
subconceptos que correspondan a la naturaleza econdémica del gasto a realizar y
sblo podran destinarse a créditos para gastos concretos y determinados.

Estas transferencias de crédito se regirdn por el régimen general de competencias
regulado en las presentes Bases.

El remanente de crédito a final del ejercicio de los citados subconceptos 500.00
“Fondo de Contingencia” y 500.01 “Otros Imprevistos” no podra ser objeto de
incorporacién a ejercicios posteriores.

TiTULO Il
PRESUPUESTO DE GASTOS
CAPITULO |
Determinacién de los créditos del presupuesto de gastos
Articulo 11: Nivel de vinculacién juridica de los créditos.

1. Los créditos para gastos de los diferentes presupuestos que integran el general
de esta Entidad, se destinaran exclusivamente a la finalidad especifica para los que
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hayan sido autorizados conforme a las distintas dreas de gastos y capitulos
econdmicos aprobados, o a las modificaciones que asimismo se aprueben.

Los créditos autorizados a que hemos hecho referencia tienen caracter limitativo y
vinculante. La vinculacidn juridica de dichos créditos, conforme autorizan los
articulos 30 y 29 del Real Decreto 500/90 citado, queda fijada a nivel de Area de
Gasto respecto a la clasificacion por programas (Antes Grupo de Funcién con
respecto a la clasificacién funcional), y a nivel de Capitulo respecto a la clasificacién
econdmica.

2. Se establecen las siguientes excepciones al nivel general de vinculacién juridica
de los créditos:

e Las aplicaciones presupuestarias destinadas a gastos de capital (cap. VI Y VII)
financiadas con recursos afectados no cederan crédito por vinculacién juridica
a aquellas aplicaciones presupuestarias que no se puedan financiar con este
recurso afectado

e Las aplicaciones presupuestarias destinadas a gastos corrientes financiados
con ingresos afectados (principalmente subvenciones o convenios, y precios
publicos para realizacién de actividades) no cederan crédito por vinculacion
juridica.

3. La vinculacién juridica supone el limite maximo de gasto que no puede ser
rebasado por encima de los respectivos niveles. No obstante, cuando se realice un
gasto que exceda de la consignacion de la aplicacion presupuestaria, sin superar el
nivel de vinculacidn juridica, debera justificarse en la tramitacién del expediente de
gasto la insuficiencia de la consignacion y la necesidad del gasto.

4. Cuando haya que realizar un gasto que no tenga suficiente crédito en el nivel de
vinculacién juridica, deberd tramitarse previamente el oportuno expediente de
modificacién presupuestaria.

5. La Alcaldia o Concejalia Delegada podra autorizar la creacién de nuevas
aplicaciones presupuestarias siempre que exista la financiacidon necesaria, ya sea
porque haya saldo suficiente en la correspondiente bolsa de vinculacién, o bien
porque se esté tramitando una modificacion presupuestaria. En el caso de que el
expediente se encuentre en la Intervencién, con la finalidad de agilizar la
tramitaciéon del mismo, podrd ser ésta quien proponga a la Alcaldia o Concejalia
Delegada la creacién de nuevas aplicaciones presupuestarias.

CAPITULO Il
Modificaciones Presupuestarias

Articulo 12: Organos competentes para la aprobacién de las modificaciones
presupuestarias.

1. La aprobacion de los créditos extraordinarios y de los suplementos de crédito
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corresponde, previo informe de la Intervencién, al Pleno.

2. La aprobaciéon de las demas modificaciones presupuestarias corresponde, previo
informe de la Intervencidn, a la Alcaldesa Presidenta.

Articulo 13: Tramitacion y documentacion de las modificaciones presupuestarias.

1. En materia de tramitacién y documentacién de modificaciones presupuestarias
se estara a lo establecido en el TRLRH, en el Real Decreto 500/90 y a lo establecido
en las presentes bases de ejecucion.

2. La propuesta de modificacidn presupuestaria, asi como el resto de la
documentacidon requerida, debidamente cumplimentada, se remitira a la
Intervencién para la emisién del preceptivo informe.

3. La Intervencion, una vez emitido el informe, elevara el expediente al érgano
correspondiente para su aprobacion.

4. Fuentes de financiacion de determinadas modificaciones de crédito: Salvo
resolucion motivada en contrario, los ingresos que a continuacién se indican
financiaran las modificaciones de crédito que asimismo se relacionan:

- Préstamos: Créditos extraordinarios y suplementos.
- Contribuciones especiales: ampliaciones de crédito.
- Subvenciones: generaciones de crédito por ingresos.

5. Entrada en vigor: Las modificaciones de crédito aprobadas por el Pleno no seran
ejecutivas hasta que se haya cumplido el tramite de publicidad posterior a la
aprobacion definitiva. Aquellas que sean aprobadas por dérgano distinto del Pleno
seran ejecutivas desde la adopcién del acuerdo de aprobacién.

Articulo 14: Créditos extraordinarios y suplementos de créditos.

1. Cuando deba realizarse algin gasto que no pueda demorarse hasta el ejercicio
siguiente y no exista crédito o sea insuficiente 0 no ampliable el consignado en el
Presupuesto de la Corporacion se ordenara la incoacién por el Presidente de los
siguientes expedientes:

a) De concesidn de crédito extraordinario.
 De suplemento de crédito.

Las partidas de gastos que se creen o aumenten como consecuencia de
modificaciones de crédito por crédito extraordinario o por suplemento de crédito
deberan crearse al mayor nivel de desagregacién con el objeto de que sean
perfectamente identificables en su seguimiento.

En los expedientes de crédito extraordinario o suplemento de crédito seran el
Alcalde o, en su defecto, el Concejal de Hacienda, los 6rganos competentes para
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apreciar el caracter inaplazable del gasto. Dicha apreciacion se recogera mediante
informe obrante en el expediente de modificacion del crédito.

Estos expedientes de financiaran:

e Con cargo al remanente liquido de tesoreria (afectado o no).

e Con nuevos ingresos no previstos.

e Con mayores ingresos recaudados sobre los totales previstos en algun
concepto del Presupuesto corriente.

e Mediante anulaciones o baja de los créditos de partidas de gastos no
comprometidos, siempre que se estimen reducibles sin perturbacién del
servicio.

Tramitacién:
Se requerird expediente en donde conste:

« Informe de la Intervencién.

 Aprobacién inicial por el Pleno de la Entidad Local.

» Exposicién publica del expediente por plazo de veinte dias, previo anuncio en
el Boletin Oficial de la Provincia.

» Aprobacién definitiva por el Pleno del expediente, en el supuesto de haberse
presentado reclamaciones, en otro caso en acuerdo aprobatorio inicial se
considera como definitivo sin necesidad de nuevo acuerdo plenario.

* Publicacién de la modificacidon resumida por capitulos en el Boletin Oficial de
la Provincia.

e Simultaneamente al envio del anuncio de publicacion indicado en el apartado
anterior, se remitira copia a la Comunidad Auténoma y a la Administracion del
Estado.

Articulo 15: Transferencias de Créditos:

1. Los créditos de las diferentes partidas de gastos del Presupuesto de la Entidad
Local pueden ser transferidos a otras partidas, previa tramitacién de expediente y
con sujecién a las siguientes normas:

2. Régimen: Podran ser transferidos los créditos de cualquier partida con las
limitaciones a que se refiere el articulo 179 y 180 del TRLRHL.

3. Organo competente para su autorizacién:

e El Presidente de la Entidad Local, siempre que se refiera a altas y bajas de
créditos de personal, aunque pertenezcan a distintas areas de gasto, y a
transferencias de los créditos entre partidas pertenecientes a la misma area
de gasto, a propuesta de los respectivos Concejales Delegados o por iniciativa
propia.

e El Pleno de la Corporacion, en los supuestos de transferencias de créditos
entre partidas pertenecientes a distintos grupos de funcién.

Tramitacion:
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e Las transferencias autorizadas por el Presidente, requeriran informe previo de
la Intervencién, entrando en vigor una vez se haya adoptado por el Presidenta
la resolucién aprobatoria correspondiente.

» Las transferencias de la competencia del Pleno de la Corporacién exigiran el
cumplimiento de los requisitos indicados en el articulo 14.

e En todos los supuestos sera necesario informe sobre la disponibilidad del
crédito o créditos a minorar.

Articulo 16: Generaciones de Créditos por ingresos.

1. Podran generar créditos en el Estado de Gastos del Presupuesto incrementando
las consignaciones presupuestarias existentes en el mismo o creando otras nuevas,
los ingresos de naturaleza no tributaria derivados de las siguientes operaciones:

a. Aportaciones o compromisos firmes de aportacién de personas fisicas o
juridicas, para financiar, junto con el Ayuntamiento, gastos que por su
naturaleza estén comprendidos en los fines u objetivos de los mismos.
Enajenacion de bienes del Ayuntamiento.

Prestacién de servicios.

Reembolso de préstamos.

Importes procedentes de reintegros de pagos indebidos con cargo al
presupuesto corriente, en cuanto a la reposicién de crédito en la correlativa
aplicacion presupuestaria.

oo

2. Sera requisito para poder proceder a la generacion de créditos:

a. En los supuestos a) y b) del apartado anterior, el reconocimiento del derecho
o la existencia formal y documental del compromiso firme de aportacién.

b. En los supuestos c¢) y d) del mismo apartado, el reconocimiento del derecho,
estando condicionada la disponibilidad de los citados créditos a la efectiva
recaudacién de los derechos.

c. En el supuesto e) sera preciso acreditar la efectividad del cobro del reintegro,
que tendra que ser efectuado en el mismo ejercicio en el que el
reconocimiento de la obligacién y la orden de pago tengan lugar. No
exigiéndose otro requisito para generar crédito en la partida de gastos donde
se produjo el pago indebido, que el ingreso efectivo del reintegro.

3. El compromiso firme de ingreso es el acto por el que cualquier Ente o persona
publica o privada se obliga mediante un acuerdo o concierto con el Ayuntamiento a
financiar total o parcialmente un gasto determinado de forma pura o
condicionada.

Cumplidas por el Ayuntamiento las obligaciones que, en su caso, hubiese asumido
en el acuerdo, el compromiso de ingreso dara lugar a un derecho de cobro exigible
por el Ayuntamiento.

4. El expediente debera contener:

e Certificacion del interventor de haberse ingresado o la existencia del
compromiso de ingresar el recurso en concreto: aportacion, subvencidn,
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enajenacion de bienes, ingresos por prestacion de servicios o reembolsos de
préstamos. La certificaciébn debera efectuarse teniendo a la vista el
documento original por el que se origine el compromiso o la obligacion en
firme de ingreso por la persona fisica o juridica en particular.

 Informe en el que se deje constancia de la existencia de correlacién entre el
ingreso y el crédito generado.

e Determinacién concreta de los conceptos del presupuesto de ingresos en
donde se haya producido un ingreso o compromiso de ingreso no previsto en
el presupuesto inicial o que exceda de su previsién inicial y la cuantia del
ingreso 0 compromiso.

e La fijacién de las partidas presupuestarias de gastos y el crédito generado
como consecuencia de los ingresos afectados.

5. Aprobacién: Corresponde la aprobacién del expediente al Presidente de la
Entidad, previo informe del Interventor.

Articulo 17: Incorporacion de remanentes de crédito.

1. Tiene la consideracion de remanentes de crédito, los saldos de los créditos
definitivos no afectados al cumplimiento de obligaciones reconocidas.

2. Los créditos de aquellas partidas presupuestarias de gastos que forman el
Presupuesto general, podran ser incorporados como remanentes de crédito a los
presupuestos del ejercicio siguiente, en la forma que a continuacion se indica:

a. Créditos que pueden ser incorporados:

o Los Créditos extraordinarios, los suplementos de créditos y las
transferencias de crédito, que hayan sido aprobadas en el dltimo
trimestre del ejercicio.

o Los créditos que cubran compromisos o disposiciones de gastos
aprobados por los 6rganos de la Corporacién que a 31 de diciembre no
hayan sido aprobadas por el drgano competente como obligacidn
reconocida y liquidada.

o Los créditos por operaciones de capital.

o Los créditos autorizados en funcién de la efectiva recaudacién de los
derechos afectados.

b. Créditos que no pueden ser incorporados:

o Los declarados por el Pleno de la Corporacion como no disponibles.

o Los remanentes de crédito incorporados procedentes del ejercicio
anterior, salvo los que amparan proyectos financiados con ingresos
afectados que deberan incorporarse obligatoriamente, salvo que se
desista total o parcialmente de iniciar o continuar la ejecucién del
gasto, o que se haga imposible su realizacién.

c. Requisitos para la incorporaciéon de remanentes: Incoacién del expediente
que debera contener:

o Justificacion de la existencia de suficientes recursos financieros que
habran de consistir en alguno de los siguientes:

a. Remanente liquido de tesoreria (afectado o no).
b. Nuevos o mayores ingresos recaudados sobre los totales
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previstos en el presupuesto corriente.

c. En el supuesto de incorporacion de créditos con financiacién
afectada preferentemente los excesos de financiacion y los
compromisos firmes de aportacién afectados a los remanentes
gue se pretenden incorporar y en su defecto los indicados en los
apartados a) y b) anteriores.

o En el supuesto de financiacion con nuevos o mayores ingresos se
producird una modificacién del presupuesto inicial del concepto
presupuestario en que se haya obtenido el mayor ingreso, o se creara
nuevo concepto presupuestario para recoger el nuevo ingreso no
previsto.

o Cuando se tramiten expedientes de incorporacién de remanentes de
crédito sera imprescindible que la Oficina de Contabilidad certifique la
existencia de remanente de crédito del ejercicio anterior. La
incorporacién de crédito al presupuesto se efectuard en la misma
aplicaciéon presupuestaria en la que se encontrard el remanente
-comprometido o no-, o en cualquiera de las de su misma vinculacién
juridica. En el caso de incorporaciones de remanentes de crédito de
proyectos de gasto con financiacidn afectada, la citada certificacion de
existencia de remanente se referird a la situacion de cada uno de los
proyectos, pudiendo procederse a la incorporacién una vez
determinada, en cada caso, la correspondiente desviacién de
financiacion. Asimismo, si por circunstancias especiales del proyecto no
fuera posible, bien porque se produzca una modificacién del objeto del
proyectos, o bien porque para liquidar un proyecto sea necesario
agrupar créditos procedentes de aplicaciones presupuestarias de
diversas vinculaciones en otra distinta, podran, de manera excepcional
y debidamente justificado en el expediente, incorporarse los
remanentes de crédito a aplicaciones presupuestarias con una
vinculacién juridica diferente que la de procedencia.

o Cuando la financiacién se produzca mediante el remanente liquido de
tesoreria su importe se hara constar en el concepto 870.00 del
presupuesto de ingresos.

o Informe del Interventor.

o Aprobacidn por el Presidente de la Corporacion.

Se admite la modificacidon del presupuesto por incorporacion de remanentes
de crédito antes de la aprobacién de la liquidacién del presupuesto del
ejercicio anterior en los dos casos siguientes:

1. Si median contratos adjudicados en el ejercicio anterior y por informe de
intervencién se acredita que la incorporaciéon no generara déficit;
2. Si se trata de gastos financiados con recursos especificos afectados.

Articulo 18: Bajas de créditos por anulacién.

1. Siempre que los créditos de las diferentes partidas de gastos de los presupuestos
que integran el general, pueden ser reducibles o anulables sin perturbacién del
respectivo servicio al que vayan destinados, podran darse de baja, con la
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observancia de los siguientes requisitos:

e Formacion de expediente a iniciativa del Presidente, el pleno o en el caso de
los Organismos Auténomos del érgano competente para proponer la
aprobacion de sus presupuestos conforme a sus Estatutos.

¢ Informe del Interventor.

» Aprobacién por el Pleno de la Entidad Local.

2. Tramitacion

Cuando las bajas de créditos, se destinen a financiar suplementos o créditos
extraordinarios, formaran parte del expediente que se tramite para la aprobacién
de aquello, siendo su tramitacion la que se indica en el apartado 1 de esta Base
referente a créditos extraordinarios y suplementos de créditos.

En el supuesto de que las bajas se destinen a la financiacién de remanentes de
tesoreria negativos o a aquella finalidad que se fije por acuerdo del pleno de la
Entidad Local, seran inmediatamente ejecutivas sin necesidad de efectuar ningdn
nuevo tramite.

Articulo 19: Ampliaciones de crédito.

Los créditos para gastos que se declaren ampliables seran objeto de ampliacién
automatica cuando se produzca la contabilizacién del reconocimiento del derecho
afectado, sin mas tramites. A tal efecto, sera requisito previo a la ampliacién del
crédito la expedicion del documento individualizado justificativo del reconocimiento
del derecho. Serd documento suficiente para la justificar la aprobacién de la
ampliacién por la Alcaldia la firma por dicho érgano del documento legal contable.

CAPITULO Il
Sobre el Capitulo de Personal y plantilla
Articulo 20: Modificacidn de la Plantilla y oferta de empleo publico.

1. Las modificaciones de la plantilla de personal del Ayuntamiento y de sus
Organismos o Empresas Publicas se propondran por Alcaldia, o por el Concejal
delegado de Personal o Concejal de Economia y Hacienda.

2. En materia de tramitacién y documentacién de las modificaciones de la plantilla
de personal se estara a lo dispuesto en la legislacion aplicable.

3. La oferta de empleo publico se ajustara a lo dispuesto en las leyes de
presupuestos dictadas para cada ejercicio.
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CAPITULO IV
Procedimiento de ejecucion del presupuesto de gastos
Seccién 12. Fases de gasto
Articulo 21: Competencias.

1. En relacién con la autorizacién, disposicidon de créditos, reconocimiento y
liquidacién de obligaciones, se estard a lo dispuesto en la legislacién vigente,
asi como en los Acuerdos y Decretos de delegacion de competencias,
respectivamente, a favor de otros érganos.

a. Autorizacion y disposicion de gastos.

Con cargo a los créditos del estado de gastos del Presupuesto de la
Entidad, la autorizacién y disposicién correspondera:

Al Pleno para aquellos gastos que sean de su competencia segin lo
dispuesto en la normativa reguladora del régimen local, haciendas
locales y contratos.

A la Junta de Gobierno local, aquellos gastos derivados de su
competencia en virtud de delegacidén del Pleno.

A la Alcaldia Presidencia, para aquellos gastos que sean de su
competencia segun lo dispuesto en la normativa reguladora del
régimen local, haciendas locales y contratos.

b. Reconocimiento o liquidacién de obligaciones.

El reconocimiento de las obligaciones, una vez adoptado legalmente el
compromiso de gastos, correspondera a la Alcaldia-Presidencia de la Entidad,
a propuesta de la Alcaldia o Concejalia Delegada.

c. Ordenacion del pago.

La ordenacién de pagos de aquéllas obligaciones previamente reconocidas
corresponderd a la Alcaldia-Presidencia de esta Entidad Local. Las Ordenes de
pago deberan acomodarse al plan de disposicidon de fondos que se acompafa
a estas bases.

d. Se autoriza el cargo en cuentas bancarias del Ayuntamiento los gastos de
intereses y amortizacién de préstamos, comisiones y otros gastos financieros,
asi como excepcionalmente gastos domiciliados, con caracter previo a su
aprobacién.

d. La simple prestacion de un servicio o realizaciéon de un suministro u obra,
no es titulo suficiente para que la entidad se reconozca deudor por tal
concepto, si aquellos no han sido requeridos o solicitados por la autoridad u
organo competente.

fit
Al
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2. La autorizacién, disposicién del gasto o reconocimiento de la obligacidn,
por el érgano competente se entenderan realizadas por la firma del Decreto
correspondiente, sin perjuicio de cumplimentar cuantos tramites y actos
previos sean necesarios para el buen fin de cada una de las fases del gasto
citadas.

En el supuesto de gastos autorizados por érganos colegiados en vez de firma
se hara constar la siguiente férmula: “Aprobado por Acuerdo de .... de fecha

n

En aquellos procedimientos en los que el gasto, por imperativo de una norma,
tuviese que ser aprobado junto a otros extremos del procedimiento, dicha
aprobacion formara parte del acto administrativo -Decreto o Resolucién- por
el que se apruebe aquel, sin perjuicio de la firma del documento contable por
el titular del 6rgano competente.

3. En todo caso correspondera a la Intervencion expedir las certificaciones de
existencia de crédito.

4. En un solo acto administrativo, se podrd acumular la autorizacién y la
disposicién del gasto cuando se conozca ciertamente la cantidad que va a
suponer el servicio, obra o suministro a realizar. Asimismo, se podran
acumular en un solo acto las fases de autorizacién- disposicién y
reconocimiento o liquidacién de la obligacidn, cuando se refieran a gastos de
caracter ordinario sin incluirse los extraordinarios o de inversion.

En todo caso para que proceda la acumulacion de las distintas fases de gestién del
gasto, sera requisito imprescindible que el érgano que adopte la decisién, tenga
competencia originaria, delegada o desconcentrada para acordar todas y cada una
de las fases que en las resoluciones se incluyan.

Articulo 22: Contratos menores.

1. Se consideran contratos menores a estos efectos, los contratos de valor estimado
inferior a 40.000 euros, cuando se trate de contratos de obras, o a 15.000 euros,
cuando se trate de contratos de suministro o de servicios, siempre que su duracién
no exceda de un afio, no siendo susceptible de prérroga.

Los contratos menores tienen caracter excepcional como procedimiento de
adjudicacidn, y sélo procede para la contratacion de prestaciones no periddicas ni
previsibles, con el fin de dar solucién a necesidades puntuales e inaplazables del
Ayuntamiento, que no se puedan ejecutar directamente con sus propios medios.

Por tanto, no podran ser objeto de un contrato menor prestaciones que tengan
caracter recurrente, de forma que, afo tras afio, respondan a una misma necesidad
para la entidad contratante, y de modo que pueda planificarse su contratacién y
hacerse por los procedimientos ordinarios.

2. Los contratos menores de conformidad con lo dispuesto de la Ley 9/2017, de 8
de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la que se transponen al
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ordenamiento juridico espafiol las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo
2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014 (en adelante LCSP), se
tramitaran en la forma establecida en el articulo 118 siendo necesario, con caracter
general:

a. Incorporar informe del érgano de contratacién motivando la necesidad del
contrato, y en el caso de los servicios, justificando la insuficiencia de medios.

b. Acreditar en el expediente la existencia de crédito, mediante la oportuna
retencion.

c. En el contrato menor de obras, debera afiadirse, ademas, el presupuesto de
las obras, sin perjuicio de que deba existir el correspondiente proyecto
cuando normas especificas asi lo requieran. Deberd igualmente solicitarse el
informe de las oficinas o unidades de supervisién a que se refiere el articulo
235 de la LCSP cuando el trabajo afecte a la estabilidad, seguridad o
estanqueidad de la obra.

d. Aprobar el gasto e incorporar al expediente la factura correspondiente, que
debera reunir los requisitos que establezcan las normas de desarrollo de la
LCSP.

El informe referido en el apartado a) anterior, serd emitido por el érgano de
contratacién junto con el responsable del contrato que se designe, elaborandose en
forma de memoria propuesta, segin modelo que se facilitard por los servicios de
contratacion.

Dicha memoria es necesaria para iniciar la tramitacién del contrato menor y habra
de ir firmada, en todo caso, por el érgano de contratacion y, en su caso, por el
Responsable del contrato; en la misma se debera justificar que no se esta alterando
el objeto del contrato para evitar la aplicacion de las reglas generales de
contratacién, y que el contratista no ha suscrito mas contratos menores que
individual o conjuntamente superen la cifra que consta en el apartado primero de
este articulo. El 6rgano de contratacion comprobara el cumplimiento de dicha regla.

Para la realizaciéon de estas comprobaciones, habrd de tenerse en cuenta lo
dispuesto en las conclusiones del informe emitido por la Junta Consultiva de
Contratacién de la Administracion del Estado num. 42/2017, de interpretacién del
articulo 118.3 de la LCSP, que establece que “La ley no contempla una limitacién a
la celebracién de contratos menores con un mismo operador econémico cuando las
prestaciones objeto de los mismos sean cualitativamente diferentes y no formen
una unidad. Por ello, fuera de los casos de alteracién fraudulenta del objeto del
contrato, si es posible celebrar otros contratos menores con el mismo contratista,
pero en este caso habra de justificarse adecuadamente en el expediente que no se
dan las circunstancias prohibidas por la norma”.

Por tanto, no sera posible realizar contrataciones con un mismo contratista que
superasen los importes maximos de los contratos menores, salvo que en la
memoria a que se hace referencia en el apartado 2.a) de este articulo, se justificase
adecuadamente que las prestaciones objeto de contratacién son cualitativamente
diferentes y no forman una unidad.
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En relacidon con la limitaciéon temporal no reflejada en la Ley, a efecto del computo
de contratos menores realizados por el mismo contratista, y con el fin de facilitar
dichas comprobaciones a los 6rganos o servicios encargados de la misma y
considerando lo establecido a estos efectos en la Instruccién 1/2019, de 28 de
febrero, sobre contratos menores, regulados en la Ley 9/2017, de 8 de noviembre,
dicha limitacién temporal, se entiende referida al ejercicio presupuestario[1], por
considerar mas adecuado y conveniente en la tramitacidon de los expedientes el
periodo correspondiente a cada ejercicio presupuestario, para apreciar los limites
que establece el articulo 118 de la LCSP, dado que este criterio facilita su
comprobacién por los érganos encargados de la fiscalizacién de las cuentas
publicas, rendidas y contabilizadas siempre por ejercicios presupuestarios.

3.- Solicitud de ofertas.

Combinando criterios de agilidad y simplificacién administrativa en la tramitacién
de expedientes, con el principio que inspira la contratacién administrativa de mayor
concurrencia de licitadores y lucha contra la corrupcidn, el 6rgano de contratacién,
cuando la entidad econdmica o naturaleza del contrato lo haga conveniente,
solicitara al menos, tres presupuestos, debiendo quedar ello suficientemente
acreditado en el expediente.

Se considera a estos efectos que el contrato tiene suficiente entidad econdmica
cuando su valor estimado sea igual o superior a 20.000 euros, en el caso de
contratos de obras, o0 a 8.000 euros, cuando se trate de contratos de suministro o
de servicios

Si las empresas a las que se les hubiera solicitado presupuesto declinasen la oferta
0 no respondiesen al requerimiento del érgano de contratacién, no serd necesario
solicitar mas presupuestos.

Las ofertas recibidas, asi como la justificacién de la seleccionada formaran, en todo
caso, parte del expediente.

De no ser posible solicitar dichas ofertas, debera incorporarse en el expediente
justificacion motivada de tal extremo.

Asi mismo, se incorporara al expediente la justificacion de la seleccién de la oferta
de mejor relacién calidad-precio para los intereses de la Ayuntamiento. De no ser
posible lo anterior, debe incorporarse al expediente la justificacion motivada de tal
extremo.

La informacion o documentacion relacionada en los apartados anteriores, en aras
de la simplificacién administrativa, podran unificarse en un Unico documento o
informe del érgano de contratacion.

4.- Adjudicacién del contrato menor.

Una vez completado el expediente de contrato menor de acuerdo con lo dispuesto
en el apartado 2 de este articulo, el contratista habra de aportar la documentacién
gue le sea requerida con el fin de acreditar su capacidad juridica, asi como no estar
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incurso en prohibiciones para contratar de acuerdo con la normativa de
contratacién del sector publico. A estos efectos el 6rgano de contratacion requerira
al contratista para que aporte, con caracter general, la siguiente documentacion:

a. Declaracion responsable de su capacidad de obrar y de no estar incursos en
prohibiciones e incompatibilidades para contratar.

b. Seguro de Responsabilidad Civil y justificante de pago de la prima
correspondiente.

c. Ddocumentacién exigida por la normativa aplicable en materia de Seguridad
y Salud en el Trabajo

No obstante lo anterior, cuando la naturaleza y cuantia del contrato asi lo requiera,
el 6rgano de contratacion podra exigir al contratista la presentacion de la siguiente
documentacidn con caracter previo a la formalizacién del contrato:

a. Acreditacion de la capacidad de obrar de la empresa, y de los representantes
y en su caso habilitaciones profesionales necesarias.

b. Acreditacion de la no concurrencia de prohibiciones de contratar conforme a
lo establecido en el TRLCSP y en particular certificaciones de que el
contratista se encuentra al corriente en el cumplimiento de las obligaciones
tributarias y de Seguridad Social

. Alta en IAE.

d. En los contratos de obra: presupuesto conformado por el técnico, sin perjuicio

de que deba existir el correspondiente proyecto cuando normas especificas
asi lo requieran.

(@]

5.- Formalizacion del contrato.

El érgano de contratacién, cuando por la naturaleza, entidad econdmica y/o
caracteristicas del objeto del contrato, considerase necesaria la formalizacién del
mismo entre las partes, procedera a su formalizacién o bien a la firma de un
documento anexo al presupuesto a fin de regular las obligaciones especificas de las
partes. Fuera de estos casos, y con caracter general el contrato menor se
entendera perfeccionado con la adjudicacién.

Se considera a estos efectos de formalizacion que el contrato tiene suficiente
entidad econdmica, cuando su valor estimado sea igual o superior a 20.000 euros
en el caso de contratos de obras, 0 a 8.000 euros, cuando se trate de contratos de
suministro o de servicios

6.- Ejecucion del contrato y facturacion

En todos los contratos menores se designara un responsable del contrato, que se
encargara de verificar la correcta ejecucidon de los mismos para la recepcion y
comprobacién de las facturas emitidas, que deberan reunir los requisitos que
establezcan las normas de desarrollo de la LCSP e incorporarse al expediente.

7.- Los contratos menores se publicardn en la forma prevista en el articulo 63.4,
guedando exceptuados de publicacidon aquellos contratos cuyo valor estimado fuera
inferior a 5.000 euros cuando su sistema de pago sea el de anticipo de caja fija o
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pago a justificar en lo previsto en los articulos 40 y 41 d estas bases.

8.- En el supuesto que no se estuviera a la tramitacidn establecida en los apartados
anteriores, debera estarse al procedimiento de convalidacién establecido en el
articulo 36 de las presentes bases de ejecucion.

9.- Para el desarrollo y aplicacién de este articulo la Intervencién municipal podra
dictar las instrucciones oportunas.

Articulo 23: Documentos que justifican el reconocimiento de la obligacién.

1. Todo acto de reconocimiento de obligacion debe llevar unido el documento
acreditativo de la realizacién de la prestacién o del derecho del acreedor,
debidamente conformado, seguin la naturaleza del gasto. A tales efectos, se
consideran documentos justificativos:

a.

Las ndminas.

b. Liquidaciones de la Seguridad Social (RLC y RNT) para cotizaciones sociales.

Los documentos de autorizacién de la comisién de servicio y de realizacién de
los gastos en caso de indemnizaciones por razon del servicio.
Las facturas electrénicas deberan contener el formato establecido en el
articulo 5y en la Disposicién Adicional Segunda (Formato de la factura y firma
electrénica) de la Ley 25/2013, desarrollados por la Orden HAP/1650/2015, de
31 de julio.
Las facturas originales expedidas por los contratistas que deben contener:

a. ldentificacién del contratista o proveedor (Nombre y apellido o
denominacidn social, NIF y domicilio)
Identificacién de la Diputacidn Provincial (Nombre, domicilio y NIF)
Servicio que solicito el gasto.
Numero de factura y fecha de emisién
Descripcion del servicio, obra o suministro realizado y en su caso
periodo a que corresponde.
Base imponible
Tipo y cuota de IVA
Retenciones en concepto de IRPF.
Contraprestacién total
En cumplimiento de la Disposiciéon Adicional 32 del TRLCSP y del
articulo 5.3 de la Orden HAP/492/2014, las facturas incluiran los codigos
de los 6rganos administrativos con competencia en la tramitacién de la
misma, OFICINA CONTABLE, ORGANO GESTOR Y UNIDAD
TRAMITADORA, codificado de acuerdo con el directorio DIR 3

® 0o

——Ta

f. Las certificaciones de obras o los correspondientes documentos que acrediten

la realizacion total o parcial del contrato, asi como las relaciones valoradas
cuando proceda, expedidas por los servicios técnicos correspondientes, a las
que se unird la correspondiente factura emitida por el contratista con los
requisitos anteriormente expresados. Las certificaciones de obra, ademas de
la firma del director facultativo de la obra, tanto si éste es contratado por el
Ayuntamiento a través del correspondiente contrato administrativo de
servicios, como si se trata de un técnico municipal deberan ser conformadas
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por un representante de la Administracion.

g. Los cargos bancarios, o el calendario de vencimientos establecido para los
gastos financieros.

h. Los correspondientes acuerdos de Disposicion de gastos, cuando no proceda
la expedicion de los documentos sefialados anteriormente, con indicacion
expresa del motivo y cuantia.

i. Acta del 6rgano colegiado que acredite la asistencia para la percepcion de
indemnizaciones.

j. Los abonarés emitidos por Administraciones Publicas, por tributos a los que
esté sometido el Ayuntamiento o sus Organismos Auténomos cuya forma de
pago sea mediante Orden de cargo.

k. En los supuestos no contemplados, cualquier otro documento legal que
acredite fehacientemente el reconocimiento de la obligacion.

2. Sera requisito imprescindible para el reconocimiento de las respectivas
obligaciones:

a) En los gastos contractuales, para la tramitacién del primer documento de
reconocimiento de la obligacién cuando proceda, se exigira:

a.1) Acreditacion de la formalizacion del contrato.

a.3) Acta de la comprobacion del replanteo, en la primera certificacién
de obras.

b) En los convenios, copia del mismo debidamente suscrito por el érgano
competente.

¢) En los expedientes de subvenciones se estara a lo dispuesto en el capitulo
VI del presente titulo relativo a esta materia.

3. De conformidad con lo dispuesto en los articulos 198 y 210 de la LCSP2017
debera expedirse y firmarse certificacion de obra en los contratos de obra y acta de
conformidad de los bienes entregados o servicios prestados con caracter previo a la
aprobacioén de la factura.

No obstante, a lo anterior, con caracter provisional y hasta que el Ayuntamiento
realice la integracion del sistema contable y del gestor documental que permita la
redaccion y firma automatica de las actas de conformidad, se entenderd que
sustituye a la citada acta la firma de la factura expedida por el contratista,
conforme a las siguientes normas:

e Firma del responsable del contrato a los efectos de dar su conformidad a Ia
ejecuciéon del contrato, a los efectos de comprobacidon material de la
realizacién del gasto o de la inversién.

e Firma del concejal delegado a los efectos de dar su conformidad a la
ejecucién del contrato, a los efectos de comprobaciéon material de la
realizacién del gasto o de la inversién.

e Firma de servicio de contratacién, a los efectos de verificacion de
presentacion de documentacion anexa a la factura exigida en la adjudicacién
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al contratista, asi como comprobar el cumplimiento del pliego aprobado o
normas suscritas por el contratista.
e Firma de Alcaldia como d6rgano de contratacion.

4. Orden cronoldgico de reconocimiento de obligaciones.

El reconocimiento de las obligaciones debera respetar rigurosamente el orden de
presentacidon de las facturas, salvo en aquellos casos en que las mismas sean
objeto de reclamacidn al proveedor o en aquellos otros en que deban ser objeto de
informe por los técnicos municipales, en cuyo caso el reconocimiento se producira
una vez emitido dicho informe si fuera favorable.

Articulo 24: Gastos de personal.

1. Deberdn contabilizarse en fase de Autorizacién-Disposiciéon (AD) del gasto los
importes de las retribuciones fijas y periédicas que se prevean percibir por los
empleados municipales, que a fecha de 1 de enero ocupen el puesto de trabajo y
no hayan causado baja, de conformidad con los datos de la Plantilla Presupuestaria
y las Relaciones de puestos de trabajo en su caso. Excepcionalmente la
contabilizacion del citado gasto podra realizarse mediante la tramitacién conjunta
de las fases de Autorizacién, Disposicién y Reconocimiento de la Obligacién (ADO).

Articulo 25: Determinacién de la fecha de inicio del plazo para el reconocimiento de
la obligacion y para el pago de las facturas derivadas de las obligaciones
comerciales.

Para determinar estas fechas se han tenido en cuenta las siguientes normas e
interpretaciones:

a. Ley 3/2004, de 29 de diciembre, por la que se establecen medidas de lucha
contra la morosidad en las operaciones comerciales

b. Ley 15/2010, de 5 de julio, de modificaciéon de la Ley 3/2004, de 29 de
diciembre, por la que se establecen medidas de lucha contra la morosidad en
las operaciones comerciales.

c. Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la que se
transponen al ordenamiento juridico espafiol las Directivas del Parlamento
Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014

d. Real Decreto 11/2013, de 26 de julio, de medidas de apoyo al emprendedor y
de estimulo del crecimiento y de la creacién de empleo.

e. Ley 27/2013, de 27 de diciembre, de Racionalizacién y Sostenibilidad de la
Administracién Local.

f. Ley 13/2014, de 14 de julio, de transformacion del Fondo para la Financiacién
de los Pagos a Proveedores

g. Nota del Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas, relativa a la
aplicacién de la disposicion transitoria décima de la Ley 27/2013, de 27 de
diciembre, de Racionalizacion y Sostenibilidad de la Administracién Local, de
fecha 15 de enero de 2015.

1. Fecha de inicio del cémputo del plazo para el reconocimiento de la obligacién.
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La redaccién del art. 198.4 de la LCSP2017 establece que:

- “Para que haya lugar al inicio del computo de plazo para el devengo de intereses,
el contratista debera haber cumplido la obligacidon de presentar la factura ante el
registro administrativo correspondiente en los términos establecidos en la
normativa vigente sobre factura electrénica, en tiempo y forma, en el plazo de
treinta dias desde la fecha de entrega efectiva de las mercancias o la prestacion del
servicio. (...)

En todo caso, si el contratista incumpliera el plazo de treinta dias para presentar la
factura ante el registro administrativo correspondiente en los términos establecidos
en la normativa vigente sobre factura electrdnica, el devengo de intereses no se
iniciara hasta transcurridos treinta dias desde la fecha de la correcta presentacion
de la factura, sin que la Administracién haya aprobado la conformidad, si procede, y
efectuado el correspondiente abono.”

En base al analisis de este articulo y teniendo en cuenta la interpretacion del
Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas en la nota relativa a la
aplicacién de la disposicion transitoria décima de la Ley 27/2013, de 27 de
diciembre, de Racionalizacién y Sostenibilidad de la Administracién local “la fecha
de inicio de la obligacion de pago, de acuerdo a lo previsto en los articulos 216.4,
222 y 235 del Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico, aprobado
por Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, o en el articulo 4 de la
Ley 3/2004, de 29 de diciembre, segln corresponda (con caracter general en un
plazo de 30 dias desde la fecha del reconocimiento de la obligacién, que, a su vez,
debera haberse producido en un plazo maximo de 30 dias desde la recepcién de la
factura o solicitud de pago equivalente)”.

Por tanto, se considerara como fecha de inicio del cémputo del plazo para el
reconocimiento de la obligacién la de presentacidn en el registro general de
entrada, disponiendo de 30 dias para proceder al reconocimiento de la obligacion.

2.- Fecha de pago.

La redaccion del art. 216.4 del RDL 3/2011, de 14 de noviembre, por el que se
aprueba el Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico establece lo
siguiente:

4. La Administracion tendra la obligacion de abonar el precio dentro de los treinta
dias siguientes a la fecha de aprobacién de las certificaciones de obra o de los
documentos que acrediten la conformidad con lo dispuesto en el contrato de los
bienes entregados o servicios prestados, sin perjuicio de lo establecido en el
apartado 4 del articulo 210, y si se demorase, debera abonar al contratista, a partir
del cumplimiento de dicho plazo de treinta dias los intereses de demora y la
indemnizacion por los costes de cobro en los términos previstos en la Ley 3/2004,
de 29 de diciembre, por la que se establecen medidas de lucha contra la morosidad
en las operaciones comerciales.

El criterio que aplicara este Ayuntamiento para el computo del plazo de pago sera
de 30 dias desde el reconocimiento de la obligacién, de conformidad con el articu-
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lo anterior y con la nota interpretativa del Ministerio de Hacienda y
Administraciones Publicas, relativa a la aplicacion de la disposicion transitoria
décima de la Ley 27/2013, de 27 de diciembre, de Racionalizacion y Sostenibilidad
de la Administracién Local, de fecha 15 de enero de 2015.

Seccién 22. Control y fiscalizacién

Articulo 26: Fiscalizacion de gastos.

1.

La Intervencién ejercera sus funciones de control interno de la actividad
econdmico-financiera del sector publico local mediante el ejercicio de la
funcién interventora y del control financiero en los términos establecidos en
el Real Decreto 424/2017 y en las presentes bases de ejecucion.
De conformidad con lo dispuesto en el articulo 216 del TRLRHL si el reparo
afecta a la disposicidon de gastos, reconocimiento de obligaciones u
ordenacion de pagos, se suspendera la tramitacidén del expediente hasta que
aquél sea solventado en los siguientes casos:
a. Cuando se base en la insuficiencia de crédito o el propuesto no sea
adecuado.
b. Cuando no hubieran sido fiscalizados los actos que dieron origen a las
ordenes de pago.
c. En los casos de omisidn en el expediente de requisitos o tramites
esenciales.
d. Cuando el reparo derive de comprobaciones materiales de obras,
suministros, adquisiciones y servicios.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 12 del RD 424/2017, y como
desarrollo a lo anterior y con caracter general se consideran requisitos o tramites
esenciales y, procedera la formulacién de un reparo suspensivo en los casos
siguientes:

a.

b.

Cuando el gasto se proponga a un 6rgano que carezca de competencia para
su aprobacion.

Cuando se aprecien graves irregularidades en la documentacién justificativa
del reconocimiento de la obligacién o no se acredite suficientemente el
derecho de su perceptor.

. Cuando se hayan omitido requisitos o tramites que pudieran dar lugar a la

nulidad del acto, o cuando la continuacion de la gestion administrativa
pudiera causar quebrantos economicos a la Tesoreria de la Entidad Local 0 a
un tercero.

Articulo 27: Exencidn de fiscalizacion previa.

No estaran sometidos a la fiscalizacidn previa prevista en el articulo 7.1.a) del RD
424/2017 (Fases Ay D):

a.
b.
C.

Los gastos de material no inventariable.

Los contratos menores.

Los gastos de caracter periddico y demds de tracto sucesivo, una vez
fiscalizado el gasto correspondiente al periodo inicial del acto o contrato del
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gue deriven o sus modificaciones.
d. Los gastos menores de 3.005,06 euros que, de acuerdo con la normativa
vigente, se hagan efectivos a través del sistema de anticipos de caja fija.

Articulo 28: Gastos sometidos a fiscalizacion previa limitada.

Se acuerda el régimen de fiscalizacidn e intervencion limitada previa de requisitos
en el que el drgano interventor se limitara a comprobar los requisitos basicos
siguientes:

a) La existencia de crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado
a la naturaleza del gasto u obligacién que se proponga contraer.

En los casos en los que el crédito presupuestario dé cobertura a gastos con
financiacion afectada se comprobard que los recursos que los financian son
gjecutivos, acreditdndose con la existencia de documentos fehacientes que
acrediten su efectividad.

Cuando se trate de contraer compromisos de gastos de caracter plurianual se
comprobara, ademas, si se cumple lo preceptuado en el articulo 174 del texto
refundido de la Ley reguladora de las Haciendas Locales.

Se entenderd que el crédito es adecuado cuando financie obligaciones a
contraer o nacidas y no prescritas a cargo a la tesoreria de la Entidad Local
que cumplan los requisitos de los articulos 172 y 176 del texto refundido de la
Ley reguladora de las Haciendas Locales.

b) Que las obligaciones o gastos se generan por drgano competente.

En todo caso se comprobara la competencia del rgano de contratacién o
concedente de la subvencién cuando dicho érgano no tenga atribuida la
facultad para la aprobacién de los gastos de que se trate.

c) Aquellos otros extremos que, por su trascendencia en el proceso de
gestion, se determinen por el Pleno a propuesta del Presidente previo informe
del érgano interventor.

A estos efectos, se consideraran, trascendentes en el proceso de gestién los
extremos fijados en el Acuerdo del Consejo de Ministros, vigente en cada momento,
en aquellos supuestos que sean de aplicacién a las Entidades Locales, que deberan
comprobarse en todos los tipos de gasto que comprende.

Esta fiscalizacién recaerda también sobre la valoracién que se incorpore al
expediente de contratacién sobre las repercusiones de cada nuevo contrato,
excepto los contratos menores, en el cumplimiento por la Entidad local de los
principios de estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera que exige el
articulo 7.3 de la Ley Organica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria
y Sostenibilidad Financiera.

3. No obstante, serad aplicable el régimen general de fiscalizacién e intervencién
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previa respecto de aquellos tipos de gasto y obligaciones para los que no se haya
acordado el régimen de requisitos basicos a efectos de fiscalizacidn e intervencién
limitada previa, asi como para los gastos de cuantia indeterminada.

4. Las obligaciones o gastos sometidos a la fiscalizacién e intervencién limitada
previa seran objeto de otra plena con posterioridad. Dichas actuaciones se llevaran
a cabo en el marco de las actuaciones del control financiero que se planifiquen en
los términos recogidos en el titulo Il del RD 424/2017.

Articulo 29: Intervencion material de las inversiones.

El 6rgano interventor asistird a la recepcion material de todos los contratos,
excepto los contratos menores, en ejercicio de la funcién de fiscalizacién material
de las inversiones que exige el articulo 214.2.d) del Real Decreto
Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la
Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

Podra estar asistido en la recepcion por un técnico especializado en el objeto del
contrato, que debera ser diferente del director de obra y del responsable del
contrato.

Por los servicios municipales se cursara invitacién a la Intervencién para efectuar la
comprobacién material de la inversion en los siguientes casos:

e Contrato de obras: Importe de adjudicacion igual o superior a 40.000 euros
con exclusion del valor afiadido.

 Contratos de servicios y suministros: Importe de adjudicacién igual o superior
a 15.000 euros con exclusion del valor afiadido.

e Otros contratos distintos a los anteriores: En todo caso con independencia de
su valor de adjudicacion

Respecto de la forma de llevar a cabo esta comprobacidon material se estara a lo
dispuesto en las Instrucciones de la Intervencién.

CAPITULO V
Especialidades en la tramitacién de determinados procedimientos de gasto
Articulo 30: Gastos plurianuales y Expedientes de gasto de tramitacién anticipada.

1. Gastos de caracter plurianual. La competencia para autorizar y comprometer
gastos que hayan de extender sus efectos econdmicos a ejercicios futuros
corresponde al Alcalde, en virtud de delegacion por el Pleno, que conforme a esta
base se efectla, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 88 del RD 500/90.

2. Corresponde al Pleno la competencia para, en casos excepcionales, ampliar el
nimero de anualidades, asi como elevar los porcentajes a que se refiere el articulo
174 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.
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3. El cumplimiento de los limites a los compromisos de gastos de ejercicios futuros
gue se pueden adquirir, tanto referidos a la cuantia como al nimero de
anualidades, sera informado de forma expresa y especifica por la Intervencion. La
propuesta que a tal efecto se realice contendrd como minimo la debida justificacion
del motivo de la misma y de sus circunstancias excepcionales.

4. La tramitacién de autorizaciones y compromisos de gastos plurianuales debera
acompanarse del documento contable especifico denominado “de gasto plurianual”
(Ap, Dp 6 ADp) en el que debera consignarse, tanto el crédito imputable al ejercicio
presupuestario corriente (o inicial) como el importe estimado para los ejercicios
futuros a los que extiende sus efectos economicos el acuerdo.

5. Cuando una vez adjudicado un contrato, si por cualquier circunstancia se
produjera un desajuste entre las anualidades establecidas y las necesidades reales
en el orden econdémico que el normal desarrollo de los trabajos exija, el 6rgano de
contratacién tramitara el oportuno expediente de reajuste de anualidades con los
requisitos que establece el articulo 96 del Real Decreto 1098/2001, de 12 de
octubre, por el que se aprueba el Reglamento General de la Ley de Contratos de las
Administraciones Publicas.

2. Gastos de tramitacidn anticipada. De conformidad con lo dispuesto en el articulo
117.2 y DA Tercera de la LCSP, los expedientes de contratacién podran ultimarse
incluso con la adjudicacion y formalizacién del correspondiente contrato, aun
cuando su ejecucidn, ya se realice en una o en varias anualidades, deba iniciarse en
el ejercicio siguiente. A estos efectos podran comprometerse créditos con las
limitaciones que se determinen en las normas presupuestarias de las distintas
Administraciones publicas sujetas a esta Ley.

En este supuesto debera constar en el pliego o contrato la condicion suspensiva de
existencia de crédito.

Se podran tramitar anticipadamente los contratos cuya ejecucién material haya de
comenzar en el ejercicio siguiente o aquellos cuya financiacion dependa de un
préstamo, un crédito o una subvencién solicitada a otra entidad publica o privada,
sometiendo la adjudicacién a la condicién suspensiva de la efectiva consolidacién
de los recursos que han de financiar el contrato correspondiente.

Articulo 31: Convenios e incorporaciones y Mancomunidades, Consorcios y otros.

1. Los expedientes que a continuacion se relacionan seran fiscalizados por la
Intervencién siempre que den lugar al reconocimiento y liquidacién de derechos y/u
obligaciones de contenido econdmico a propuesta de la Alcaldia o Concejalia
Delegada, para la adopcidn del acuerdo pertinente:

a. Convenios o Conciertos en los que participe el Ayuntamiento.

b. Incorporaciéon a Mancomunidades, Consorcios y otro tipo de Entidades
asociativas en los que participe el Ayuntamiento.

c. Convenios o Acuerdos Colectivos que afecten al régimen retributivo del
personal funcionario o laboral del Ayuntamiento, respecto a la
correspondiente autorizacién de masa salarial que cuantifiqgue el limite
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maximo de las obligaciones que puedan contraerse como consecuencia de
dichos acuerdos y respecto a otros extremos legales.

2. En los convenios suscritos por el Ayuntamiento este se compromete a mantener
durante la vigencia del convenio o acuerdo el crédito necesario para la financiacién
de la aportaciéon municipal. En particular se hace constar expresamente el
compromiso de vigencia durante todo el ejercicio tanto del régimen de colaboracién
de la financiacién de los servicios para personas dependientes y no dependientes
como las del sistema de bonificaciones o reducciones para las aportaciones previsto
en el articulo 11.3 del Decreto 30/2013 de 6 de junio de régimen juridico de los
servicios de atencién domiciliaria.

3.- Debera estarse en esta materia a lo dispuesto en la Ley 27/2013 de
Racionalizacion y Sostenibilidad de la Administracién Local

Articulo 32: Ordenanzas, acuerdos o resoluciones de contenido econémico.

Todo proyecto de ordenanza, reglamento, resolucidon o acuerdo, cuya aprobacion y
aplicacion pudiera suponer un incremento del gasto publico o una disminucién de
los ingresos del Ayuntamiento, respecto de los autorizados y previstos en el
Presupuesto correspondiente, o que pudiera comprometer fondos de ejercicios
futuros, ird acompafiado de una Memoria econémica de la Alcaldia o Concejalia
Delegada o del Técnico de Gestidon encargado de su tramitacion, en la cual se
detallaran las posibles repercusiones presupuestarias de su aplicacién

Articulo 33: Expedientes de gasto condicionados a una modificacién presupuestaria.

1. Podran tramitarse expedientes de gasto condicionados a modificaciones
presupuestarias, Unicamente hasta la fase de Autorizacion del gasto (fase A).

A tal efecto, en la propuesta de Autorizacién del gasto deberd incluirse la siguiente
documentacion:

a. Copia del expediente de modificacién de crédito debidamente cumplimentado
0 iniciado.

b. La propuesta de resolucion debera expresar que la aprobacion del expediente
queda condicionada a la existencia del crédito suficiente y adecuado, una vez
entre en vigor la modificacién presupuestaria solicitada.

2. En ningln caso podran adoptarse acuerdos que impliquen compromisos con
terceros (acuerdos de adjudicacioén, acuerdos de concesion de subvenciones, etc)
en tanto no haya entrado en vigor la modificacion presupuestaria.

Articulo 34: Dietas e indemnizaciones por razén de servicio.

Serdn abonados los gastos de locomocidon que se justifiquen en el caso de
desplazamientos por comisién de servicio o gestidn oficial, que previamente haya
aprobado la Corporacién o su Presidenta segin sus competencias. En estos casos
se devengaran, asimismo las dietas correspondientes a la cuantia individual que a
continuacion se expresa:
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Las dietas asignadas a los funcionarios, contratados y miembros de la corporacién
se regiran por lo preceptuado en el Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo, sobre
indemnizaciones por razén de servicio, aplicable conforme a lo dispuesto en el
articulo 157 del Texto Refundido de 18-4-86, o legislaciéon que le sustituya. Los
miembros de la Corporacién se adscriben al Grupo 2, de entre los previstos en la
normativa citada.

Los miembros de la corporaciéon percibirdn las cantidades acordadas por el
Ayuntamiento Pleno.

Articulo 35: Tramitacién de embargos.

Las diligencias judiciales o administrativas por las que se dicte embargo sobre las
cantidades pendientes de abono a favor de personas fisicas o juridicas, salvo que
tengan la condiciéon de personal del Ayuntamiento, seguiran la siguiente
tramitacion:

a. La oficina de contabilidad introducira anotaciéon del embargo en la
contabilidad municipal.

b. La retenciéon de las cantidades reclamadas, con exclusién de los descuentos,
recogidos, en su caso, en el reconocimiento de la obligacién, se llevara a
efecto mediante Resolucién de Alcaldia, una vez que se haya aprobado el
reconocimiento de la obligacién correspondiente o se haya acordado la
devolucidn de la fianza o del ingreso indebido de que se trate.

c. Por la Oficina de Contabilidad se llevaran a cabo las actuaciones contables
oportunas para dar cumplimiento a lo dispuesto en la citada resolucion.

d. Se procederd al levantamiento de la anotacién del embargo en la contabilidad
municipal, una vez que se reciba la diligencia del 6rgano judicial o
administrativo embargante por la que se deje sin efecto el embargo trabado
0, en su caso, con anterioridad a la recepcion de dicha comunicacién cuando,
habiéndose procedido a la retencion del total de las cantidades reclamadas,
no existan otras cantidades pendientes de abono a favor de la persona fisica
0 juridica embargada.

Articulo 36: Reconocimiento extrajudicial de créditos y convalidaciones.

1. Reconocimiento extrajudicial de créditos: Imputacién al presupuesto corriente de
gastos realizados en ejercicios anteriores:

1.1 Se tramitara expediente de reconocimiento extrajudicial de crédito para
la imputacién al presupuesto corriente de obligaciones derivadas de gastos
efectuados en ejercicios anteriores. No obstante, podrdn imputarse al
presupuesto corriente sin necesidad de tramitar expediente de
reconocimiento extrajudicial de crédito, las siguientes obligaciones
procedentes de ejercicios anteriores:

a. Atrasos a favor del personal de la Entidad.

b. Gastos debidamente comprometidos en ejercicios anteriores.

c. Gastos derivados de contratos validamente celebrados, de tracto
sucesivo y periédicos.
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d. Gastos derivados de resoluciones del Jurado Provincial de Expropiacion,
sanciones o tributos.

1.2. El reconocimiento extrajudicial de créditos exige:

a. Reconocimiento de la obligacién, mediante la explicacidn
circunstanciada de todos los condicionamientos que han originado la
actuacién irregular.

b. Existencia de dotacién presupuestaria especifica, adecuada y suficiente
para la imputacién del respectivo gasto. La dotacién presupuestaria, de
existir en el Presupuesto inicial, requerira informe de la Alcaldia o
Concejalia Delegada acreditando la posible imputacién del gasto sin
que se produzca perjuicio ni limitacién alguna para la realizacién de
todas las atenciones del ejercicio corriente en la consiguiente aplicacion
presupuestaria. De no existir dotacién presupuestaria en el Presupuesto
inicial se requerirad su habilitacién mediante el oportuno expediente de
modificaciéon de créditos, que serd previo al acuerdo sobre
reconocimiento de la obligacién. Las modificaciones de créditos
presupuestarios para habilitar la aplicacion adecuada y suficiente para
la imputacién del gasto deberan concretar de modo singular, especifico
y con todo detalle, el motivo, la naturaleza y el montante del referido
gasto.

1.3. La competencia para el reconocimiento extrajudicial de créditos
corresponde al Pleno, en el supuesto en el que no exista dotacidn
presupuestaria. En caso de existir dotacion presupuestaria correspondera
previo informe a la Alcaldia Presidencia (articulo 60.2 del Real Decreto
500/90)

1.4. El expediente para el reconocimiento de la obligacién debera contener,
como minimo, los siguientes documentos:

a. Memoria justificativa.

b. Factura detallada o documento acreditativo del derecho del acreedor o
de la realizacion de la prestaciéon debidamente conformados por los
responsables del Servicio y, en su caso, certificacién de obra.

c. Relacidn de facturas. En el documento debera constar expresadamente
el texto “reconocimiento extrajudicial de créditos”.

d. Informe de la Intervencidn evacuado en los términos del articulo 29 del
RD 424/2017

e. Cualquier otro documento que se estime necesario para una mejor
justificacion del gasto.

2. Convalidaciones: Gastos realizados en el ejercicio prescindiendo del
procedimiento:

2.1 Podran ser objeto de convalidacién, con los mismos requisitos y formacién
del expediente indicados en el apartado anterior, los gastos realizados en el
ejercicio corriente prescindiendo del procedimiento establecido, tanto en
relacién con su tramitacién administrativa como con los aspectos

fit
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presupuestarios de la ejecuciéon del gasto.

2.2 La competencia para la convalidacién de gastos corresponde a la Alcaldia,
siempre que exista crédito presupuestario en el ejercicio.

2.3. El expediente para el reconocimiento de la obligacién debera contener,
como minimo, los siguientes documentos:

Q

Memoria justificativa.

b. Factura detallada o documento acreditativo del derecho del acreedor o
de la realizacién de la prestacion debidamente conformados por los
responsables del Servicio y, en su caso, certificacién de obra.

c. Relacién de facturas. En el documento debera constar expresadamente
el texto “convalidacion”.

d. Informe de la Intervencion evacuado en los términos del articulo 29 del
RD 424/2017

e. Cualquier otro documento que se estime necesario para una mejor

justificacion del gasto.

2.4. El presente procedimiento serd aplicable tanto a supuestos que se
hubiera omitido la funcién interventora en fase A, o fase AD, asi como a
aquellos gastos exentos de fiscalizacion previa respecto de los cuales no se
haya seguido la tramitaciéon administrativa prevista en estas bases.

2.5. En tanto no se adopte el acuerdo de convalidacion no se realizaran las
correspondientes anotaciones contables.

Articulo 37: Cesiones de crédito.

Los aspectos relativos a los requisitos para la efectividad de las cesiones las
obligaciones del cedente y del cesionario, en cuanto a la notificacién de la cesién, y
las actuaciones de la Administracién, se regularan conforme a lo dispuesto en el
presente articulo.

La Intervencion efectuara la toma de razén de las cesiones de crédito que se
comuniquen al Ayuntamiento cuando éstas cumplan los requisitos que a
continuacién se indican.

1. Requisitos necesarios para la efectividad de las cesiones.

1.1. Tendran efectividad frente al Ayuntamiento de Villanueva de la Torre las
cesiones de crédito efectuadas por los contratistas, que hayan resultado
adjudicatarios de contratos celebrados con dicha Administracién, cuando se
cumplan los siguientes requisitos:

a. La cesién habra de ponerse en conocimiento del Ayuntamiento, para lo
cual debera realizar notificacion fehaciente de la cesién conforme al
procedimiento indicado mas adelante.

b. Que el crédito objeto de cesién no se encuentre ya en estado de
"ordenacién de pagos" o en estado de "abonado".
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1.2. No tendran efecto frente al Ayuntamiento, por lo que no se tomara razén
de las cesiones de crédito relativas a:

a. Expropiaciones forzosas.

b. Facturas emitidas por personas fisicas o juridicas respecto de las cuales
exista anotacion de embargo, judicial o administrativo, vigente en la
contabilidad municipal.

c. Facturas incluidas en expedientes de reconocimiento de obligaciones
en los que se haya formulado reparo suspensivo por el drgano
interventor, conforme al articulo 216 del Texto Refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales aprobado por Real Decreto
Legislativo 2/2004, de 5 de marzo.

1.3. La cantidad a abonar al cesionario podra ser inferior al importe
certificado o facturado cuando al momento del reconocimiento de la
obligacién se practiquen los descuentos correspondientes, conforme a lo
establecido en los pliegos de condiciones o en la legislacién vigente. Sobre
dicho descuento se dejara constancia en la toma de razén segun el
procedimiento descrito en el apartado relativo a las "actuaciones de la
Administracién".

2. Obligaciones del cedente y cesionario.

Para que la cesion de crédito se considere fehacientemente notificada al
Ayuntamiento o a sus Organismos Auténomos se deberan seguir los siguientes
trdmites, los cuales variardn segun se trate de cesiones de créditos existentes o de
créditos futuros.

2.1. Se considera que existe el crédito cuando el contratista ha realizado la
prestacion objeto del contrato y emitido la factura correspondiente, estando
la misma conformada por los servicios técnicos del Ayuntamiento o del
Organismo Auténomo.

El contratista deberd remitir a la Intervencién:

a. Comunicacion de la cesidn de crédito, indicando el niumero de factura,
importe de la misma, fecha de emisidn y concepto e identificacién del
cesionario (nombre o razon social y NIF), asi como los datos bancarios
del mismo, necesarios para efectuarle los pagos. Este tramite no sera
necesario cuando directamente se haga entrega de un ejemplar de la
factura en la que conste la cesién y aceptacién del crédito con las
firmas correspondientes e identificacién de los firmantes, en la
direccién anteriormente indicada.

b. Cuando se hubiera comunicado la cesion de crédito conforme a lo
establecido en el apartado anterior, se debera hacer entrega, con
posterioridad, de un ejemplar de la factura en la que conste la cesién y
aceptacion del crédito, con las firmas correspondientes e identificacion
de los firmantes. Cuando el poder para efectuar la cesién de crédito sea
mancomunado deberan constar las firmas e identificaciones de todos
los apoderados.
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c. Poderes bastanteados por la Asesoria Juridica que acrediten tanto al
firmante cedente como al firmante cesionario para ceder créditos y
aceptar cesiones de créditos, respectivamente.

d. Declaracién responsable de que el poder continuo en vigor a la fecha
del presente documento.

e. Fotocopia del DNI de los firmantes.

2.2. Se consideran créditos futuros aquellos que se deriven de prestaciones
relativas a contratos celebrados y perfeccionados entre el cedente y el
Ayuntamiento y sus Organismos Auténomos, siempre que al momento de la
cesidon no se hubieran realizado las prestaciones objeto de contratacion, o
habiéndose realizado, no existiera factura o la misma estuviera pendiente de
conformar por los servicios técnicos correspondientes. El contratista debera
remitir a la Intervencién:

a. Comunicacién de los contratos que podran dar lugar a cesion de
créditos, indicando:

- Relacién de contratos objeto de cesion: A este respecto se
acompafara copia de los contratos formalizados o en su defecto
se deberan identificar con el nUmero de expediente, importe de
adjudicacion y denominacién del mismo.

- Si la cesion de créditos futuros se hubiera realizado mediante
contrato de factoring debera aportarse copia del mismo, en el
que deberd constar, de modo expreso, la relacién de contratos
celebrados entre la empresa cedente y el Ayuntamiento que sean
objeto del contrato de factoring. En todo caso la identificacion de
los contratos debera realizarse conforme a lo establecido en el
apartado anterior.

En el supuesto de que las facturas derivadas de los mencionados
contratos, que sean objeto del de factoring, sean anteriores a la
fecha de éste, se deberd remitir relacién conformada por la
empresa de factoring y por la empresa cedente indicando el
ndimero, importe, fecha de emisién y concepto de las facturas
factorizadas.

- Identificacién del cesionario (nombre o razén social y NIF), asi
como sus datos bancarios.

b. Poderes bastanteados por la Asesoria Juridica que acrediten tanto al
firmante cedente como al firmante cesionario para ceder créditos y
aceptar cesiones de créditos, respectivamente.

c. Declaracion responsable de que el poder continuo en vigor a la fecha
del presente documento.

d. Fotocopia del DNI de los firmantes.

fit
Al
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La presentacion de la documentacién referida en este apartado 2.2 no
vinculara a la Administracion para la realizacién de la toma de razén de
la cesion de créditos, la cual sélo se efectuara cuando, una vez
realizadas las prestaciones objeto de los contratos senalados en la
comunicacion, las facturas conformadas por los servicios municipales
contengan indicacién de la cesion y aceptaciéon del crédito, con las
firmas correspondientes e identificacion de los firmantes, y el
reconocimiento de la obligacién se encuentre aprobado por el édrgano
competente. Cuando el poder para efectuar la cesién de crédito sea
mancomunado deberadn constar las firmas e identificaciones de todos
los apoderados.

3. Actuaciones de la Administracion.

Una vez aprobado el reconocimiento de la obligacién por el érgano competente se
efectuard la toma de razén en el cuerpo de la factura justificativa del crédito por los
Servicios correspondientes de la Intervencién y se procedera a realizar el abono a
nombre del cesionario. Para ello se verificard por dichos Servicios que el crédito
objeto de cesién cumple lo establecido en los apartados 1 "Requisitos necesarios
para la efectividad de las cesiones" y 2 "Obligaciones del cedente y cesionario en la
cesion".

Cuando al momento del reconocimiento de la obligacién se practiquen los
descuentos establecidos en los pliegos de condiciones que rigen la contratacion o
los exigidos por la legislacién vigente, dicho extremo se pondra de manifiesto en la
toma de razon.

Cuando asi sea requerido por los interesados, se facilitard una fotocopia de la
factura en la que conste la toma de razon.

CAPITULO VI
Subvenciones
Articulo 38: Régimen juridico de las subvenciones.

Las subvenciones que se otorguen por el Ayuntamiento de Villanueva de la Torre,
se regularan por lo dispuesto en las correspondientes ordenanzas aprobadas por el
Pleno, sin perjuicio de la aplicacion directa de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre,
General de Subvenciones (en adelante Ley General de Subvenciones) y del Real
Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley
General de Subvenciones, en adelante Reglamento de la Ley General de
Subvenciones, en lo no previsto en aquéllas. El presente capitulo se aplicara en
defecto de dicha regulacion especifica, al amparo de lo establecido en el articulo
17.2 de la citada Ley, siendo de aplicacién preferente en materia econémico
presupuestaria.
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Articulo 39: Procedimientos de concesion.

1. Con caracter general, la iniciacién del expediente de concesién de la subvencién
debera llevarse a cabo de oficio mediante convocatoria aprobada por el érgano
competente, que desarrollara el procedimiento a seguir para la concesion de las
subvenciones, de conformidad con el articulo 23 de la Ley General de
Subvenciones. El procedimiento ordinario de concesién serd el de concurrencia
competitiva, mediante la comparacién de solicitudes al objeto de establecer una
prelacion entre las mismas de acuerdo con los criterios de valoracién previamente
fijados en las bases reguladoras, procediendo a la concesién de aquellas que
obtuvieran mayor valoracién de conformidad con los citados criterios.

2. La concesidn directa podra utilizarse para la concesién de las siguientes
subvenciones:

a. subvenciones previstas nominativamente en los créditos consignados en el
presupuesto general del Ayuntamiento.

b. aquellas cuyo otorgamiento o cuantia venga impuesto por una norma de
rango legal y que seguiran el procedimiento que resulte de aplicacion de
acuerdo a su normativa.

C. excepcionalmente, aquellas subvenciones en las que se acrediten razones de
interés publico, social, econdmico o humanitario u otras que, debidamente
justificadas por el érgano gestor, dificulten su convocatoria. Estas razones
deberdn quedar acreditadas en la Memoria que incluya el expediente. El
convenio sera el instrumento habitual para canalizar estas subvenciones,
conteniendo como minimo la definicion del objeto, el régimen juridico
aplicable, los beneficiarios y las modalidades de ayuda, el procedimiento de
concesion y el régimen de justificacion de la aplicacién dada a las
subvenciones por el beneficiario.

3. Si en la gestién de las correspondientes subvenciones participaran entidades
colaboradoras, el régimen aplicable a las mismas sera el regulado en la Ley General
de Subvenciones.

4. Las ayudas en estado de necesidad, se otorgaran a propuesta de la Concejalia de
Servicios Sociales, previo informe en el que se acredite la situacién de necesidad
qgue se trate de paliar. Quedaran excepcionadas del principio de concurrencia
competitiva, siéndoles de aplicacion directa las Bases Reguladoras de la concesién
de dichas ayudas. La competencia para el otorgamiento de estas ayudas
corresponde a Alcaldia. La justificaciéon del empleo de la ayuda, se realizara a través
de la Concejalia de Servicios Sociales, aportandose la documentacidn justificativa
correspondiente que sera conformada por el Departamento indicado, quedando
exonerados los beneficiarios de acreditar encontrarse al corriente en las
obligaciones tributarias y con la seguridad social, debido a la propia finalidad de
estas ayudas.

5. Premios.

1.- Régimen juridico aplicable.
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Las convocatorias que se aprueben para el otorgamiento de premios se regiran por
lo establecido en ellas y por la Ley General de Subvenciones, el Reglamento de la
Ley General de Subvenciones y la Ordenanza General de Subvenciones en o no
previsto en la misma, salvo en aquellos aspectos en los que por la naturaleza
especial de los premios no resulte aplicable.

Supletoriamente se aplicaran las restantes normas de derecho administrativo y, en
su defecto, las de derecho privado.

2.- Principios inspiradores.

La concesion de los premios se realizard sobre la base de los principios de
publicidad, transparencia, concurrencia, objetividad, igualdad y no discriminacion,
eficacia y eficiencia en la asignacion y utilizacién de los recursos publicos.

Las convocatorias de premios deberan publicarse en el Boletin Oficial de la
Provincia a través de la BDNS, si bien podran publicarse adicionalmente en los
medios que se establezcan en la convocatoria.

3.- Contenido de la convocatoria.
Las convocatorias de premios tendran como minimo el siguiente contenido:
Objeto y finalidad de la convocatoria.

 Crédito presupuestario al que se imputaran los premios.

e Importe de los premios a otorgar.

» Requisitos que deberan cumplir los participantes y forma de acreditarlos.

* Indicacién de los 6rganos competentes para la instruccién y resolucion del
procedimiento.

e Forma, plazo y lugar para la presentacion de la solicitud.

» Criterios de valoracion para la concesién de los premios.

» Composicion del jurado que efectuara la valoracién de los trabajos, obras, etc.
objeto de la convocatoria y que emitira el fallo.

* Procedimiento para la concesion de los premios.

* Plazo de resolucion y notificacion.

e Indicaciéon de si la resoluciéon pone fin a la via administrativa, y en caso
contrario, 6rgano ante el que ha de interponerse recurso correspondiente.

» Medio de notificacidn o publicacién de la concesion de los premios.

e Sistema de abono de los premios.

CAPITULO VI
Pagos a justificar y anticipos de caja fija
Articulo 40. Pagos a Justificar.

1. Tendran el caracter de «a justificar» las érdenes de pago cuyos documentos




BOP

BOLETIN OFICIAL DE LA PROVINCIA DE GUADALAJARA

fi
i

justificativos no se puedan acompafar en el momento de su expedicién (articulo
69.1 del Real Decreto 500/1990).

Conforme al articulo 190.2 parrafo primero del Texto Refundido de la Ley
Reguladora de las haciendas Locales aprobado por Real Decreto Legislativo 2/2004,
de 5 de marzo, las bases de ejecucidn del presupuesto podran establecer, previo
informe de Intervencidn, las normas que regulen la expedicién de érdenes de pago
a justificar con cargo a los presupuestos de gastos determinando los criterios
generales, los limites cuantitativos y los conceptos presupuestarios a los que sean
aplicables, es decir, la cuantia, la aplicacion o aplicaciones a las que se aplican los
gastos, asi como el responsable que se designa como habilitado de los fondos
librados.

Los perceptores de las 6rdenes de pago a justificar quedaran obligados a justificar
la aplicaciéon de cantidades percibidas en el plazo maximo de tres meses y
quedardn, también, sujetos al régimen de responsabilidades que establece la
normativa vigente. La iniciacién de expediente para la expedicion de mandamiento
de pago a justificar se realizara a peticion razonada del Servicio correspondiente,
debiéndose consignar en la solicitud los siguientes extremos:

e Importe.
e Finalidad.
e Aplicacién Presupuestaria.

Las cuentas acreditativas del destino de fondos se deberan rendir por los
preceptores ante la Intervencidn, acompafadas de las facturas acreditativas de los
pagos.

2. La Alcaldia es el érgano competente para aprobar, mediante Decreto, el
libramiento de las érdenes de pago a justificar, y en el mismo se determinara tanto
el limite cuantitativo, nunca superior a TRES MIL (3.000) EUROS, como la aplicacién
o0 aplicaciones presupuestarias contra las que se podran efectuar los pagos.

La aprobacion podra realizarse bien de forma individualizada, bien mediante la
inclusidon de la orden de pago en un Decreto ordinario de reconocimiento de
obligaciones.

Los libramientos expedidos con el caracter de «a justificar», deberan extenderse a
favor de la persona fisica designada al efecto, quedando, por tanto, la gestién y
posterior rendicién de cuentas justificativas a cargo de la misma.

Una vez fiscalizado y aprobado el expediente de gasto, la Intervencién expedira un
documento ADO contra la aplicacién presupuestaria correspondiente.

No podran expedirse nuevas d6rdenes de pago «a justificar», a perceptores que
tuvieran en su poder fondos pendientes de justificacion.

3. Una vez fiscalizadas y si fueran conformes, se procedera a la aprobacién de las
cuentas justificativas por la Presidencia.
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En caso de ser disconformes las cuentas justificativas con los documentos
presentados, la Intervencion emitira informe en el que pondra de manifiesto los
defectos o anomalias observadas o su disconformidad con la cuenta.

Dicho Informe, junto con la cuenta, sera remitido al interesado para que en un plazo
de cinco dias realice las alegaciones que estime oportunas y, en su caso, subsane
las anomalias, dejando constancia de ello en la cuenta. De estas actuaciones se
dara cuenta al Alcaldia.

Si a juicio de la Intervencién municipal los defectos o anomalias no hubiesen sido
subsanados, la subsanacion fuese insuficiente o no se hubiese recibido
comunicacién alguna en el plazo sefialado en el parrafo anterior, lo pondra en
conocimiento de la Alcaldia, con el fin de que se adopten las medidas legales para
salvaguardar los derechos de la Hacienda municipal, proponiendo, en su caso, el
reintegro de las cantidades correspondientes.

La Intervencion, por si o por medio de funcionarios que al efecto designen, podra
realizar en cualquier momento las comprobaciones que estimen oportunas.

Articulo 41. Anticipos de Caja Fija.

1. Con caracter de anticipos de caja fija, se podran efectuar provisiones de fondos,
a favor de los habilitados, para atender las atenciones corrientes de caracter
periddico o repetitivo, tales como dietas, gastos de locomocién, material de oficina
no inventariable, conservacién y otros de similares caracteristicas, pudiendo
librarse para atender todo tipo de gastos del Capitulo 2 del Estado de Gastos del
Presupuesto.

2. Los preceptores de estos fondos quedaran obligados a justificar la aplicacién de
las cantidades percibidas a lo largo del ejercicio presupuestario en que se
constituyé el anticipo (articulo 191 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales aprobado por Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo).

El Alcaldia del Ayuntamiento es el érgano competente para aprobar, mediante
Decreto, previo informe de Intervencidn, el libramiento de las 6rdenes de pago en
concepto de «anticipos de caja fija», y en el mismo se determinard tanto el limite
cuantitativo, la aplicacién o aplicaciones presupuestarias, asi como la persona
habilitada al efecto.

A fin de garantizar su posterior aplicacion presupuestaria, la expedicion de
«anticipos de caja fija» dara lugar a la correspondiente retencion de crédito en la
aplicacién o aplicaciones presupuestarias incluidas en la habilitacidon.

3. El importe de los mandamientos de pagos no presupuestarios que se expidan se
abonara por transferencia a las cuentas corrientes que los habilitados pagadores
tendran abiertas en una entidad bancaria dentro de la agrupacién «Ayuntamiento
de Villanueva de la Torre, anticipos de caja fija. Area de ».

Las disposiciones de fondos de las cuentas a que se refiere el parrafo anterior se
efectuardn, mediante cheques nominativos o transferencias bancarias, autorizados
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con la firma del habilitado pagador.

Igualmente se podra operar mediante tarjetas bancarias de débito, expedidas a
nombre de los habilitados, que operaran contra las cuentas bancarias resefiadas
anteriormente.

No obstante, lo preceptuado en el apartado anterior, se autoriza la existencia en
poder de los habilitados de cantidades razonables en efectivo, que en ningin caso
podran superar los DOSCIENTOS (200) EURQOS, destinadas al pago de atenciones de
menor cuantia. De la custodia de estos fondos sera directamente responsable el
habilitado.

Las obligaciones adquiridas se consideraran satisfechas desde el momento que el
perceptor entregue el documento justificativo o desde la fecha en que se hubiera
efectuado la transferencia a la Entidad y cuenta indicada por el perceptor.

4. Los gastos que se pueden atender mediante anticipo son de hasta TRES MIL
(3.000) EUROS.

A efectos de aplicacidon de este limite, no podran acumularse en un solo justificante
pagos que se deriven de diversos gastos, ni fraccionarse un Unico gasto en varios
pagos.

5. Los habilitados pagadores llevaran contabilidad auxiliar de todas las operaciones
que realicen, relativas a anticipos de caja fija percibidos, cuya finalidad es la de
controlar la situacién que en cada momento presenten las érdenes de pago libradas
por este concepto.

Son funciones de los habilitados pagadores:

e Contabilizar las operaciones de pago realizadas.

e Efectuar los pagos.

» Verificar que los comprobantes facilitados para la justificacion de los gastos
sean documentos auténticos, originales y cumplen todos los requisitos
necesarios.

* |dentificar la personalidad de los perceptores mediante la documentacién
procedente en cada caso.

e Custodiar los fondos que se le hubieren confiado.

e Rendir las cuentas.

Los habilitados que reciban anticipos de caja fija, rendiran cuentas por los gastos
atendidos con los mismos, a medida que sus necesidades de Tesoreria aconsejen la
reposicion de los fondos utilizados.

Las indicadas cuentas iran acompafadas de las facturas y demas documentos
originales que justifiquen la aplicacién de los fondos, debidamente relacionados.

Los fondos no invertidos que, en fin, de ejercicio, se hallen en poder de los
respectivos cajeros, pagadores o habilitados, se utilizaran por estos, en el nuevo
gjercicio, para las atenciones para las que el anticipo se concedio.
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En cualquier caso, los perceptores de estos fondos quedaran obligados a justificar la
aplicacién de los percibidos a lo largo del ejercicio presupuestario en que se
constituyé el anticipo, por lo que, al menos, en el mes de diciembre de cada afo,
habran de rendir las cuentas a que se refiere esta Base.

De acuerdo con las cantidades justificadas en las cuentas a que se refieren los
apartados anteriores se expediran los correspondientes documentos contables de
ejecucion del Presupuesto de gastos que procedan.

6. Una vez fiscalizadas y si fueran conformes, se procedera a la aprobaciéon de las
cuentas justificativas por la Presidencia y, en el mismo acto, se podra ordenar la
reposicion de fondos.

En caso de ser disconformes las cuentas justificativas con los documentos
presentados, la Intervencion emitird informe en el que pondrd de manifiesto los
defectos o anomalias observadas o su disconformidad con la cuenta.

Dicho informe, junto con la cuenta, sera remitido al interesado para que en un plazo
de cinco dias realice las alegaciones que estime oportunas y, en su caso, subsane
las anomalias, dejando constancia de ello en la cuenta. De estas actuaciones se
dard cuenta a la Alcaldia.

Si a juicio de la Intervencion los defectos o anomalias no hubiesen sido subsanados,
la subsanacién fuese insuficiente o no se hubiese recibido comunicacién alguna en
el plazo sefialado en el parrafo anterior, lo pondra en conocimiento de la Alcaldia
con el fin de que se adopten las medidas legales para salvaguardar los derechos de
la Hacienda Municipal, proponiendo, en su caso, el reintegro de las cantidades
correspondientes.

La Intervencion, por si o por medio de funcionarios que al efecto designe, podran
realizar en cualquier momento las comprobaciones que estimen oportunas

TITULO Il PRESUPUESTO DE INGRESOS
Articulo 42: Recaudacidn de los ingresos.

1. El ingreso supone el cumplimiento de los derechos reconocidos a favor del
Ayuntamiento, pudiéndose realizar a través de los siguientes medios:

a. Cheque nominativo a favor del Ayuntamiento, ya sea bancario o de cuenta
corriente debidamente conformado por la Entidad de crédito; su efecto
liberatorio queda condicionado a cuando sea hecho efectivo. En su caso, se
estara a lo regulado por la Ordenanza Fiscal General de Gestién, Recaudacién
e Inspeccion.

b. Por ingreso directo en las cuentas restringidas del Ayuntamiento, en las
entidades bancarias autorizadas, mediante el oportuno documento de cobro.

c. Por transferencia bancaria a las cuentas corrientes del Ayuntamiento, en los
términos y con las condiciones establecidas en la Ordenanza Fiscal General
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de Gestion, Recaudacion e Inspeccion.

d. En caso de no existir concierto con una o mas entidades financieras para la
realizacion del servicio de Caja, se admitira el ingreso en metalico en la Caja
de la Tesoreria del Ayuntamiento y de sus Organismos Auténomos, para la
constitucién de garantias hasta un importe de 2.000 euros, y en el caso de los
demas ingresos, hasta 300 euros, salvo supuestos excepcionales.

e. Por tarjeta de crédito o débito y por giro postal, en las condiciones y términos
que se establezcan en la Ordenanza Fiscal General de Gestidn, Recaudacion e
Inspeccion.

2. Asimismo, los ingresos se podran realizar mediante operaciones en formalizacién
que no produciran variaciones efectivas de tesoreria.

Articulo 43: Resimenes contables de ingresos.

El soporte documental de las anotaciones contables de la aplicacién definitiva de
ingresos presupuestarios y de las anotaciones contables de ingresos no
presupuestarios estara constituido por Resimenes Contables de Aplicacién de
Ingresos, los cuales recogeran, como minimo mensualmente, las operaciones de
esta naturaleza realizadas.

En el caso de que se produzca la anulacion y/o devolucién de ingresos indebidos, el
soporte documental sera el correspondiente mandamiento de pago o cualquier otro
documento que a estos efectos le sustituya, debidamente sefialado y completado
con el recibo del interesado, o en su caso, la orden de transferencia bancaria,
diligenciada por la entidad financiera a través de la que se realice dicho pago.

En el caso de que se produzca la anulacién de operaciones de ingresos
presupuestarios o no presupuestarios con posterioridad a la emisién de su resumen
contable, la justificacién de estas operaciones se realizard mediante diligencia que
se acompanara al citado resumen o mediante documento RO/ acreditativo.

Articulo 44: Ejecucién del presupuesto. Cobros.

Cuentas restringidas de recaudacion. Los cobros procedentes de fuentes de ingreso
perfectamente individualizables podrdn realizarse en cuentas restringidas de
recaudacién con el objeto de facilitar su seguimiento y control. Los movimientos de
dichas cuentas, que solamente admitiran operaciones de cobro y traspasos, y
nunca de pagos, se contabilizaran mensualmente mediante anotacién en conceptos
no presupuestarios propios de ingresos pendientes de aplicacién. Dichos ingresos
pendientes de aplicacion se trasladaran al concepto presupuestario o no
presupuestario que proceda cuando se reciba el o los documentos que justifiquen
su aplicacion definitiva.

Articulo 45: Fiscalizacién de ingresos.

Se sustituye la fiscalizacién previa de derechos e ingresos de la Tesoreria por el por
el control inherente a la toma de razén en contabilidad y el control posterior
mediante el ejercicio del control financiero.
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La sustitucién de la fiscalizacién previa de los derechos e ingresos de la Tesoreria
de la Entidad Local por el control inherente a la toma de razon en contabilidad y el
control posterior no alcanzara a la fiscalizacion de los actos de ordenacién y pago
material derivados de devoluciones de ingresos indebidos.

En el caso de que en el ejercicio de la funcién interventora el érgano interventor se
manifestase en desacuerdo con el fondo o con la forma de los actos, documentos o
expedientes examinados y la disconformidad se refiera al reconocimiento o
liquidacién de derechos a favor de las Entidades Locales o sus organismos
auténomos, asi como a la anulacién de derechos, la oposicién se formalizara en
nota de reparo que en ningln caso suspendera la tramitacidn del expediente.

Articulo 46: Devolucién de ingresos indebidos.

La devoluciéon de ingresos indebidos se realizard de conformidad con el
procedimiento legalmente establecido, y se abonara mediante transferencia
bancaria o, excepcionalmente, previa autorizacion de la Alcaldia o Concejalia
Delegada, mediante cheque de cuenta corriente cuando el beneficiario no hubiera
aportado datos bancarios y concurran las circunstancias que asi lo justifiquen.

La toma de razén en contabilidad no alcanzard a la fiscalizacién del acto de
ordenacién del pago y pago material derivados del acuerdo de devolucién de
ingresos indebidos.

Su tramitacién requerird la cumplimentacién del oportuno documento contable,
establecido al efecto, el cual se considerara requisito esencial del expediente. En el
caso de que el pago de la devolucidn se proponga a un sujeto distinto del titular del
recibo o liquidacidn se requerira la incorporacién al expediente de la acreditacion
documental de la cesion de pago al mismo.

TITULO IV TESORERIA Y ENDEUDAMIENTO
CAPITULO |
Tesoreria
Articulo 47: Tesoreria.

La Tesoreria se regira por el principio de unidad de caja, centralizandose los fondos
y valores generados por operaciones presupuestarias y no presupuestarias.

Articulo 48: Plan de tesoreria.

1. Bajo la direccién de la Concejalia Delegada de Hacienda, la Tesoreria elaborara
anualmente un presupuesto monetario que evalle el vencimiento de las
obligaciones y derechos con el fin de optimizar la gestién de tesoreria. Dicho
presupuesto monetario podra actualizarse a lo largo del ejercicio en funcion de los
cambios en las previsiones de ingresos o de gastos.
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2. Ademas del presupuesto monetario anual, la Tesoreria elaborara un plan
trimestral de cobros y pagos para la distribucién en el tiempo de las
disponibilidades dinerarias que permita la puntual satisfaccion de las obligaciones.
Con caracter general, la cuantia de los pagos ordenados en cada momento debera
acomodarse a dicho plan trimestral.

3. Al objeto de cubrir los déficits temporales de liquidez derivados de la diferencia
de vencimientos de los pagos y los cobros, el Ayuntamiento podra concertar
operaciones de tesoreria hasta un limite del 30 por ciento de los recursos liquidados
por operaciones corrientes en el Ultimo ejercicio liquidado.

Articulo 49: Ordenes de pago.

Las érdenes de pago se acomodaran al plan de distribucién de fondos que se
establezca por el ordenador de pagos que como maximo tendra una periodicidad
mensual. Mediante resolucion del ordenador de pagos se materializaran las drdenes
de pago que se expresaran en relaciones en las que se haran constar, los importes
bruto y liquido del pago, la identificacién del acreedor y la aplicacién presupuestaria
correspondiente.

Cuando el reconocimiento de la obligacién y la orden de pago se imputen a las
mismas partidas presupuestarias y obedezcan al cumplimiento de compromisos de
igual naturaleza, la identificacién de los acreedores y de los importes bruto y liquido
se podra reflejar en relaciones adicionales, y con base en estas se podra proceder
al pago individual mediante transferencia de los fondos a las cuentas corrientes
situadas en bancos o entidades financieras indicadas por los interesados, figurando
como perceptor el banco o entidad financiera encargado de ejecutar las 6rdenes de
transferencia.

Articulo 50: Plan de disposicion de fondos.

El TRLRHA en su articulo 187 que "La expedicidn de las érdenes de pago habra de
acomodarse al plan de disposicidon de fondos de la tesoreria que se establezca por
el presidente, que, en todo caso, debera recoger la prioridad de los gastos de
personal y de las obligaciones contraidas en ejercicios anteriores”. (También RD
500/90, articulo 65).

Por otro lado, la reciente LOEP establece el pago prioritario de las obligaciones
derivadas de la deuda publica, en su articulo 14.

A la vista de la legislacién citada, e impuesta la obligacion en el Plan de Ajuste
municipal, se incluye en Anexo Il a estas bases de ejecucidn el Plan de disposicion
de Fondos que compatibilice ambas normas y ademds matiza posible situacién
particulares y/o excepcionales de este Ayuntamiento.

CAPITULO Il

Procedimientos de pago
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Articulo 51: Medios de pago.

1. La realizacién del pago supone el cumplimiento de las obligaciones reconocidas
con cargo al presupuesto del Ayuntamiento, pudiendo efectuarse a través de los
siguientes instrumentos:

a. Por transferencia bancaria.

b. Por orden de cargo.

c. Por cargo en cuenta para los pagos derivados de la deuda municipal, y
cuando asi lo establezca el Alcaldesa, en su calidad de ordenador de pagos.

2. Excepcionalmente, y previa autorizacion de la Alcaldia o Concejalia Delegada,
cuando exista causa justificada, el pago se podra realizar por cheque de cuenta
corriente municipal y por cheque bancario, que seran siempre nominativos, salvo
cuando no sea fisicamente posible la insercién completa del nombre, razén 6
denominacién del perceptor en los mismos por tratarse de una pluralidad de
perceptores agrupados o supuestos analogos, en cuyo caso se utilizara cheque “al
portador, cruzado para abonar en cuenta”.

También excepcionalmente y previa autorizacién de la Alcaldia o Concejalia
Delegada, cuando exista causa justificada podran realizarse pagos en efectivo. Para
este fin, se autoriza a expedir cheques a nombre del Tesorero o funcionario en
quien delegue para su cobro y posterior realizacién de traspasos a la caja en
efectivo.

3. Asimismo, las obligaciones se podran cancelar mediante pagos en formalizacion,
que no produciran variaciones efectivas de tesoreria.

4. En cualquier caso, el soporte documental del pago material lo constituye la
oportuna relaciéon contable o, en su caso, la propia orden de pago, justificandose la
realizacién del mismo mediante el correspondiente apunte del cargo bancario o el
“recibi” del perceptor, que se cumplimentard en caso de personas fisicas mediante
presentaciéon del NIF y la extensién de su firma, y de personas juridicas o
apoderados, mediante el nombre y dos apellidos del perceptor, NIF y firma.

5. En aquellos pagos que deban realizarse, correspondientes a obligaciones
reconocidas de ejercicios cerrados se respetara la forma de pago asignada en su
momento hasta la prescripcion de la obligacion de pago.

Articulo 52: Fechas de realizacién de los pagos.

Se procurara que los pagos se realizaren los dias 10 de cada mes, salvo los pagos
declarados urgentes y los que correspondan a: las ndminas del personal, las
indemnizaciones por razon del servicio, las cotizaciones sociales y aquellos gastos
de caracter tributario que se deban hacer efectivos en fechas o periodos
predeterminados.

Las ndminas del personal se pagaran en el termino maximo del ultimo dia del mes y
si éste fuera inhabil, el siguiente dia habil. Las pagas extraordinarias se abonaran
los dias 20 de junio y 20 de diciembre.
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CAPITULO 1lI
Endeudamiento
Articulo 53: Pasivos financieros.

1. Sin perjuicio de lo dispuesto en el TRLCAP, la contratacién de operaciones
financieras, tanto las de tesoreria, como las de crédito que se prevean en las
presentes bases se realizara por procedimientos que garanticen la aplicacién de los
principios de publicidad y concurrencia. Se efectuara consulta, como minimo, a
todas las entidades financieras con oficina abierta en la localidad. En la consulta se
concretaran las caracteristicas de la operacion proyectada, el plazo de presentacién
y el lugar, fecha y hora de apertura de las ofertas.

La invitacidn a la presentacidn de ofertas se realizarad de forma que se garantice el
contenido homogéneo de éstas. Las ofertas se presentaran en todo caso en sobre
cerrado.

No serd necesaria la acreditacion de la personalidad, capacidad y solvencia de la
entidad por tratarse de bancos y cajas de ahorro de reconocida solvencia.

2. La previsién de operaciones de crédito determinadas en las presentes bases
faculta a la Alcaldia para realizar la invitacidn prevista en la base que precede.

3. Se exceptla del régimen de contratacidn anterior la colocacién de excedentes de
tesoreria. Este tipo de operaciones se podra concertar con aquella entidad
financiera en la que se encuentren depositados los fondos.

4, Préstamos. Respecto a los créditos cuyo importe acumulado dentro del ejercicio
econdmico supera el 10 por 100 de los recursos ordinarios del presupuesto, la
aprobacion del gasto y la adjudicacion de los contratos de préstamo son
competencias del Pleno Corporativo. A lo largo del ejercicio no se prevé la
concertacién de préstamos a largo plazo.

5. Operaciones de Tesoreria. Se prevén a lo largo del ejercicio la concertacién de las
operaciones de tesoreria que figuran en el anexo de deuda. Para el ejercicio 2020
no se prevé ninguna operacion.

TITULO V. ESPECIALIDADES CONTABLES.
Articulo 54: Imputacién temporal de determinados gastos.

e Los gastos realizados durante la vigencia de un Presupuesto cuyos
documentos justificativos ingresen en el Registro General entre los dias 1 y
31 de enero del ejercicio inmediato siguiente se imputaran al Presupuesto del
ejercicio en que se efectuaron siempre que sea posible.

e Con el objeto de que las cuentas municipales y las declaraciones de .V.A. e
[.R.P.F. guarden la correspondencia debida, los gastos que afectando a dichas
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cuentas no sean contabilizables en el momento de la entrega del bien o de la
prestacidn del servicio por carencia o insuficiencia de crédito y que, en virtud
de una modificacién presupuestaria posterior, sean susceptibles de su
contabilizacién dentro del mismo ejercicio econdmico se imputaran a la fecha
mas conveniente para evitar diferencias entre la contabilidad municipal y la
declaracién fiscal.

Articulo 55: Contabilizacién de determinadas operaciones.

1.- Bienes inventariables. Sin perjuicio de los criterios establecidos por las normas
legales contables, se consideraran inventariables los bienes susceptibles de dicha
consideracién cuyo precio de adquisicion sea igual o superior a 600 €. No obstante,
la Intervencion podra inventariar aquellos bienes de inferior valor que por sus
especiales caracteristicas se considere que deben ser objeto de un mejor
seguimiento y control.

2.- Colocacién de excedentes de tesoreria. La colocacidon de excedentes de
tesoreria se realizard mediante la realizaciéon de un pago no presupuestario de la
agrupacion de Deudores no presupuestarios. Su cobro se registrard mediante dos
asientos: El primero, inverso al descrito anteriormente, reflejara el reintegro a la
tesoreria municipal de los fondos excedentes mediante un ingreso no
presupuestario en el mismo concepto no presupuestario desde el que se colocaron
los fondos; el segundo, se realizard mediante un ingreso presupuestario que
reflejara los rendimientos generados por la operacion.

3.- Anticipos. El pago y cobro de anticipos de retribuciones al personal de la
Corporacidén se contabilizard mediante operaciones no presupuestarias de tesoreria
de la agrupacién de deudores no presupuestarios.

Articulo 56: Calculo del coste de los servicios.

A efectos del calculo de los costes generados por los distintos servicios municipales,
se consideraran gastos imputables a los mismos los siguientes:

1.- Costes directos: Costes de personal y gastos corrientes imputables
directamente al servicio.

2.- Costes indirectos: Se consideraran gastos generales imputables al servicio
la cantidad resultante de aplicar el porcentaje del 10 por 100 a los gastos
directos que dicho servicio genere durante el ejercicio econémico.

3.- Costes financieros: Las cantidades adeudadas durante el ejercicio
econdmico en concepto de intereses por créditos o préstamos solicitados
para financiar el servicio.

4.- Amortizaciones: Las cantidades que resulten de aplicar al inmovilizado
afecto al servicio las tablas de amortizacion establecidas por el Estado para
los distintos tipos de bienes en el impuesto sobre sociedades.

Se faculta a la Intervencion para la llevanza de los registros auxiliares que
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considere oportunos a los efectos del calculo del coste anual de los servicios.
Articulo 57: Venta de elementos sobrantes.

Por razones de eficacia y economia administrativas, se autoriza la venta directa de
los elementos sobrantes de valor inferior a 600 Euros. El resto de los elementos del
patrimonio de la entidad se enajenaran por los procedimientos previstos en la
legislacion aplicable.

Articulo 58: Obtencidn de libros de contabilidad por medios informaticos.

Se autoriza la obtencion de los libros de contabilidad por medios informaticos. Esta
informacion se recogera en disquetes o discos dpticos por ejercicios contables
debidamente diligenciados por la Secretaria en la que se indique, al menos, el
ejercicio contable y el nombre del fichero o ficheros que contengan los libros de
contabilidad.

Articulo 59: Desviaciones de financiacion

Se faculta a la Intervencidn para la llevanza de un Registro de desviaciones de
financiacion que registre al menos los siguientes datos por cada gasto con
financiacion afectada y para cada uno de los ejercicios en que se produzcan las
desviaciones: Obligaciones y derechos afectados previstos en cada ejercicio,
desglosados por aplicaciones presupuestarias, parciales y totales; Obligaciones y
derechos afectados reconocidos en el ejercicio, desglosados por aplicaciones
presupuestarias, parciales y totales; Cdlculo de las desviaciones de financiacion
globales y parciales, acumuladas y del ejercicio que se produzcan en cada periodo
contable anual.

Articulo 60: Deudores de dudoso cobro.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 193.bis de Texto Refundido de la Ley
reguladora de las Haciendas locales, aprobado por Real Decreto Legislativo 2/2004,
de 5 de marzo, se establecen los siguientes criterios minimos para la cuantificacién
de los derechos de dificil o imposible recaudacion:

a. Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos de
los dos ejercicios anteriores al que corresponde la liquidacion, se minoraran,
como minimo, en un 25 por ciento.

b. Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos del
gjercicio tercero anterior al que corresponde la liquidacién, se minoraran,
como minimo, en un 50 por ciento.

c. Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos de
los ejercicios cuarto a quinto anteriores al que corresponde la liquidacién, se
minoraran, como minimo, en un 75 por ciento.

d. Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos de
los restantes ejercicios anteriores al que corresponde la liquidacién, se
minoraran en un 100 por ciento.

Se faculta a la Intervenciéon Municipal a incluir o aumentar determinados derechos
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como de dudoso cobro cuando exista causa debidamente motivada que induzca a
pensar que determinados derechos que no tengan la antigledad expresada o que
aun teniéndola puedan resultar de dudoso cobro.

Articulo 61: Archivo y conservacion de justificantes de las operaciones y de los
soportes de las anotaciones contables.

Se estara a lo dispuesto en instruccion de contabilidad vigente.

Los documentos que integran la Cuenta General regulados en la Instruccion de
Contabilidad no seran destruidos cualquiera que sea su antigiiedad.

Articulo 62: Bajas de oficio de los derechos y obligaciones pertenecientes a
ejercicios cerrados. Procedimiento.

Cuando se trate de baja de oficio de los derechos y obligaciones pertenecientes a
ejercicios cerrados, propuestas por Intervencion, estara sometido a la siguiente
tramitacion:

Informe de la Intervencién.

Propuesta motivada y detallada de las bajas citadas.

Exposicion al publico por el plazo de 20 dias habiles a través de Edicto
publicado en el B.O.P. y tablén de anuncios del Ayuntamiento.

Aprobacién definitiva por la Alcaldia Presidencia.

e Publicacién definitiva en B.O.P y tablon de anuncios del Ayuntamiento

En el supuesto de modificaciones y bajas de conceptos no presupuestarios
correspondientes a ejercicios cerrados, sera suficiente la aprobacién mediante
Resolucién del Concejal Delgado de Hacienda, previo informe de Intervencion y
Tesoreria, en su caso. En el supuesto de que las modificaciones o bajas afecten a
terceros, sera necesaria su exposicion al publico en el B.O.P durante el plazo de 20
dias habiles.

Articulo 63: Inventario de bienes.

La Secretaria General, dentro del primer trimestre del ejercicio econdémico,
actualizard el Inventario de bienes, derechos y acciones del municipio, existentes a
31 de diciembre del afio anterior, remitiendo a Intervencion una copia de la misma,
para los Estados de Cuentas Anuales.

A estos efectos, los jefes de los diferentes servicios, dependencias o negociados,
tomaran durante el transcurso del ejercicio econdmico, notas de cuantas altas y
bajas de material inventariable se produzca en las dependencias de su cargo.

Articulo 64: Normas de liquidacion del presupuesto.
En la liquidacion del Presupuesto se tendran en cuenta las siguientes normas:
A fin de cada ejercicio quedaran anulados los saldos de crédito.

No obstante, se podran incorporar al Presupuesto de Gastos del Ejercicio
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siguiente los remanentes de crédito en los términos que indican los articulos
182 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales y 47
del Real Decreto 500/1990.

Las obligaciones reconocidas y no satisfechas y los derechos liquidados y sin
realizar el Ultimo dia del ejercicio se incluirdn en la agrupacién de "
Presupuestos Cerrados".

Para la parte de ingresos se formara la correspondiente relacién de deudas, y
para la de gastos se confeccionara también la de acreedores, especificando
en cada una de ellas nombre, apellidos, razén social y titulares de os créditos
0 débitos, conceptos de los mismos y cantidades liquidadas.

Se entenderdan por "Obligaciones reconocidas" aquellas que, por acuerdo de
la Corporacién u Organo competente, con expresa consignacién en el
Presupuesto y sin infraccién de Ley se hubieran contraido, pero no satisfecho
total o parcialmente, antes de finalizar el Ejercicio econdmico a que
correspondan.

Se entenderdn "derechos liquidados" aquellos que teniendo sefialado par la
Administracién municipal de un modo fijo y cierto, y no meramente calculado
como probable, a la cantidad que en parte al finalizar el correspondiente
ejercicio econédmico. Para la determinacion del Remanente de Tesoreria, en
virtud de lo dispuesto en el articulo 3 del Real Decreto 500/1990, se
consideraran derechos de dificil o imposible recaudacién los que se sefalen
tal y como establece el articulo 60 de las siguientes bases.

Conforme dispone la normativa vigente, se dara aplicacion corriente a todos
los derechos reconocidos y liquidados durante la vigencia del Presupuesto,
aun cuando las cantidades a satisfacer proceden de Ejercicios anteriores.
Ajuste del resultado presupuestario: Para el calculo del ajuste consistente en
el aumento del resultado presupuesto por el importe del Remanente de
tesoreria para gastos generales utilizando para la financiaciéon de gastos no
previstos inicialmente, se aplicara el siguiente criterio: Si la aplicacion tiene
previsiones iniciales, considerar que las obligaciones reconocidas utilizan
previamente este en su totalidad, de manera que una vez agotado, la
cantidad reconocido por encima de las previsiones iniciales constituira el
gasto realizado utilizando el remanente de tesoreria.

Ajuste en el cdlculo del ahorro neto. Este mismo ajuste se utilizarad para el
ajuste del calculo del ahorro neto como establece del articulo 53. 1 del Real
Decreto legislativo 2/2004 de 5 de marzo por el que se aprueba el Texto
Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, paro Unicamente
en los capitulos 1, 2y 3.

Estabilidad presupuestaria y regla de gasto. Para la estimacién del ajuste de
inejecucion en la previsidn presupuestaria aplicable tanto al calculo del
cumplimiento del objetivo de estabilidad presupuestaria como al de la regla
de gasto se aplicara el mismo criterio sobre la ejecucion de los tres ejercicios
anteriores, considerando todos los expedientes de modificacién de créditos y
no solo los financiados con remanente de tesoreria.
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TITULO V. INCORPORACION DE NORMAS A LAS BASES DE EJECUCION.
Articulo 65: Dotaciones a los Grupos Politicos.

Se incorporan a las presentes bases las normas aprobadas por el Pleno del
Ayuntamiento sobre dotaciones econédmicas a grupos politicos en Villanueva de la
Torre. Legislatura 2019-2022.

Articulo 66: Potestad para dictar circulares e instrucciones.

Se faculta al Alcaldia o Concejalia Delegada y al Interventor para que dicten las
instrucciones y circulares que estimen oportunas para la adecuada aplicacién y
desarrollo de los Presupuestos Generales del Ayuntamiento, asi como para el
cumplimiento de las funciones de contabilidad, control y fiscalizacion interna de la
gestién econdmica financiera y presupuestaria.

ANEXO I. PLAN DE DISPOSICION DE FONDOS
A) Orden de prelacién:

Nivel 1.- Amortizaciones del principal de la deuda (capitulo 9 de la
clasificacién econdmica del presupuesto de gastos). Pagos por cancelacion de
operaciones no presupuestarias de Tesoreria y gastos financieros derivados
de la deuda y de operaciones de tesoreria.

Nivel 2.- Retribuciones liquidas del personal. En este nivel se encuentran
comprendidos los gastos clasificados en el Capitulo 1 de la clasificacién
econdmica del presupuesto de gastos. A titulo enunciativo se entenderan
incluidas las retribuciones liquidas del personal funcionario, laboral, eventual
y de los miembros electos de la Corporacién que tengan reconocida
dedicacién exclusiva o parcial a sus labores representativas y demas gastos
como las asignaciones por asistencia a 6rganos colectivos, gastos sociales y
dietas de personal.

Nivel 3.- Pagos extrapresupuestarios a realizar en concepto de cuotas
retenidas a los empleados por razén de cotizaciones a la Seguridad Social en
cualquiera de sus regimenes, asi como los derivados de liquidaciones
trimestrales en concepto de impuestos retenidos a los perceptores de rentas
abonadas por la Corporacion y en especial las correspondientes al Impuesto
sobre la Renta de las Personas Fisicas, salvo que, en ambos casos, se
hubiesen obtenido aplazamiento de la obligacién de ingreso en modo
reglamentario.

Nivel 4.- Pagos de naturaleza presupuestaria en concepto de cotizaciones
empresariales de cualquier régimen de la Seguridad Social, salvo
aplazamiento de la obligacién de pago obtenido en modo reglamentario.

Nivel 5.- Facturas que deban ser objeto de justificacién para la recepcion de
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una subvencioén vy tal justificacién esté sometida a plazo, lo que se motivara
mediante el correspondiente informe técnico; Pélizas de seguros, para evitar
la falta de cobertura de siniestros.

Nivel 6.- Pagos en los que se producen simultdneamente en reconocimiento
de la obligacién y el pago material en las cuentas operativas del
Ayuntamiento, siempre y cuando asi se haya acordado previamente por la
Corporacion.

Nivel 7.- Pago de obligaciones contraidas en ejercicios anteriores tanto de
naturaleza presupuestaria como no presupuestaria sin incluir los intereses
gue se pudieran entender devengados a tenor de lo dispuesto en la Ley
15/2010 de 5 de julio, de modificacion de la Ley 3/2004, de 29 de diciembre,
por la que se establecen medidas para la lucha contra la morosidad en las
operaciones comerciales. Asimismo, se incluye en este nivel el pago de las
obligaciones que debieron ser contraidas en ejercicios anteriores y que lo han
sido en el ejercicio corriente por reconocimiento extrajudicial de créditos,
mediante el preceptivo acuerdo del Ayuntamiento Pleno o resolucion de
Alcaldia, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 60.2 del Real Decreto
500/1990, de 20 de abril.

Nivel 8.- Pagos y/o depdsitos a efectuar correspondientes a obligaciones
derivadas de acuerdos adoptados por la Corporacién para dar cumplimiento a
sentencias firmes o convenios debidamente formalizados, por las que el
Ayuntamiento fuera obligado al abono de una cantidad cierta.

Nivel 9.- Pago de otras liquidaciones tributarias, si hubiese, y el pago de
obligaciones en concepto de cancelaciéon de fianzas y depdsitos u otras
garantias constituidos en metalico por terceros ante el ente local, asi como
los ingresos indebidos, duplicados o excesivos.

Nivel 10-. Pagos por servicios publicos, estimados por el ordenador de pagos
como de primera necesidad y Ayudas sociales vinculadas a la capacidad
econdémica del perceptor, para evitar situaciones de emergencia social.

Nivel 11. Pagos ordinarios a proveedores, con prioridad en la atencidén a los
pagos periddicos y dentro de estos a los contratistas de servicios al
Ayuntamiento cuyo volumen de pago de nominas a los trabajadores abarque
la practica totalidad del contrato. Igualmente, dentro de los pagos ordinarios
se dard preferencia a los suministros de importe inferior a 300€.

Nivel 12.- Resto de pagos por orden de registro de factura.

B) Normas generales de aplicacion:

Primera: Cuando de la programacion de las disponibilidades liquidas que ha
de realizar mensualmente la Tesoreria, se dedujese que el cumplimiento del
orden de prelacién que se establece en el presente Plan de Disposicion de
Fondos, llevara a una dudosa cobertura de los gastos de cancelacion de
operaciones no presupuestarias de tesoreria y gastos financieros derivados
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de la deuda y operaciones de tesoreria 0 amortizacion del principal de la
deuda, en alguno de los periodos mensuales del trayecto programado, se
ajustara la programacion prevista de las érdenes de pago mensuales de
cualesquier otra obligacién, a fin de dotar de oportuna cobertura los gastos
citados, en el periodo de disponibilidades contemplado.

Segunda: Cuando una vez satisfechos los gastos del punto anterior, de la
programacion de las disponibilidades liquidas que ha de realizar
mensualmente la Tesoreria, se dedujese que el cumplimiento del orden de
prelacidon que se establece en el presente Plan de Disposicion de Fondos,
llevara a una dudosa cobertura de los gastos de personal en alguno de los
periodos mensuales del trayecto programado, se ajustara la programacién
prevista de las 6rdenes de pago mensuales de cualesquier otra obligacion, a
fin de dotar de oportuna cobertura a los gastos de personal, en el periodo de
disponibilidades contemplado.

Tercera: Cuando las obligaciones a atender tengan naturaleza presupuestaria
y origen en alguno de los contratos celebrados al amparo de la normativa
reguladora de la contratacion administrativa, cualquiera que sea el orden de
prelacién que a tenor de este Plan correspondiera al pago, se ordenaran los
pagos, como muy tarde, a fecha anterior a 10 dias al transcurso del plazo
maximo que establece la normativa sobe morosidad para el pago de
proveedores. La ordenacién del pago realizada servira de garantia para
garantizar informacién que sobre la prevision de pagos realicen los
proveedores

C) Normas especificas de aplicacion:

Primera: En los supuestos en los que, por imperativo legal, el producto de un
determinado ingreso, estuviera afectado a un gasto, tal producto se
entendera Tesoreria separada y se destinaran con prioridad a la atencion de
pagos correspondientes al fin afectado.

No obstante, si la afectacién tiene su origen en acto convencional o unilateral
por aplicacién de acuerdos plenarios de esta Corporacidn, la citada afectacién
respetara en todo caso las prioridades de los niveles 1.0 a 4.0 ambos
inclusive, de este Plan de Disposicidon

Segunda: Por resolucién motivada de la Presidencia, y a fin de no provocar
graves trastornos a la prestacion ordinaria de servicios publicos esenciales,
podran prorratearse las disponibilidades existentes entre los niveles de
prioridad 4 a 13 de este Plan, sin perjuicio de reajustar las sucesivas
programaciones mensuales de ordenacién de pagos, a fin de recuperar las
prioridades previstas con caracter general en este Plan.

Tercera: Cuando se trate de gastos financiados con subvenciones finalistas o
reintegro de las mismas, en los que su cobro esté condicionado a la
justificaciéon del pago de los citados gastos, en los supuestos en que finalice el
plazo de justificacion, o el abono de los reintegros correspondientes, dichos
gastos o reintegros tendran caracter prioritario.
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En estos supuestos, el Servicio correspondiente debera informar formalmente
de esta circunstancia a la Tesoreria Municipal.

Cuarta: La Alcaldesa, como ordenadora de pagos, podra ordenar el pago de
obligaciones no preferentes correspondientes a servicios, suministros,
gastos de inversidn, amortizacién e intereses de préstamos que se consideren
esenciales para el correcto funcionamiento de los servicios municipales, asi
como los pagos derivados de gastos de actuaciones de proteccién y
promocion social y también los pagos derivados de gastos de transferencias o
de canones que no estén cubiertos con otros ingresos, a favor de organismos
auténomos locales, concesionarios o gestor de servicios publicos, dejando
constancia formal de ello en el correspondiente pago.

Quinta: El presente plan de disposicién de fondos tendra vigencia inicial
durante el afio 2020. Si no quedara aprobado un nuevo plan antes del 1 de
enero de 2021, su vigencia quedara prorrogada automaticamente, hasta la
aprobacidén del siguiente plan.

ANEXO Il. NORMAS SOBRE DOTACIONES ECONOMICAS A GRUPQOS POLITICOS EN
VILLANUEVA DE LA TORRE.

Una vez constituidos legalmente los Grupos Politicos en el Ayuntamiento estos
tienen derecho a percibir para los gastos de funcionamiento a que se refiere el
articulo 73.3 de la Ley de Bases de Régimen Local asignacion integrada por la suma
de una cantidad fija por grupo y otra variable segun el nimero de miembros, en la
cantidad que estipule y apruebe el Pleno del Ayuntamiento. Es necesario, por lo
tanto, que el pleno apruebe el importe de estas dotaciones, sino que ademas es
conveniente la aprobacién por el pleno unas normas sobre la fijacion de del sistema
de justificacién de estas dotaciones econémicas.

Conforme a la referida Ley, su importe de estas dotaciones se destinara a gastos de
funcionamiento del Grupo Politico.

El pago, que no tiene caracter de asignacion personal, se realizara, periédicamente
y dentro de cada legislatura, debiendo ser objeto de contabilizacién por el Grupo,
contabilidad que se pondra a disposicion del Pleno de la Corporacién siempre que
éste lo pida conforme establece la legislacion vigente. Esta justificacién, en
principio, no se realizard ante el Interventor, sino ante el Pleno de este
Ayuntamiento cuando se solicite y conforme a estas normas.

Los articulos 3 y 4 de la Ley General de Subvenciones excluyen estos pagos de las
normas particulares de esta Ley General, pero no deben quedar excluidos del
principio general de transparencia, por lo que se propone al Pleno la aprobacién de
las siguientes normas.

1.- IMPORTE DE LA DOTACION ECONOMICA ASIGNADA A LOS A GRUPQOS POLITICOS.

Una vez constituidos los grupos politicos el Pleno del Ayuntamiento, de conformidad
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con lo establecido en el articulo 73.3 de la Ley 7/85 de 2 de abril reguladora de las
Bases de Régimen Local, fijara el importe de la asignacion anual para cada grupo
politico. El citado articulo establece lo siguiente:

<<3. A efectos de su actuacién corporativa, los miembros de las corporaciones
locales se constituirdn en grupos politicos, en la forma y con los derechos y las
obligaciones que se establezcan con excepcién de aquéllos que no se integren en el
grupo politico que constituya la formacién electoral por la que fueron elegidos o que
abandonen su grupo de procedencia, que tendran la consideraciéon de miembros no
adscritos.

El Pleno de la corporacidn, con cargo a los Presupuestos anuales de la misma,
podra asignar a los grupos politicos una dotacion econémica que debera contar con
un componente fijo, idéntico para todos los grupos y otro variable, en funcion del
nimero de miembros de cada uno de ellos, dentro de los limites que, en su caso, se
establezcan con caracter general en las Leyes de Presupuestos Generales del
Estado y sin que puedan destinarse al pago de remuneraciones de personal de
cualquier tipo al servicio de la corporacién o a la adquisicion de bienes que puedan
constituir activos fijos de caracter patrimonial.

Los derechos econdmicos y politicos de los miembros no adscritos no podran ser
superiores a los que les hubiesen correspondido de permanecer en el grupo de
procedencia, y se ejerceran en la forma que determine el reglamento organico de
cada corporacién.

Esta prevision no serd de aplicacién en el caso de candidaturas presentadas como
coalicion electoral, cuando alguno de los partidos politicos que la integren decida
abandonarla.

Los grupos politicos deberan llevar con una contabilidad especifica de la dotacion a
gue se refiere el parrafo segundo de este apartado 3, que pondran a disposicién del
Pleno de la Corporacion, siempre que éste lo pida.

Cuando la mayoria de los concejales de un grupo politico municipal abandonen Ila
formacidén politica que presentd la candidatura por la que concurrieron a las
elecciones o sean expulsados de la misma, seran los concejales que permanezcan
en la citada formacién politica los legitimos integrantes de dicho grupo politico a
todos los efectos. En cualquier caso, el secretario de la corporacién podra dirigirse
al representante legal de la formacidn politica que presentd la correspondiente
candidatura a efectos de que notifique la acreditacion de las circunstancias
senaladas.>>

Se aprueban los siguientes importes fijos y variables para realizar el calculo de las
asignaciones a los grupos politicos:

ASIGNACION FIJA MENSUAL 79.50 €/MES
ASIGNACION VARIABLE POR NUMERO CONCEJAL | 26.50 €/MES

Especialidades:
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1.- Altas o bajas de miembros del Grupo Politico.

En el caso de variaciones en la composiciéon numérica del grupo politico, la
asignacion variable se ajustara en funcion de la fecha efectiva de baja o alta del
miembro del Grupo Politico, considerandose fecha efectiva de baja la de la
presentacion en el Ayuntamiento de renuncia o cese de su cargo de Concejal
saliente, y fecha efectiva del alta, la de la toma de posesion del Concejal entrante
en el Pleno del Ayuntamiento que corresponda.

No se considerard variacion a estos efectos el alta o baja de miembros dentro del
mismo Grupo Politico, siempre que se mantenga el mismo nimero de integrantes
del mismo.

2.- Calculo de las asignaciones para los ejercicios de inicio y fin de legislatura.

En el caso de asignaciones a Grupos Politicos para los ejercicios de inicio y fin de
legislatura el importe de las asignaciones se establecerd conforme a las siguientes
normas:

e Para el ejercicio de inicio de legislatura: A partir de la fecha efectiva de
constitucion del grupo politico. El importe de las asignaciones fijas y variables
qgue no correspondan con el mes integro se prorratearan de acuerdo con la
siguiente formula: n? dias * asignacién/30.

* Para ejercicio de fin de legislatura: Hasta el cese efectivo del grupo politico,
gue se considerara a estos efectos el dia anterior a la celebracién de
elecciones locales. El importe de las asignaciones fijas y variables que no
correspondan con el mes integro se prorratearan de acuerdo con la siguiente
formula: n? dias * asignacién/30.

3.- Sera la Intervencidn municipal la encargada del comunicar a los grupos politicos
el importe correspondiente a su asignacidn anual en los siguientes plazos:

a. Ejercicio de inicio de legislatura: En el plazo de 10 dias a contar desde la
aprobacion de las siguientes normas.

b. Resto de los ejercicios: Del 1 al 31 de enero del ejercicio.

c. Modificaciones en la composicién del grupo durante un ejercicio: En el plazo
de 15 dias desde que se tenga conocimiento por la Intervencién Municipal.

2.- DOCUMENTACION A PRESENTAR EN LA INTERVENCION MUNICIPAL A LA
CONSTITUCION O VARIACIONES DEL GRUPO POLITICO.

a) Constitucién del Grupo Politico.

Una vez constituido el Grupo Politico, la Intervencién municipal recabara de oficio la
certificacién oportuna, expedida por la Secretaria Municipal en la que conste:

Nombre del grupo politico.
Fecha de constitucién.
Integrantes del grupo.
Portavoz del grupo.
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El Grupo Politico, sin necesidad de requerimiento previo por la Intervencién
municipal, debera presentar ante la Intervencion Municipal:

e Copia del CIF expedido a nombre del Grupo Municipal.
e Ficha de tercero en modelo oficial del Ayuntamiento o fotocopia de libreta o
cuenta corriente aperturada para el ingreso de las asignaciones.

b) Variaciones en el Grupo Politico.

Cualquier variacién en la composicion o en el nUmero de miembros del grupo
debera ser comunicada a Intervencion de oficio por la Secretaria Municipal para su
debida constancia. La Intervencién Municipal podra requerir al Grupo Politico
cualquier documentacion que se considerara necesaria para su gestion.

3.- DESTINO DE LAS DOTACIONES EFECTUADAS POR EL AYUNTAMIENTO A LOS
GRUPOS POLITICOS.

A) Destino de las dotaciones.

Las dotaciones econdmicas efectuadas por el Ayuntamiento a los Grupos Politicos
deberan destinarse exclusivamente a la financiaciéon de gastos necesarios para la
realizacién de su politica municipal y el cumplimiento de sus fines, con las
siguientes limitaciones:

e Las establecidas con caracter general en las Leyes de Presupuestos
Generales del Estado.

e Las establecidas en la normativa local: No podran destinarse al pago de
remuneraciones de personal de cualquier tipo al servicio de la corporaciéon o a
la adquisiciébn de bienes que puedan constituir activos fijos de caracter
patrimonial. A estos efectos solo se consideraran objeto de esta limitacién
aquellos activos fijos cuyo importe exceda de 1.000 euros.

e Las establecidas en estas normas. A estos efectos:

* No se admitiran gastos de fecha anterior a la constitucidn del Grupo Politico o
de fecha posterior a la terminacién del mandato.

* Las cantidades asignadas a cada Grupo Politico durante el ejercicio anual,
deberan emplearse durante dicho ejercicio. Se admitiran gastos realizados y
facturados entre el 1 de enero y el 31 de diciembre del ejercicio en que se
recibe la asignacion. Su justificacion debera realizarse en los plazos y formas
establecidos en estas normas.

 El Grupo Politico debera llevar una contabilidad de estos ingresos y gastos
adecuada a la legislacién vigente.

 Todas las facturas deberan ir expedidas a nombre del Grupo politico.

e Los gastos deben tener como soporte la factura correspondiente (salvo caso
de taxis, aparcamiento o estacionamiento de vehiculos, autopistas de peaje,
entradas, o billetes de desplazamiento que se podra admitir tiquet) y se
custodiaran por el propio Grupo Politico.

» Los gastos deben justificarse a través de cuenta justificativa, salvo los de
importe superior a 100 € IVA incluido que ademas debera acompafarse copia
de la factura. El hecho de que sélo se tengan que presentar copias de las
facturas superiores a 100 € no exime de la necesidad que todos los gastos,
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incluso los menores, deban cumplir con la normativa sobre facturacion
(Reglamento por el que se regulan las obligaciones sobre facturacién). Asi
mismo no debe fraccionarse un pago o facturacién con el Unico objeto de
eludir el requisito de necesidad de presentacién de copia de la factura.

« Servicios de hosteleria y restauraciéon prestados por restaurantes, bares,
cafeterias, horchaterias, chocolaterias y establecimientos similares: Deberan
acompanarse de informe suscrito por el portavoz del Grupo en el que conste
motivo de la reunidn y asistentes en modelo normalizado que acompana a
estas normas.

 Kilometrajes y dietas:

o Seran abonados los gastos de locomocién que se justifiquen en el caso
de desplazamientos por gestion oficial. En estos casos se devengaran,
asimismo las dietas correspondientes a la cuantia individual que se
regiran por lo preceptuado en el Real Decreto 462/2002, de 24 de
mayo, sobre indemnizaciones por razén de servicio, aplicable conforme
a lo dispuesto en el articulo 157 del Texto Refundido de 18-4-86, o
legislacién que le sustituya. Los miembros del Grupo Politico se
adscriben al Grupo 2, de entre los previstos en la normativa citada.

o No se abonara factura alguna por combustible de vehiculo o
reparaciones de los mismos.

o Deberan acompafarse de la liquidacién correspondiente en modelo
normalizado que se acompafa a estas normas.

e Asi mismo cada ejercicio debera acreditarse el cumplimiento de las
obligaciones tributarias y de la Seguridad Social mediante declaracion
responsable del representante del grupo politico.

4.- FORMA DE JUSTIFICACION Y PLAZOS DE JUSTIFICACION DE GASTOS ANTE EL
PLENO.

La justificacidn de las dotaciones debera ajustarse a las siguientes normas:

 Los grupos deberan presentar semestralmente la justificacion de la dotacién
econdmica asignada.
* Los plazos para la presentacién de la justificacion de la dotacién econdémica
seran los siguientes:
o Gastos primer semestre: Hasta 31 de julio del afno en curso.
o Gastos segundo semestre: Hasta 15 de enero del ejercicio siguiente.
o En el caso de cierre de legislatura: Hasta 31 de julio del afo en curso.

La no presentacidon de la justificacién de la dotacién econdmica en plazo en el
segundo semestre de cada ejercicio y del cierre de la legislatura dara lugar a la
perdida de los derechos econdmicos de la asignacion no justificada y a la anulacién
del AD en contabilidad del ejercicio.

La no presentacién de la justificacién de la dotacién econémica en plazo del primer
semestre de cada ejercicio no supondra la pérdida de los derechos econédmicos,
aunque si supondra que la cantidad no justificada se minoré del importe del
segundo pago a cuenta regulado en el apartado 5 de estas normas.
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e La forma de justificacion se realizara a través de cuenta justificativa y
declaracion responsable emitida por responsable del grupo, en el modelo que
aprobado junto con las presentes normas a la que acompanara copia de las
facturas superiores a 100 €.

e La documentacién se presentard por registro de entrada y una vez
comprobada por la Presidencia sera remitida a Pleno para su examen y
dacién de cuentas.

e Una vez presentada la documentacion justificativa y comprobada la misma
por Presidencia, y dada cuenta de los mismos al Pleno y se autorizara el pago
de la asignacion.

e El érgano interventor del Ayuntamiento sélo comprobard, para poder liberar
las asignaciones de un ejercicio, que:

o los Grupos Politicos han presentado la justificaciéon, mediante la cuenta
justificativa.

o que se han cotejado y admitido por Presidencia y que se ha dado
cuenta al Pleno.

o que el Grupo Politico aporte declaracion responsable de estar al
corriente con las obligaciones tributarias con la AEAT, con la Hacienda
Autondmica y con la Seguridad Social.

5.- PAGOS A REALIZAR POR EL AYUNTAMIENTO.

El Ayuntamiento realizard pagos dos pagos a cuenta con caracter semestral a los
grupos politicos, en los meses de febrero y agosto de cada ejercicio.

Respecto a aquellas cantidades abonadas como pagos a cuenta que no se
justificaran de conformidad con las presentes normas se iniciara expediente de
reintegro.

En ningln caso podran realizar nuevos pagos a cuenta a aquellos grupos que
tengan pendiente justificacién de cantidades abonadas a cuenta.

6.- LEY ORGANICA 3/2015

Informar a los Grupos Politicos perceptores de estas asignaciones que La Ley
Organica 3/2015, de 30 de marzo, de control de la actividad econdmico financiera
de los Partidos Politicos (BOE 31/03/2015) impone obligaciones de contabilidad y
control sobre este tipo de subvenciones y aportaciones a Grupos Politicos, entre
ellas el cumplimiento de obligaciones tributarias y con la Seguridad Social para
poder percibir estos fondos, el hacer publicas sus cuentas, el hacer publico por
parte de las Administraciones Publicas que las concedan el detalle de las
subvenciones abonadas, obligaciones de llevanza de contabilidad y formulacion de
cuentas anuales en el partido politico, incluso la consolidacién de cuentas de nivel
local si existen las asambleas locales, y un régimen de contratacién inspirado en los
principios de publicidad, concurrencia, transparencia, confidencialidad, igual y no
discriminacion.

7.- VIGENCIA.

Estas normas conservaran su vigencia hasta su derogacion o modificacién expresas
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por acuerdo del Pleno del Ayuntamiento y seran incorporadas a las bases de
ejecucion del presupuesto municipal.

MODELO DE CUENTA JUSTIFICATIVA

GRUPOQ POLITICO

CIF

PORTAVOZ DEL
GRUPO

DNI

SEMESTRE

IANO

El que suscribe DECLARA BAJO SU RESPONSABILIDAD:

PRIMERO. - Que se han asentado en la contabilidad de ingresos del grupo politico al
gue represento las cantidades relativas a ingresos recibidos por estas asignaciones
por importe de € correspondientes al ejercicio de

SEGUNDO. - Que se han asentado en la contabilidad de gastos del grupo politico al
que represento las siguientes cantidades relativas a gastos realizados:

Cuenta justificativa de gastos:

FECHA |FACTURA [CIF CONTRATISTAICONCEPTO IMPORTE

[TOTAL

TERCERO. - Que la totalidad de gastos detallados en la cuenta justificativa anterior,
ninguno se corresponde ni con gastos de personal de la propia Corporacidn, ni con
adquisicién de bienes patrimoniales.

CUARTO. - Que los gastos justificados se corresponden con gastos efectivamente
realizados y derivados de la finalidad para la que fue concedida dotacion.

QUINTO. - Que el Ayuntamiento el Grupo Politico ha asumido estos gastos como
propios y no han sido presentados ante otras entidades publicas o privadas como
justificantes de subvenciones concedidas por las mismas.

SEXTO. - Que los gastos realizados por este Grupo Politico con cargo la mencionada
dotacién econdmica aprobada por el Ayuntamiento, relativos a Servicios de
hosteleria y restauracién prestados por restaurantes, bares, cafeterias,
horchaterias, chocolaterias y establecimientos similares, han sido los siguientes:
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FECHA FACTURA|ICONTRATISTA MOTIVO GESTION ASISTENTES IMPORTE

[TOTAL

SEPTIMO. - Que el grupo politico estd al corriente con las obligaciones tributarias
con la AEAT, con la Hacienda Autonédmica y con la Seguridad Social.

Villanueva de la Torre, de de 201 .

Fdo.

SR/A ALCALDE/SA PRESIDENTE/A DEL AYUNTAMIENTO DE VILLANUEVA DE LA
TORRE.

[1] La limitacién temporal, no reflejada en la Ley, se ha de referir al ejercicio
presupuestario. La anualidad presupuestaria conecta directamente con la necesaria
programacion de la contratacién publica a desarrollar en un ejercicio presupuestario
o periodos plurianuales, como establece el articulo 28 de la LCSP.

Debe considerarse mas adecuado y conveniente al interés general el periodo
correspondiente a cada ejercicio presupuestario para apreciar los limites que
establece el articulo 118 de la LCSP, dado que este criterio facilita su comprobacién
por los érganos encargados de la fiscalizacion de las cuentas publicas, rendidas y
contabilizadas siempre por ejercicios presupuestarios.




BOP

BOLETIN OFICIAL DE LA PROVINCIA DE GUADALAJARA

AYUNTAMIENTOS
AYUNTAMIENTO DE ALOVERA

ANUNCIO DE APROBACION DEFINITIVA MODIFICACION DE CREDITOS
2/2020

1304

En cumplimiento del articulo 169.1, por remisién del 179.4 del Real Decreto
Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la
Ley Reguladora de Haciendas Locales, al no haberse presentado alegaciones
durante el plazo de exposicién al publico, queda automaticamente elevado a
definitivo el Acuerdo del Pleno de fecha 12 de mayo de 2020, sobre la aprobacién
inicial del expediente de modificacion de créditos 2/2020, en la modalidad de
transferencias de créditos entre aplicaciones presupuestarias pertenecientes a
distintas areas de gasto, publicado en el BOP de Guadalajara nUmero 92, de 18 de
mayo de 2020, cuyo resumen es el siguiente:

ALTA EN APLICACIONES DE GASTOS

Aplicacion Descripcion Créditos iniciales qullﬁcacmnes de Qréd|tos
crédito finales
Progr. [Econdmica
43 47900|COMERCIO 0 39.020 €] 39.020 €
[TOTAL 0 39.020 €] 39.020 €

BAJAS O ANULACIONES EN APLICACIONES DE GASTOS

S N Créditos . - Créditos
lAplicacion Descripcion niciales [Transferencia de crédito finales
Progr. [Econdmica
920 48100 SUBVENCIONES A GRUPOS MUNICIPALES 39.020 € 39.020 € 0€

[TOTAL 39.020€ [39.020€ Joe |

Dicha aprobacion, también a disposicién de los interesados en la sede electrénica
de este Ayuntamiento [http://alovera.sedelectronica.es], podra ser impugnada ante
la Jurisdiccion Contencioso-Administrativa, con los requisitos, formalidades y causas
sefialadas en el articulo 170 y 171 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de
Haciendas Locales aprobado por Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, y
en la forma y plazos que establecen las normas de dicha Jurisdiccién.

Alovera, 9 de junio de 2020. La Alcaldesa, Maria Purificacién Tortuero Pliego
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AYUNTAMIENTOS
AYUNTAMIENTO DE ALMOGUERA

ANUNCIO DE APROBACION INICIAL DEL PRESUPUESTO MUNICIPAL DEL
EJERCICIO 2020

1305

Aprobado inicialmente en Sesién Ordinaria 1/2020 de Pleno de este Ayuntamiento,
de fecha 29 de Mayo de 2020 el Presupuesto General, Bases de Ejecucién, y la
plantilla de personal funcionario, laboral y eventual para el ejercicio econédmico
2020 del Ayuntamiento de Almoguera y del Consorcio Urbanistico para el Desarrollo
Industrial y Econdmico de la Comarca de Zorita, con arreglo a lo previsto en el
articulo 169 del Texto Refundido de la ley Reguladora de Haciendas Locales
aprobado por Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo y el articulo 20 del
Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, se expone al publico el expediente y la
documentacion preceptiva por plazo de quince dias desde la publicacion de este
anuncio, a los efectos de reclamaciones y alegaciones.

De conformidad con el acuerdo adoptado el Presupuesto se considerara
definitivamente aprobado, si durante el citado plazo no presentan reclamaciones.

En Almoguera, 8 de Junio de 2020. El Alcalde, D. Luis Padrino Martinez

AYUNTAMIENTOS
AYUNTAMIENTO DE ALMADRONES

EXPOSICION AL PUBLICO DICTAMEN COMISION DE CUENTAS 2019

1306

De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 212 del Real Decreto Legislativo 2/2004,
de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales, se somete a informacién publica la Cuenta General de esta
Entidad del ejercicio 2019 con sus justificantes y los respectivos informes el
Dictamen de la Comisién Especial de Cuentas emitido en fecha 8 de junio de 2020,
por un plazo de quince dias, durante los cuales y ocho mas, los interesados podran
presentar reclamaciones, reparos u observaciones, que después de examinados, en
su caso, por la Comisién Especial y practicadas por esta cuantas comprobaciones
estime necesarias, emitira nuevo informe.

En Almadrones, a 8 de junio de 2020. El Alcalde: Sr. Antonio Rebollo Moreno
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AYUNTAMIENTOS
AYUNTAMIENTO DE PENALEN

PLAN ECONOMICO FINANCIERO 2020-2021

1307

Acuerdo del Pleno celebrado en sesion ordinaria el 16 de mayo de 2020 de Pefalén
por el que se aprueba expediente de aprobaciéon de Plan econdémico financiero
2020/2021

Habiéndose aprobado el expediente de aprobaciéon de plan econdmico financiero,
en cumplimiento de lo establecido en el articulo 23.4 de la Ley Organica 2/2012, de
27 de abril, de estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera, se hace
publica la aprobacion del mismo para su general conocimiento, el cual estard a
disposicion de los interesados en la sede electronica de este Ayuntamiento:
http://penalen.sedelectronica.es.

Pefialén, a 3 de junio de 2020. La Alcaldesa, Ester Rubio Sanz

AYUNTAMIENTOS
AYUNTAMIENTO DE PENALEN

CUENTA GENERAL 2019

1308

En cumplimiento de cuanto dispone el articulo 212 del Texto Refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales aprobado por Real Decreto Legislativo 2/2004,
de 5 de marzo, y una vez que ha sido debidamente informada por la Comisidn
Especial de Cuentas, se expone al publico la Cuenta General correspondiente al
gjercicio 2019, por un plazo de quince dias, durante los cuales y ocho mas quienes
se estimen interesados podran presentar reclamaciones, reparos u observaciones
gue tengan por convenientes. A su vez, estara a disposicion de los interesados en la
sede electronica de este Ayuntamiento http://penalen.sedelectronica.es.

En Pefalén, a 5 de junio de 2020. La Alcaldesa, Ester Rubio Sanz
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AYUNTAMIENTOS
AYUNTAMIENTO DE ALHONDIGA

APROBACION DEFINITIVA Y PUBLICACION DE MODIFICACION DE LA
ORDENANZA MUNICIPAL REGULADORA DE LOS FESTEJOS TAURINOS
POPULARES EN ALHONDIGA

1309

Al no haberse presentado reclamaciones durante el plazo de exposicién al publico,
iniciado a raiz del Anuncio publicado en el Boletin Oficial de la Provincia n? 23 de
fecha 04-02-2020, queda automaticamente elevado a definitivo el Acuerdo plenario
inicial aprobatorio de MODIFICACION DE ORDENANZA MUNICIPAL REGULADORA DE
LOS FESTEJOS TAURINOS POPULARES EN ALHONDIGA (GUADALAJARA), EXP.:
119/2019, cuyo texto integro se hace publico para su general conocimiento y en
cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 70.2 de la Ley 7/1985, de 2 de abril,
Reguladora de las Bases del Régimen Local.

ANEXO I.
TEXTO INTEGRO DEL ACUERDO PLENARIO DE APROBACION, DE FECHA 01/02/2020:

“3.APROBACION PROVISIONAL SI PROCEDE, DE MODIFICACION DE ORDENANZA
MUNICIPAL REGULADORA DE LOS FESTEJOS TAURINOS EN ALHONDIGA.

A la vista del desarrollo previsto para los futuros encierros de reses bravas por el
campo, se hace preciso proceder a la modificacién de la actual normativa municipal
reqguladora de esta materia, y que versa sobre cambios en el documento Plan de
Encierro.

Visto el contenido integro del expediente instruido en el procedimiento de
Modificacion de la Ordenanza Municipal Reguladora de los Festejos Taurinos en
Alhdndiga.

Visto el Informe de Secretaria emitido en dicho procedimiento, asi como el resto de
documentos que conforman el expediente de referencia.

Examinado el proyecto de modificacion de Ordenanza redactado y de conformidad
con lo dispuesto en los articulos 22.2.d) y 49 de la Ley 7/1985, de 2 de abril,
Reguladora de las Bases del Régimen Local, el Pleno adopta por Unanimidad de los
CINCO (5) miembros presentes, el siguiente ACUERDO:

PRIMERO.- Aprobar inicialmente la Modificacion de la Ordenanza Municipal
Reguladora de los Festejos Taurinos en Alhdéndiga (cuya redaccion definitiva
anterior es la que consta en el BOP N¢ 147 de fecha 1 de agosto de 2018), en los
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términos en que figura en el expediente de su razén (Referencia: MOL-01/2020,
Gestiona: 119/2019).

Las modificaciones se concretan en una nueva redaccion de los Articulos 26 a 29,
ambos inclusive, de la Ordenanza.

SEGUNDO.- Someter dicha Ordenanza municipal a informacion publica y audiencia
de los interesados conforme a los requisitos establecidos en la Ley 39/2015, de 1 de
octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas,
con publicacién en el Boletin Oficial de la Provincia y Tablén de Anuncios del
Ayuntamiento, por el plazo de treinta dias para que puedan presentar
reclamaciones o sugerencias, que seran resueltas por la Corporacion.

Asimismo, estara a disposicidén de los interesados en la sede electrénica de este
Ayuntamiento, direccion http://alhondiga.sedelectronica.es

De no presentarse reclamaciones o sugerencias en el mencionado plazo, se
considerara aprobada definitivamente sin necesidad de Acuerdo expreso por el
Pleno.

TERCERO.- Facultar a la Sra. Alcaldesa-Presidente para suscribir y firmar toda clase
de documentos relacionados con este asunto.”

ANEXO II.

TEXTO INTEGRO Y DEFINITIVO DE LA ORDENANZA, UNA VEZ INCORPORADAS LAS
MODIFICACIONES APROBADAS:

ORDENANZA MUNICIPAL REGULADORA DE LOS FESTEJOS TAURINOS POPULARES EN
ALHONDIGA (GUADALAJARA)

INDICE DE ARTICULOS
TITULO I. DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. Fundamento Legal

ARTICULO 2. Objeto.

ARTICULO 3. Clasificacién de los espectaculos taurinos.
ARTICULO 4. Espectéculos prohibidos.

ARTICULO 5. Condiciones de las instalaciones.
ARTICULO 6. Condiciones de las reses.
ARTICULO 7. Reconocimiento previo de las reses.
ARTICULO 8. Sacrificio de las reses.

ARTICULO 9. Prohibicién del maltrato.

ARTICULO 10. Condiciones sanitarias.

ARTICULO 11. Medios de transporte sanitarios.

TITULO II. DIRECCION, CONTROL Y SUSPENSION DE LOS ESPECTACULOS TAURINOS
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ARTICULO 12. Presidencia de los espectaculos.
ARTICULO 13. El director de lidia y su ayudante.
ARTICULO 14. Colaboradores voluntarios.
ARTICULO 15. Autorizacién administrativa.

TITULO Ill. PARTICIPANTES Y ESPECTADORES

ARTICULO 16. Participantes.
ARTICULO 17. Instrucciones y prohibiciones.
ARTICULO 18. Espectadores.

TITULO IV. ENCIERROS POR LAS VIAS URBANAS

ARTICULO 19. Definicién.
ARTICULO 20. Desarrollo de los Encierros.

TITULO V. ENCIERROS TRADICIONALES DE RESES POR EL CAMPO

ARTICULO 21. Definicién y Registro.

ARTICULO 22. Duracién.

ARTICULO 23. Zonas de Encierro.

ARTICULO 24. Desarrollo de los Encierros por el Campo.

TITULO VI. PLAN DEL ENCIERRO

ARTICULO 25. Definicién.

ARTICULO 26. Ubicacién de la Zona de Inicio.
ARTICULO 27. Zona de Suelta e Itinerario.

ARTICULO 28. Zona de Espectadores.

ARTICULO 29. Zona de Finalizacion.

ARTICULO 30. Organizacién y Mecanismos de Control.

TITULO VII. SUELTA DE RESES

ARTICULO 31. Definicién.
ARTICULO 32. Recinto para Sueltas de Reses.
ARTICULO 33. Desarrollo.

TITULO VIII. REGIMEN SANCIONADOR

ARTICULO 34. Potestad Sancionadora.
ARTICULO 35. Responsables.
ARTICULO 36. Competencia y Procedimiento.

DISPOSICION ADICIONAL UNICA. Especialidades para los encierros con reses
destinadas a su toreo posterior.

DISPOSICION DEROGATORIA.

DISPOSICION FINAL.
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TITULO I. DISPOSICIONES GENERALES
ARTICULO 1. Fundamento Legal.

La presente Ordenanza se dicta en virtud de las competencias atribuidas por la Ley
7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local; el Real Decreto
Legislativo 781/1986, de 18 de abril, por el que se prueba el Texto Refundido de las
Disposiciones Legales vigentes en materia de Régimen Local, y el Decreto 38/2013,
de 11 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de los Festejos Taurinos
Populares de Castilla-La Mancha, modificado por el Decreto 60/2016, de 11 de
octubre.

ARTICULO 2. Objeto.

La presente Ordenanza tiene por objeto la regulacion de los festejos taurinos
populares que se celebran en el municipio de ALHONDIGA con ocasién de las fiestas
patronales locales, que tradicionalmente tienen lugar durante el mes de
septiembre, y sin perjuicio de que pudieren desarrollarse en fecha distinta.

A los efectos de la presente Ordenanza, se entiende por festejos taurinos populares
aquellos festejos tradicionales en los que se conducen, corren o torean reses de la
raza bovina de lidia, sin que la muerte del animal pueda producirse en presencia
del publico. Asimismo, se entiende por ciclo de festejos, el conjunto de festejos
taurinos que de forma sucesiva se vayan celebrando en un periodo de seis dias
naturales consecutivos como maximo, en la misma localidad de acuerdo con la
tradiciéon del lugar, pudiendo interrumpirse el mismo con autorizacién de los
veterinarios de servicio.

ARTICULO 3. Clasificacién de los espectaculos taurinos.

Conforme a lo establecido en el Art. 2 del Decreto 38/2013, de 11 de julio, por el
gue se aprueba el Reglamento de los Festejos Taurinos Populares de Castilla-La
Mancha, los festejos taurinos populares se clasifican en encierros de reses por vias
urbanas, encierros de reses por el campo y suelta de reses.

Se entiende por encierro tradicional de reses por vias urbanas la conduccion, por
dichas vias y a pie, de reses de la raza bovina de lidia desde el lugar de la suelta
hasta la plaza de toros o recinto cerrado, con independencia de que vayan a ser
lidiadas o participen en otro festejo posterior, de conformidad con lo
reglamentariamente establecido.

Se entendera por encierro tradicional de reses por el campo, el festejo consistente,
en todo o en parte, en el traslado o conduccién del ganado a pie desde la zona de
inicio a otro lugar previamente determinado en el campo, para su posterior encierro
en un lugar apropiado.

Se entendera por suelta de reses, el festejo consistente en correr o torear reses por
el publico en una plaza o recinto cerrado. Con ocasion de la suelta de reses podran
celebrarse concursos y exhibiciones populares consistentes en la ejecucién de
saltos, cambios, quiebros y recortes a las reses a cuerpo limpio o en la colocacién
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de anillas en los cuernos de las mismas, si bien estas actividades requeriran
autorizacion independiente a la solicitada para la suelta de reses.

ARTICULO 4. Espectéculos prohibidos.

Quedan prohibidos los festejos taurinos populares no incluidos en las categorias
establecidas en el articulo anterior, y en todo caso, todos aquellos festejos taurinos
que impliquen maltrato a las reses y, especialmente, los siguientes:

a. Los consistentes en embolar a las reses, prendiendo fuego al material o
sustancia con que se ha realizado el embolado, o en sujetar antorchas o
elementos similares a sus cuernos.

b. Los consistentes en atar a las reses a un punto fijo, con maromas, sogas o de
cualquier otra forma.

ARTICULO 5. Condiciones de las instalaciones.

En los casos de plazas de toros no permanentes o portatiles y demas instalaciones
o estructuras desmontables o mdviles que se vayan a utilizar con motivo del
festejo, una vez finalizada la instalacion de la estructura y con anterioridad a la
celebracién del mismo, debera hacerse entrega al presidente de la certificacion del
técnico competente acreditativa de que las instalaciones rednen las condiciones de
seguridad y solidez exigidas para la celebracién del festejo asi como que el plan de
autoproteccion se adapta al recinto. El delegado gubernativo dara traslado de esta
certificacién a la Delegaciéon Provincial correspondiente en el plazo de los dos dias
siguientes al de celebracidn del festejo.

Las instalaciones y los elementos estructurales de proteccidn, cierre y delimitacion
deberan impedir, en todo caso, el paso de las reses y servirdn como elemento de
proteccion y refugio a participantes y espectadores. A tales efectos, la anchura de
los huecos debera ser conocida por participantes y espectadores por medio de
carteles colocados en el lugar o lugares de celebracién del festejo.

En todo caso, el recorrido del festejo debera cumplir las siguientes condiciones:

a. Deberan cegarse por la parte exterior del vallado los tramos curvos donde
exista excesiva luz o grave peligro de colisién de las reses contra el vallado.

b. Tanto en los tramos de pronunciada curvatura como en los curvos a los que
se acceda con velocidad elevada, deberd quedar suficientemente garantizada
la seguridad tanto de los participantes como de las reses frente a colisiones y
deslizamientos.

c. Cuando el festejo finalice en una plaza de toros permanente, deberan
instalarse en el vallado préximo al tinel de acceso y en éste, vias de
evacuacion que permitan la salida de participantes en caso de obstruccién.

d. Cuando el festejo finalice en plaza de toros no permanente o portatil, se
habilitara una puerta directa desde el callején a la enfermeria instalada al
efecto, distinta a la puerta de entrada de la manga, a fin de garantizar el
inmediato traslado de los posibles heridos.

e. Con el fin de facilitar una rdpida entrada de las reses, la dimensién minima de
las puertas de chiqueros de las plazas o recintos en que finalicen los encierros
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sera de 2 metros de alto por 1,35 metros de ancho.
ARTICULO 6. Condiciones de las reses.

La edad de las reses en los festejos taurinos populares no sera superior a seis afos,
si fuesen machos, ni a doce afios, si fuesen hembras, entendiéndose que el afio de
edad de las reses finaliza el Gltimo dia del mes de su nacimiento, contabilizandose
como primer afio de edad el que transcurre a partir del nacimiento de la res segun
refleje el certificado de nacimiento del Libro Genealdgico de la Raza Bovina de
Lidia. En los concursos que se puedan celebrar con ocasion de una suelta de reses
autorizada, la edad de las reses no sera superior a los treinta y seis meses, salvo
gue se trate de concursos de recortes cuyo reglamento exija una determinada
experiencia o cualificacién previa a los participantes, en cuyo caso la edad de las
reses no sera superior a seis anos si estas fuesen machos.

Con excepcidon de aquellos festejos en los que las reses vayan a ser lidiadas
posteriormente, se observaran las siguientes reglas sobre los cuernos de las
mismas:

a. En los encierros de reses por vias urbanas que se desarrollen desde el lugar
de la suelta hasta una plaza de toros permanente, asi como en los declarados
de interés turistico regional, los cuernos de los machos podran estar en
puntas. En los concursos de recortes, cuando su reglamento exija una
determinada experiencia o cualificacion previa a los participantes, los cuernos
de los machos podran estar en puntas.

b. En los demads encierros y en las sueltas de reses, los cuernos de los machos
estaran claramente despuntados y afeitados.

c. En las sueltas de reses los cuernos de las hembras podran estar en puntas,
salvo en los casos de celebracidén de concursos con ocasidn de la suelta de
reses.

d. En todo caso, la merma de las defensas de las reses no podra afectar a la
parte cavernosa o saliente 6seo del cuerno, realizandose sobre la parte
maciza o pitén del mismo.

ARTICULO 7. Reconocimiento previo de las reses.

No se celebrard ningln festejo taurino popular sin un reconocimiento previo de las
reses por los veterinarios de servicio.

En los casos en los que el reconocimiento previo no pueda efectuarse por falta de
seguridad y contencién de las instalaciones de manejo y corrales, el ganadero
titular de origen de los animales, su representante o, en ausencia de ambos, el
empresario del festejo, entregara una declaracién responsable al delegado
gubernativo, con los efectos reconocidos en el articulo 69 de la Ley 39/2015, de 1
de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas, de que los animales cumplen con los requisitos zoosanitarios y
zootécnicos exigibles, los cuales seran valorados por el veterinario de servicio
durante el transcurso del festejo. En ausencia de dicha declaracién responsable, los
efectos seran suspensivos para la celebracion del festejo, salvo que el presidente,
bajo su responsabilidad, dictamine lo contrario.
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Los veterinarios de servicio de los festejos seran nombrados por el respectivo
organo periférico provincial competente, entre los integrantes de la lista de
profesionales propuesta por el colegio profesional de veterinarios de la provincia
donde se celebre el festejo. Esta lista serd publicada en el Diario Oficial de Castilla-
La Mancha el primer trimestre de cada afo.

El nimero de veterinarios que se debe nombrar serd de dos, salvo que en el festejo
popular intervenga una sola res, en cuyo caso deberd nombrarse a un Unico
veterinario.

Salvo para reses que vayan a ser lidiadas posteriormente y en el mismo dia, el
reconocimiento se verificara de acuerdo con el siguiente procedimiento:

a. El ganadero, su representante, el transportista o el empresario del
espectaculo, antes de iniciarse el reconocimiento, y en presencia del
presidente, entregara a los veterinarios de servicio el certificado de
nacimiento de las reses, los documentos de identificacion bovina y el
certificado oficial del movimiento y demdas documentacidon sanitaria que
ampara su traslado y sea requerida por su normativa sustantiva.

b. El veterinario de servicio reconocera, documental y fisicamente, las reses con
el fin de determinar su estado sanitario, su identificacién en relacion con el
certificado de nacimiento expedido sobre la base de los datos obrantes en el
Libro Genealdgico de la Raza Bovina de Lidia, su correspondencia con el
documento de identificacion bovina y el reflejo de los nimeros crotales de los
animales en el certificado oficial del movimiento, asi como el cumplimiento de
los requisitos sefalados en este reglamento. Comprobara especialmente que
el estado de las astas de las reses de lidia es conforme a lo previsto en el
articulo 16, segun el tipo de festejo en que participen.

c. El veterinario de servicio emitird certificacién del reconocimiento realizado,
en la que se haga constar expresamente si la res es aceptada o rechazada,
que debera ser remitida por el delegado gubernativo al érgano periférico
provincial competente en los dos dias habiles siguientes a su practica.

Realizado el reconocimiento y emitida la certificacién por el veterinario de servicio,
el presidente podra, por razones de seguridad publica justificadas y excepcionales,
resolver la no participacién de la res en el festejo, oidos los veterinarios de servicio
y el delegado gubernativo.

ARTICULO 8. Sacrificio de las reses.

Se dara muerte en local autorizado para su sacrificio o en las mismas instalaciones
donde se celebre el festejo, a las reses conducidas, corridas o toreadas en los
encierros o sueltas, salvo que participen en festejos declarados de interés turistico
regional que cuenten como peculiaridad tradicional la exencién de sacrificio tras su
desarrollo.

En caso de sacrificio en las mismas instalaciones, serd realizado por el director de
lidia o profesionales expertos en quien delegue, usando el mueco u otra instalacién
de contencidn de las reses que otorgue seguridad y eficacia a las operaciones. En
cualquier caso, el plazo maximo sera de doce horas a contar desde la finalizacién
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del festejo y, a ser posible, de forma inmediata, en un lugar idéneo, aislado de la
vista del publico y con la exclusiva asistencia de los veterinarios de servicio, del
personal necesario de manejo para llevarlo a cabo y del delegado gubernativo, que
diligenciara el correspondiente certificado de nacimiento para proceder a su baja en
el Libro Genealdgico de la Raza Bovina de Lidia.

Cuando se trate de un ciclo de festejos o de festejos en los que las reses vayan a
ser lidiadas posteriormente, el sacrificio deberd producirse, en todo caso,
inmediatamente tras la finalizacion de dicho ciclo o lidia. Los veterinarios de
servicio habran de comprobar, con anterioridad a la celebracién de cada uno de los
festejos que integren el ciclo, que las reses no se han inutilizado y resultan aptas
para su participacion en aquél, quedando prohibido, en caso contrario, su concurso
en el mismo.

ARTICULO 9. Prohibicién del maltrato.

Queda prohibido en todos los festejos taurinos populares herir, pinchar, golpear o
tratar cruelmente a las reses. Dentro del trato cruel se entiende, ademas, el
lanzamiento de objetos o la alteracién de cualquiera de los sentidos de la res,
aungue no medie contacto fisico con ella.

ARTICULO 10. Condiciones sanitarias.

El equipo médico-quirdrgico deberd estar presente y disponible desde una hora
antes del comienzo del festejo taurino popular y durante todo el tiempo que dure el
mismo.

El jefe del equipo médico-quirdrgico y responsable directo del servicio podra ser
cualquiera de los licenciados en medicina y cirugia con especialidad en cirugia
general o traumatologia presentes en el festejo y debera coincidir con el
identificado en la solicitud de autorizacion del festejo.

El jefe del equipo médico-quirdrgico es el encargado de gestionar y coordinar a todo
el servicio médico-quirurgico, debera informar de la celebracion del festejo al centro
de salud con atencién continuada mds cercano asi como al centro hospitalario de
referencia y deberd certificar, como minimo con una hora de antelacién a la
celebracién del festejo, que las instalaciones y los servicios médico-quirdrgicos se
ajustan a lo exigido por la normativa aplicable. Este certificado incluira la relacién
nominal de los demas componentes del servicio, incluidos los integrantes de la
asistencia de transporte sanitario que requiera el festejo y hara constar, en su caso,
las deficiencias que observe, dando traslado al presidente de dicha certificacion.

A la vista de la citada certificacién, el presidente podrd ordenar la suspensién del
festejo. El delegado gubernativo dara traslado de esta Ultima certificacion al érgano
periférico provincial competente en el plazo de los dos dias habiles siguientes a la
celebracién del festejo.

Para la celebracién del festejo taurino popular autorizado serd necesario cumplir las
condiciones sanitarias establecidas en el anexo, de conformidad con el Real
Decreto 1649/1997, de 31 de octubre, por el que se regulan las instalaciones
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sanitarias y servicios médico-quirurgicos en los espectaculos taurinos o la
normativa que lo sustituya.

Dichas condiciones son las siguientes:

1. Para la celebracién del festejo taurino popular autorizado sera necesaria la
presencia de un equipo médicoquirdrgico formado, al menos, por:

a.

b.
C.

Un licenciado en medicina con especialidad en cirugia general o
traumatologia.

Un licenciado en medicina.

Un diplomado universitario de enfermeria o ayudante técnico sanitario.

2. El local de enfermeria sera adecuado, a juicio del jefe del equipo, para la
atencién sanitaria, pudiendo ser construido, prefabricado o portatil y que
deberd, en cualquier caso, cumplir los siguientes requisitos:

a.

b.

e.
f.

g.

Estar a menos de 300 metros de la plaza o, en el caso de encierro, del
punto medio del trayecto del mismo.

Las dimensiones del local deberdn permitir la realizacién, con
comodidad, de la actividad a que se destina, asi como la colocacién del
mobiliario y el material necesario.

. Tener la iluminaciéon suficiente, con ventilacion y temperatura

adecuada.

. Estar dotado de un sistema auténomo de energia eléctrica, en orden a

subsanar posibles cortes del suministro.

Disponer de lavabo con agua corriente.

Contar con suelos y paredes revestidos de material facilmente lavable.
Estar dotado de sistema de comunicacién telefénica.

3. La enfermeria estara dotada, como minimo, del siguiente mobiliario y
material clinico:

anoco

JTQ —+ 0

—

Una mesa que permita realizar intervenciones de urgencia.

Mesas auxiliares para la colocacién del instrumental.

Lampara con luz adecuada.

Frigorifico o nevera portdtil para la conservacién del material que lo
precise.

Expansores de la volemia.

Material estéril necesario para intervenciones de urgencia.

Sistema de esterilizacion del material o material estéril suficiente.
Material para reanimacién cardiopulmonar avanzada que, como
minimo, debera contar con resucitador manual, laringoscopio con palas
de diferentes tamanos, tubos orotraqueales, sistemas de material
fungible para soporte de ventilacidon en diferentes calibres, material
para soporte circulatorio y medicacién adecuada.

. Vitrina o similar para almacenamiento de material limpio.
. Contenedor para material sucio.
. Aparato de anestesia para gases, con botellas de estos gases y

vaporizadores, que posibilite cualquier tipo de intervencion quirdrgica
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de urgencia.
|. Aparato de registro de actividad cardiaca y desfibrilador.
m. Aspirador eléctrico.
n. Fonendoscopio y esfigmomandmetro.

4. En los festejos en los que participen reses mayores de veinticuatro meses
con cuernos integros o, en todo caso, mayores de treinta y seis meses, se
deberan cumplir las condiciones enumeradas en los apartados anteriores, con
las siguientes especialidades:

a. En el equipo médico-quirdrgico sera necesaria ademas la presencia de
un licenciado en medicina con especialidad en anestesia y reanimacion.

b. La enfermeria tendra la autorizacion sanitaria especifica, conforme a lo
establecido por el Decreto 13/2002, de 15 de enero, de autorizaciones
administrativas de centros, servicios y establecimientos sanitarios,
como enfermeria permanente de plaza de toros o como enfermeria
quiréfano mévil.

ARTICULO 11. Medios de transporte sanitarios.

En cualquier tipo de festejo taurino popular debera existir, como minimo, una
ambulancia asistencial destinada a proporcionar soporte vital avanzado para
traslado urgente al centro hospitalario de referencia. En los festejos taurinos con
reses mayores de veinticuatro meses con cuernos integros o, en todo caso, con
reses mayores de treinta y seis meses sera necesario que exista una segunda
ambulancia destinada a proporcionar soporte vital basico y atencién sanitaria
inicial. Excepcionalmente, en este Ultimo tipo de festejo, a criterio del jefe del
equipo, podra ausentarse algin miembro para acompafar a algun herido grave en
su traslado al hospital.

En cualquier caso, las citadas ambulancias deberan encontrarse presentes y
preparadas para intervenir desde una hora antes del inicio del festejo taurino,
ubicandose lo mas proximo posible a las instalaciones sanitarias habilitadas para el
desarrollo del mismo, en un lugar libre de cualquier obstaculo o impedimento fisico
que obstruyan una rapida y eficaz evacuacién de los heridos.

Sin perjuicio de lo previsto en el parrafo primero del presente articulo, cuando las
caracteristicas del festejo taurino popular o el volumen de asistencia de publico asi
lo aconsejen, la autoridad competente para otorgar la correspondiente autorizacion
del festejo taurino popular podra exigir al organizador que se incremente la
dotacién minima de ambulancias.

TITULO Il. DIRECCION, CONTROL Y SUSPENSION DE LOS ESPECTACULOS TAURINOS
ARTICULO 12. Presidencia de los espectéculos.

El presidente del festejo es la autoridad que lo dirige, garantiza su normal
desarrollo, responde del cumplimiento de todas las medidas a que el mismo queda
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sujeto y en especial de las relativas a la seguridad, siendo asistido en el ejercicio de
estas funciones por un delegado gubernativo.

La presidencia de los festejos taurinos populares correspondera al Alcalde de la
localidad, sin perjuicio de su delegacién en un concejal de la corporacion. Asimismo,
cuando las circunstancias lo aconsejen, el Alcalde podra nombrar como presidente
del festejo a una persona de reconocida competencia e idénea para la funcién a
desempefar, habilitdndola previa y expresamente al efecto.

En el ejercicio de sus facultades, el presidente contara, en su caso, con el
asesoramiento del director de lidia, del jefe del equipo médico-quirtrgico y de los
veterinarios de servicio.

El presidente ordenara la suspensién de la celebracién del festejo taurino popular
en cualquiera de los siguientes supuestos:

Q

. Cuando no cuente con la preceptiva autorizaciéon administrativa.

b. Cuando no se encuentren presentes el personal sanitario exigido o las
ambulancias preceptivas o la enfermeria y el material sanitario no reinan las
condiciones reglamentariamente establecidas.

c. Cuando las instalaciones o estructuras de proteccién no retnan las
condiciones de seguridad y solidez exigidas para la celebracién del festejo.

d. Cuando no se encuentre presente el director de lidia.

e. Cuando las reses sean objeto de maltrato, a juicio de los veterinarios de
servicio.

f. Cuando las reses no hayan sido reconocidas por los veterinarios de servicio.
En este supuesto se podra aplazar el comienzo del festejo hasta que se
efectle el reconocimiento.

g. Cuando la ambulancia se desplace con algun herido fuera de la localidad,

hasta que se restablezca el servicio.

ARTICULO 13. El director de lidia y su ayudante.

En todos los festejos taurinos populares debera existir un director de lidia, que sera
un profesional inscrito en las secciones | o I, o con la categoria de banderillero de
toros de la seccion V, segun proceda, del Registro General de Profesionales
Taurinos, aprobado por el R.D.145/1996, de 2 de febrero.

Al director de lidia corresponderan las siguientes funciones:

a. Determinar el procedimiento mas adecuado para el encierro de las reses en
los corrales de la plaza o recinto cerrado en el menor tiempo posible.

b. Instruir a los colaboradores voluntarios sobre las medidas que han de
adoptarse para evitar el maltrato de las reses, asi como en los supuestos de
qgue alguno de los corredores o participantes sea alcanzado por alguna de las
reses, al objeto de evitar o disminuir las consecuencias del percance.

c. Tomar las medidas necesarias para garantizar la seguridad de los
participantes, una vez que se haya producido la suelta de las reses, sin
perjuicio de la superior responsabilidad del presidente del festejo.

d. Asesorar al presidente del festejo, en el &mbito de sus funciones, sobre la
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oportunidad de suspenderlo.

El director de lidia puede estar asistido por un ayudante, que deberd estar inscrito
en cualquiera de las secciones que integran el Registro General de Profesionales
Taurinos.

ARTICULO 14. Colaboradores voluntarios.

El director de lidia contara con colaboradores voluntarios, que seran personas
habilitadas por el Ayuntamiento respectivo entre aficionados con conocimientos y
aptitud suficientes para efectuar las funciones que se les encomienden, y que
contaran con algun distintivo que permita su rapida identificacion.

En los encierros, el nimero de colaboradores voluntarios sera fijado por el
presidente del festejo, a propuesta del director de lidia, sin que pueda ser inferior a
diez en los encierros por vias urbanas y a quince en los encierros por el campo. En
las sueltas de reses, el nimero serd fijado por el director de lidia, y no podra ser
inferior a tres.

A los colaboradores voluntarios les corresponden las siguientes funciones:

. Colaborar con el director de lidia, asistiéndole en el ejercicio de sus funciones.

b. Prestar su apoyo al servicio de asistencia sanitaria, en el supuesto de que sea
necesaria la atencién y evacuacién de heridos durante la celebracion del
festejo.

c. Impedir el maltrato de los animales.

d. Colaborar en las demas funciones que les sean encomendadas.

Q

ARTICULO 15. Autorizacién administrativa.

La celebracién de los festejos taurinos populares requerira autorizacion de la
Delegaciéon Provincial de la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha
correspondiente al lugar de celebracién, quien comunicara las solicitudes y las
autorizaciones a la Subdelegacién del Gobierno respectiva, al objeto de que ésta
pueda ejercer sus competencias en materia de seguridad publica.

La solicitud de autorizacién y la documentacién requerida en el articulo 10 del
Reglamento se presentaran por el organizador con una antelacién minima de diez
dias naturales al de celebracion del festejo. El drgano periférico provincial de la
Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha competente advertira al interesado de
los eventuales defectos de documentacién para su subsanacion en el plazo que a
tal efecto le conceda, transcurrido el cual, resolvera y notificarad el otorgamiento de
la autorizacién, al menos con setenta y dos horas de antelaciéon a la fecha prevista
para la celebracién del festejo o, en su caso, la denegacién de la celebracion del
mismo. Si la autorizacién solicitada lo fuese para varios festejos, la falta de
documentacion relativa a alguno de ellos sélo implicard la denegacién de la
autorizacion relativa a ese festejo.
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TITULO IIl. PARTICIPANTES Y ESPECTADORES
ARTICULO 16. Participantes.

La edad minima para participar en los festejos taurinos populares sera de dieciséis
anos, si bien se permite la participacién de mayores de catorce afios que, siendo
alumnos de una escuela taurina autorizada, sean acreditados por esta Ultima.

No podran participar en los festejos taurinos populares las personas que presenten
sintomas de embriaguez, de intoxicacién por cualquier tipo de drogas o sustancias
estupefacientes o que no ostente plenas condiciones fisicas, psiquicas o motoras de
cualquier grado y naturaleza, permanente o temporal, o que evidencien no
encontrarse en plenas facultades mentales, asi como las personas que porten
botellas, vasos o cualquier instrumento con el que se pueda causar malos tratos a
las reses o cuyas condiciones fisicas no hagan aconsejable su participacién en el
festejo.

El Ayuntamiento podra exigir la inscripcidn previa de los corredores o participantes
como condicion indispensable para la participacidon en los festejos taurinos
populares, estableciendo la forma y plazo en que deberd efectuarse dicha
inscripcion.

ARTICULO 17. Instrucciones y prohibiciones.

Sin perjuicio de las ya establecidas por la normativa aplicable, los participantes en
los festejos taurinos populares (encierros de reses bravas, suelta de vaquillas y
otros eventos taurinos), deberan tener en cuenta las siguientes instrucciones:

1.NADIE esta obligado a participar en los festejos taurinos. La intervencién en
los mismos supone un evidente RIESGO que los participantes se imponen por
su propia y libre voluntad, por lo que el municipio no se hace responsable de
ninguna consecuencia de los accidentes que puedan sufrir los participantes.
Recuerda ademas que de tu comportamiento como participante depende no
sélo tu propia integridad fisica, sino la de los demas.

2.Todas las infracciones de las disposiciones sobre la suelta de vaquillas y
encierros seran sancionadas con el maximo rigor dentro de las disposiciones
legales vigentes, sin perjuicio de las responsabilidades de otro orden que
puedan derivarse.

3.No estd permitida la presencia de menores de 16 afios en los festejos
taurinos. Tampoco podran participar en los festejos taurinos las personas
mayores de 65 afos.

4.No se agarrara, hostigara o maltratara a las reses.

5.Esta terminantemente prohibido hacer uso de rejas, marcos de ventana,
repisas, etc... de los inmuebles que se encuentren en el recorrido de los
astados. Como lugares de proteccion deberan utilizarse los habilitados a este
fin: barreras, burladeros o vallas protectoras.
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Esta prohibido tener abiertos los portales de las casas en todo el trayecto del
encierro, incluida la plaza.

6.Para seguridad de quienes participen, se prohibe permanecer en el ruedo o
recorrido en estado de embriaguez.

7.Queda terminantemente prohibida la presencia de personas dentro el
espacio comprendido entre la valla protectora y el elemento (vehiculo
camioén, remolque, etc...) que sea instalado en alguna zona exterior puntual
del recorrido, y que sirve como parapeto o mecanismo de proteccién de la
valla en caso de fuerte embestida del astado.

8.Los participantes y el publico asistente deberan atender y acatar en todo
momento las instrucciones del personal de servicio de orden nombrado por
este Ayuntamiento, asi como de las fuerzas de orden publico presentes en el
acto.

Las anteriores instrucciones seran publicadas mediante Bandos dictados por la
Alcaldia-Presidencia, con ocasidn de los festejos taurinos a celebrar durante las
fiestas patronales, pudiendo ser objeto de modificacién como consecuencia de las
caracteristicas propias del espectdculo a desarrollar o para la adaptacion de las
mismas a la legislacién vigente en cada momento.

ARTICULO 18. Espectadores.

Tienen la condicién de espectadores aquellas personas que no participen
directamente en el desarrollo del espectaculo o festejo.

Los espectadores se ubicaran de tal forma que no entorpezcan la utilizacién del
vallado como elemento de auxilio de los participantes en el festejo.

El presidente del festejo dara las instrucciones precisas para que el delegado
gubernativo y, en su caso, los miembros de las fuerzas y cuerpos de seguridad del
Estado, vigilen la ubicacion del publico y garanticen la utilizacién del vallado para
los fines previstos en la presente Ordenanza y en el Reglamento de los Festejos
Taurinos Populares de Castilla-La Mancha, contando con la colaboracién de los
voluntarios de proteccién civil.

En caso de que alguno de los espectadores abandonase o se encontrase voluntaria
o espontaneamente fuera de la zona o espacio habilitado para su ubicacion,
adquirird automaticamente la condicidn de participante en el festejo, y le serd de
aplicacion lo establecido para los que intervienen en el festejo o espectaculo.

TITULO IV. ENCIERROS POR LAS VIAS URBANAS
ARTICULO 19. Definicién.

Se entiende por encierro tradicional de reses por vias urbanas la conduccion, por
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dichas vias y a pie, de reses de la raza bovina de lidia desde el lugar de la suelta
hasta la plaza de toros o recinto cerrado, con independencia de que vayan a ser
lidiadas o participen en otro festejo posterior, de conformidad con lo
reglamentariamente establecido.

ARTICULO 20. Desarrollo de los Encierros.

El recorrido por el que vaya a transcurrir el encierro reunira las siguientes
condiciones:

a. El recorrido maximo desde el lugar de la suelta hasta la plaza o recinto
cerrado sera de mil metros.

b. La duracién del encierro tradicional de reses por vias urbanas sera de quince
minutos. Si transcurrido este tiempo no hubiera sido posible su finalizacién
por causas imprevistas, el presidente adoptara dentro de los treinta minutos
siguientes las medidas oportunas para su inmediata conclusion.

c. La totalidad del recorrido debera estar vallado a ambos lados de la calle o via
publica por la que discurra. No obstante, el recorrido podra transcurrir por
calles que carezcan de vallado en uno o en ambos lados, cuando por la
presidencia del festejo, se haya garantizado que las puertas, ventanas y
oquedades que se abran al recorrido y estén a una altura inferior a tres
metros, permanezcan cerradas y ofrezcan la suficiente solidez. Asimismo, el
recorrido habra de estar completamente libre de obstaculos que dificulten la
fluidez del encierro.

d. El vallado debera reunir las adecuadas condiciones de seguridad y solidez, de
acuerdo con la certificacion emitida al efecto, en los términos del articulo 5.

e. La totalidad del recorrido debera tener una anchura de paso de la manga
minima de seis metros y maxima de diez metros. No obstante, podra
autorizarse la celebracién de encierros cuya anchura de manga sea inferior a
seis metros, cuando se trate de itinerarios establecidos por la tradicion local.
La anchura maxima de manga podra ser superior a diez metros, cuando se
trate del tramo final del recorrido y deba absorber una gran cantidad de
participantes en un corto espacio de tiempo y asi lo determine la presidencia
del festejo.

f. En los recorridos de mas de seiscientos metros debera instalarse una puerta
transversal a mitad del recorrido, que sera cerrada una vez que haya pasado
la Ultima res con el fin de impedir que las reses vuelvan a su querencia.

g. En el vallado del recorrido del encierro deberan habilitarse salidas para
garantizar la evacuacion de los posibles heridos, y puertas que permitan
sacar las reses que puedan resultar dafiadas por accidente.

h. El nimero de cabestros, entendiéndose como tales Unicamente a los machos
castrados, que han de participar en este tipo de encierros no sera, en ningin
caso, inferior a tres.

i. La conduccidén de las reses podra realizarse en manada o de una en una, Si
bien la conduccién de las reses que vayan a ser objeto de una lidia posterior,
o destinadas al toreo en un festejo popular, deberd hacerse en manada.

En el caso de que la afluencia prevista de publico asi lo aconseje, el presidente del
festejo podra acordar la creacién, en el tramo final del recorrido, de una zona de
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seguridad en la que no podran incorporarse nuevos corredores. Dicha zona estara
dotada de salidas laterales al objeto de efectuar eventuales evacuaciones.

TITULO V. ENCIERROS TRADICIONALES DE RESES POR EL CAMPO
ARTICULO 21. Definicién y Registro.

Se entendera por encierro tradicional de reses por el campo el festejo consistente,
en todo o en parte, en el traslado o conduccién del ganado a pie desde la zona de
inicio a otro lugar previamente determinado en el campo, para su posterior encierro
en un lugar apropiado.

Por Resolucién de la Delegacidon Provincial de la Junta de Comunidades de Castilla-
La Mancha-Consejeria de Presidencia y Administraciones Publicas en Guadalajara,
emitida con fecha 30/06/2014, se aprobd la inscripcion del municipio de Alhdndiga
en el Registro de Encierros Tradicionales de Reses Bravas por el Campo con el
c6digo o nimero 92.

ARTICULO 22. Duracién.

La duracion del encierro tradicional de reses por el campo sera de tres horas. Si
transcurrido este tiempo no hubiera sido posible su finalizacién por problemas en el
manejo de las reses o se produzcan situaciones de especial riesgo, el presidente
adoptara dentro de los treinta minutos siguientes las medidas oportunas para su
inmediata conclusion.

No obstante, en los festejos declarados de interés turistico regional y en los
encierros por el campo que se inicien en la finca ganadera sera la propia
autorizacion del festejo la que fije su duracion maxima, en atencidon a las
peculiaridades de la tradiciéon local y originalidad de los actos que componen el
desarrollo del mismo.

ARTICULO 23. Zonas de Encierro.

A los trayectos que discurran por zonas urbanas les seran de aplicacién las
condiciones y requisitos previstos en el Reglamento para los encierros tradicionales
de reses por vias urbanas.

Dentro de los encierros por el campo existirdn, al menos, las siguientes zonas,
debidamente delimitadas:

1) Zona de Inicio:

La zona de inicio sera la finca ganadera donde se encuentren las reses o bien
la zona de corrales desde donde se sitlen éstas, para dar comienzo al
encierro por el campo.

Los elementos de cierre de esta zona deberdn reunir las adecuadas
condiciones de seguridad y solidez, de acuerdo con la certificaciéon emitida al
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efecto, en los términos del articulo 5 de la presente Ordenanza.
2) Zona de Suelta:

La zona de suelta es aquella donde se sueltan las reses desde la zona de
inicio, constituyendo un espacio estrictamente reservado a los participantes,
sean estos caballistas, corredores o miembros de la organizacién del encierro.

Esta zona debera sefalizarse o acotarse mediante procedimientos
considerados eficaces y suficientes para advertir a los no participantes de que
deben abstenerse de penetrar en ella y evitar razonablemente el riesgo de
que las reses la abandonen.

La delimitacidn de esta zona exigira la adopcién de las siguientes medidas de
seguridad:

a. El corte de los caminos y carreteras de acceso a la misma, con el fin de
evitar la penetracion en ella de personas o vehiculos no autorizados.

b. La indicacién del lugar en que se habra de ubicar el personal de la
organizacién encargado, en su caso, de reconducir las reses hacia el
itinerario previsto.

c. La prohibicidn de acceso a dicha zona de cualquier vehiculo ajeno a la
organizacion del festejo.

Si las reses traspasaran dicha zona o por su actitud fuera razonable pensar
que fueran a abandonarla, se utilizardn los mecanismos de control previstos
al efecto en el plan del encierro.

3) Zona de Espectadores:

La zona de espectadores la forman el lugar o lugares donde habran de
ubicarse las personas que acudan a la celebracién del festejo y que no tengan
la condicidn de participantes. Si alguno de los espectadores abandonase esta
zona, adquirird automaticamente la condicién de participante en el festejo,
siempre que se adentre voluntariamente en la zona de suelta.

Esta zona estara situada fuera de la sefialada como de suelta y debera estar
debidamente vallada, salvo que, por la naturaleza accidentada del terreno, se
encuentre situada en un punto de imposible acceso para las reses. De
encontrarse vallada, dicho vallado deberd reunir las adecuadas garantias de
seguridad y solidez.

Al objeto de acreditar el cumplimiento de las condiciones previstas en los
apartados precedentes, se emitird certificacion técnica, en los términos del
articulo 5 de la presente Ordenanza.

4) Zona de Finalizacion:

La zona de finalizacién es aquella en la que se encierran las reses tras la
terminaciéon del festejo, pudiendo coincidir o no con la zona de inicio.
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Esta zona se encontrara cerrada, debiendo reunir sus elementos de cierre las
necesarias condiciones de seguridad y solidez, de acuerdo con la
correspondiente certificacidon técnica indicada en el articulo 5.

ARTICULO 24. Desarrollo de los Encierros por el Campo.

Las reses permaneceran siempre acompafiadas de los cabestros, entendiéndose
como tales Unicamente a los machos castrados, que seran al menos tres en cada
encierro.

Para el control de las reses, tanto en sus desplazamientos de una a otra de las
zonas del encierro, como durante su permanencia en la zona de suelta, se contara
con un minimo de seis caballistas, que seguiran las instrucciones del director de
lidia.

Durante el traslado de las reses de una a otra de las zonas descritas, los caballistas
y los vehiculos designados al efecto, se encargaran de mantener entre la manada y
el resto de participantes una distancia de seguridad estimada como minimo en
doscientos metros.

Los vehiculos «turismos», previamente inscritos en el Ayuntamiento, que sirvan de
refugio a los participantes y colaboren en el buen desarrollo del festejo, podran
hallarse en las zonas del encierro durante su celebracion. La mayor parte de las
plazas disponibles en tales vehiculos habran de estar vacias. En ningln caso se
permitira la presencia de vehiculos distintos a los autorizados por el Ayuntamiento
y comunicados a las Fuerzas y Cuerpos de Seguridad intervinientes con antelacién
al comienzo del festejo, quedando expresamente prohibidos los vehiculos
especiales y las motocicletas, salvo las ambulancias y, en su caso, los vehiculos de
las Fuerzas y Cuerpos de Seguridad y de los Servicios de Proteccidn Civil.

El encierro finalizard con el traslado de las reses desde la zona de suelta hasta la
zona de finalizacidn.

Los encierros por el campo consistentes en la conduccién de las reses a pie desde
la finca ganadera, deberan cumplir ademas de lo previsto, en su caso, en la
Disposicion Adicional Unica de la presente Ordenanza, las siguientes condiciones:

a. Durante el traslado de las reses por vias rurales queda prohibida la
participacién a pie de los aficionados o conduciendo cualquier tipo de
vehiculo, debiendo ser controladas Unicamente por los caballistas acreditados
por la organizacion y acompafadas por los cabestros seleccionados.

b. La distancia minima de seguridad entre la zona de suelta y la zona de
espectadores sera de trescientos metros.
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TITULO VI. PLAN DEL ENCIERRO
ARTICULO 26. Ubicacién de la Zona de Inicio.

La zona de Inicio estara situada dentro del casco urbano, en los corrales situados en
CALLE MARIA CRISTINA n? 2, junto a la Plaza de Toros Municipal. La plaza es de
caracter no permanente, y es instalada con ocasién de la celebracién de los
Festejos Taurinos en la Plaza de Espafa del municipio.

No obstante, las instalaciones correspondientes a los corrales tienen un caracter
permanente, habiendo sido construidos, de obra, expresamente para el uso de
encierro de reses bravas, reuniendo las condiciones de seguridad y solidez
adecuadas al efecto, y en cumplimiento de lo establecido en el Decreto 38/2013, de
11 de julio.

En todo caso, debera constar la certificacién del técnico competente acreditativa de
tal circunstancia, al amparo de lo establecido en el Articulo 5 de la presente
Ordenanza.

ARTICULO 27. Zona de Suelta e Itinerario.

La zona de suelta estard ubicada en las vias publicas existentes entre Calle Maria
Cristina-Plaza de Toros y el final del casco urbano, ocupando las vias publicas y el
recinto cerrado: CALLE MARIA CRISTINA, PLAZA ESPANA y CALLE REAL. A partir de
este punto se iniciara el recorrido por la zona rustica. El paso de la zona urbana a la
zona rustica (y viceversa, en el sentido de vuelta o regreso del encierro) exige el
cruce momentaneo de la Carretera N-320a, circunstancia ésta que exigira la previa
y preceptiva autorizacion expedida por la administracién correspondiente: Fomento
de Carreteras del Estado (titular de la via) y Jefatura Provincial de Trafico
(competente en materia de regulacién del trafico).

La zona estara debidamente sefializada para advertir a los no participantes que
deben abstenerse de penetrar en ella, y se acotara mediante elementos de madera
y hierro, de tal forma que se evite el riesgo de que las reses abandonen.

La delimitacidon de esta zona exigira la adopcion de las siguientes medidas de
seguridad, conforme al Art. 23 de esta Ordenanza:

a. Durante el horario de celebracion del encierro se realizara el corte de las vias
publicas que unen la plaza de toros y el final del casco urbano coincidiendo
con la CALLE REAL, con el fin de evitar la penetracién en ella de personas o
vehiculos no autorizados. Sin perjuicio de las sefializaciones correspondientes
a ambos lados de la via, durante la celebracién del encierro se adoptaran las
medidas necesarias para garantizar el normal transito de vehiculos a través
de la Carretera N-320a.

b. Indicacién de los lugares de ubicacién del personal de la organizacién
encargado, en su caso, de reconducir las reses hacia el itinerario previsto, asi
como de cualquier otro personal necesario para garantizar el correcto
desarrollo de los festejos.

c. Queda terminantemente prohibido el acceso a dicha zona de vehiculos ajenos




BOP

BOLETIN OFICIAL DE LA PROVINCIA DE GUADALAJARA

fit
Al

a la organizacion del festejo, excepcion hecha de las ambulancias y, en su
caso, de los vehiculos de las Fuerzas y Cuerpos de Seguridad y de los
servicios de Proteccion Civil.

El recorrido por la zona rustica transcurrira por los siguientes PARAJES: ARROYO,
LAVADERO, HONCADILLA, ENTRE RiOS, BARRANCO VAL DE PENALVER, LAS POZAS,
PENAS PINAS, MOJON, y en general, todos los Parajes comprendidos entre los
Caminos de Alhdndiga a Berninches, a Fuentelencina, a Valdeconcha, a Aufién y
hasta el Camino de la Cuesta del Berral.

Posteriormente regresara de vuelta, en sentido inverso, atravesando estos parajes,
para acceder de nuevo al casco urbano por la CALLE REAL, PLAZA DE ESPANA,
donde se ubica la Plaza de Toros, y CALLE MARIA CRISTINA, donde estan situados
los chiqueros.

El desarrollo del encierro se realizara mediante la conduccién de las reses por el
area rustica a través de caminos rurales y terrenos o espacios de titularidad
publica, no previéndose el transcurso del mismo a través de predios de titularidad
privada.

En el caso de que las reses traspasaran esta zona o existiesen indicios sobre su
intencién de abandonarla, se utilizaran los mecanismos de control previstos en el
Articulo 30.

ARTICULO 28. Zona de Espectadores.

En la zona de espectadores habran de ubicarse las personas que acudan a la
celebracidn del festejo y que no tengan la condicidén de participantes. Si alguno de
los espectadores abandonase esta zona, adquirird automaticamente la condicién de
participante en el festejo, siempre que se adentre voluntariamente en la zona de
suelta.

La zona de espectadores estara igualmente ubicada en el mismo recinto que
conforma el recorrido desde la plaza de Toros y el final del casco urbano, que
coincide con la Carretera N-320a: CALLE MARIA CRISTINA, PLAZA ESPANA y CALLE
REAL. Los espectadores permaneceran por detras de las vallas metalicas existentes
en dichas vias urbanas, debiendo permitir en todo caso el acceso a través de las
vallas de los participantes que deseen acceder al itinerario o zona de suelta, o que
intenten abandonarlo.

Existira igualmente una zona libre donde no se dara paso a las reses, a fin de que
puedan ubicarse espectadores de pie, acotando y protegiendo debidamente el
espacio que les separa del recinto de suelta.

En cuanto al recorrido del encierro por la zona ristica, y dadas las caracteristicas
orograficas y el relieve del terreno, no se precisa de la instalacién de vallados para
la delimitacién de la zona de espectadores.

Por el contrario, se establecen los siguientes puntos como zona de espectadores,
toda vez que la naturaleza accidentada del terreno, y por su altitud, se configuran
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como puntos de imposible acceso para las reses: zonas altas de Cementerio,
Depésito, Yeseria, Camino del Hoyo y Camino del Villar.

Todos estos puntos se ubican a una distancia minima de seguridad de 300 metros.
ARTICULO 29. Zona de Finalizacién.

La zona de finalizacién coincide con la zona de inicio y se encuentra en la CALLE
MARIA CRISTINA, junto a la plaza de toros, en la que se ubican los corrales o
chiqueros, los cuales son de obra, cerrados y aislados del exterior, reuniendo las
necesarias condiciones de seguridad y solidez, sin perjuicio de que dicha
circunstancia deba acreditarse mediante la emision de la certificacion técnica a que
se refiere el Art. 5 de la presente Ordenanza.

Conforme dispone el Articulo 22, la duracién del encierro serd de tres horas. Si
transcurrido este tiempo no hubiera sido posible su finalizacién por problemas en el
manejo de las reses o se produzcan situaciones de especial riesgo, el presidente
adoptara dentro de los treinta minutos siguientes las medidas oportunas para su
inmediata conclusién.

ARTICULO 30. Organizacién y Mecanismos de Control.

Conforme dispone el Articulo 24, se contara con un minimo de seis caballistas, que
seran designados por el presidente del festejo.

La organizacién autorizara la presencia de, al menos, seis vehiculos turismos
encargados de colaborar en el desarrollo del encierro, los cuales exhibiran en un
lugar visible, un cartel identificativo que les sera facilitado en el momento de su
inscripcion previa en el Ayuntamiento.

Para tranquilizar o para inmovilizar a las reses ante el eventual riesgo de que
abandonen la zona de suelta, se produzcan situaciones de especial riesgo o cuando
la integridad fisica de las reses lo exija, se contara con la asistencia de la fuerza
publica enviada por la Subdelegaciéon del Gobierno, de los medios técnicos
legalmente autorizados para los veterinarios y de los demas previstos en la
normativa sectorial aplicable.

A los efectos de garantia y salvaguarda de la seguridad publica, se atendera en
cada caso concreto, a las instrucciones que fueren proporcionadas por las Fuerzas y
Cuerpos de Seguridad y Servicios de Proteccidon Civil presentes en el festejo.

TITULO VII. SUELTA DE RESES
ARTICULO 31. Definicién.

Se entendera por suelta de reses, el festejo consistente en correr o torear reses por
el publico en una plaza o recinto cerrado. Con ocasién de la suelta de reses podran
celebrarse concursos y exhibiciones populares consistentes en la ejecucion de
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saltos, cambios, quiebros y recortes a las reses a cuerpo limpio o en la colocacién
de anillas en los cuernos de las mismas.

La resolucion por la que se autorice la suelta de reses con concurso delimitara
claramente en qué consistira el festejo taurino popular a desarrollar, para
diferenciarlo de cualquier actividad de distinta naturaleza, constando de modo
expreso, junto a la fecha de celebracién y la hora de inicio, su hora de finalizacién
prevista.

Cualquier tipo de prueba o actividad carente de vinculacién con la res debera
celebrarse con antelacién o posteridad a la suelta de reses autorizada, debiendo
desarrollarse de conformidad con lo establecido en la Ley 7/2011, de 21 de marzo,
de Espectaculos Publicos, Actividades Recreativas y Establecimientos Publicos de
Castilla-La Mancha.

ARTICULO 32. Recinto para Sueltas de Reses.

Son recintos aptos para la celebracién de la suelta de reses las plazas de toros
permanentes, las plazas de toros no permanentes o portatiles, los recintos cerrados
regulados en el Titulo Il del Reglamento de Espectaculos Taurinos, aprobado por
el Real Decreto 145/1996, de 2 de febrero, u otros recintos que se acoten
debidamente durante el transcurso de encierros tradicionales de reses.

Para la suelta de reses que se celebre en recintos acotados con ocasién de
encierros tradicionales de reses, se habran de cumplir los requisitos de vallado
previstos para la celebracion del encierro de que se trate, quedando el lugar en que
se desarrolle la suelta de reses perfectamente acotado y dotandose al vallado
adicional de las suficientes garantias de seguridad y solidez de acuerdo con la
correspondiente certificacion técnica emitida en los términos del articulo 5.

Para el desarrollo de los concursos que puedan celebrarse con ocasién de la suelta
reses, se podran instalar, portar o trasladar Unicamente elementos que no puedan
causar dafio o lesién, tanto a la res como a los propios participantes, quedando
expresamente prohibido el empleo de elementos en cuya composicidn se encuentre
la madera o el metal. Los recintos para este tipo de festejo taurino popular pueden
ser acotados y modificados en su diametro, con elementos artificiales temporales
de la misma capacidad portante e igual resistencia que el resto del recinto, con el
fin de limitar el recorrido de la res. Esta circunstancia debe, en todo caso, ser
certificada por el técnico municipal correspondiente o, en su defecto, por un técnico
competente en la materia.

ARTICULO 33. Desarrollo.

La duracién maxima del festejo de suelta de reses sera de tres horas y el tiempo
maximo de permanencia de cada res en el recinto en que se desarrolle la suelta
sera de sesenta minutos, a excepcién de los festejos los declarados de interés
turistico regional, en los que sera la propia autorizaciéon del festejo la que fije su
duracién maxima, en atencion a las peculiaridades tradicionales y originalidad de
los actos que componen el desarrollo del mismo. El presidente, asesorado por el
director de lidia y los veterinarios de servicio del festejo, podra establecer un
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tiempo de permanencia inferior en funcién de las caracteristicas de las reses, asi
como ordenar en cualquier momento su retirada.

La zona de inicio estara situada dentro del casco urbano, en los corrales ubicados
en Calle Maria Cristina n2. 2, junto a la Plaza de Toros Municipal. La plaza es de
caracter no permanente, y es instalada con ocasién de la celebracién de los
Festejos Taurinos en la Plaza de Espafa del municipio.

No obstante, las instalaciones correspondientes a los corrales tienen un caracter
permanente, habiendo sido construidos, de obra, expresamente para el uso de
encierro de reses bravas, reuniendo las condiciones de seguridad y solidez
adecuadas al efecto, y en cumplimiento de lo establecido en el Decreto 38/2013, de
11 de julio.

La suelta de reses transcurrird desde la zona de inicio de CALLE MARIA CRISTINA,
hacia la Plaza de Toros y posteriormente CALLE REAL, CALLE FUENTE, y vuelta de
nuevo por CALLE REAL y CALLE FUENTE/CALLE MARIA CRISTINA a Plaza de Toros
ubicada en PLAZA DE ESPANA.

La zona de espectadores estara igualmente ubicada en el mismo recinto que
conforma el recorrido: CALLE MARIA CRISTINA, PLAZA ESPANA, CALLE REAL y CALLE
FUENTE. Los espectadores permaneceran por detrds de las vallas metdlicas
existentes en dichas vias urbanas, debiendo permitir en todo caso el acceso a
través de las vallas de los participantes que deseen acceder al itinerario o zona de
suelta, o que intenten abandonarlo.

La zona de finalizacién coincide con la zona de inicio y se encuentra en la Calle
Maria Cristina, junto a la plaza de toros, en la que se ubican los corrales o
chiqueros, los cuales son de obra, cerrados y aislados del exterior, reuniendo las
necesarias condiciones de seguridad y solidez, sin perjuicio de que dicha
circunstancia deba acreditarse mediante la emisidn certificacién técnica a que se
refiere el articulo 5 de la presente Ordenanza.

TITULO VIII. REGIMEN SANCIONADOR
ARTICULO 34. Potestad Sancionadora.

El ejercicio de la potestad sancionadora, en el ambito de la presente Ordenanza, se
regird por lo dispuesto en el Titulo IV de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, de
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, y TITULO
PRELIMINAR, CAPITULO Il de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico
del Sector Publico.

En lo que concierne al régimen sancionador, tipificacion y establecimiento de
infracciones y sanciones, y érgano competente para el ejercicio de la potestad
sancionadora, se estara a lo previsto en el Decreto 38/2013, de 11 de julio y Ley
7/2011, de 21 de marzo, de Espectaculos Publicos, Actividades Recreativas y
Establecimientos Publicos de Castilla-La Mancha. En todo lo no previsto, se aplicara
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con caracter supletorio la normativa estatal vigente en materia de espectaculos
taurinos.

ARTICULO 35. Responsables.

Seran responsables de las infracciones administrativas a que se refiere el Articulo
anterior, las personas fisicas o juridicas que incurran en las acciones u omisiones
que se establezcan en la normativa indicada en el mismo.

Cuando exista una pluralidad de responsables a titulo individual, y no fuera posible
determinar el grado de participacion de cada uno en la comisién de la infraccion,
responderdn todos ellos de forma solidaria.

ARTICULO 36. Competencia y Procedimiento.

Conforme preceptla el Articulo 53 de la mencionada Ley 7/2011, de 21 de marzo,
de Espectaculos Publicos, Actividades Recreativas y Establecimientos Publicos de
Castilla-La Mancha, la incoacién, instruccion y resolucién de los procedimientos
sancionadores en materia de festejos taurinos corresponderd a la Junta de
Comunidades de Castilla-La Mancha, con independencia de la tipificaciéon o
gravedad de la infraccion.

DISPOSICION ADICIONAL UNICA. Especialidades para los encierros con reses
destinadas a su toreo posterior.

La celebracién de encierros con reses que vayan a ser lidiadas posteriormente
conforme a lo regulado en el Real Decreto 145/1996, de 2 de febrero, por el que se
modifica y da nueva redaccion al Reglamento de Espectaculos Taurinos, o
destinadas al toreo en un festejo popular, se sujetard, con caracter general, a las
siguientes reglas:

a. Los participantes y espectadores durante los actos de encierro no podran
citar a las reses, recortarlas o quebrarlas, lo que se anunciara para general
conocimiento. A tales efectos seran desechadas para el espectaculo o festejo
posterior aquellas reses que, a pesar de las medidas precautorias adoptadas
con anterioridad al encierro, o durante el mismo, se considere que han sido
toreadas a juicio del presidente, oidos el delegado gubernativo, los
veterinarios de servicio, el director de lidia, los ganaderos, los empresarios y,
en su caso, los profesionales taurinos, o cualquiera de sus representantes,
debiendo apuntillarse las mismas en presencia del delegado gubernativo.

b. La conduccidn de las reses debera hacerse en manada.

c. El encierro por el campo debera finalizar con, al menos, cinco horas de
antelacién al inicio del toreo al cual vayan destinadas las reses.

d. Previamente a la celebracién de la lidia, se realizard un nuevo reconocimiento
de las reses por los veterinarios de servicio, de conformidad con el
Reglamento de Espectaculos Taurinos, aprobado por el Real Decreto
145/1996, de 2 de febrero.

DISPOSICION DEROGATORIA.
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Quedan derogadas cuantas disposiciones de igual o inferior rango vinieran
regulando esta materia en el Ayuntamiento de Alhdndiga.

DISPOSICION FINAL.

Lo dispuesto en la presente Ordenanza serd aplicable sin perjuicio de lo establecido
en las normas reguladoras de estas materias de superior rango en la jerarquia
normativa.

La presente Ordenanza, cuya Ultima modificacion ha sido aprobada por el Pleno del
Ayuntamiento en sesidn celebrada en fecha 1 de febrero de 2020, entrara en vigor
a los quince dias de su publicacién integra en el Boletin Oficial de la Provincia de
Guadalajara, de conformidad con los articulos 65.2 y 70.2 de la Ley Reguladora de
las Bases del Régimen Local, permaneciendo en vigor hasta su modificaciéon o
derogacion expresa.

Conforme a lo establecido en el articulo 46 de la Ley 29/1998, de 13 de julio, de la
Jurisdiccion Contencioso-Administrativa. contra el presente acuerdo elevado a
definitivo y su respectiva Ordenanza, se podra interponer por los interesados
recurso contencioso-administrativo en el plazo de dos meses contados a partir del
dia siguiente al de la publicaciéon de este Anuncio en el Boletin Oficial de la
Provincia, ante la Sala de lo Contencioso-Administrativo del Tribunal Superior de
Justicia de Castilla-La Mancha, con sede en Albacete.

Alhéndiga, 9 de junio de 2020. La Alcaldesa-Presidente, Fdo.: Susana Macho Adalia

AYUNTAMIENTOS
AYUNTAMIENTO DE ALHONDIGA

APROBACION DEFINITIVA Y PUBLICACION ORDENANZA FISCAL
REGULADORA DE LA TASA POR LA UTILIZACION DE EDIFICIOS, LOCALES
Y DEPENDENCIAS MUNICIPALES

1310

Al no haberse presentado reclamaciones durante el plazo de exposicién al publico,
gueda automaticamente elevado a definitivo el acuerdo provisional adoptado por el
Ayuntamiento de Alhdndiga, en sesidn plenaria ordinaria de fecha 1 de febrero de
2020, sobre imposicién y ordenacion de la Tasa por la Utilizacion de Edificios,
Locales y Dependencias Municipales y su Ordenanza Fiscal Reguladora, EXP.
120/2020, cuyo texto integro se hace publico en cumplimiento del articulo 17.4 del
Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales. Entrando en vigor a
partir de la fecha de publicacidn del presente anuncio en el B.O.P.
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TEXTO INTEGRO DE LA ORDENANZA FISCAL:

ORDENANZA FISCAL REGULADORA DE LA TASA POR LA UTILIZACION DE EDIFICIOS,
LOCALES Y DEPENDENCIAS MUNICIPALES

Articulo 1.- Fundamento legal y naturaleza

En uso de las facultades concedidas por los articulos 133.2 y 142 de la Constitucion
y por el articulo 106 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del
Régimen Local, y de conformidad con lo dispuesto en los articulos 15 a 19 de Real
Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido
de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, este Ayuntamiento establece la
Tasa por la Utilizacién de las Dependencias Municipales, cuyas normas atienden a
lo prevenido en los articulos 57 y 20 del citado Real Decreto Legislativo.

Articulo 2.- Hecho Imponible

Constituye el hecho imponible de la tasa el aprovechamiento especial que tiene
lugar por la utilizacién de las dependencias municipales.

Las normas de la presente Ordenanza seran de aplicacién a todos los edificios,
locales e instalaciones municipales susceptibles de utilizacién por particulares y
asociaciones, y en concreto:

e Las dependencias del Centro Cultural.

e El Salén de Actos del Ayuntamiento.

e Cualesquiera otros edificios, locales e instalaciones municipales que pudieran
habilitarse en el futuro para su uso publico.

Articulo 3.- Sujeto pasivo

Son sujetos pasivos de la tasa, las personas fisicas y juridicas, asi como las
entidades a que se refiere el articulo 33 de la Ley General Tributaria, a cuyo favor
se otorguen las licencias para disfrutar el aprovechamiento especial, 0 quienes se
beneficien del aprovechamiento, si se procedié al disfrute sin la preceptiva
autorizacion.

Articulo 4.- Responsables

1. Responderdn solidariamente de las obligaciones tributarias del sujeto pasivo las
personas fisicas y juridicas a que se refieren los articulos 38.1 y 39 de la Ley
General Tributaria.

2. Los administradores de las sociedades y los sindicos, interventores o liquidadores
de quiebras, concursos, sociedades y entidades en general, seran responsables
subsidiarios en los supuestos y con el alcance que sefiala el articulo 40 de la Ley
General Tributaria.

Articulo 5.- Exenciones y bonificaciones.

Estaran exentos del abono de la Tasa las Asociaciones de caracter cultural y
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deportivo que se encuentren legalmente constituidas, siempre que utilicen las
dependencias para actos relacionados con el objeto de su actividad, de caracter
cultural, artistico o deportivo y no tengan caracter lucrativo.

Cuando se trate de utilizacién para reuniones informativas de interés publico para
la generalidad de los vecinos o convocadas por entidades sin animo de lucro, se
podra solicitar a la Alcaldia la exencién de la Tasa. Si la exencién no es concedida,
deberd abonarse la Tasa correspondiente segun se establece en el articulo 8.

No se sera de aplicacién la exencion de la Tasa cuando la utilizacién de las
dependencias responda a fines concretos distintos a los sefialados en los dos
parrafos anteriores, tales como meriendas o celebraciones.

Articulo 6.- Cuota tributaria.
La cuota tributaria se determinara en funcion de la siguiente tarifa:
A) Utilizacion de salas con capacidad hasta 20 personas:

o 50 Euros /dia.
o Si la utilizacién es continuada durante 3 6 mds dias se pagara a razén
de 30 Euros/dia.

B) Utilizacién de salas con capacidad de mas de 20 personas:

o 70 Euros /dia.
o Si la utilizacién es continuada durante 3 6 mds dias se pagara a razén
de 50 Euros/dia.

Articulo 7.- Normas de Gestion.

1. De conformidad con lo previsto en el articulo 24.5 de la Ley 39/1988, de 28 de
diciembre, cuando con ocasion de los aprovechamientos regulados en esta
Ordenanza se produjesen desperfectos en las instalaciones utilizadas, el
beneficiario vendra obligado, sin perjuicio del pago de la tasa a que hubiera lugar,
al reintegro total de los gastos de reconstruccion y reparacién de tales desperfectos
o reparar los dafos causados y al depdsito previo de su importe.

2. Si los dafios fueran irreparables, el Ayuntamiento sera indemnizado en cuantia
igual al valor de los bienes destruidos o el importe del deterioro de los dafiados.

3. Los usuarios estan obligados a devolver al Ayuntamiento las llaves del local o
dependencia utilizado, una vez haya concluido el acto que motiva su utilizacién,
debiendo entregarlo en el mismo estado o condiciones en que lo recibieron, previa
la realizacién de las labores de limpieza que fuesen necesarias al respecto en las
instalaciones.

Articulo 8.- Devengo

1. La tasa se devengara cuando se presente la solicitud que inicie la actuacién o el
expediente, que no se realizard o tramitara sin que se haya efectuado el pago
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correspondiente. La utilizacidn de las dependencias sera solicitada al Ayuntamiento
por los interesados con una antelacién minima de diez dias, previos a la fecha
propuesta para su uso.

2. Cuando se ha producido el aprovechamiento sin solicitar licencia, el devengo de
la tasa tiene lugar en el momento del inicio de dicho aprovechamiento.

3. Tratandose de aprovechamiento ya autorizados y prorrogados, una vez incluidos
en el padrén correspondiente, el devengo tendrd lugar el uno de enero de cada
afno.

Articulo 9.- Periodo impositivo
1. El periodo impositivo coincidira con aquel determinado en la licencia municipal.

2. Cuando el aprovechamiento sea autorizado o prorrogado para varios ejercicios, el
periodo impositivo comprendera el aio natural.

Cuando no se autorice el aprovechamiento especial solicitado o por causas no
imputables al sujeto pasivo, el aprovechamiento no se desarrolle, procedera la
devolucién del importe satisfecho.

Articulo 10.- Régimen de declaracion e ingreso

1. La tasa se exigira en régimen de autoliquidacion, por el procedimiento de ingreso
en efectivo en cualquiera de las Entidades Bancarias colaboradoras de este
Ayuntamiento, por medio de solicitud normalizada al efecto, que sera facilitada en
las Oficinas Municipales.

2. Las cantidades exigibles se liquidaran por cada aprovechamiento solicitado o
realizado y seran irreducibles por los periodos naturales de tiempo sefialados.

3. Si no se ha determinado con exactitud la duracién del aprovechamiento, una vez
autorizada la ocupacién, se entenderd prorrogada mientras no se presente la
declaracién de baja.

4, La presentacién de la baja surtira efectos a partir del dia habil siguiente al de su
presentacion; la no presentacion de la baja, determinara la obligacién de continuar
abonando la tasa.

Articulo 11.- Infracciones y sanciones
En todo lo relativo a las infracciones tributarias y sus distintas calificaciones, asi

como a las sanciones que a las mismas correspondan en cada caso, se estara a lo
dispuesto en la Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria y su normativa
de desarrollo.

DISPOSICION FINAL.

La presente Ordenanza Fiscal, que ha sido aprobada inicialmente por el Pleno del
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Ayuntamiento en sesion celebrada en fecha 1 de febrero de 2020, comenzara a
regir desde el mismo dia de su publicacion en el Boletin Oficial de la Provincia y
permanecera en vigor hasta su modificacion o derogacién expresa.

Contra el presente Acuerdo, conforme al articulo 19 del Real Decreto Legislativo
2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales, se podra interponer por los interesados
recurso contencioso-administrativo, en el plazo de dos meses contados a partir del
dia siguiente al de la publicacion de este anuncio en el Boletin Oficial de la
Provincia, ante el Tribunal Superior de Justicia de Castilla-La Mancha, con sede en
Albacete.

Todo ello sin perjuicio de la interposicion de cualquier otro recurso que se estime
procedente.

Lo que se hace publico a los efectos expresados.

En Alhdndiga, a 9 de junio de 2020. La Alcaldesa-Presidente, Fdo.: Susana Macho
Adalia

AYUNTAMIENTOS
AYUNTAMIENTO DE LA MIERLA

APROBACION DEFINITIVA MODIFICACION TASA DE BASURA

1311

Transcurrido el plazo de treinta dias de exposicion al publico del acuerdo
provisional de modificacién de la ordenanza reguladora de la tasa por prestacién
del servicio de recogido de basura, al no haberse presentado reclamaciones, queda
elevado a definitivo el acuerdo tomado por el Pleno de esta Corporacién, segun lo
dispuesto en el articulo 17 del Decreto-legislativo 2/2004, de 5 de abril, por el que
se aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.
Siendo su parte dispositiva como sigue:

“ ORDENANZA FISCAL REGULADORA DE LA TASA POR PRESTACION DEL SERVICIO
DE RECOGIDA DE BASURAS .

Articulo 72. Tarifas.
La cuota tributaria semestral sera por viviendas particulares , de 44 €.”

Contra el presente acuerdo de aprobacidon definitiva de modificacion de la
ordenanza, podran los interesados interponer recurso contencioso-administrativo
ante el Tribunal Superior de Justicia de Castilla-La Mancha, en el plazo de 2 meses
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contados a partir de la publicacién en el Boletin Oficial de la Provincia.

En La Mierla, a 9 de Junio de 2020. Fdo, El Alcalde, Ricardo Jiménez Guerra

AYUNTAMIENTOS
AYUNTAMIENTO DE GUADALAJARA

APROBACION DE LA MATRICULA DE CONTRIBUYENTES DE LA TASA POR
PRESTACION DEL SERVICIO DE RECOGIDA DE BASURAS
CORRESPONDIENTE AL PRIMER CUATRIMESTRE DEL EJERCICIO 2020

1312

Aprobada la matricula de contribuyentes relativa a la Tasa por Prestacion del
Servicio de Recogida de basuras, correspondiente al primer cuatrimestre del
ejercicio 2020, se procede a la publicacion del presente anuncio que producira los
efectos de notificaciéon de las liquidaciones contenidas en la misma, a los fines
previstos en el articulo 223.1 de la Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General
Tributaria, pudiéndose interponer contra dichas liquidaciones recurso de reposicién
previo a la via econémico administrativa ante el mismo érgano que dictd el acto en
el plazo de un mes desde la finalizacion del periodo voluntario de pago.
Alternativamente podra interponer directamente reclamacion econdmico
administrativa ante la Junta Municipal de Reclamaciones Econémico-Administrativas
en el mismo plazo de un mes. En caso de optar por la interposicién del recurso de
reposicién previo a la via econdmico administrativa, contra su desestimacién
expresa o presunta podra interponerse la reclamaciéon econémico administrativa
ante la Junta Municipal de Reclamaciones Econdmico-Administrativas en el plazo de
un mes.

Periodo de pago:

Pago en periodo voluntario: En aplicacion del art. 62.3 del citado texto legal, queda
fijado el siguiente plazo de ingreso en periodo voluntario de la Tasa por Prestacion
del Servicio de Recogida de Basuras, correspondiente al primer cuatrimestre del
ejercicio 2020:

Del 22 de junio al 24 de agosto de 2020.

Pago en periodo ejecutivo: Transcurridos los plazos anteriormente sefialados, las
deudas no satisfechas seran exigidas por el procedimiento de apremio y
devengaran el recargo de apremio del 20%, intereses de demora y, en su caso, las
costas que se produzcan. No obstante este recargo sera del 5% una vez vencido el
periodo en voluntaria hasta la notificacién de la providencia de apremio, y, se
cobrara el recargo de apremio reducido del 10% desde la notificacion de la
providencia de apremio hasta la finalizacién del plazo marcado por el articulo 62.5
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de la Ley 58/2003 General Tributaria de 17 de diciembre.

Se recuerda la posibilidad y conveniencia de utilizar la modalidad de domiciliacién
bancaria.

Lugar de pago:

El ingreso debera efectuarse en cualquier sucursal de las Entidades Colaboradoras
gue a continuacion se relacionan:

IBERCAJA, BANCO DE CAJA ESPANA DE INVERSIONES SALAMANCA Y SORIA, BANCO
DE CASTILLA-LA MANCHA, BANKIA, CAIXABANK, ABANCA, EUROCAJA RURAL SCC,
BBVA, BANCO SANTANDER Y BANCO SABADELL.

Duplicados:

Los contribuyentes que no reciban documentos de cobro pueden dirigirse a
cualquiera de las oficinas de la Entidad Gestora IBERCAJA para solicitarlos.

Guadalajara, 8 de junio de 2020. El titular del Organo de Gestién Tributaria. Fdo.
Juan Manuel Suérez Alvarez

JUZGADOS DE GUADALAJARA
JUZGADO DE LO SOCIAL NUM. 1 DE GUADALAJARA

EJECUCION DE TiTULOS JUDICIALES 22/2020

1313

EDICTO

D/D2 MARIA DEL ROSARIO DE ANDRES HERRERO, Letrado de la Administracién de
Justicia del Juzgado de lo Social n2 001 de GUADALAJARA, HAGO SABER:A TECNICA
CERVECERA DEL SUR S.L, por medio del presente, se hace saber que en el
procedimiento ET) n°® 22/2020 se ha dictado AUTO Y DECRETO DE EJECUCION de
fecha 18/02/2020, contra la que cabe interponer recurso de reposicién en plazo de
tres dias.El texto integro de la resolucién y los requisitos, en su caso, para recurrir,
y demas documentacion pertinente, podra ser conocido por los interesados en la
Oficina judicial sita en Avda del Ejercito n® 12 Guadalajara, en horario de mafiana y
durante las horas de atencidn al publico y dias habiles.

En Guadalajara, a 8 de junio de 2020.El/La Letrado/a de la Administracién de
Justicia




